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RESUMEN

El presente documento, muestra el trabajo realizado durante los cuatro meses de practica
empresarial, que se llevaron a cabo en la empresa GESTION Y OBRAS SAS, en las labores del
desarrollo de una herramienta digital, que permitié tener un mejor control del inventario de los
materiales en obra por concepto (entradas y salidas) y a su vez, permitio el control y seguimiento
de los recursos propios de la empresa (equipos, materiales), como también se desarrollaron
funciones como auxiliar de residente en la obra en ejecucion de Casa de la cultura del municipio
de Contratacién, Santander, tales como control de inventario de materiales, reportes de clima,
control de actividades en obra y labores administrativas del presente proyecto.
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ABSTRACT

This document shows the work done during the four months of business practice, which were
carried out in the company GESTION Y OBRAS SAS, in the work of developing a digital tool,
which allowed better control of the inventory of materials in work by concept (inputs and outputs)
and in turn, This tool allowed the control and monitoring of the company\'s own resources
(equipment, materials), as well as the development of functions as an assistant resident in the
work in execution of the House of Culture of the municipality of Contratacion, Santander, such
as inventory control of materials, weather reports, control of activities on site and administrative
work of this project.
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1. INTRODUCCION

El presente documento, tiene como finalidad mostrar el avance de las précticas empresariales,
llevada a cabo en la empresa GESTION Y OBRAS S.A.S, en la cual se desarrollara en un
periodo de 4 meses, en los que se proyectan para realizar una herramienta digital, que permita
el manejo adecuado y ordenado de los recursos propios de la empresa y de los materiales
utilizados en obra para la construccion de estas. Debido a los problemas encontrados en el
manejo de los recursos de la empresa, esto se realiza con el fin de, en el control de inventario
de materiales en obra, llevarlo de manera méas ordenada y poder generar reportes diarios,
semanales y/o mensuales de estos mismos, debido a que la empresa estd dedicada
principalmente en la contratacion publica y en este tipo de contratacién, se deben llevar
controles reales, ordenados y detallados; y para el control de inventario de recursos propios
de la empresa (equipos), se ajusta la herramienta con el fin de conocer la ubicacion, estado y
cantidad de cada equipo, para asi poder llevar reportes de cada equipo y evitar cualquier tipo

de confusiones y hurtos de los mismos.

A su vez, se realizaron labores de campo, como apoyo a residente de obra, en la construccion
de la Casa de la cultura del municipio de Contratacion, Santander. Obra que consiste de
unos salones de artes, biblioteca con seccion de libros y aula virtual, cafeteria, recepcion,
plazoleta, escenario al aire libre y un auditorio que consiste de una seccion que contiene la
graderia con los asientos y una tarima con sus camerinos. Las labores a realizar son las de
llevar un control de inventario de materiales de obra y equipos de la empresa, generar
informes de avance de obra, control del clima, control de la ejecucion de la obra,
interpretacion de planos, dar soluciones a problemas presentados en obra, entre otras labores

administrativas.



2. OBJETIVOS

3.1. Objetivo general

Desarrollar una herramienta digital utilizando hojas de calculo, que permita la gestion de
recursos de la empresa GESTION & OBRAS S.A.S y brindar apoyo técnico como auxiliar

de residencia.

3.2. Objetivos especificos

- Realizar el inventario de materiales y equipos, a través de una herramienta digital,
que permita el facil acceso del personal.

- Ajustar herramienta digital para el control de equipos propios de la empresa.

- Colaborar al ingeniero residente, a través de visitas de campo, y revision de los
requerimientos de construccién (disefios, planos, control de la ejecucion de la obra),

para la obra “Casa de la Cultura del municipio de Contratacion, Santander”.



3. DESCRIPCION DE LA EMPRESA

GESTION Y OBRAS S.A.S es una empresa santandereana con méas de 15 afios de trayectoria
en la parte de la contratacion publica y privada donde su enfoque principal es la consultoria
en modelamiento virtual tridimensional de edificaciones, disefiada especialmente para
brindar nuevas formas de trabajo y creada con el objetivo de facilitar al profesional de la
construccion la concepcion del proyecto que le puede brindar durante las etapas de

planeacion, ejecucion y control del proyecto.

3.1. Mision

“Promover el desarrollo econémico y social de las regiones donde participamos,
construyendo con calidad e innovacién, a través de una organizacion honesta, agil, que

trabaja en equipo y estd comprometida con sus clientes, colaboradores y accionistas”

3.2. Vision

“En el 2021, seremos lideres en los mercados regionales, participando significativamente en
el sector de la construccion en Latinoamérica, con un portafolio diversificado, reconocido
por la calidad, entrega a tiempo de construcciones integrales e innovadoras, la excelencia de

nuestra gente y el buen servicio al cliente.”

3.3. Proyectos realizados

- Construccion cancha sintética en el municipio de Guepsa — Santander.



Construccion centro de integracion ciudadana (CIC) Vereda la Purnia, municipio de
Los Santos — Santander.

Construccion de cuarenta (40) unidades sanitarias para la zona rural del municipio de
Ocamonte — Santander.

Mantenimiento y adecuacion de instalaciones del Palacio Amarillo en el

departamento de Santander.



4. ANTECEDENTES

Para la administracion de inventarios se deben tomar decisiones que favorezcan siempre al
rendimiento, optimizacién y adaptacion de este a la empresa, con el fin de simplificar las
actividades de compras, bodegaje, produccion y distribucion de los productos para
satisfaccion del cliente y buena imagen de la compafiia [1] por ello, el trabajo realizado para
laempresa SGI LTDA, se basa en el desarrollo de una herramienta que permite incluir nuevos
items de cada grupo de inventarios que maneja la empresa (equipos, materiales, dotaciones),
también permite el llevar el control de las entradas y salidas de los elementos que componen
el inventario de la empresa con las fechas correspondientes, responsable de las entradas o
salidas de este con el fin de tener un mejor control de los insumos, ademas, permite filtrar los

datos almacenados para generacién de reportes.

Una buena gestidn de inventarios se basa en una correcta administracion y un buen control
del STOCK de una empresa, con el fin de mejorar también la rentabilidad y el uso de los
recursos propios de la empresa [2] como también se debe tener aplicado los sistemas de
informacion debido a que esto ayuda a mejorar la automatizacién para la operabilidad de la
empresa, ademas que proporciona informacion de apoyo al proceso de diligenciamiento de
datos y facilitan el logro de ventajas competitivas al ser implantadas en las empresas [3].
Siguiendo esto, la planeacion y el desarrollo de la herramienta, se tuvo en cuenta diferentes
proyectos que reflejaran el disefio, el control, la creacion de métodos como herramientas
digitales que facilitaran la gestion de inventarios de una empresa, como modelos de
inventario aplicados en ACCIONES Y SERVICIOS, en la que se propuso disefiar e
implementar un modelo de gestion de inventarios para que la empresa tenga un mayor control

de las entradas y salidas de implementos, con sus respectivas fechas y observaciones



mediante hojas de calculo en Microsoft Excel configuradas con hipervinculos para cada hoja

y digitacion de datos requeridos para recopilacion de informacion necesaria [4].

A su vez, para la empresa TRACK RESPUESTOS, en la que el trabajo consta de dos etapas
para el andlisis y solucién a los problemas de inventarios de los repuestos de la empresa, que
luego de hacer el analisis, se ofrece un sistema de informacion que se adapte a las necesidades
de la empresa, para esto, se recopilaron datos que se basaron en entrevistas al personal
encargado de las bodegas procesando informacion de la cantidad de materiales disponibles,
con eso, se hizo un diagrama que procesa datos de entras, procesamiento Yy salidas del
materiales del cliente y un diagrama para entras, procesamiento y salidas de los productos,

generando asi historias de productos e historias de compras de cada cliente [5].

Ademas, en la empresa INGENIERIA SOLIDA LTDA, se tuvo en cuenta para la realizacion
de este programa, debido a que tiene en cuenta el tema de la gestion y sistemas de inventarios,
stock, aplicacién de sistema ABC y manejo de almacenes; donde, el sistema ABC, ayuda a
organizar los materiales o productos que se tengan en el inventario a manera de analizar los

productos que tienen mayor demanda, relevancia, importancia en la empresa [6].

Conjuntamente, se tuvo en cuenta todos los proyectos generados para la realizacion de la
base de datos con el fin de dar optimizacion a la herramienta creada utilizando parametros
como las entradas, salidas, organizacion por item, fechas, descripcion del movimiento de
cada material y la forma de organizacion de los datos que mejor se ajuste a las necesidades

presentes en la empresa.



5. GESTION Y CONTROL DE INVENTARIO DE LA
EMPRESA

Principalmente, se suministro por parte de la empresa, unos documentos correspondientes a
los recursos propios de la misma, y algunos con su ubicacion. Con esta informacion, se
empez0O a trabajar; primero, comparando los archivos suministrados y comparando que
estuviesen correctos y coincidieran; segundo, para el control de inventarios en obra, se
suministré otro documento, el cual se us6 para mejorar este sistema, la plantilla era muy
tediosa de trabajar, puesto que hacia el documento mas pesado y extenso para resumenes de
inventario. Por esto, se empez0d a realizar un estudio mejor de la herramienta Microsoft Excel,
con ayuda de contenido audiovisual que explicara mas a detalle el manejo de la misma. Se
empezo a utilizar en el Excel, macros que permitieran la busqueda de materiales y equipos
dentro del documento, luego, se usé la programacion de Power Pivot, para generar macros

maés avanzados de busqueda, recopilacién de datos, almacenamiento de informacion.

Seguidamente, se tuvo que realizar visitas a obra, para poder confirmar los datos
suministrados inicialmente por la empresa, debido a que se generaron dudas e inconsistencias
en estos. Primero, se realizo la visita a la obra “Union Temporal ESE Las Nieves, en el
municipio de Los Santos, Santander”, para corroborar los datos existentes con los

suministrados en los documentos iniciales de obra.

Alli también, se adquirid el sistema de inventario que se llevaba de las entradas y salidas de
los materiales de obra, el cual era realizado con la herramienta Microsoft Excel, mediante
busquedas, este archivo, contenia hojas de calculo, una para cada material usado y existente

en obra, y mediante la herramienta de busqueda con hipervinculos, se llenaba con el ingreso



de entradas y salidas de los mismos, para dar un resumen en la hoja principal con el saldo de

cada material en obra.

Este sistema de inventario, se empezé a adaptar, de tal manera que fuera ain mas practico,
dar un detalle de estas entradas y salidas, para el tema de reportes y conocimiento del gasto
de materiales diario, semanal o mensual de la obra. Para esto, con ayuda de material
audiovisual, se empezé a informar mas de como poder recopilar la informacién de este
inventario, para hacer una base de datos mas eficiente, esto, se empezd realizando mediante
la creacion de macros que facilitaran las basquedas, pero seguia siendo tedioso y largo el
proceso de recopilaciéon de los datos. Luego, se empezd a modificar el documento con la
herramienta de Programador, una extension de Microsoft Excel, que se ejecuta con su propio
lenguaje de programacion, este lenguaje es el Visual Basic (VBA), pero se volvié tedioso
para configurar, asi con ayuda de mas material audiovisual, se pas6 a modificar el documento
con Power Pivot, también siendo este una herramienta de Microsoft Excel, pero esta vez, se
uso para realizar una consulta que permitiera recopilar toda la informacion en las diferentes
hojas de célculo del documento donde se encontraban todos los materiales de la obra, pero
tampoco result6é debido a la cantidad de hojas por recopilar, que hacia tediosa y pesada la
busqueda. Es alli donde se busca otra opcion para recopilar esos datos, mediante ayuda de un
curso realizado de manera informal con un profesor de Panaméa, con el cual se realizo
mediante una herramienta macro, obtenida en este curso de Microsoft Excel; este macro
Ilamado RDB-Merge, permitio crear una consulta de todas las hojas de calculo y resumirlas
en una sola, para asi poder verificar la informacion, de tal forma que no hubiesen
inconsistencias, se presentaran errores a la hora de haber resumido todos los datos en Excel,

para asi poder empezar a crear la base de datos.



6. DESCRIPCION DE LA HERRAMIENTA DIGITAL

Para el primer problema presentado por la empresa, con respecto al manejo de sus inventarios
en obra, se empieza a plantear una alternativa para dar orden a este, para esto, se piensa en
elaborar una base de datos que recopile la informacion suministrada por el encargado del
manejo de materiales en obra. Para ello, la informacion a utilizar para empezar a dar ideas
que ayuden a dar solucion a este problema, son datos obtenidos de la obra UNION
TEMPORAL ESE LAS NIEVES, ubicada den Los Santos, Santander, obra que llevaba el
control de su inventario, mediante hojas de calculo en Microsoft Excel®©, pero por el tamafio

de la obra, hacia muy tedioso el ingreso de datos al programa.

Con base a estos datos, se hace un consolidado de estos mediante un tedioso estudio en
Microsoft Excel© para que la informacion coincidiera de manera correcta, para llevar este
consolidado a la base de datos de Microsoft Access©, puesto que Se encontraron varios

errores en este.

Una vez consolidado en el Microsoft Access© estos datos, se crea un formulario para poder
asi sistematizar de una manera mas facil los datos que se requieren para el control de
inventario en obra, mediante un formulario de entrada y salida de material al inventario de

obra.

A su vez, esta herramienta es adaptada para poder usarse en el control de salidas y
funcionamiento de los equipos propios de la empresa en las diferentes obras que se

encuentren.

6.1. Realizacion de herramienta digital

Esta herramienta se realizo de la siguiente manera:



6.1.1. Recoleccion de datos existentes

Se recolecta la informacion de materiales de base para el inventario, para este caso,

se toman los valores existentes de materiales en la obra UT ESE LAS NUEVES, para

poder tener una base de estos y empezar a desarrollar la herramienta.

Nota. Los valores recolectados, eran datos almacenados en Excel mediante consultas
con hipervinculos redirigidas en diferentes hojas de célculo, lo cual hacia tedioso

tener un control de las salidas y entradas de los materiales de obra, solo se veian los

saldos.

llustracién 1. Inventario existente, UT ESE LAS NNIEVES.

B G | ) |
MATERIAL v UND ~| SALDO -~
ANTICORROSIVO X GALON UMD 9
ESTUCO INTERIOR X GALON UND 8
SIKA TOP 122 MODULO AY B UND 4
SIKA FLEX 1A PLUS X 300ML UND 12
SIKA 101 MORTERD PLUS X 25KG UND 0
ESTUCO ACRILICO SIKA X30KG UND 3
SIKADUR ANCHOR FIX 4 UND 3
SIKA 1XAKG UND 0
EMULSION SIKA X 3.5 KG UND 1
LIMPIADOR PVC X 1/4 GALON UMD 1
SOLDADURA PVC X 1/4 GALON UND 3
DISCO 4.5" TIPO1 CORTE FINO UND 11
DISCO 4.5" TIPO27 DESBASTE UND 67
DISCO 7" TIPO 42 CORTE FINO UND £
DISCO 14" CORTE METAL UMD 7
PUNTILLA CORRIENTE 2" LIBRA &
CEMENTO GRIS X 50K5 UND 100
TRAMO X6M TUBERIA PVC PRESION 1/2" UND 34
TRAMOQ %6M TUBERIA PVC PRESION 3/4" UND 14
TRAMO X6M TUBERIA PYC PRESION 1" UND E
TRAMO X6M TUBERIA PVC PRESION 1 1/4" UND 14
TRAM 6N TUBFRIA PVC PRESION 2" ND
lyf\olel® 1 | 2 |3 |4 |5 |6 |7 |8 |9 10 1

Fuente. UT ESE Las Nieves, Ing. Arley.

13

14



lustracion 2. Hojas de materiales de inventario existente, UT ESE LAS NIEVES.

unD

SALDO INICIAL 2020

VOLVER AL LISTADO DE MATERIALES

FECHA

MATERIAL

DESCRIPCION

12-5ep-20

VARILLA CORRUGADA DE 1/4" X6M

ALDIA SAS FADL-4042

21-sep-20

WVARILLA CORRUGADA DE 1/4" X6M

ESTRIBOS DE COLUMETAS

23-5ep-20

WVARILLA CORRUGADA DE 1/4” X6M

ESTRIBOS DE COLUMETAS

25sep20

VARILLA CORRUGADA DE /4" X6M

REFUERZO DE COLUMETAS

28 sep-20

VARILLA CORRUGADA DE 1/4” X6M

REFUERZO DE COLUMET,

2-0ct-20

VARILLA CORRUGADA DE /2" X6M

REFUERZO COLUMETAS

5-0ct-20

VARILLA CORRUGADA DE 1/4" X6M

REFUERZO COLUMETAS

6-oct-20

VARILLA CORRUGADA DE 1/4" X6M

REFUERZO COLUMETAS YY DINTELES

7-ot-20

VARILLA CORRUGADA DE 1/4" X6M

REFUERZO COLUMETAS YY DINTELES

5-0ct-20

WVARILLA CORRUGADA DE 1/4" X6M

REFUERZO COLUMETAS YY DINTELES

10-0c1-20

VARILLA CORRUGADA DE 1/4” X6M

REFUERZO COLUMETAS YY DINTELES

15-0ct-20

VARILLA CORRUGADA DE /4" X6M

REFUERZO COLUMNETAS ¥ DINTELES

16-0ct-20

VARILLA CORRUGADA DE 1/4” X6M

REFUERZO CO ¥ DINTELES

5-nov-20

VARILLA CORRUGADA DE 1/4" X6M

ENTRAN DE DISCOLOMBIA

9-nov-20

VARILLA CORRUGADA DE 1/4" XM

ESTRIBOS DE VIGA DE CIMETACION ENTRADA

9-nov-20

VARILLA CORRUGADA DE 1/4" X6M

ESTRIBOS DE VIGA CORONA ¥ DINTELES

13-nov-20

VARILLA CORRUGADA DE 1/4" X6M

DISCOLOMBIA

20-n0v-20

WVARILLA CORRUGADA DE 1/4" X6M

ESTRIBOS DE VIGA SARDINEL ENTRADA

20-nov-20

VARILLA CORRUGADA DE 1/4” X6M

ESTRIBOS COLUMNETAS

VARILLA CORRUGADA DE /4" X6M

VARILLA CORRUGADA DE 1/4” X6M

VARILLA CORRUGADA DE 1/4" X6M

Fuente. UT ESE Las Nieves, Ing. Arley.

6.1.2. Implantacion de Power Pivot de Excel

Se empez6 realizando la basqueda de los datos por las diferentes hojas de calculo,
usando primero la herramienta de Power Pivot, que consistia en buscar cada material,

hacerle la consulta Query y enlazarlo al inventario inicial.

Nota. Esto se hizo con el fin de buscar la manera inicial de recolectar todos los datos

almacenados y poder llevarlo como consulta a una nueva hoja.

lHustracion 3. Diagrama Query con Power Pivot.

o o L
] i ~ B|eg ;
Demse 0 i O o Conedones Acuntam_Tala . = — Vit de| Vst Mt 2
e e e e St s ] - = e I o
P Oblee i s pasasta Ordenary Wt T
= Tablad
i
| O e
1 uND
I sao
T
4
0 vablar I Tablaz o Tablad 0 Tablas
o enea e B B it -
= s - saur swoo
. S satvo rem
m mem m mem L MATERIAL
0 MATERIAL 0 maTERIAL MATERIAL DESCRIPOION

Autor.

Fuente.



6.1.3. Implementacion de macros de Excel

Luego de mas investigacion y profundizacion con respecto al tema, mediante un
macro, se hizo la recoleccion de los datos obtenidos en cada una de las hojas de
calculo, para poder consolidarlo en una sola lista y realizarle los debidos ajustes.

Nota. EI macro utilizado, fue obtenido de un curso realizado de manera informal de
Microsoft Excel, para entender més esta herramienta, el macro obtenido de este curso,
es llamado RDB-Merge que suple a un complemento de Excel, que permite realizar
una consulta y recopilacion de datos que se encuentren en diferentes hojas de célculo

de un documento de Excel.

lHustracion 4. Complemento Excel-RDB-Merge.

RDBMerge Add-in (Version 1.40, for Excel 2007-2010) X

Folder location: Browse I™ Indude sub folders Ani

F:\GESTION&OBRAS SAS\HOSPITAL LOS SANTOS\INVENTARIOS\

o
3as  Which Files: XEM -

(" Select the files you want to Merge in any folder you want .

@ Merge All iles from the folder in the Files location section
" Merge al files with a name that Contains Tips

Which worksheet(s):

" Use the sheetindex 1 o
" Use a worksheet name

@ Merge All worksheets
" Merge every worksheet with a name that  Contains Tips

Which range:

" Fixed Range | ALC3 Tips
& Firstcell AL tilllast cell on Workshest

[# Addfiename [ Pasteasvalues! [ Updateliks [ Paste data next to each other

Password: Open / Modify ‘

‘Cancel For help visit; www. nl/merge.htm Merge

Fuente. Autor.

Nota: Este consolidado debe organizarse, también verificar su validez y que todo
sea verdadero y acorde a los datos de cada registro de los materiales, para esto,
mediante comparativos, igualaciones y busquedas, se verifica la informacion

existente recopilada.



llustracion 5. Consolidado de datos.

A | B c D E | F | &
BNl FECHA [~ ITEM [~ |MATERIAL ~liNicIAL |~ [ENTRA |~ [sALE [~ |sALDO
18/07/2020 1 ANTICORROSIVO X GALON a 16
7/09/2020 1 ANTICORROSIVO X GALON 3 13
EA 15/09/2020 1 ANTICORROSIVO X GALON 2 1
28/09/2020 1 ANTICORROSIVO X GALON 1 10
30/09/2020 1 ANTICORROSIVO X GALON 1 9
3/11/2020 2 ESTUCO INTERIOR X GALON 8 o
18/07/2020 5 SIKA 101 MORTERQ PLUS X 25KG 2 o
30/09/2020 6 ESTUCO ACRILICO SIKA X30KG 2 11
1/10/2020 6 ESTUCO ACRILICO SIKA X30KG 1 10
2/10/2020 6 ESTUCO ACRILICO SIKA X30KG 2 8
5/10/2020 6 ESTUCO ACRILICO SIKA X30KG 1 7
7/10/2020 6 ESTUCO ACRILICO SIKA X30KG 1 6
8/10/2020 6 ESTUCO ACRILICO SIKA X30KG 1 5
9/10/2020 6 ESTUCO ACRILICO SIKA X30KG 1 4
10/10/2020 6 ESTUCO ACRILICO SIKA X30KG 1 3
10/10/2020 3 ESTUCO ACRILICO SIKA X30KG 20 2
13/10/2020 6 ESTUCO ACRILICO SIKA X30KG 1 2
7/11/2020 6 ESTUCO ACRILICO SIKA X30KG 1 21
9/11/2020 6 ESTUCO ACRILICO SIKA X30KG 1 20
10/11/2020 6 ESTUCO ACRILICO SIKA X30KG 1 19
12/11/2020 6 ESTUCO ACRILICO SIKA X30KG 1 18
020 6 0 ACRILICO SIKA X30K
» L inventario | Inical | InventarioRv | Revision (O]

Fuente. Autor.

~ | DESCRIPCION SALIDA ~
CONFINES
PINTURA MEZCLADORAS-DON GUILLERMO
PINTURA MEZCLADORAS-DON GUILLERMO
PITURA PERFILES ZONA EXTERIOR
PITURA PERFILES ZONA EXTERIOR
ESTUCO MUROS DE CONSULTORIOS.
CONFINES
ESTUCO MURQOS EXTERIORES
ESTUCO MUROS EXTERIORES
ESTUCO MUROS EXTERIORES
ESTUCO MUROS EXTERIORES
ESTUCO MUROS EXTERIORES
ESTUCO MUROS EXTERIORES
ESTUCO MUROS EXTERIORES
ESTUCO MUROS EXTERIORES
DISCOLOMBIA
ESTUCO MUROS EXTERIORES
ESTUCO DE FACHADA PRINCIPAL
ESTUCO DE FACHADA PRINCIPAL
ESTUCO DE FACHADA PRINCIPAL
ESTUCO DE FACHADA PRINCIPAL

6.1.4. Creacion de base de datos en Access

Luego, en Microsoft Access, se crea una tabla, con el nombre de Inventario, esto,

para traer la lista de materiales existente a la tabla.

Nota. Esto se hace mediante datos externos de Access, en la opcidn Excel, para traer

el consolidado arrojado y corregido de el RDB-Merge.

lustracion 6. Importacion de datos inventario a Microsoft Access, de Microsoft Excel.

Datos externos lerramientas de base de datos

Ayuda

mpos  Tabla

™} Importaciones guardadas.
TZ] Administrador de tablas vinculadas

it

s WEE

Nuevo origen

de datos - guardadas detexto XML
Importary vincular
Inventario
ITEM < MATERIAL | UND
ANTICORROSIVO X GALON UND
2 ESTUCO INTERIOR X GALON UND
3 SIKATOP 122 MODULO A Y B UND
4 SIKA FLEX 1A PLUS X 300ML UND
5 SIKA 101 MORTERO PLUS X 25KG UND
6 ESTUCO ACRILICO SIKA X 30KG UND
7 SIKADUR ANCHOR FIX 4 UND
8 SIKA 1X4KG UND
E] EMULSION SIKA X 3.5 KG UND
10 LIMPIADOR PVC X 1/4 GALON UND
11 SOLDADURA PVCX 1/4 GALON UND
12 DISCO4.5" TIPOL CORTE FINO UND
13 DISCO4.5" TIPO 27 DESBASTE UND
1 DISCO 7" TIPO 42 CORTE FINO UND
15 DISCO 14" CORTE METAL UND
16 PUNTILLA CORRIENTE 2" LIBRA
17 CEMENTO GRIS X 50KG UND
18 TRAMO X6M TUBERIA PVC PRESION 1/2" UND
19 TRAMO X6M TUBERIA PVC PRESION 3/4" UND
20 TRAMO X6M TUBERIA PVC PRESION 1" UND
21 TRAMO X6M TUBERIA PVC PRESION 1 1/4" UND
2 TRAMO X6M TUBERIA PVC PRESION 2" UND
23 TRAMO X6M TUBERIA PVC PRESION 2 1/2" UND
24 TRAMO X6M PVC SANITARIA DE 2" UND
Registro: 4+ R = : =

Vista Hoja de datos

Fuente. Autor.

Exportaciones Excel Archiva Archivo

=-& M Access

= ) £f5 Combinar con Word
PDF  Enviar por correo

OXPS  electibnico 15 Mds~

Exportar

~ | Haga ciic para agregar_~



6.1.5. Mejoramiento de base de datos Access
Asi mismo se crea una tabla con el nombre de Base, para que contenga los datos
almacenados, tanto los existentes ya, como los que se van a almacenar de ahi en
adelante. Esta tabla llevara el registro de los materiales con la fecha, material,
concepto (entrada o salida), despiece de fecha para el archivo de Excel.
Nota. Esto se hace mediante datos externos de Access, en la opcion Excel, para traer

el consolidado arrojado y corregido de el RDB-Merge.

llustracion 7. Importacion de datos base a Microsoft Access, de Microsoft Excel.

Fuente. Autor.

6.1.6. Creacion de asistente de formulario en Access
Para hacer el ingreso de nuevos registros de concepto de materiales, se crea un
Asistente de Formulario, para poder diligenciar los datos, esto con el fin de facilitar
la entrada y salida de los materiales en obra, con su respectiva fecha y descripcion de

salida, para control de los mismo.



Nota. El formulario se crea con ayuda de un asistente de formularios de Access, y a
partir de la tabla de base e inventario, para tener disponibles los datos. Se disefia con

el fin de hacer mas comodo y facil su ingreso de datos al registro de control.

llustracién 8. Creacion de formulario base.

== Base — O X

ENTRA UNION TEMPORAL
_ ES.E. LAS NIEVES

SALE

DESCRIPCION SALIDA

Bag 1871 da 1871 e [l cio i || T

Fuente. Autor.

6.1.7. Consultas de base de datos de Access a Excel
Se crea una consulta, que recopile los datos de la tabla de Inventario y la tabla de
Base, para poder consolidarla alli, llevarla al Excel y realizarles los respectivos filtros.
Nota. El consolidado de los datos, se hace a través de un asistente de consultas, con
asistente a una consulta de referencia cruzadas, debido a que se deben tomar valores

de diferentes tablas de la base de datos, se diligencia el registro y se lleva al Excel.



lHustracion 9. Consulta de datos, para creacién de consolidado.

Archive  Inicio Datosexternos  Hemamientas debasededatos ~ Ayuda @ ;Qué desea hacer?
% @ m ﬁ E @ D [ Asistente para formularios @ g ot D ox Médulo
(] = B i | == (Bl Navegacion - : - %' Médulo de clase
Elementosde | Tabla Disefio Listas Asistente para Disefio de | Formulario Disefio del Formulario ) Informe Disefio de Informe 5] griquetas Macro )
aplicacién « detabla SharePoint ~ consultas  consulta formulario en blanco 1=l Més formularios » informe en blanco 1 Visual Basic
Plantillas Tablas ‘Consultas Formularios Informes Macros y cédigo -~
[ Consolidado | 3

FECHA <i > MATERIAL ~| INICIAL = | ENTRA + | SALE v | CONCEPTO = DESCRIPCION SALIDA

21/01/2021 225 CEMENTO BLANCO X 40KG 2 SALE pisos consultorio 21 enero
21/11/2020 207 CHAZO DE 1/4 100 SALE ABRAZADERAS DE RED HIDRAULICA 21 noviembre
21/11/2020 86/ LADRILLO H10 124 SALE MAMPOSTERIA ZONA CENTRAL 21 noviembre
21/11/2020 206 TORNILLO PARA ABRAZADERA 100 SALE ABRAZADERAS DE RED HIDRAULICA 21 noviembre
21/11/2020 17 CEMENTO GRIS X 50KG 6 SALE MORTERO PARA PISO EN GRANITO 21 noviembre
21/11/2020 17 CEMENTO GRIS X 50KG 1 SALE MAMPOSTERIA OBSTETRICA 21 noviembre
21/11/2020 173 BOQUILLA X10 KG 1 SALE BOQUILLA PARA ENCHAPE ZONA CENTRAL 21 noviembre
20/11/2020 17 CEMENTO GRIS X 50KG 12 SALE MORTERO PARA PISO EN GRANITO 20 noviembre
20/11/2020 29 VARILLA CORRUGADA DE 1/4" X 6M 9 SALE ESTRIBOS DE VIGA SARDINEL ENTRADA 20 noviembre
20/11/2020 29 VARILLA CORRUGADA DE 1/4" X 6M 4 SALE ESTRIBOS COLUMNETAS 20 noviembre
20/11/2020 6 ESTUCO ACRILICO SIKA X 30KG 1 SALE ESTUCO DE FACHADA PRINCIPAL 20 noviembre
20/11/2020 206 TORNILLO PARA ABRAZADERA 200 SALE ABRAZADERAS DE RED HIDRAULICA 20 noviembre
20/11/2020 102 VARILLA CORRUGADA 3/8" X 6M 12 SALE VIGA SARDINEL ENTRADA 20 noviembre
20/11/2020 86 LADRILLO H10 120 SALE MAMPOSTERIA ZONA CENTRAL 20 noviembre
20/11/2020 17 CEMENTO GRIS X 50KG 2 SALE MAMPOSTERIA OBSTETRICA 20 noviembre
20/11/2020 17 CEMENTO GRIS X 50KG 4 SALE FRISO DE MUROS 20 noviembre
20/11/2020 207 CHAZODE 1/4 200 SALE ABRAZADERAS DE RED HIDRAULICA 20 noviembre
19/11/2020 17 CEMENTO GRIS X 50KG 11 SALE MORTERO PARA PISO EN GRANITO 19 noviembre
19/11/2020/ 16 PUNTILLA CORRIENTE 2" ENTRA DISCOLOMBIA 19 noviembre
19/11/2020 29 VARILLA CORRUGADA DE 1/4" X 6M ENTRA DISCOLOMBIA 19 noviembre
19/11/2020 173 ESTUCO INTERIOR X 27KG ENTRA DISCOLOMBIA 19 noviembre
19/11/2020 36 UNION SANITARIA 2" ENTRA DISCOLOMBIA 19 noviembre
19/11/2020/ 46 CODO SANITARIO 90" 4" ENTRA DISCOLOMBIA 19 noviembre
19/11/2020 49 CODO SANITARIO 90° 3" CXE ENTRA DISCOLOMBIA 19 noviembre

-Mh_wnaewsm [ onve ] onie | B - = e = ;
Vista Hoja de datos Blog Num E-TR 4

Fuente. Autor.

6.1.8. Importacion de datos a Excel desde Access
Se crea una nueva hoja en Microsoft Excel, donde se importan los datos de la consulta
como Consolidado de Microsoft Access, y se traen como una tabla dindmica que
permita organizar y mostrar los datos que se requieran tener presentes para reportes,
para poder realizar luego, una consulta mediante una segmentacion de datos que filtra
los datos por fecha y concepto (entradas y salidas).
Nota. Al crear la tabla dindmica, se ajusta de tal manera que filtre los datos de mayor

importancia para la generacion de reporte o busqueda de datos por fechas.



lHustracion 10. Tabla dinamica con segmentacion de datos en Excel.

ower
o Formato  Darformato Estilos de
| condicional - como tabla - celda~
Numero [ Estilos

Eolnsetar ~ | X - A
= zY
& Eliminar - | €]~
Ordenary Buscary | Confidencialidad
& fitrar+ seleccionar - -
Edicion Confidencialidad ~

[=] Formato -
Celdas

Portapapeles 15 Fuente

1 ANTICORROSIVO X GALON
18/07/2020 5 SIKA 101 MORTERO PLUS X 25KG CONFINES
[l 18/07/2020 7 SIKADUR ANCHOR FIX 4 CONFINES
8 SIKALX4KG CONFINES
18 TRAMO X6M TUBERIA PVC PRESION 1/2" CONFINES
25 TRAMO X6M PVC SANITARIA DE 3" CONFINES
33 UNION SANITARIA 6" CONFINES
7 SIKADUR ANCHOR FIX 4 ANCLAJES DE COLUMNETAS
7 SIKADUR ANCHOR FIX 4 ANCLAJES DE COLUMINETAS
10 LIMPIADOR PVC X 1/4 GALON CONFINES
17/08/2020 11 SOLDADURA PVC X 1/4 GALON CONFINES CONCEPTO

17/08/2020 24 TRAMO X6M PVC SANITARIA DE 2" CONFINES e
INSTALACION CERRRAMIENTO EN LONA

W 4/03/2020 16 PUNTILLA CORRIENTE 2
o No 5

17 CEMENTO GRIS X 50KG
47 CODO SANITARIO 90° 2"

17 CEMENTO GRIS X 50KG

INSTALACION TANQUE ¥ 1 LAVAMANOS

18 TRAMO X6M TUBERIA PYC PRESION

Fuente. Autor.

7. AJUSTE DE HERRAMIENTA PARA EL CONTROL DE
EQUIPOS

Se realiza el inventario previo de todos los equipos de la empresa, que, para esto, se tuvo que
realizar varias visitas a todas las obras en ejecucion a cargo de la empresa, para hacer el
listado de los equipos con las caracteristicas solicitadas en el formulario de la herramienta

digital (su estado, su ubicacion y la cantidad existente).

Una vez realizada la herramienta digital, esta se adapta para el control de los equipos propios
de la empresa con el fin de conocer su estado (activo o inactivo), su ubicacion y la cantidad
de los mismos, para verificar su disponibilidad dado el caso de que se requiera su traslado a
otra ubicacion; y a su vez se debidé modificar la tabla de consolidado para poder recopilar los
datos generados a través del formulario y seguidamente llevarlos a Microsoft Excel © donde

se pueden filtrar por ubicacion, concepto y fecha.



lHustracion 11. Formulario de equipos.

Item

Fecha

Entra

Sale

Ubicacion

Comentario

Registro: 4 1de B0 LEELINLS

Fuente. Autor.

8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES EN CAMPO

Las actividades a realizar en obra, son dar apoyo y control a las labores administrativas, tales
como la realizacion de cotizaciones, evaluacion de rendimientos, control de materiales en

obra, realizacion de memorias de cantidades, informes de parciales y de modificatorias.

Para realizar estas actividades, se tuvo el apoyo del equipo de la empresa para hacer
capacitaciones para cada actividad a realizar de la manera correcta segun las especificaciones
y cumplimientos requeridos por la empresa y entidades involucradas en el desarrollo de cada

proyecto.



8.1. Descripcidn del proyecto

CASA DE LA CULTURA

lustracion 12. Casa de la cultura escuela de artes y oficios de Contratacion, Santander.

Fuente. Municipio Contratacién, Santander.

Este proyecto llamado “Casa de la cultura y escuela de artes” se lleva a cabo en el municipio
de Contratacién, Santander, este consta de Construccién con sistema a porticado de dos
niveles, estructura en vidrio de seguridad en la fachada para mayor iluminacion, pisos en
cerdmica y acabos en estuco para muros de interiores, mamposteria a la vista para zona de
jardines, cubierta en teja termoacustica, facha en piedra laja, rampa de acceso a
discapacitados, bafios para discapacitados, auditorio dotado con 260 sillas entre ellas sillas
especialmente para discapacitados, auditorio dotado con alfombra para el piso, sefializacion
y paneles para la acustica, auditorio dotado con camerinos; en su primer nivel cuenta con una
sala de exposicién, una sala de musica, un auditorio y una cafeteria; en el segundo piso, se

tiene una sala de pintura, una sala de artes plasticas y una biblioteca con su aula virtual.



lustracion 13. Localizacion de proyecto.

A

-

Fuente. Municipio Contratacion, Santander.

8.2. Control de inventario de materiales de obra

Esta obra, debido a sus actividades de inicio como el tema de demolicion y retiro de
escombros, no se generaba un control de inventario de materiales, puesto que dio pie para

poder terminar de ejecutar el programa de inventarios y aplicarlo a esta obra.

Este archivo de inventarios, se envid al primer ingeniero residente de obra, para que se
familiarizara con el sistema de inventarios y pudiera ponerse en ejecucion y prueba esta base
de datos; el ingeniero debia ingresar los materiales y diligenciar el concepto de los mismos
(entradas o salidas), hasta que se fue suministrado la funcion al estudiante quien llega a la
obra como apoyo a otro ingeniero residente, por circunstancias ajenas de retiro del anterior

residente.



Una de las funciones a realizar una vez se llega a cumplir labores en esta obra, es la de
autorizar las salidas del material para ejecucion de obra, para esto, se realizaron formatos
para anotar las salidas y llevar el registro de lo que gastan diariamente de materiales comunes
en obra, (acero, cemento), que al final de la jornada se debia actualizar la herramienta digital,
para generar informes de gasto de materiales y asi poder tener control para la generacion de

pedidos de los mismos

llustracién 14. Inventario de Casa cultural, Contratacion

MATFRIAL
0 VIAJE DE TRITURADO 7M3 ENTRA
19/04/2021 0 VIAJE DE ARENA M3 ENTRA 19 abril
19/04/2021 0 VARILLA 3/8" X 6m 7 SALE armado de fiejes 19 abril
19/04/2021 0 VARILLA DE 5/8° X 6m 10 SALE armado de vigas de cimiento 19 abrl
19/04/2021 0 CEMENTO GRIS X S0KG 20,5 SALE fundida columnas 19 abril
17/04/2021 0 VARILLA DE /8" X 6m 12 SALE armado de columnas 17 abril
17/04/2021 0 CEMENTO GRIS X S0KG 40 SALE fundidad de 2arpa muro anclanato, ej 17 abnl
17/04/2021 0 VARILLA DE 5/8” X 6m 12 SALE armado de vigas de cimiento 17 abril
17/04/2021 0 VIAJE DE TRITURADO 7M3 ENTRA celino 17 abril
17/04/2020 0 CEMENTO GRIS X S0KG 40 SALE fundida eje 2 cimentacion 17 abril
16/04/2021 0 MALLA ELECTROSOLDADA Smm X 6m ENTRA WIERROS LA GUAYACANA 16 abril
16/04/2021 0 PLASTICO NEGRO X4m ANCHO C-6m ENTRA ELNOGAL 16 abril
16/04/2021 0 GEOTEXTIL NT1600 NO TEJIDO 3,50m ANC 2 ENTRA ELNOGAL 16 abril
16/04/2021 0 TUBER(A SANITARIA 3" ENTRA COOMULTRASAN 16 abril
16/04/2021 4 © TUBER(A SANITARIA &' 2 ENTRA COOMULTRASAN 16 abril
16/04/2021 0 VARILLA D 1/2° X 6m ENTRA COOMULTRASAN 16 abril
16/04/2021 0 VARILLA DE /4" X 6m ENTRA COOMULTRASAN 16 abnl
16/04/2021 0 VARILLA 3/8° X 6m ENTRA COOMULTRASAN 16 abril
16/04/2021 0 VIAJE MATERIAL ROJO TM3 ENTRA Celino 16 abril
16/04/2021 0 ALAMBRE NEGRO ENTRA CONSTRUMART 16 abril
16/04/2021 9 0 TUBERIA SANITARIA 2' ENTRA COOMULTRASAN 16 abril
16/04/2021 © YEE PVC SANITARIA SENCILLA 3" s ENTRA CONSTRUMART 16 abril
16/04/2021 5 0 BUJE SOLDADO SANIT. 4X2" 0 ENTRA CONSTRUMART 16 abril
16/04/2021 0 BUJE SOLDADO SANIT, 4X3" ENTRA CONSTRUMART 16 abril

calino

BN 19/04/2021 22 VIAJE DE ARENA M3 celing

Bl 1900201 29 vaRILA 38" X6m ARMADO DE FLEIES

Ll 19/04/2021 31 VARILLA DE 5/8" X 6m armado de vigas de cimiento

Gl 19/04/2021 34 CEMENTO GRIS X 506G fundida columnas

0 17/04/2021 23 VIAJE DE TRITURADO Thi3 ealing
17/04/2011 31 VARILLA DE /8" X om armado de columnas
17/04/2021 31 VARILLA DE 5/8" X 6m armado de vigas de cimiento
17/04/2021 34 CEMENTO GRIS X 50KG Tundidad de zarpa mure ancianato, ajes de cimentacion
17/04/2021 34 CEMENTO GRIS X S0KG fundida eje 2 cimentacion

gl 16/04/2021 29 VARILLA 3/8" X 6m COOMULTRASAN

Bl 16/04/2021 30 VARILLA DE 1/2" X 6m COOMULTRASAN
16/04/2021 30 VARILLA DE 1/2" X 6m refuerzo muro anclanato

B8 16/04/2021 31 VARILLA DE 5/8" X 6m COOMULTRASAN

i 16/04/2011 33 ALAMBRE NEGRO CONSTRUMART

0] 16/04/2021 57 BUIESOLDADOSANIT.4X3"  CONSTRUMART

00 16/04/2021 58 BUJESOLDADO SANIT. 4X2°  CONSTRUMART

R 16/04/2021 44 SEMICODO PYC SANITARIO A" CONSTRUMART

Tl 16/04/2021 45 CODO PVCSANITARIO 4"X90'  CONSTRUMART

B 16/04/2021 47 SIFON PVC SANITARIO 3" CONSTRUMART

BE] 16/04/2021 48 SEMICODO PVC SANITARIO N CONSTRUMART

T 16/04/2021 52 YEE PVC SANITARIA SENCILLA 4" CONSTRUMART

B 16/04/2021 41 TUBERIA SANITARIA 4" COOMULTRASAN

B 16/04/2021 40 TUBERIA SANITARIA S COOMULTRASAN

G 16/04/2021 39 TUBERIA SANITARIA 2" COOMULTRASAN

Tablero

Fuente. Autor.



8.3. Reporte del clima

Otra de las labores ejecutadas en la obra, fue la de elaborar un reporte que permite llegar un
control y seguimiento al comportamiento del clima durante la ejecucion de la obra. Este
formato es realizado mediante tablas en la herramienta Excel, que permiten ver la fecha, el
estado y las observaciones del suceso. Esto, con el fin de notificar al ente encargado del
control del proyecto, el retraso de esto en las actividades de la obra, puesto que se necesitaban
en climas lluviosos, la disposicion de personal que evacuara el agua para poder seguir

desarrollando las labores asignadas segun el cronograma de actividades.

lustracion 15. Reporte del clima.

RC-01
FECHA HORA CLIMA SECO CLIMA LLUVIOSO OBSERVACIONES
Elaboro: Reviso Aprobé
Fecha Mes Fecha Fecha
Firma Firma Firma

Fuente. Autor



8.4. Actividades administrativas

Se realizaron actividades administrativas referentes al proyecto en ejecucién tales como,
realizacion de memorias de cantidades, cotizaciones, informes de modificatorias e informes

de parciales.

8.4.1. Sector de compras

Se le asigna al estudiante la tarea de realizar cotizaciones teniendo en cuenta los rendimientos
de cada uno de los materiales para cada actividad a realizar, esto con el fin de realizar cuentas
de cobro y odrdenes de compra respectivas, con la informacién del proveedor. LA
documentacién a entregar para la realizacion de la compra de materiales y servicios es la

siguiente:

RUT actualizado (se mira la actividad econdmica del proveedor con los cddigos, el

régimen correspondiente, las responsabilidades, condiciones y atributos).
- Certificado bancario (debe corresponder a la entidad del proveedor).
- Orden de compra.
- Cuenta de cobro (se realiza para los proveedores que no realizan facturas

electronicas).

Los formatos para la realizacion de estas labores son las siguientes:

1. Formato para realizacion de érdenes de compra o de servicio para los materiales

requeridos en las actividades de ejecucién de la obra.



lustracion 16. Formato de orden de compra/servicio.

RC-01

ORDEN DE COMPRA/ SERVICIO / INTERCAMBIO Version 00

ORDEN DE SERVICIO I ConsecutivoNo. |

INFORMACION DEL SOLICITANTE:

NOMBRE DE LA OBRA: NIT:
DIRECCION DE ENTREGA: TELEFONO / FAX:
| FECHA PROGRAMADA DE
FECHA DE SOLICITUD: ENTREGA:
FAVOR FACTURAR A NOMBRE
DE:
INFORMACION DEL PROVEEDOR:
NOMBRE: NIT:
DIRECCION: TELEFONO:
E-MAIL: CONTACTO:
) FECHA
FORMA DE PAGO: EVALUACION:
ITEM QUE
No DESCRIPCION DETALLADA APLICA UND CANT VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
1
2
3
4
5
6
7
SUBTOTAL
RETENCION
IVA
Total
VALOR EN LETRAS:

**EAVOR ANOTAR LA ESPECIFICACION COMPLETA DE LOS PRODUCTOS A SOLICITAR***
OBSERVACIONES

Elaboré: Revisd Aprob6
Fecha Fecha Fecha
Firma Firma Firma

Fuente. Autor
2. El formato para cuentas de cobro se realiza debido a que cuando los proveedores no
realizan facturas electrdnicas, se les aplica su retencion y se genera esta cuenta para

llevar contabilidad correcta.



llustracién 17. Formato de cuenta de cobro.

CERTIACACION DE CLMFPLIMIENTO DE REQUISITOS COMO EMFLEADO
{Art. 329 del Esfatuto Tributario, Decrefo 89 de 2013 y Decrefo 1979 de 201.3)

Contratscidn, de de

Cuenta de Cobro N7,

it

DEBE A:

NOMERE:

NIT:

VALOR PARA PAGAR:
WVALOR EN LETRAS:
POR CONCEFTO DE:

o comunico que esta es ks informacion que poseo a la fecha de |a firma de esta cuenta
e cobro:

1. Si___ Mo Tenpgo 3 mi carge bajo la modalidad de contrato laboral 3 dos o mas
trabsjadores asociados s la sctividsd objeto del pago.

A, Si la respuesta es afirmativa la retencidn practicada serd | prevista para
honararios (10% o 11%:). Senvicios (4% o 6%) ¥ comisiones (113) s=gin la
actividad desarrallada.

B. Sila respussta =s negativa se le practicars la retencidn establecida en la
tzbla del Art 383 Ley 1818 de 2016,

Zonsignar en Cuents:
MNimera de la Cusnta:
Entidad Bancaria:

FIRMA:
DIRECCION:
TELEFONO:

Me permito certificar bajo la gravedad de juramento, gue la informacidn es
vendica ¥ werificable.

Fuente. Autor

8.4.2. Memorias de cantidades

Las memorias de cantidades se realizan para cada cierre de actividades, dando a conocer las
cantidades ejecutadas y/o corregidas del proyecto en ejecucion, para esto, se realizan unos
formatos que contienen: informacion del contrato, nombre de la empresa, fechas, capitulo,
item, nombre de actividad, unidad de medida, descripcién de la actividad, unidades,

cantidades totales y esquemas.



Para esto, se deben tener presentes las cantidades utilizadas en cada actividad que ya estan
ejecutadas, teniendo en cuenta sus especificaciones en los planos, que se corroboran con lo
medido en obra y para las actividades a ejecutar, se corroboran cantidades suministradas en

los planos segun la unidad de medida establecidas en el anexo del proyecto.

llustracion 18. Formato de memorias de cantidades.

CONTRATO No : | oe
CONTRATISTA NIT.
INTERVENTORIA NIT.
CONTIENE CAPITULO ITEM
ACTIVIDAD UNID.
DESCRIPCION CANTIDAD |ANCHO| LARGO | ALTO [ AREA [ vOLUM TOTAL
TOTAL 0,00
ESQUEMA

Fuente. Autor



9. CONCLUSIONES

Se realiz6 una apropiacion del conocimiento de los programas Microsoft Excel y
Microsoft Access con apoyo de contenido visual y manuales de usuario lo cual sirvio

como orientacion a lo largo de la presente practica empresarial

Se desarrollo una hoja de célculo con ayuda de herramientas computacionales como
lo son Microsoft Excel y Microsoft Access, la cual sirvié como ayuda para el control

y la gestion del inventario de materiales existente en obra y en bodega.

Se ajustd la herramienta digital para el control de los equipos propios de la empresa

con respecto a su ubicacion, disponibilidad y cantidad.

Se colaboré con el ingeniero residente en obra para el control de la ejecucion en obra,
y revision de los requerimientos de la misma a través de visitas de campo para lo cual

se requirid el traslado de residencia.

Serealiz6 la interpretacion de planos y disefios de obra, ademas, el control de personal

de la misma para la correcta ejecucion de las actividades.



10. RECOMENDACIONES

Para el correcto uso de las herramientas computacionales que se utilizaron en la presente
préactica empresarial, como lo fueron Microsoft Excel y Microsoft Access se requiere el
conocimiento basico del manejo de estos softwares para la correcta elaboracion de un

inventario y/o bases de datos de obra.

Al momento de utilizar las herramientas computacionales es recomendable que la persona
cuente con una actualizacion de los programas de Microsoft Office minimo de 2016 en

adelante para el correcto uso de todas sus herramientas.

Se recomienda hacer uso del programa Microsoft Access acompafiado del programa
Microsoft Excel para un mejor manejo de los datos e inventario, ya que Excel nos permite
segmentar los datos de manera especifica permitiendo una busqueda méas detallada y el

reporte eficaz de los recursos existentes de la empresa.
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