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Datos importantes para tener en cuenta:

Este apartado es de orientacién general, por favor léalo, aprépielo

1.No modificar la plantilla

2.Debe contener listado de: contenido, lista de tablas, lista de figuras y lista de apéndices si los tiene el
trabajo.

3.Recomendable utilizar un gestor de referencias, Mendeley, Zotero, etc. (No utilizar el gestor de Word porque
se encuentra en normas APA 6ta ed).

4.La redaccidén de todo el documento debe ser original, y con citas a las fuentes bibliograficas. El docente
director de este trabajo de grado deberd procesarlo en el software Turnitin, y de superar el 20% de
coincidencia deberd rechazarlo. (Recuerden que el estudiante no debe solicitar ayuda a externos para
pasar su trabajo en Turnitin, porque al pasarlo por segunda vez le generard a su director de proyecto un
porcentaje alto y se le rechazard.

5. Cualquier duda por favor, contactarse al siguiente correo: biblioteca.bgaeupb.edu.co o visitanos en el
J-100.

Nota: Leer los comentarios de informacion, para revisarlos, se van al menu en la pestaifia de > revisar >

mostrar comentarios, después de leerlo los elimina de la siguiente manera, de nuevo barra de menu en

la pestaiia de revisar > Eliminar > Eliminar todos los comentarios del documento.
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Portada - Contraportada
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! La numeracién del trabajo inicia desde la portada en
numeros ardbigos (1,2,3,4...)

Titulo trabajo de grado

Verika Alexandra Russ Poras La portada 'y con’rro||oor’rada se elabora en negrilla y teniendo
en cuenta que todo los datos son de Nivel 1, por tanto van con
! Ry mayuscula inicial y no mayuscula sostenida Los nombres

propios con mayuscula inicial todos los nombres.

Trabajo de grado presentado para optar al titulo de
Ingeniero Civil

Se elige de las listas desplegables la escuela, facultad y afio
Universidad Pontificia Bolivariana en q ue se g rd d udan.

Escuela de Ingenierias
Ingenieria Industrial
Bucaramanga

2025 q

Times New Roman de 12 puntos
Georgia de 11 puntos
Computer Modern normal (10 puntos).

Tipo de letra
Calibri 11 puntos
Arial 11 puntos

Lucida Sans Unicode 10 puntos
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Introduccién

El Manual de Normas APA se ha convertido en una herramienta indispensable para
estudiantes, investigadores, académicos v profesionales de diversas disciplinas. Establecido por
la American Psychological Assaciation (APA), este conjunto de normas proporciona pautas
claras v precisas para la escritura académica v la presentacion de trabajos cientificos en el ambito
de las ciencias sociales, comportamentales v otras areas relacionadas.

El objetivo principal de las Normas APA es promover la clanidad. la consistencia v la
credibilidad en la comunicacion cientifica. Al seguir estas normas, los autores pueden estructurar
sus documentos de manera coherente, citar fuentes de manera adecuada v facilitar la
reproduccién v 1a revision de sus investigaciones.

En este manual, se ofrecen instrucciones detalladas sobre como aplicar las Normas APA
en diferentes tipos de documentos, desde ensayos v articulos cientificos hasta tesis v
disertaciones. Ademas, se abordan aspectos importantes como la elaboracion de citas v
referencias bibliograficas, el formato de tablas v figuras, v la presentacion de resultados de
investigaciones.

Esperamos que este manual sirva como una guia Otil v practica para aquellos que buscan
comunicar sus ideas de manera efectiva v cumplir con los estandares de calidad v nigor

acadéemico exigidos en el ambito cientifico.
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Para los margenes normas APA se debe
establecer: superior, derecho, interior o
izquierdo de la hoja la misma medida

de 2,54 cm.

En el menu de word vamos a disposicidn
y luego mdargenes para contfigurar segun
la margen establecida.
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Alineacion determina la apariencia
y la orientaciéon de los bordes del
parrafo (izquierda).

Introduccion

El Manual de Normas APA se ha convertido en una herramienta indispensable para
estudiantes, investigadores, académicos v profesionales de diversas disciplinas. Establecido por
la American Psychological Association (APA), este conjunto de normas proporciona pautas
claras v precisas para la escritura académica vy la presentacion de trabajos cientificos en el ambito
de las ciencias sociales, comportamentales v otras areas relacionadas.

El objetivo principal de las Normas APA es promover la claridad, la consistencia v la
credibilidad en la comunicacion cientifica. Al seguir estas normas, los autores pueden estructurar
sus documentos de manera coherente, citar fuentes de manera adecuada v facilitar la
reproduccion v la revision de sus investigaciones.

En este manual, se ofrecen instrucciones detalladas sobre como aplicar las Normas APA
en diferentes tipos de documentos, desde ensayos y articulos cientificos hasta tesis y
disertaciones. Ademas, se abordan aspectos importantes como la elaboracién de citas v

referencias bibliograficas, el formato de tablas v figuras, v la presentacion de resultados de

investigaciones.
H Esperamos que este manual sirva como una guia util v practica para aquellos que buscan
comunicar sus ideas de manera efectiva v cumplir con los estandares de calidad v rigor

académico exigidos en el ambito cientifico.

La sangria es la distancia que hcgl entre el

margen de la pdgina y el borde de un parrafo
(1,27 cms).
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Archiv[ Inicio | Insertar Dibujar Disefic Disposicion  Referencias Correspondencia  Revisar
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El interlineado determina el
espacio que hay encima y debajo
de las letras de un texto (Doble).

Vista

T Normal

Configuracién Alineacion, interlineado, y sangria

Ayuda 02 Comentarios | | & Edicién ~
SO Buscar v O & og
AaBbCeD AaBbCeD AaBbCcC AaBbCcl &, Reemplazar ¥ oo
c i Edit C I t
T Sin espa.. TTable Pa.. Textoinde... l;‘ ENEEF or omplementos
[} Seleccionar ¥ -
Estilos N Edicidn Vioz Confidencialidad Editor Complement
Parrato { >

Sangriay espacio  Lineas y saltos de pagina

General
Alineacion: v
MNivel de esquema: |Texto independiente | Contraido de forma predeterminada

Sangria
Izquierda: Ocm 5 Especial: En:
Derecha: Oecm  F5 Primera linea v | 1,27 ems
[] sangrias simétricas

Espaciado
Anterior: Opto = Interlineadao: En:
Posterior: Opta |5 Doble ~ =

D Mo agregar espacio entre parrafos del mismo estilo

Vista previa

El Alanual ds Normas APA 38 ha comvertido &n una haramisnts indispensabls para ssrodiantes

imvestizadores, académicos v profesionales de diversas disciplinss. Establecido por la American Pevchological

Tabulaciones... Establecer como predeterminado

En el menu de word vamos a inicio y luego
parrafo donde se configura alineacion, sangria,

espaciado, especial (sangria) e interlineado.
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Nivel de titulos
_’Diferenciaﬁ de edad y género en la autoestima

Encabezados de nivel 2 Diferencias de genero y edad
despues de la introduccion
Diferencias interculturales
Encabezado de nivel 1
despues de la introduccion Metodo
Encabezados de nivel 2 ! Participantes
Medidas

* Indicadores socioeconomicos.

| Encabezados de nivel 5 : Producto interno bruto per capita.
El indice de desarrollo humano.

— Indicadores de igualdad de género

Nivel Formato
Titulo centrado, mayuscula inicial, en negrita, iniciando hoja
El texto comienza como un nuevo parrafo. (sangria 1,27 cm)
5 Mayuscula inicial, titulo a ras del margen izquierdo, en negrita
El texto comienza como un nuevo parrafo. (sangria 1,27 cm)
3 Mayuscula inicial, titulo a ras del margen izguierdo, en negrita y cursiva
El texto comienza como un nuevo parrafo. (sangria 1,27 cm)
4 Mayuscula inicial, titulo con sangria, en negrita y terminando con un
punto. El texto continua en la misma linea como un parrafo normal.
5 Mayuscula inicial, titulo con sangria, en negrita y cursiva, terminando

con un punto. El texto continua en la misma linea como un parrafo normal




b

il

WWw.upb.edu.co

Dedicatora

% »

Dedicatoria (Opcional)

En este campo se expresa el reconocimiento de las personas que han sido importantes en
su proceso en el desarrollo del trabajo de grado. Pueden incluir: a personas claves, mencion de
familiares y amigos, reconocimiento a mentores y profesores, inclusion de inspiraciones y
expresion de gratitud general. Si no desea agregarlo, puede omitir este paso. (Es de caracter

personal de afecto o reconocimiento).

Agradecimientos (Opcional)

En este campo se expresa el reconocimiento de las personas que han contribuido de
manera significativa a su investigacion. proceso en el desarrollo del trabajo de grado. Se pueden
incluir: asesores, colaboradores, familiares o amigos que le brindaron apoyo Si no desea
agregarlo, puede omitir este paso. (Se reconocen una variedad de contribuciones a personas o

entidades detalladamente).

agmdecimientos

Son pdginas opcionales
Inician con un titulo nivel 1.Se
debe utilizar el mismo tipo de

letra, espaciado y colocar
sangria al inicio de los
pdrrafos.
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Contenido y listas

Contenido
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Lista de tablas

Tabla 1 Titulo de 1a taa e e e e 20

Figura 1 Titulo de la figura 22

Apendice A Primer apendioe e

Apéndice B Segundo apendice

Se nombra como contenido y se genera
desde la introduccion, las paginas
anteriores no se incluyen (agradecimientos,
listas, resumenes)

<& e Llevan el mismo interlineado, tipo y
tamafio de letra de todo el
< documento.
e Sin negrilla ni cursiva.

No se nombran como tablas o indices es
listas.




L\
£ WWw.Uupb.edu.co
>

5 Como crear el contenido?

01. Cada vez que se coloque un titulo identificarlo con la clasificaciéon de nivel de titulos y
dar click en el estilo correspondiente, utilizar los titulos establecidos en el documento.

h.

Archivo Inmicio  Insertar Dibujar Disefic  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar  diste=—='gucs

(= g eaan
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—

02. En la opcién de menu de word ir a referencias

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Disposiciof — Referencias| Correspondencia Revisar Vista Ayuda | & Comentarios | | ¢ Edicion ~

a Agregar texto ~ ab l?] Insertar nothealdiag @ @ E_[h Administrar fuentes B Insertar Tabla de ilustraciones +j Insertar indice —|—_’D D;- @
| i b ie siqui - ! v ilo: v | ] B
Tabla de D Actuslizar tabla Insertar 7 Nata al pie siguients Buscar Investigador  Insertar w Estilo: [APA Insertar — Marcar — Marcar — Mendeley
contenido ~ nota al pie [ citav [T gibliografia ~ titulo  [-] Referencia cruzada entrada cita Cite
Tabla de contenido Motas al pie = Imvestigacion Citas y bibliografia Titulos indice Tabla de autoridades Cite with Mendeley
7 - = . — = . =

03. En referencias ir a tabla de contenido y seleccionar la primera opcién

04. Si requiere actualizar el contenido dar click sobre la

: bl d diendo de | li i | i
tabla y dependiendo de la actualizacion seleccionar.
Tabla de
SN : B~ [ Adualizar tabla... |
Integrado ]
Contenid L
Tabla automatica 1 Actualizar |a tabla de contenido ? x|
Introduccidn 2
Word esta actualizando la tabla de contenido.
":D ntﬂﬂidﬂ Seleccione una de las opciones siguientes:
Titulo navel 1o (®):Actualizar solo los nimeros de paginal 3
L1 L 1 _
() actualizar toda la tabla
Thio3 1 THUlD de RIVEL 2 e ensre s e ene e e e s Cancelar | B
Titulo de MIVEL 3 e e e e e ST TS T TSI T SRS ST T T ST e T
QIR o = S TS 13
Capitulo 2 (opcional para algunas facultades) Planteamiento del problema 14

Tietifinanihn
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& ud B Tablas

Ejemplo:
Tabla 1 RIS Numero de la tabla
Titulo de la
Ejemplo de tabla corta o con poca informacion - ¢ tabla
Genero Frecuencia de consulta
Poblacion
F M mensual Encabezados
Administrativos 13 7 5
Estudiantes 72 68 10
Profesores 18 22 8

Nota. Las notas no son obligatorias sino se va a amphiar
o aclarar informacidn adicional. Adaptado de Apellido
del autor, afio de publicacion de la imagen, URL.

Ml

La tabla solo lleva lineas horizontales

como el ejemplo.

Si las tablas son muy extensas se

puede disminuir el interlineado a 1o

1.5. y repetir encabezados en las |
hojas siguientes.

Si las tablas son muy anchas se
puede presentar en forma horizontal.
Las tablas que se toman pantallazo
se llamardn figuras de los contrario
deben ser tablas editables.

Si la tabla es tomada de otra
fuentes solo se permite la palabra
adaptada.

Si la tabla es de autoria propia no
colocar ninguna fuente.



WWW.U pb.eﬂu.c::}

) Cdmo repetir encabezados?

h o

01. Seleccionar tabla, para que nos de la opcion de Disposicion de tabla.

‘chivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Disposicion Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda Disefio de tabla || Disposicion de tabla | & Comentarios | £ Edicién v|
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02. En Disposicion de tabla ir a Repetir filas de titulo.
Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Disposicion Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda Disefio de tabla Disposicion de tabla (& Comentarios | £ Edicién v‘|
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EH Ver cuadriculas HEE Direccion Margenes = Ordenar &J Convertir en texto

Dibujar Borrador | Eliminar = Insertar Insertar Insertar a la Insertar a Combinar Dividir Dividir = Autoajustar = Anche - rnj—r Distribuir columnas
Eg Propiedades tabla 8 arriba debajo izquierda laderecha  celdas celdas tabla v o R =] [&] [&] deltexto de celda Jx Férmula
Tabla Dibujar Filas y columnas M Combinar Tamaiio de celda N Alineacion Datos ~
Tabla 2 Namero de latabla Tabla 2 Wimae de latabla R R
E] rinelo dabe zer Breve y descriptive fen ewstvg) ——————  Timlode latbla E riruio dede zer breve ¥ descripive fen cwraiva) Timlo de 1a tbla 03 ° Ayu d a a u d I OVI s u a I
Poblacidn Genero E———————— Poblacién Genero — :
Table data Tabie data Tabie data Table data Tabiedata Table data
Table data Table data Table data Table data Table data Table data
Table data Tabie data Tabie data ianl.edata :atu.edar.a :ab!ed-aba
Table data Table data Table data et et Tt [ ot R tsto W ) MUBEM  Dege _Lagwt e Sharr b
Table data Tabia data Tabia data st data absedata At data ¥ [ ——
Tabbe data Table data Table data
Table data Table data Table data Takile i Takile Tl s =T Clcasstmiss
Table data Table data Table data Table data Table data Tabsle data Takle oL —
Table data Table data Table data Table dats Taible data Table data )
Table data Table data Table data Table data Tabde data Table data
Table data Table data Table data Tabie data Tabie data Tabie data
Table data Table data Table data Talite data Tabie data Table data
Table data Table data Table data Taible dats Taibie dats Tabie data
Table data Tabile data Table data
sl b Sl
Chsrure My s Copbptry 1pgm
Dl B ST [} 46 B k001 By
| .l.ln.ud-h I b D
k] i e
Poblacion Genera _ + Encaberado + FrTTITE—
Table data Table data Table data Tabie dats Tabie data Table data = Cosp Al M o 1D
Table data Table dats Table dats +
Tabbe data Table data Table data Hut "
Table data Table data Table data Tabte data Table data Tabia data Tf.-:r'”wmu Sess S S
Table data Table data Table data Tabibe data Taltde data Taible data i i i e
Table data Table data Table data Table data Tabde data Table data e i
Table data Table data Table data Tabde data Talde data Table data -
Table data Table data Table data Tahls data Tahis data Tabla data = = —__________«
Table data Table data Table data Tabbe data Tabde data Table data
Table data Table data Tabile data Tabbe data Table data Table data
Table data Table data Table data Table data Table data Table data
Table data Table data Table data Talibe data Tabde data Table data [ ]
Table data Table data Table data Table data Tabde data Table data S O l I l I e I l
Table data Tabia data Tabie data Tabbe data Talbke data Tabta data L L
Table data Table data Table data Table data Tabia data Table data —
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Ejemplo:
Figura 1 -ccooeoiiininnnneees » Numero de la figura
Estadisticas de personas que prestan libros en la biblioteca * Las tablas que se foman
........ ) pantallazo se llamardn
i OrE Titulo de la figura figuras.
4 e Sila figura es tomada de
't 72 otra fuentes solo se permite
ADMINISTRATIVOS 13 |CI pdlcbra OdOpTGdG°
| e Sila tigura es de autoria
N - - & ' propia no colocar ninguna
B Masculino ™ Femenino _Fuen_l_e
Nota. Las notas deben conservar el tamaio y tipo de e El titulo de la figurd solo va
letra del documento en general. Adaptado de Apellido encima de ella no dentro.

del autor, ano de publicacion de la imagen, URL

Sl




1

£ www.upb.edu.co

\ - ) 4 ¢Como crear las listas de figuras, tablas, anexos?

01. Seleccionar tabla, figura o anexo. En la opcion de menu de word ir a referencias.

|2 Comentarios | | £ Edicién ~

Insertar indice E L& @

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Disposicidl Referencias|| Correspondencia Revisar Vista Ayuda

2 a Agregar texto ¥ ! '_?] Insertar notheakfinal EE Administrar fuentes A
ab © D m sarfuentes

B Insertar Tabla de ilustraciones +ﬁ

| Actuaii 5 e siguiente . o
Tabla de D Actuslizar tabla Insertar  °° Nota al pie siguiente Buscar Investigador  Insertar m Estilo: |APA Insertar D Marcar j Marcar — Mendeley
contenido ¥ nota al pie [ citav [T] Bibliogratfa ~ titulo  [[] Referencia cruzada entrada cita Cite
Tabla de contenido Motas al pie [} Investigacion Citas y bibliografia Titulos indice Tabla de autoridades Cite with Mendeley
7 _ _ . - . .

02. En referencias ir a insertar titulo y seleccionar si 03. En referencias ir a insertar tabla de
es tabla, figura o apéndice. (Seguir procedimiento ilustraciones y seleccionar la opciéon necesaria.

CI ’CI
e VI eo [ Archive Inkcio  Insertar  Dibujar  Disefio  Disposicion  Referenclas  Comespondencia  Revisar  Vista  Ayuda Referencias Comespondencia  Revisar  Vista Ayuda

m [ ' P " 1or & st - 10k
) Agregar oo ah [T inserar mota ai tinal JO, |) D r[Encmmslror Tuentes! @ 1) Inseniar Tabla de dastraciones ﬁ D Insertar indice 3l final /(C r @ tﬁ Administrar fuenles E Ingertar Tabla de (ustrScion i +j D
Tabis de [l Acnsatzar vabis pertar O MOt Mplesiguieete < b gador  Insertar | # EI0 |APA N insertar Marcar - \/ 3 B " Ty
comenida ~ nota al pie ata~ [T} Baliogratia ~ tino [ Reterencia cruzada entrada siguiente Buscar Investigader  Insertar  Estilo: | APA 71| insertar Marcar -
Takis e conterida Notas al e 5 imesigacen Citas v bishogafis Thuos Indite cita~ [T Bibliograffa ~ titulo [ Referencia cruzada entrada
L [EXRETNRE] [ R IR R R R
= I
o,y | Tabla deilustraciones [ x o,
- ! =
indice  Tabla de contenido  Tabla de fjustraciones  Tabla de autoridades
Wista preliminar Vista previa de Web

~ Figura 1: Texto A

Figura 1: Texto
Figura 2: Texio
Figura 3: Texto
Figura 4: Texto
Figura 5: Texto

Figura 5: Texto

b W
A Magtrar nimeros de pagina A Wsar hipervinculos en ugar de nimeros de
[ Alineag nimeros de pigina a la derecha pagina

Tituto:
Figura 3

 — i} —_— Caracter de relleno: | ... L
Nora. El mag  Bétee o de Tasa de pebreza en fos Esiados
Uiridas oM posicidee | Encims 8¢ 13 selecsidn w mse de EE. UU, 2017
Lattgrs/Fwore cs-poverty-map.huml ). E 1
4 tnEy 1 I Exciuir et rétuo del titulo S CITay-an it} woE Genarml
dominio pabl - -
Puevo rétyto.. || Efiminas étubo | | Humesacion... [Earmat: Estila personal W
Sutotitula... Aceptar Cancelar Rotyle de tiul: GRS ~ |

B tnctuis rétule y namers

Nota. Dpdones.., Modificar... Estadas

chid w7 05. Ayuda audiovisual

( hittps!
domin @ publcs.

04. Si requiere actualizar el contenido dar click
sobre la tabla y dependiendo de la actualizacién

seleccionar

Lista de tablas Z ”&iﬂﬂl(:[ I][ PUBLICATION |
e s Manual

Tabla 1 Ejemplodetablace™————=%———"——— - S 11
Tabla 2 El titulo debe ser bre — . 12 ~con el estilo APA ol e A Popcholegl nsecinion |
= Word esta actualizando la tabla de ilustracignes, frrrreorrereermemesse 7 i :
Seleccione una de las opcones siguientes: y ?I“ﬂ Edmﬁ“
Tabla 3 Estilos de citas seglii  ®) Agtualizar soio los nUMEros de PAGING |.....ccoiieieieicierereressssnnns 19 e ¥

() Actualizar toda Ia tabla

Tabla 4 Variacion de acuerd:
e

Tabla 5 Medios audiovisuales. . s i - ddatatataisinatestsdrian it
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Abreviaciones

Abreviatura en
Significado de abreviatura

espanol
cap. Capitulo
Ed. Editor
Eds. Editores
ed. Edicion
2da ed. Segunda Edicion
Las abreviaturas ahorrard espacio y ed. rev. Edicion revisada
ayudard a evitar la repeticion en el Inf. Tec. Informe tecnico
MNo. Numero
fexto. p. Pagina (Ejemplo: p. 8)
pp. Paginas (Ejemplo: pp. 30 - 67)
pte. Parte
s.f. Sin fecha
Supl. Suplemento
S Trad. o Trads Traductor (es)
Vol. Volumen
Vols. Volumenes
y cols. ¥ colaboradores

5.Mn. Sin nombre
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Citas

Son textos que no son de nuestra autoria y los insertamos para dar soporte a la
investigacion con el fin de tener argumentos.

Datos: Apellidos autor, afio, nimero de pdgina o pdarrafo.

Directa textual extensa Parafraseada

Si la cita tiene mds de 40 palabras se
omite las comillas y se deja como texto
independiente, con margen izquierda
mds del resto del trabajo.

En la cita de parafraseo se

utilizan las ideas de un autor,
Si la cita tiene 40 o menos palabras, se pero en palabras propias del

presenta dentro del texto entre comillas. Cordon (2018) menciona acerca de la evolucion escritor.

conceptual de museo:
Durante las ultimas décadas el concepto de

Directa textual breve

. Tras la evolucion conceptual del concepto museo Segun Taleb (2016) el crac
mercado ha tomado protagonismo en la . ) .
] _ ) desarrollada puede concluirse que, en su mayoria, bancario del 2018 fue por cuenta de
economia mundial por ello “algunos mercados . . . :

— I o ) las definiciones propuestas por diferentes una acumulacion de riesgos ocultos y
son lugares fisicos donde se reunen investigadores e instituciones relacionadas con la asimetricos y que los banqueros
compradores y vendedores, y donde un | materia continGan la misma linea que el ICOM, estaban empefiados en busqueda de
subastador o un corredor ayudan a determinar destacando las funciones de adquirir, conservar, rentas (pp. 30-31).
los precios” (Parkin, 2018, p. 56). investigar, comunicar y exhibir, y los fines de

estudio, educacion y deleite que debe seguir un
museo. (p. 497)




WWw.upb.edu.co

Citas

Numero de autores

Primera cita del texto

Segunda vez de la
cita del texto

Si no tiene autor se

Si no tiene autor se

Sin autor , reemplaza por el
reemplaza por el titulo ,
titulo
Un autor “ Luna " Luna |

Salas y Rosales

Salas y Rosales ‘

‘ Dos autores “

Tres o mds autores “ Lopez et al. “ Lopez et al. ‘
Nombres corporativos (Universidad Pontificia
(identificados facilmente UPB

a través de abreviatura

Bolivariana [UPB])

Nombres corporativos
(sin abreviaturas)

Universidad de Stanford

Universidad de

Stanford

En derecho

Articulo Constitucion
(Const.,1991, art. 13)

Codigo

(Codigo de procedimiento penal, 2006)

Constitucion
(Const., 1991)

Ley / Decreto
(Ley 115, 1994)

Sentencia

(Corte Suprema de Justicia, Sala Penal, SP5512-39392,2014)
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O ud D Referencias

“Es un conjunto minimo de datos que permite la
identitficacion de una publicacion o de una
parte de la misma (por ej. monografias,

publicaciones en serie, articulos, patentes) y o
todo tipo de fuente de informacidn”. e autor: {Quién es el responsable de esta obra?

e fecha: ¢{Cuando se publico esta obra?
e titulo: ¢COmo se llama esta obra?
e fuente: ¢Donde puedo recuperar esta obra

Una referencia tiene generalmente cuatro elementos: autor, fecha, titulo y fuente.
Cada elemento responde una pregunta:

Autor Titulo
AL - — S
Tugo-Pérez, M. y Munoz, J. c) (2014). La Biologia del ser humano. Editorial Plaza Porrua
. N 1\ ~— _
Fecha Fuente

e Con sangria francesa de 1,27 cm.

e En orden alfabetico con respecto al apellido del autor y si se consulta una
misma obra de varios anos va en orden numerico (1998, 2004; 2022).

e Se incluyen hasta 20 autores.

e Solo se incluyen las referencias mencionadas y que se pueden recuperar.

e Cuando es una corporacion se coloca el nombre completo.

https://youtu.be /dVd7Ubu7kws



https://youtu.be/dVd7U6u7kws
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Datos seguin tipo de obra

Libro Autor Afio Titulo Subtitulo Edicion Editorial
Articulo de Autor Afio Titulo Subtitulo Titulo de la Volumen (Ndmero)
revista revista
Tesis Autor Afio Titulo Subtitulo Titulo de tesis Paginas
[tesis de tipo de
grado, nombre
Institucion que
otorga el grado
Documento Autor Afio Titulo Subtitulo Url (fecha de
en internet consulta si el
documento no
tiene afio de
publicacion)
Audiovisales Nombre Afio Titulo de la [Tipo de Publicador
productor y pelicula material]
Director
Normas Organo que ~Afio Nombre Publicacion
Juridicas decreta la (dia,mes,a completo de donde se
norma fo) la'norma encuentra

https://youtu.be/upNIE9SKDYI



https://youtu.be/upNlE95KDYI

%5

Apellido, inicial nombre. (afio). Titulo:

Subtitulo. (Edicién). Editorial.  |ipro

Apellido, Inicial nombre. (afio). Titulo: subtitulo del
Articulo. Nombre de la Resvista, Vol (No.), pdgina
inicial - pagina final del articulo.

Articulo de revista

Apellido, Inicial nombre. (fecha de publicacién). Titulo
del articulo. Nombre del periddico, pdginas.
Articulo de periédico

Congresos, seminarios, conferencias, etc.

Nombre del evento. (afio de publicacién). Ciudad,
lugar, fecha del evento.

Autor . (Fecha). Titulo del documento. Url

Documento de Internet

Apellido, A., Apellido, A. y Apellido, A. (dia, mes y
afio). Titulo del post. [Entrada de blog]. URL
Entrada de blog

WWwW.upb.edu.co

Referencias

Galindo, C., Galindo, M., y Torres- Michua, A. (2007).
Manual de redaccidn e investigacion. Grijalbo.

Bernal, C. (2010). La metatisica de los derechos humanos. Revista

Derecho del Estado (25), 117 - 133.
https://www.redalyc.org/articulo.oca?id=337630235004

Gonzdlez, E. (30 de enero 2012). Control de la
comunicacion. El Colombiano, pp. 25- 28.

Seminario Permanente de Educacidon Superior. (2004). Medellin,
Universidad Pontificia Bolivariana, Junio 23 al 28 de 2003.

Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales. (2014).
Contaminacién atmosférica. eam.gov.co/web/contaminacidn-y-

calidad-ambiental /calidad-del-aire

Caballero - Ferrari, F. J. (6 de septiembre de 2020). El éxito de Corea
del Sur frente a la crisis .[Entrada de blog]. htpps: //
economipedia.com/actual/el-exito-de-corea-del-sur-frente-a-la-
crisis.html
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Nombre del organismo que la decreta. (fecha: dia, mes afio).
Nombre completo de la norma. Publicacion donde se
encuentra. Ley

Titulo de la constitucion [Const.]. (fecha de promulgacion).
Articulo [Ndmero titulo]. Nimero de ed. Editorial.

Articulo Constitucion Politica

Tribunal y sala que expide. (fecha) Numero de sentencia [MP.
<Nombre del magistrado ponente>]
Sentencia

Titulo del codigo [Cddigo]. (afio de la edicidn citadal)
numero de ed. Editorial.

Cadigo

Nombre de usuario en la red (dia, mes y afio). Titulo del

video [Archivo de Video]. URL
Video

Apellido, inicial del nombre. [usuario en Facebook] (dia,
mes y afio). Contenido del post [Estado de Facebook].

URL Redes sociales

WWwW.upb.edu.co

Referencias

Congreso del la Republica de Colombia. (08 de febrero de 1994).
Leyl15. Ley general de Educaciodn.

https://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-
85906_archivo_pdt.pdf

Constitucion politica de Colombia [Const. P.]. (1991). Colombia:
Leyer, 13va ed.

Corte Suprema de Justicia y Sala de Casacidén Penal. (12 de
noviembre de 2014) Sentencia SP15512-39392 [MP. <Carlos
Ruiz>]

Cédigo de procedimiento penal [Cddigo]. (2006) 3ra ed. Legis

Noticias Caracol. (1?2 de septiembre de 2017). Antanas Mockus en
Confesiones [Archivo de Video]. YouTube.
https://youtu.be/de_4nTCHtJs

Biden, J. [eJoeBiden]. (12 de enero de 2016). Real oportunity requires every
American to get ther education and training they need to land a good-
paying job [Tweet]. Twitter.
https:/ /twitter.com /joebiden/status/687098814243549185
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Referencias

GoProfe. (2022). Indice de tablas v figuras segiin las normas AP4 7ma Edicion.

hitps://www.youtube.com/watch?v=elUkAPkA4cv8

Remolina Gallego, O. F. (2021). Manual de publicaciones de la American Psychological

Association. Manual Moderno. https://www-ebooks7-24-

com.consultaremota.upb.edu.co/?1l1=15757

Todo Office. (2023). Repetir encabezado de tablas en Word.

hitps://www.yvoutube.com/watch?v=n7ZH9X g6Q751

Tutorial para aplicar sangria francesa. (2014,). danielamontes93.

https://youtu.be/upNIE9SKDY]

Zerpa, K. (2022). Citas y Referencias Bibliogrdficas con Mendeley en Word. |

hitps://voutu.be/dVd7U6u7kws
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Apéndices

A veces los autores desean incluir en el
escrito material que complemente el
contenido del mismo, pero que podria
distraer o ser inapropiado si esto se

Apéndice A

Primer apéndice

Apéndices|

hiciera en el texto. A menudo ese
material puede incluirse en un apéndice,
que es parte de las versiones impresa y
electrénica del articulo

(Remolina, 2021, p. 41)

Apéndice B

Segundo apéndice

e No se nombran anexos son apéndices

e Se titulan con letras mayusculas

e Si solo es un apéndice se incluye en la tabla de

contenido, si son mds de uno se ha
e Cada uno inicia en hoja individual

ce una lista.
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