NOMENCLATURA PARA NOMBRE DE CONTENIDOS ’ “PeTROL
EN PROYECTOS SPP

JUSTIFICACION

Durante el proceso de planeacion estratégica para la fase de implementacion del Sistema SPP se
defini6 una nomenclatura para los contenidos a desarrollar con el fin de poder identificarlos
rapidamente.

En el caso de los contenidos que forman parte del proceso estructurado de cursos, se contemplo la
definicién de la fase al final de la sintaxis.

SINTAXIS

Nombre del contenido (archivo fisico). El cddigo esta compuesto por dos campos:
S-NNNN
Donde cada campo significa:

= S: Sigla que identifica el tipo de documento [ver Tabla #1] los contenidos relacionados con la
documentacion de Cursos Estructurados utilizaran la nomenclatura de la [Tabla #2].
= NNNN: Nombre del documento

Ejemplo:
Nombre: “V-Procedimiento de aceptaciéon de marcas de equipos, repuestos y materiales.”

Nombre: “DD-Gerenciamiento de Paradas de Planta”
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Tabla #1. Tipo de Contenido

NOMBRE DE CONTENIDO ID
Curso Virtual Vv
Curso Presencial E
Simulacién S
Documento General D
Politica o Norma N
Formatos F
Reglamento R
Guias G
Documentacién NIEEl M

Planes de calidad

Mapa de procesos A
Instructivo |
Procedimiento P
Acta T
Otros [Videos, HTML, etc.] (0]

Si requiere mayor orientacion al respecto, favor comunicarse a la extensién 47572 ¢ al
correo electronico soporte.spp@ecopetrol.com.co
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FASE No ID Nombre del Médulo Ubicacion en el Servidor SPP

Alineacion 01 AL 01-AL-Nombre del Documento 1.Actas y Documentos
Analisis 02 AN 02-AN-Nombre del Documento 1.Actas y Documentos
Acta de Analisis 02 AN 02-AN-Nombre Acta del Documento 1.Actas y Documentos
Disenio Inicial 03 DI 03-DI-Nombre del Documento 1.Actas y Documentos
Acta Disefio Inicial 03 DI 03-DI-Nombre Acta del Documento 1.Actas y Documentos
Disefio Detallado 04 DD 04-DD-Nombre del Documento 1.Actas y Documentos
Acta Disefio Detallado 04 DD 04-DD-Nombre Acta del Documento 1.Actas y Documentos
l;ﬂ:rr:?;g:rs]tceiel Lilgelle s ) 05 MP 05-MP-Nombre del Documento 3.Para el Participante
Pruebas de Entrada y Salida 06 ES 06-ES-Nombre del Documento 2.Para el Instructor

Anexos Participante 07 AP 07-AP-Nombre del Documento 3.Para el Participante
Hgﬁigizgtr?J ﬁ:tr:tecr:(i;:lros CE! 08 LI 08-LI-Nombre del Documento 2.Para el Instructor
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No . L .
FASE ID Nombre del Médulo Ubicacién en el Servidor SPP

Anexos Instructor 09 Al 09-Al-Nombre del Documento 2.Para el Instructor

Presentaciones Instructor 10 PI 10-PI-Nombre del Documento 2.Para el Instructor

Kit de Herramientas 11 KH 11-KH-Nombre del Documento 1.Actas y Documentos
Acta de Prototipo 1 PT 11- PT- Nombre Acata del Documento 1.Actas y Documentos
Acta de Desarrollo 12 DS 12- DS - Nombre Acta del Documento 1.Actas y Documentos
Prueba y Entrega 13 PE 13-PE-Nombre Acta del Documento 1.Actas y Documentos
Talleres y Ejercicios 14 TE 14-TE-Nombre del Documento 3.Para el Participante
Visita Guiada 15 VG 15-VG-Visita Guiada 3.Para el Participante
Cartilla 16 CA 16- CA — Nombre del Documento 3.Para el Participante
Material de Apoyo 17 MA 17-MA-Nombre del Documento 2.Para el Instructor
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