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RESUMEN GENERAL DE TRABAJO DE GRADO

TITULO: APOYO TECNICO AL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE
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NACION — SECCIONAL SANTANDER

AUTOR(ES): Sergio Daniel Rico Forero

PROGRAMA!: Facultad de Ingenieria Civil

DIRECTOR(A): MSc. David Joseph Auresy Serrano Suarez
RESUMEN

El documento presentado a continuacion sintetiza todas las actividades realizadas como
practicante de Ingenieria Civil en la Fiscalia General de la Nacién Seccional Santander, en el
Departamento de Administracion de Sedes — Seccion de Bienes de dicha entidad publica. La
practica fue otorgada mediante el programa Estado Joven del ministerio del Trabajo de Colombia
y su objetivo principal fue dar un apoyo técnico a dicho departamento, en el area de contratacion
publica para el mantenimiento o adecuacion de las distintas sedes de la Regional Nororiental de
la Fiscalia. Las labores encargadas se llevaron a cabo en el transcurso de cinco (5) meses y
estuvieron relacionadas con: la elaboracion de presupuestos de obra, estudios previos, estudios
de precios de mercados, fichas y especificaciones técnicas, actas de inicio y liquidacién de
contratos, evaluaciones de licitaciones publicas, formulacion de proyectos y la supervision de
algunas obras y adecuaciones que se realizaron durante la estancia de la practica. Con respecto
a los conocimientos adquiridos se destaca principalmente la metodologia o procedimiento que
se debe llevar a cabo en una licitacion publica, desde su publicacién en el SECOP (Sistema
Electrénico para la Contratacion Publica), hasta la fase de adjudicacion de ésta. En conclusion,
se cataloga la practica como una experiencia de sumo aprendizaje laboral en el campo
administrativo de una entidad estatal, y de completa satisfaccion debido a que se cumplié con
cada uno de los objetivos propuestos inicialmente, poniendo en practica conceptos de
ingenieria.

PALABRAS CLAVE:

Presupuesto, licitacién publica, especificacion técnica, estudio previo,
Estado Joven.
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GENERAL SUMMARY OF WORK OF GRADE

TITLE: TECHNICAL SUPPORT TO THE DEPARTMENT OF
HEADQUARTERS MANAGEMENT - PROPERTY SECTION IN THE
GENERAL FISCALITY OF THE NATION - SECTIONAL
SANTANDER

AUTHORC(S): Sergio Daniel Rico Forero

FACULTY: Facultad de Ingenieria Civil

DIRECTOR: MSc. David Joseph Auresy Serrano Suérez

ABSTRACT

The document presented below summarizes all the activities carried out as a civil engineering
practitioner in the general fiscality of the nation - sectional santander, in the department of
headquarters management - property section of that public entity. The practice was granted
through the Colombian Ministry of Labour\'s Estado Joven program and its main objective was
to provide technical support to that department, in the area of public procurement for the
maintenance or adequacy of the different headquarters of the Northeastern Regional of the
Public Prosecutor\'s Office. The work carried out over the course of five (5) months and were
related to: the development of construction budgets, previous studies, market price studies, data
sheets and technical specifications, start-up and settlement of contracts, evaluations of public
tenders, formulation of projects and the supervision of some works and adaptations that were
carried out during the stay of the practice. With regard to acquired knowledge, the methodology
or procedure to be carried out in a public tender is highlighted mainly, from its publication in the
SECOP (Electronic System for Government Procurement), to the award phase of the latter. In
conclusion, the practice is classified as a high-learning work experience in the administrative field
of a state entity, and of complete satisfaction because each of the objectives initially proposed
was met, putting into practice Engineering concepts.

KEYWORDS:

Budget, public tender, technical specification, previous study, Estado
Joven
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1. INTRODUCCION

El presente Informe esta enfocado en el seguimiento detallado del desarrollo y
cumplimiento de actividades ejecutadas por el autor en la modalidad de practica
empresarial en el &rea Econdmico, Administrativa y Construccion. Dicha practica se
desarrollo en la Fiscalia General de La Nacion — Seccional Santander, ubicada en
la ciudad de Bucaramanga. Esta dio inicio el 01 de Febrero de 2019, durante un

periodo de cinco (5) meses.

La Fiscalia General de la Nacion cuenta con 8 Regionales de apoyo en todo el pais.
La Seccional — Santander hace parte de la Regional Nororiental, y es alli donde se

llevaron a cabo las respectivas labores como practicante

La Regional Nororiental de la Fiscalia General de La Naciéon se encuentra
constituida por las Seccionales de Magdalena Medio, Arauca, Norte de Santander
y Santander, ésta Ultima desempefia el papel de sede principal del departamento
de Administracion de Sedes — Seccién de Bienes de la Regional.

Dicho departamento se encarga primordialmente de velar por el buen
funcionamiento de la energia, servicios publicos, sistemas de ventilacion,
conectividad, comunicaciones, redes, cableado estructural, mantenimiento de
infraestructura fisica en general, obras de adecuacién, proyectos varios,
instalaciones, transporte vertical, mobiliarios, entre otros, de todas las sedes de la
Fiscalia de los 8 departamentos y 97 municipios en total que cubre la Regional.

El Departamento de Administracion de Sedes de la Fiscalia General de La Nacién
para llevar a cabo cada uno de los proyectos de adecuaciones o mantenimiento que
se planeen realizar en las distintas instalaciones de la Regional Nororiental, requiere
de realizar procesos de contratacion publica, con personas juridicas o naturales del
sector publico o privado para cumplir con algunas de sus obligaciones, los cuales

se celebran a medida de que se presenten las necesidades.

Se entiende por contrato, un acuerdo entre dos o mas voluntades con la finalidad

de crear obligaciones entre las partes, es por ende que la contratacién estatal es un
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asunto supremamente importante para la correcta ejecucién de la administracion
publica ya que es el instrumento mediante el cual se efectia la materializacion de
los objetivos socio — econdémicos de ésta. Con la celebracion de los contratos las
entidades del Estado asumen la obligacion de hacer cumplir los fines del Estado,
como la prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e
intereses de los Colombianos, es por esto que al contratar con el Estado se concluye
gue se colabora con la ejecucion de sus fines como también con el cumplimiento de

su funcion social. (Florez, 2017)

La normatividad vigente que regula la contratacion estatal en Colombia, se
encuentra prevista en las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1450 de 2011, 1474 de
2011, 019 de 2012. Dichas normativas deben acatarse a cabalidad con el fin de
evitar inconvenientes que puedan afectar a alguna de las dos partes del contrato.
Mencionada la ley 1150 de 2007, se puede resaltar que en su articulo No. 2
establece que las entidades estatales deberan seleccionar a sus contratistas, con
transparencia y responsabilidad, bajo las distintas modalidades de contratacion:
licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacion directa.
(Gonzalez, 2014)

La ultima estadistica por parte de la Fiscalia General de La Nacion da a conocer
que al finalizar el aflo 2017 se encontraban 371 contratos suscritos en la vigencia y
9 suscritos en prestacion de servicios. (PORTAL WEB FISCALIA GENERAL DE LA
NACION, s.f.) Por otro lado segin un reporte de la Agencia Nacional de
Infraestructura (ANI) dio a conocer que al finalizar el afio 2018 la modalidad de
seleccion de contratacion que mas tuvo relevancia fue la de minima cuantia,
superando el 50%, y la de menor relevancia fue la de seleccion abreviada por
subasta inversa, con respecto a todos los contratos estatales que se llevaron a cabo
en dicho aflo. (PORTAL WEB - AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA
(ANI), s.f.)

Otra de las leyes mas importantes que relaciona el ambito de la practica con el
contexto estatal es la Ley de Infraestructura o ley de contratacion publica 1882 la
cual tuvo su ultima modificacion el pasado 15 de enero de 2018. Segun un articulo
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del periédico La Republica, es importante conocer que con dicha ley vigente, cada
oferta tiene dos propuestas una técnica y una economica, que los interventores
durante la ejecucion del contrato responderan civil, fiscal y penalmente ante
cualquier inconveniente legal que se presente, y que el Gobierno Nacional opt6
documentos tipos para los pliegos de condiciones de procesos de seleccién de
obras publicas con el fin de combatir la corrupcion durante la contratacion. (Pifieros,
2017)

La ley 1882 entré en vigencia orientada a fortalecer la contratacion publica en
Colombia, con el propésito de enfocar la contratacion hacia la transparencia y la
seguridad juridica, también de adoptar la buena practica, partiendo del
reconocimiento cotidiano de las experiencias que se presenten en el proceso
contractual. (Montejo, 2018) La ultima reforma de la Ley contempla tres ejes
fundamentales: contratacion, infraestructura y asociaciones publico privadas (APP).
(Buitrago, 2018)

Como todos saben, la contratacidon estatal al ser un mecanismo tan importante en
la actualidad, el gobierno se ve obligado a implementar TICS (Tecnologias de la
informaciéon y las comunicaciones) que permitan facilitar y crear un tipo de
interaccion entre los ciudadanos con la administracion publica; Todo esto ante la

dinamica tecnoldgica que se vive hoy dia. (Juan David Ospina Carrefio, 2017)

Frente a dicha situaciéon, se dio lugar al fenbmeno de la contratacion publica
mediante medios totalmente electronicos, los cuales logran llegar a remplazar las
practicas tradicionales y los procesos de contratacion por las innovadoras
alternativas que nos ofrecen la era digital. Inicialmente se vieron reflejadas tres
etapas del desarrollo e implementacion de la contratacion publica electronica en
Colombia, una primera etapa (desde julio del 2000 hasta septiembre del 2002), una
segunda etapa (desde julio de 2002 hasta diciembre de 2003) y una tercera etapa
(desde diciembre de 2003 a la actualidad). La evolucion de dichas etapas se vio
reflejada de la siguiente manera: primero se publicdé la informacion sobre la

contratacion estatal, luego se reemplaz6 el papel por medios electronicos y

15



finalmente se llego a realizar de manera total, procesos de contratacion en linea y

en tiempo real. (Giraldo, 2014)

Es por eso que desde marzo de 2003 entrd en operatividad el primer portal Unico
de contratacion como mecanismo de informacion de los procesos de contratacion
del Estado. Recibi6 el nombre de SECOP (Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica), el cual surgié6 como una respuesta al hecho de garantizar la eficiencia y
transparencia en la contrataciéon publica, permitiéndole a las entidades cumplir con
las obligaciones de publicidad y a los interesados a participar en los procesos de
contratacion. En el 2015 Colombia lanzé la segunda versién del Sistema electrénico:
SECOP Il que pasa de la simple publicidad a una plataforma totalmente
transaccional. (COLOMBIA COMPRA EFICIENTE - SECOP, s.f.)

En la contratacion estatal, la firmeza del proceso precontractual impone
obligaciones con el fin de evitar uno de los principales riesgos que se presentan en
este tipo de procesos como lo es la corrupcién. Pese a la debida discrecion que se
debe tener frente al tema, lastimosamente en nuestro pais se presenta con mucha
frecuencia éste fendmeno social y econémico ya que se trata de una actividad
impulsada por la expectativa de beneficios de dos o més particulares de los cuales
al menos uno es un funcionario publico. Segun lo revela el tltimo informe del indice
de Percepcion de Corrupcion 2017 (IPC), de la agencia de para la Transparencia
Internacional, Colombia se ha mantenido durante 4 afios con la misma calificacion
ocupando el puesto 96 entre 180 paises lo cual representa una cifra y un dato
bastante alarmante. (Zuleta, 2015) / (PORTAL WEB TRANSPARENCIA POR
COLOMBIA, s.f)

El supervisor de la préactica fue el Arquitecto VICTOR HUGO ABRIL ALVAREZ,
quien se desempefia como profesional especializado y es el coordinador

responsable del Departamento mencionado anteriormente.

A continuacion se puede evidenciar el proceso y la metodologia de trabajo en la
entidad para la ejecucion de presupuestos de obra, estudios previos, fichas técnicas

y demas documentos requisito para la elaboracién de pliegos de condiciones de
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contratos publicos que garantizan la adecuacion o mantenimiento de las distintas

sedes de la Regional Nororiental de la Fiscalia.

2. OBJETIVOS

2.1. OBJETIVO GENERAL

Efectuar el apoyo técnico al Departamento de Administracién de Sedes — Seccion
de Bienes en la Fiscalia General de La Nacién — Seccional Santander, llevando a
cabo actividades relacionadas con procesos de contratacion publica para certificar

el buen desempefio de la dependencia.

2.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

- Realizar informes y especificaciones técnicas de proyectos de infraestructura
fisica que se lleven a cabo en las diferentes sedes de la Regional Nororiental

de la Fiscalia General de la Nacion.

- Apoyar en la elaboracién de estudios previos que incluyen presupuestos y
cantidades de obra de los diferentes proyectos de adecuacién o

mantenimiento de las sedes para garantizar el correcto uso de los recursos.
- Gestionar el seguimiento de las adecuaciones que se realicen en las sedes

de la Regional, con el fin de dar cumplimiento a los lineamientos que exige la

institucion.
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3. GLOSARIO

SECOP: Sistema Electrénico para la Contratacion Publica. Es el medio de
informacion oficial de todo tipo de contratacion realizada con dineros publicos. Dicho
sistema le facilita a las entidades estatales cumplir con sus obligaciones de
publicidad de procesos contractuales y permite a los ciudadanos interesados en
participar y consultar de los mismos. Existen dos componentes que son SECOP |
gue es exclusivamente de publicidad y SECOP Il que sirve para gestionar en linea
los procesos de contratacion con cuentas para entidades y proveedores. (Tutorial
Sistema Electronico para la Contratacion Publica, 2019)

Licitacion Publica: Es un proceso mediante el cual una entidad, para adquirir un
bien o contratar un servicio, convoca de forma abierta y publica para que se
presenten una diversidad de ofertas y seleccione entre ellas, la mas conveniente
frente a sus intereses. Es importante resaltar la igualdad de oportunidades en un
proceso de licitacion. Este proceso se ejecuta siempre y cuando el bien o servicio a
contratar supera un valor determinado de acuerdo al valor de los recursos que
efectle la entidad, salvo que el contrato se lleve a cabo mediante una seleccion
abreviada, concurso de méritos o contratacion directa. Los criterios de evaluacion
de dichos procesos son econdmicos y de calidad, y dependen directamente de los
lineamientos que exige la entidad publica contratante. (Cinco pasos sencillos que le
permiten acceder a una gran oportunidad de negocio, 2019)

Ficha Técnica: Es un documento formal que contiene la descripcion de cada una
de las caracteristicas técnicas de un material, producto o un bien, de manera muy
especifica. Su contenido varia dependiendo, ya sea del producto o de la entidad por
la cual sea emitida, pero por lo general comprende datos como el nombre,
caracteristicas fisicas, el modo y recomendaciones de uso, especificaciones

técnicas, presentacion, entre otros. (lcontec Internacional, 2019)
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Estudio Previo: Un estudio o un documento previo son el soporte necesario para
desarrollar el proyecto de pliegos, los pliegos de condiciones y el contrato al
momento de ofertar una licitacion publica. Deben contener como minimo la siguiente
informacion: descripcion de la necesidad de la entidad estatal, objeto a contratar,
modalidad de seleccion del contratista, valor estimado del contrato, criterios de
seleccion de la oferta, analisis de riesgo, garantias que exige la entidad vy la
indicacion de si el proceso de contratacion esta acobijado por un acuerdo comercial.

(Normativa y Jurisprudencia en Contratacion, 2019)

Subasta Inversa: Es una modalidad de seleccion o de contratacion publica, por
medio de la cual las empresas interesadas en ofrecer sus bienes y servicios realizan
un concurso dinamico, a través de la reduccién sucesiva de sus precios durante un
tiempo determinado. Existen dos modalidades de subasta inversa: la electronica a
través del uso de medios electrénicos y la presencial que como su nombre lo dice
se realiza con la presencia fisica de los proponentes y por escrito. El Unico criterio
a tener en cuenta, por parte de la entidad contratante, para la seleccion del
contratista es el menor precio ofrecido junto con el cumplimiento de las
especificaciones técnicas previamente identificadas. (Guia de contratacidén publica

para micro y pequefias empresas, 2019)

Minima Cuantia: Es una modalidad de seleccion o de contratacion publica, creada
por medio del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 “Estatuto anticorrupcioén”, la cual
se lleva a cabo en los casos que se adquieran servicios, bienes y obras cuyo valor
no excedan el 10% de la menor cuantia de la entidad contratante. Se trata de una
modalidad bastante &agil ya que asegura una pluralidad de licitantes con ofertas
importantes que conlleven a la entidad contratar al precio del mercado mas

conveniente. (Guia de contratacion publica para micro y pequefias empresas, 2019)

Clasificacion UNSPSC: Codigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones
Unidas, es un mecanismo de codificacion utilizado para clasificar servicios y

productos basados en una estructura l6gica y jerarquica. Esta metodologia permite
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codificar de manera clara ya que se fundamenta en estandares acordados por la
industria los cuales favorecen al comercio entre empresas y el gobierno al momento
de llevar a cabo una contratacion publica. En cuanto a la estructura logica se tratan
6 segmentos los cuales son la materia prima, equipo industrial, componentes y
suministros, productos de uso final, servicios, terrenos, edificios, estructuras y vias.
Por otro lado en cuanto a la estructura jerarquica los niveles de clasificacion son
segmento, familia, clase y producto. (Guia para la clasificacion de bienes y servicios
de acuerdo con el codigo estandar de productos y servicios de Naciones Unidas,
2019)

Rubro: Se denomina rubro a una categoria, tenida en cuenta a la hora de llevar a
cabo contrataciones publicas, que se utiliza para agrupar dentro de ella actividades,
bienes, servicios y productos que entre si poseen determinadas caracteristicas.

(Agencia Nacional de Infraestructura, 2019)

Estudio de precios de mercado: Es un conjunto de acciones que se llevan a cabo
para saber la respuesta del mercado acerca de un producto o servicio en cuanto a
su oferta y demanda. Le permite a la entidad publica contratante estimar el costo
qgue tendria una futura contratacion de la adquisicion o prestacion de bienes y
servicios, en conclusion son la fuente para preparar los documentos necesarios para
obedecer con la planeacién de una contratacién publica como lo exige el Estatuto

Colombiano de Contratacion. (Cano, 2016)

Acta de inicio: Es un documento mediante el cual, el contratista y el interventor o
supervisor del contrato, acuerdan y dejan constancia del cumplimiento de todos los
requisitos legales que permiten el inicio formal de actividades. Cabe mencionar que
es necesario registrar la fecha a partir de la cual se inicia el plazo de ejecucién del
acuerdo. Este documento solo aplica cuando se ha pactado en el contrato que se
requiere acta de inicio o que en término de duracion de éste, cuente a partir de la
suscripcion del acta de inicio. También se debe sefalar las licencias, permisos y

autorizaciones para la ejecuciéon del contrato. (Cuéllar)
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Acta de liquidacion: Es un documento mediante el cual, el contratista, el
interventor o supervisor del contrato y el ordenador del gasto, efectian un balance
juridico, técnico y financiero dejando constancia de lo ejecutado por el contratista.
Otros aspectos que también incluye el acta de liquidacion son los pagos efectuados
por la entidad, descuentos, revisiones, saldos a favor o en contra del contratista y
las declaraciones de las partes en cuanto al cumplimiento de sus obligaciones,
poniendo fin a su relacion contractual de forma voluntaria y evidente. (Agencia

Nacional de Infraestructura, 2019)

Adjudicacién de un contrato: Se refiere al acto mediante el cual una entidad
publica contratante declara su aceptacion frente a la propuesta u oferta presentada
por alguna de las empresas participantes en un proceso de seleccion contractual.
La decisibn se toma con base al formato de evaluacion y calificacion de las
propuestas, descartando a los demas licitantes y por lo tanto a sus ofertas. (Acto de

Adjudicacion del Contrato Estatal)

4. DESCRIPCION DE LA EMPRESA

4.1. GENERALIDADES Y LOCALIZACION

La Fiscalia General de la Nacién es una entidad de la rama judicial del poder publico
colombiano constituida desde 1991 con la promulgacién de la nueva Constitucion
Politica y empez6 a operar el 1 de julio de 1992. (Fiscalia General de la Nacion

Colombiana, s.f.)
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Figura 1. Logo Fiscalia General de la Nacion.

FISCALIA
[ GENERAL DE LA NAGION

Fuente: Portal Web de la Fiscalia General de La Nacién, Actualizado 2019-01-28
(http://fiscalia.gov.co)

Su sede principal en la ciudad de Bucaramanga, se encuentra ubicada en la
Carrera. 19 No. 24-61. Ver Figura 2.

Figura 2. Mapa de localizacion de la sede de la Fiscalia General de la Nacién.
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Fuente: Google Earth.

4.2. MISION Y VISION

La entidad se caracteriza por participar en el disefio y la ejecucion de la politica
criminal del Estado, garantizandoles a los ciudadanos una eficaz administracion de
justicia y verdad. Con base a lo anterior se propone para el afio 2020 ser el modelo
de gerencia publica, reducir la impunidad de delitos, luchar contra la corrupcion y
brindar al pais una seguridad ciudadana, todo esto con transparencia, imparcialidad

y servicio. (Fiscalia General de la Nacion Colombiana, s.f.)

4.3. ESTRUCTURA ORGANICA

El Departamento de Administracion de Sedes pertenece a la Subdireccién de

Bienes de la Direccion Ejecutiva de la Fiscalia General de la Nacion. Ver Figura 3.
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Figura 3. Estructura Orgénica de la Fiscalia General de la Nacion.
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Direccion de Pol y Estrategia Direccién de Asuntos Juridicos — Subdireccién de Gestién Contractual
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subdireccién de Politica Criminal y Articulacién | Direccion de Asuntos Internacionales

Direccién de Proteccidn y Asistencia

Unidad Especial de Investigacion

Direccién del Cuerpo Técnico de Investigacion — CTI

Vicefiscal General de la Nacién

PRACTICANTE

L Subdirecciones Regionales de Apoye (8)

Delegada Contra la Criminalidad Organizada Delegada para las Finanzas Criminales Delegada para la Seguridad Ciudadana

Direccién de Apoyo a la Investigacion y Andlisis Direccién de Atencion al Usuario, Intervencidn
Contra la Criminalidad Organizada Direccién Especializada contra el Lavado de Activos y Asignaci
EozEERT Hl s ‘de Extincién del Derecho de Direccién de Apoyo a |3 Investigacion y Andlisis para
Criminales . = i
Direccién Especializada Contra la Corrupcion S = o
ErEmEEE i Direcciones Seccionales (35)
Direccién i Contra el Nar Financieras
T
Direccién i Contra las iones a los Direccién Especializada contra los Delitos Fiscales [ 1
(Ley 1943 de 2016 Ley de iami seccidn de Fiscalias y da seccidn de seccidn de
i i Palicia Judicial Atencién al Usuario

Direccién de Justicia Transicional

Fuente: Portal Web de la Fiscalia General de La Nacion, Actualizado 2019-01-28
(http://fiscalia.gov.co)

La Fiscalia General de la Nacién cuenta con ocho (8) Subdirecciones Regionales
de Apoyo, una de estas es la Regional Nororiental que la componen las Seccionales
de Magdalena Medio, Arauca, Norte de Santander y Santander. Esta ultima
desemperia el papel de Sede Principal del Departamento de Administracion de

Sedes que fue alli donde realicé mi practica durante 5 meses. Ver Figura 4.
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Figura 4. Estructura Orgénica de la Fiscalia General de la Nacion.

Subdireccionas Regionales de Apoyo [B)
[Resoludian 0-2333 del 25-1un-2047|

Ceantral
Cobertura: Bogota, Cundinamarca, Boyaca y AMazonas

Carlbe
| Cobertura: La Guapra, Magdalena, Cesar, Atlantico,
Bolivar y San Andrés

Horoccidantal
Coberura: Medellin, Antioqula, Comdoba, Sucne y Chood

Els Cafatern
| Coberura: Caldas, Quindio y Risaralda

Centre Sur
Coberiura: Toima, Hulla, Caquets y Putumayo

PRACTICANTE Worortantal
— Coberura: Samander, Magdalena Medio, Arauca y More

de Santander

Dl Facifon
Coberiura: Call, Valle dal Cauca, Cauca y Marfio

ornoquia
| Cobertura: Meta, Casanare, Vichada, Guaviare y Guainia -

Vaupes

Fuente: Portal Web de la Fiscalia General de La Nacién, Actualizado 2019-01-28
(http://fiscalia.gov.co)

5. DESARROLLO DEL PLAN DE TRABAJO

5.1. ENTREGA DE INFORMES MENSUALES - PROGRAMA ESTADO
JOVEN

El desarrollo del plan de trabajo de la practica se empez6 a llevar a cabo a partir del
1 de Febrero de 2019. En cuanto a las actividades designadas, previamente a la

fecha de inicio de ésta, se efectuaron correctamente lo cual se puede evidenciar en
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varios informes parciales mensuales firmados por mis supervisores de la entidad y
de la institucién educativa. Fue mi deber hacer llegar estos informes a una caja de
compensacion contratante, en este caso Comfenalco, debido a que se traté de una
practica laboral en el sector publico otorgada mediante el programa Estado Joven
del Ministerio del Trabajo de Colombia. Ver Anexos 1, 2, 3,4y 5.

Durante el tiempo transcurrido de las préacticas, es decir, durante los meses de
Febrero, Marzo, Abril, Mayo y Junio, cinco (5) en total, la mayoria de actividades

que realicé, estuvieron siempre relacionadas con el Area Econémico-Administrativa.

5.2. ELABORACION Y ACTUALIZACION DE ESTUDIOS PREVIOS DE
CONTRATOS

Durante el primer bimestre de cada afio, el Departamento de Administracion de
Sedes de La Fiscalia General de La Nacién dependiendo del presupuesto que exista
y las necesidades de cada Regional, define qué tipos de contratos son
indispensables publicar en el SECOP para brindarles un buen funcionamiento a

cada una de las sedes de las distintas Seccionales.

Un Estudio Previo de un contrato o licitacion, es un documento clave para realizar
los pliegos de condiciones de una invitacion publica, en mi caso en los cinco (5)
meses de duracién de la practica, apoyé en la elaboracién y actualizacion de siete

(7) de estos, los cuales fueron de los siguientes contratos:

- Mantenimiento preventivo y correctivo con suministro e instalacion de
repuestos, para los equipos de aire acondicionado y ventilacibn mecanica,
de la Subdireccion Regional de Apoyo Nororiental de la Fiscalia General de
la Nacion.

- Mantenimiento preventivo, predictivo y correctivo con suministro e instalacion
de repuestos menores nuevos Yy originales de cinco (5) ascensores marca
ANDINO ubicados en sede de Bucaramanga de la Seccional Santander de

la Fiscalia General de La Nacion.
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- Suministro de Materiales de Construccion y Repuestos Eléctricos, para el
Mantenimiento y Sostenimiento de las Sedes de la Fiscalia General De La
Nacion - Subdireccion Regional de Apoyo Nororiental.

- Realizar el mantenimiento de plantas y subestaciones eléctricas, Sistemas
contra incendio, Sistemas de alimentacion ininterrumpida UPS instalados en
diferentes sedes de la Fiscalia General de la Nacion, de la Subdireccion
Regional Nororiental.

- Contratar el mantenimiento preventivo y correctivo con suministro e
instalacién de repuestos nuevos y de primera calidad para los sistemas de
presion constante y de bombeo de agua potable y aguas lluvias de las sedes
de la Subdireccion Regional de Apoyo Nororiental Seccionales Santander,
Magdalena Medio, Norte de Santander y Arauca de la Fiscalia General de la
Nacion.

- Contratar el suministro e instalacion de persianas enrollables para las
diferentes sedes de la Regional Nororiental de la Fiscalia General De La
Nacion.

- Contratar a titulo de arrendamiento el inmueble ubicado en la Carrera XX
No. XX - XX, Municipio de Socorro Santander, para el funcionamiento de
parqueaderos de vehiculos de las Unidades Locales y Policia Judicial CTI,

de la Fiscalia General de la Nacion.

Cada formato de Estudio Previo cuenta con 10 a 12 items, dependiendo de la
modalidad de seleccion o de contratacion publica que en este caso fueron subasta
inversa para el contrato de mantenimiento de aires y minima cuantia para los deméas
mencionados exceptuando el contrato de arrendamiento. Entre dichos items se
encuentran: la descripcién de la necesidad de contratacion, descripcion del objeto
a contratar, fundamentos juridicos que soportan la modalidad de seleccion, analisis
de soporte del valor estimado del contrato, clasificacion UNSPSC, requisitos
habilitantes, factores de seleccion y desempate, evaluacion de la oferta, riesgos,
garantias, acuerdos internacionales y compromiso anticorrupcioén. Cada item a su
vez se encuentra dividido en varios subitems de los cuales mi labor fue actualizar

datos de antecedentes contractuales, realizar cuadros de cantidades necesarias
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para satisfacer las necesidades de los contratos, anexar cuadros de estudios de
precios de mercado, renovar presupuestos, realizar la busqueda del cédigo
UNSPSC de cada contrato, afadir cuadros de ofertas economicas, verificar los
amparos y garantias y finalmente elaborar cuadros de analisis de riesgos
dependiendo del objeto de cada contrato. En el caso del contrato de arrendamiento
se tratd de un formato de contratacion directa el cual s6lo cuenta con siete (7) de
los items mencionados: la descripcion de la necesidad de contratacion, descripcion
del objeto a contratar, fundamentos juridicos que soportan la modalidad de
seleccion, analisis de soporte del valor estimado del contrato, riesgos, garantias y

compromiso anticorrupcion. Ver Anexos 6, 7y 8.

5.3. ELABORACION DE ESTUDIOS DE PRECIOS DE MERCADOS

Para elaborar los Estudios Previos de cada uno de los contratos mencionados
anteriormente, fue necesario llevar a cabo un estudio de precios de mercado ya que
en el item: 4. Analisis que soporta el valor estimado del contrato, de dichos
documentos se requiere anexar un cuadro donde se evidencie de donde surgen los
valores que estiman el presupuesto oficial requerido para cada proceso contractual.
Teniendo en cuenta dos (2) cotizaciones de las necesidades de cada contrato,
previamente solicitadas a empresas del sector, tabulé los valores respectivamente
en un formato de Excel con el fin de establecer una comparacion detallada de
precios. Una vez digitada la informacién, prosegui a determinar los presupuestos
estimados, utilizando la férmula conocida como promedio o media aritmética simple,
la cual consiste en la suma de todos los valores totales de cada uno de los items de
las dos cotizaciones, divididos por el nUmero de cotizaciones comparadas, para
obtener finalmente el valor que pudiese representar de la mejor manera todos los
valores del conjunto. Para el caso del contrato de mantenimiento de aires se realizd
un formato por cada Seccional que compone a la Regional Nororiental de La Fiscalia
y al final se sumaron todos los presupuestos promedios para obtener uno global, a
diferencia de los contratos de mantenimiento de ascensores, de suministro de

materiales de construccion y repuestos eléctricos y del suministro de persianas
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enrollables ya que se elaboré solo un formato para cada uno de ellos. Ver Anexos
9,10y 11.

5.4. ELABORACION DE FICHAS TECNICAS

Ademas de los estudios previos y los andlisis de precios de mercado, uno de los
documentos que debe ir anexo al momento de publicar los procesos en el SECOP,
es la ficha técnica general de la prestacion del servicio que se va a contratar o la
ficha técnica individual de los productos a suministrar. A su vez, el formato de cada
ficha técnica consta de 8 items: clasificacidén del bien o servicio (codigo UNSPSC),
nombre comercial del bien o servicio, calidad, generalidades, requisitos generales,
requisitos especificos, empaque y rotulado, presentacion y unidad de medida. Por
otro lado, para los contratos de mantenimiento de aires y de ascensores realicé una
ficha técnica general para cada uno de ellos, donde se especificd la normatividad
que debe cumplir la actividad, los trabajos que contemplan la calidad del
mantenimiento, el recurso humano idoneo, los insumos y repuestos necesarios y la
presentacion de los informes. Para el contrato de suministro de materiales de
construccion y repuestos eléctricos, realicé una ficha técnica individual para 216
items o productos cotizados con antelacién para todas las Seccionales de la
Regional Nororiental de La Fiscalia General de La Nacién. Finalmente apoyé
también en la elaboracion de la ficha técnica de los cinco (5) items o productos
cotizados con anterioridad, del contrato de suministro e instalacién de persianas

enrollables para toda la Regional. Ver Anexo 12.

5.5. EVALUACION DE LICITACIONES PUBLICAS

Una vez publicadas las invitaciones en la pagina Web del SECOP II, realicé las
evaluaciones de tres (3) procesos contractuales de los siete (7) mencionados
anteriormente. Mi labor fue apoyar en la verificacion de los requisitos técnicos

habilitantes de las diferentes empresas postulantes para cada contrato. Una vez
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descargué todos los documentos de la pagina del SECOP vy rectifiqué los anexos y
lineamientos que exigia la entidad, prosegui a llenar el formato informe de la
evaluacion de cada empresa indicando si cumplia 0 no con los items requisito. Las
primeras ofertas en evaluarse segun el cronograma de planeacién, fueron las del
contrato de Mantenimiento de Ascensores, cuya licitacion se declard desierta en
dos ocasiones ya que ninguna empresa cumplia con todos los requisitos estipulados
en el pliego de condiciones. Por tal motivo, ésta se adjudico en la tercera vez que
fue publicada. Dicho formato estd compuesto por cuatro (4) items: experiencia,
caracteristicas o especificaciones técnicas, existencia de infraestructura de atencién
en la ciudad de Bucaramanga y por ultimo se exigia que la empresa diligenciara la
propuesta econdmica en un formato de Excel publicado como documento del

proceso por parte de la entidad. Ver Anexo 13.

Para el caso del contrato de Mantenimiento de Aires Acondicionados, el formato de
evaluacion conté también con cuatro (4) items: experiencia, caracteristicas o
especificaciones técnicas, existencia de infraestructura de atencion en la ciudad de

Bucaramanga o Cucuta y recurso humano.

Finalmente para el caso del contrato de Suministro de Materiales de Construccion
y Repuestos Electronicos, el formato de evaluacion estuvo compuesto por cinco (5)
items: experiencia, existencia de infraestructura de atencion en la ciudad de
Bucaramanga, Cucuta, Arauca o0 Barrancabermeja, caracteristicas o
especificaciones técnicas, documento de disposicion final de los residuos eléctricos
o electrénicos y por ultimo la acreditacion de la atencion de pedidos. Al igual que el
contrato de Mantenimiento de Aires, éste contrato se adjudic6 en la primer vez que

fue publicado.
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5.6. SUPERVISION Y MEDICIONES DE CANTIDADES DE OBRA -
ADECUACION DE BANOS DE FUNCIONARIOS DE LA ENTIDAD

Realicé la supervision a un contrato de adecuacion y restauracion de dieciocho (18)
bafos de funcionarios distribuidos en siete (7) pisos de los nueve (9) en total de la
torre administrativa del edificio de la Fiscalia General de La Nacién en la ciudad de
Bucaramanga. Semanalmente en compafia del Arquitecto Victor Hugo Abril,
supervisor de la practica, y del maestro encargado de la obra, haciamos un recorrido
por todos los pisos anotando cada una de las observaciones y mejoras a tener en
cuenta, en un formato de Excel. Ademas se verificaron cantidades de obra en
cuanto a productos nuevos a instalar. Ver Anexo 14.

La adecuacion se realizO como una actividad complementaria a peticion del
supervisor, el arquitecto Victor Hugo, dirigida al contratista, para poder proseguir
con la liquidacién del siguiente contrato que se estaba llevando a cabo en dicho

momento:
Tipo de proyecto: Adecuaciones varias.
Tipo de contratacion: Sistema de precios unitarios sin férmula de reajuste.

Objeto del contrato: Contratar por el sistema de precios unitarios sin formula de
reajuste, el mantenimiento de las sedes de Bucaramanga, Socorro, Puente
Nacional, Barrancabermeja, Simiti ( Bolivar) y Tame (Arauca) Pertenecientes a la
subdireccién Regional de Apoyo Nororiental de la Fiscalia General de la Nacién; el
objeto contractual se desarrollara teniendo en cuenta el estudio previo, el pliego de
condiciones definitivo, sus anexos, entre ellos el de especificaciones técnicas y la

propuesta presentada por el contratista.

Partes contratantes: Fiscalia General de la Nacion (Entidad contratante) y Hugues

Leonardo Barros Mendoza (Contratista).

Valor del contrato: $193.462.436
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Localizacion geogréfica:

Figura 5. Mapa de localizacion de los bafios de funcionarios de la entidad.

Cgrpc;réciOn
Educativa ITAE
Y -

la Nacion Direczion i
| m Ingeominas ‘f

Fuente: Google Earth.

Dentro de los productos nuevos a instalar se encontraban por ejemplo: divisiones y
pasadores metéalicos en acero inoxidable, orinales, fluxometros de primera calidad,
llaves de lavamanos tipo push y sanitarios tipo institucionales. A continuacion se
adjunta un registro fotografico como evidencia de las observaciones y de los

avances para la entrega y recibo final de dicha obra. Ver Imagenes 1,3y 4.
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Imagen 1. Evidencia de la instalacion de nuevos fluxdbmetros.

ANTES DESPUES

Fuente: Autor.

En los recorridos que se realizaban, las principales observaciones que se
presentaron en repetidas ocasiones fueron las siguientes: fugas de agua a traves
de los fluxbmetros de los bafios, sanitarios mal pegados, divisiones inestables por
falta de refuerzo en sus pernos, pasadores con dificultades de uso y finalmente la
presion de los fluxémetros, en algunos casos tocaba aumentarla y en otros
disminuirla. Ver Imagen 2.

Imagen 2. Evidencia de algunas observaciones hechas. (Fugas de agua)

Fuente: Autor.
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Imagen 3. Evidencia de la instalacion de nuevas divisiones.

ANTES

DESPUES

Fuente: Autor.

Imagen 4. Evidencia de la instalacién de nuevos accesorios.

Fuente: Autor.
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5.7. SUPERVISION DE LA RESTAURACION DE LAS REJAS DE LA
SECCION DE CANINOS DE LA ENTIDAD

Por otro lado también realicé la supervision a un contrato de mantenimiento y
restauracion de las rejas de la Seccion de Caninos, que se llevo a cabo en la sede
principal de la Fiscalia General de La Nacion en la ciudad de Bucaramanga. En
compafiia del Arquitecto Victor Hugo Abril, supervisor de la practica, y del maestro
encargado de la obra, se hizo una visita al sitio donde se encuentran ubicadas las
rejas y se determinaron cuales eran los dafios a tener en cuenta para su respectiva
reparacion. Como se trataba de una obra no tan extensa, a la semana se volvié a
realizar la visita para inspeccionar las restauraciones y dar el recibo final de la obra

y a su vez del contrato.

La restauracion se realiz6 como una actividad complementaria a peticion del
supervisor, el arquitecto Victor Hugo, dirigida al contratista, para poder proseguir
con la liquidacién del siguiente contrato que se estaba llevando a cabo en dicho

momento:
Tipo de proyecto: Adecuaciones varias.
Tipo de contratacion: Sistema de precios unitarios sin férmula de reajuste.

Objeto del contrato: Contratar por el sistema de precios unitarios sin formula de
reajuste, el mantenimiento de las sedes de Bucaramanga, Socorro, Puente
Nacional, Barrancabermeja, Simiti ( Bolivar) y Tame (Arauca) pertenecientes a la
subdireccién Regional de Apoyo Nororiental de la Fiscalia General de la Nacion; el
objeto contractual se desarrollara teniendo en cuenta el estudio previo, el pliego de
condiciones definitivo, sus anexos, entre ellos el de especificaciones técnicas y la

propuesta presentada por el contratista.

Partes contratantes: Fiscalia General de la Nacion (Entidad contratante) y Hugues

Leonardo Barros Mendoza (Contratista).

Valor del contrato: $193.462.436
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Localizacion geogréfica:

Figura 6. Mapa de localizacion de la seccion de caninos de la entidad.
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Fuente: Google Earth.

A continuacion se adjunta un registro fotografico como evidencia de los dafios
presentes en las 5 rejas de la Seccion de Caninos, y de los avances durante la
ejecucion de las respectivas restauraciones. La principal observacion que se tuvo
en cuenta fue el mal estado de la pintura debido a que éstas se encontraban
totalmente oxidadas y en algunos casos descompuestas. Ver Imagen 5.

Para su correccion fue necesario la aplicacion de pintura anticorrosiva resistente al
ambiente. Ver Imagen 6. También se pueden detallar en las fotografias que en
algunas rejas se hicieron adecuaciones en las zonas laterales para evitar conflictos

entre caninos vecinos. Ver Imagen 7.
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Imagen 5. Evidencia de los dafios en las rejas. (Pintura en mal estado con
presencia de 6xido).

Fuente: Autor.

Imagen 6. Evidencia del avance en la restauracion de las rejas. (Aplicacion de
pintura anticorrosiva).

Fuente: Autor.
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Imagen 7. Evidencia del trabajo finalizado (Rejas completamente restauradas y
con sus respectivas adecuaciones).

Fuente: Autor.

5.8. ADECUACION DE PLANOS ARQUITECTONICOS

Realicé la adecuacion del plano arquitectonico de una sede de la Seccional
Santander de la Fiscalia General de La Nacién en cuanto a la distribucion de
puestos de trabajo y mobiliarios previamente asignados y también apoyé en la
adecuacion del plano de un levantamiento topografico de un lote para una nueva
sede de la Seccional en cuanto acotamientos y otros detalles. No es posible
adjuntarlos como evidencia debido a que los planos no son de mi autoria y ademas
al iniciar las practicas laborales, firmé un acuerdo de confidencialidad de la
informacion, el cual es mi deber cumplir a cabalidad lo estipulado en éste. Ver
Anexo 15.
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5.9. PARTICIPACION EN LA ADJUDICACION DE UN CONTRATO

El contrato del mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de aire
acondicionado de la Regional, al tratarse de un proceso cuyo modelo de seleccion
era el de subasta inversa, el procedimiento que se efectlo una vez evaluados los
ofertantes, fue citar a los representantes de aquellas empresas que cumplieron con
todos los requisitos del pliego de condiciones, a una reunién que se llevé a cabo en
la sede principal de la Fiscalia General de la Nacion Seccional Santander para la
respectiva adjudicacion del contrato. En dicha reunion tuve una participacion activa
como asistente del comité evaluador. Mi labor fue verificar al inicio del evento, las
ofertas econémicas de los postulados y realizar un informe general de la subasta.
La forma en la que se lleva a cabo dicho método de seleccién es bastante
interesante debido a que con base a la oferta econdémica mas baja al momento de
dar inicio a éste, se da un tiempo estimado de tres (3) minutos para que los
postulantes oferten mejores precios teniendo en cuenta un valor minimo
denominado puja, hasta el punto en que quede solo un representante con la oferta
mas econdmica del contrato, por supuesto sin que se vea perjudicada la ejecucion

del objeto contractual y asi mismo la entidad pueda adjudicarlo satisfactoriamente.

5.10. ELABORACION DE ACTAS DE INICIO DE CONTRATOS

Al momento de ser adjudicado cada contrato se procede a dar inicio a la ejecucién
de estos, mediante un acta en la cual se especifica la ciudad y fecha de elaboracién,
namero del contrato, fecha de suscripcion del contrato, nombre del contratista, el
objeto contractual, valor, plazo de ejecucion, fecha de inicio, lugar de reunién, el
namero de la poliza junto con la fecha de su aprobacion y finalmente las firmas del
representante legal de la empresa cuya oferta fue adjudicada, el supervisor del

contrato y el jefe del &rea que ejerce la supervision. Ver Anexo 16.

Realicé las actas de inicio para los contratos de:
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- Mantenimiento preventivo y correctivo con suministro e instalacion de
repuestos, para los equipos de aire acondicionado y ventilacibn mecanica,
de la Subdireccion Regional de Apoyo Nororiental de la Fiscalia General de
la Nacion.

- Suministro de Materiales de Construccion y Repuestos Eléctricos, para el
Mantenimiento y Sostenimiento de las Sedes de la Fiscalia General De La

Nacion - Subdireccion Regional de Apoyo Nororiental.

5.11. ELABORACION DE ACTAS DE LIQUIDACION DE CONTRATOS

Para la realizacidn de esta actividad, se procede a la busqueda y recopilaciéon de la
informacion almacenada en los anaqueles internos del departamento de
Administracion de Sedes, donde se encuentra archivada en carpetas los
documentos fisicos con la informacion requerida para el diligenciamiento del
formato del acta de liquidacion. En total apoyé en la elaboracion de catorce (14)
actas de contratos de arrendamientos de inmuebles en Santander para el uso y
funcién de la Fiscalia General de la Nacion, y de nueve (9) actas de contratos de
prestacion de servicios, es importante mencionar que todos se llevaron a cabo
durante el afio anterior (2018). Cada formato cuenta con diez (10) items, dentro de
los cuales se encuentran: la descripcién general del contrato ejecutado, valores y
estado financiero, plazo de ejecuciéon, modificaciones y aclaraciones contractuales,
estado juridico, verificacion obligaciones sistema de seguridad social y recursos
parafiscales, pélizas, causas de terminacién, observaciones, anexos Yy las
respectivas firmas del supervisor o interventor, del contratista y del ordenador del

gasto. Ver Anexo 17.
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5.12. PARTICIPACION EN LA FORMULACION DE UN PROYECTO

Debido a la antigiiedad y a las constantes fallas en el funcionamiento de los
ascensores del edificio de la sede principal de la Fiscalia General de la Nacion en
Bucaramanga, por parte del Departamento Administrativo de la entidad se decidio
presentar un proyecto a la Alcaldia de Bucaramanga con el fin de que éste sea un
plan de inversion municipal para el beneficio de toda la ciudadania que acude a la
Fiscalia para la prestacion de sus servicios institucionales. Apoyé en la elaboracion
o formulacion de dicho proyecto cuyo formato de presentacion consta de siete (7)
items dentro de los cuales se encuentran: plan de desarrollo, condiciones actuales,
descripcion general del proyecto, desarrollo de la solucion, marco legal, andlisis del
entorno y finalmente analisis financiero. En cuanto a éste ultimo item realicé un
cuadro comparativo teniendo en cuenta dos (2) cotizaciones que se efectuaron, con
el fin de determinar un presupuesto oficial en base a la de menor valor, para el

proyecto en mencion. Ver Anexo 18.

5.13. CONTROL DE LA EJECUCION DE UN CONTRATO ADJUDICADO

Con respecto al contrato del “Suministro de Materiales de Construccion y Repuestos
Eléctricos” una vez éste fue adjudicado y se le hizo su respectiva acta de inicio, mi
labor fue empezar a efectuar un control sobre la ejecucion del mismo. Elaboré un
cuadro en Excel mediante el cual se pudiese ver reflejada la manera en cémo se va
disminuyendo el monto designado para cada rubro del contrato, a medida de que el

contratista fuese facturando los pedidos realizados por la entidad. Ver Anexo 19.
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5.14. ELABORACION DE PRESUPUESTOS

Para solicitar a nivel central, los recursos necesarios, para llevar a cabo los

siguientes tres (3) proyectos en la Seccional Santander de la Fiscalia:

- Impermeabilizacion de cubiertas sede principal Fiscalia General de la
Nacion.
- Adecuacion sede Fiscalia General de la Nacion municipio de Rionegro.

- Adecuacion salas de descanso de conductores y URI sin mobiliario.

Fue indispensable la elaboracion de sus respectivos presupuestos de obra. Cada
formato lo diligencié bajo las indicaciones del Arquitecto Victor Hugo Abril y también
con base a documentos de obras similares anteriormente ejecutados en la entidad.
El formato cuenta con los siguientes items: descripcidn, unidad, cantidad, valor
unitario y valor parcial. A su vez, las actividades van agrupadas por capitulos de
obra siguiendo un orden, coincidente con el desarrollo 0 ejecucion de cada proyecto

mencionado anteriormente. Ver Anexos 20, 21y 22.

5.15. ELABORACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

Ademas de realizar los presupuestos, mi labor también fue elaborar las

especificaciones técnicas para los proyectos de:

- Impermeabilizacion de cubiertas sede principal Fiscalia General de la
Nacion.

- Adecuacion salas de descanso de conductores y URI sin mobiliario.

Este formato consiste en un anexo técnico donde se plasman todas las
especificaciones técnicas de la obra. Para cada actividad o item, se describe el
proceso de ejecucion, las especificaciones de los productos y equipos involucrados
0 necesarios para su desarrollo y finalmente la unidad de medida y forma de pago

de cada labor culminada. Ver Anexo 23.
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6. APORTE AL CONOCIMIENTO

Durante el periodo que transcurrio desde que inicié la practica empresarial, adquiri
muchos conocimientos, entre ellos destaco principalmente la metodologia o
procedimiento que se debe llevar a cabo en una licitaciébn publica. Aprendi que
existen distintos tipos de seleccion o de contratacion publica como por ejemplo el
de minima cuantia y el de subasta inversa y los aspectos o condiciones que se
deben tener en cuenta para cada uno de ellos. Aprendi el concepto y formato de un
acta de inicio y de liquidacion, de un estudio previo, los items que contienen, la
forma de diligenciarlos y a su vez entendi la importancia que tiene éste Ultimo
documento mencionado, al momento de realizar una invitacion puablica porque con

base a éste se ejecuta el pliego de condiciones de los objetos a contratar.

Comprendi la manera de catalogar e identificar actividades de contratos segun la
Clasificacion UNSPSC y de consultar en la pagina Web del Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica SECOP Il. Elaboré fichas técnicas de productos y
servicios, aprendi a tramitarlas, y finalmente conoci el método para realizar un
analisis de precios de mercado desde la fase de cotizacién, o indagacién de precios
con empresas del sector, hasta la fase de estipular un presupuesto oficial para

poderlo adjuntar al estudio previo correspondiente a cada contrato.

Por otro lado tuve la oportunidad de participar en la adjudicacién de un contrato tipo
subasta inversa el cual me brinddé conocimientos en el ambito de la contratacion
publica debido a que en dicha reunién aprendi cual es la metodologia que se lleva
a cabo para la seleccién del oferente de un contrato de este indole.
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7. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

En el primer periodo de la practica empresarial profundicé algunos
conocimientos de Ingenieria Civil, en éste caso en el desarrollo del analisis y
estudio de procesos licitatorios. Pude analizar que cada etapa de una
contratacion publica tiene su plazo segun el cronograma y debe ejecutarse

de acuerdo a los lineamientos estipulados previamente a la invitacion publica.

Es de vital importancia realizar un seguimiento a cada proceso de licitacion
que una entidad publique, desde su apertura hasta su adjudicacion, debido
a que en algunos casos hay que dar aviso a los proponentes para que
subsanen determinados documentos. En la etapa de evaluacion o de
verificacion de requisitos técnicos habilitantes pude observar que el comité
evaluador debe ser muy estricto y debe cefiirse al pliego de condiciones
publicado con anterioridad. Teniendo en cuenta lo anterior, si algun
participante al momento de armar su sobre de documentacién para aplicar a
la licitacion, no tiene el respectivo cuidado que este proceso requiere, el
comité inmediatamente con suma autoridad debe declarar rechazada la
oferta de dicho proponente.

El seguimiento y control son dos aspectos fundamentales en el desarrollo de
un proyecto o contrato, inspeccionar que lo presupuestado coincida con lo
ejecutado es un proceso que se debe realizar con mucha rigurosidad para
que al momento de realizar la entrega y recibo final de la obra, éste se de en

buenos términos y condiciones.

Se concluye que, el proceso de estimacion de presupuestos de cada uno de
los contratos publicos mencionados en el informe, debe realizarse con mucha
precaucion debido a que por un error de digitalizacion, puede verse

perjudicado el correcto uso de los recursos econémicos de la entidad publica.
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En conclusién, se cataloga la practica como una experiencia de sumo
aprendizaje laboral en el campo administrativo de una entidad estatal, y de
completa satisfaccion debido a que se cumplié con cada uno de los objetivos
propuestos inicialmente, poniendo en practica conceptos de Ingenieria Civil.
Se enfatizé en la gestion de cada proceso contractual que se llevo a cabo
durante la estancia, elaborando documentos indispensables como lo fueron

los estudios previos, presupuestos y fichas técnicas.
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9. ANEXOS

Anexo 1. Formato para la presentacion de informes parciales — Primer Informe
Estado Joven mes de Febrero.

ANEXO 14. FORMATO PARA LA PRESENTACION DE INFORMES PARCIALES

Nombres completo del practicante Sery.0 Daniel Rico Forero
Documento de identidad del practicante - 1.098.788.496
Institucion de Educacion Superior Universidad Pontificia Bolivariana |
Programa académico Ingenieria Civil
Entidad publica donde desarrolla la practica Fiscalia General de La Nacion

| Caja de Compensacion Familiar Comfenalco

| Objetivo general de la practica Apoyo en el Grupo Aministracion de Sedes — Seccion

de Bienes

" Duracion de la practica | (5 ) meses

Namero de informe [ Primer Informe (N° 1)
ACTIVID‘:EIJ:S:%%LAFLAN o CUM;E?;EHTO EPP?T?T%%?Q?O OBSERVACIONES

El criterio del % de cumplimiento
de la actividad, se evaluara con
. y respecto a lo que se realice cada

Qg;?;rm:n y Iapr::;;ffsn d? mes durante el tiempo de la
: ! : practica.
e o | 1O S [Asendstosporont
mismos en la  seccional il i)
Santander arguitectonicos de una sede de la

: Regional, se hizo una revision de
cantidades de obra.

El criterio del % de cumplimiento
de la actividad, se evaluara con

Apoyar en el asesoramiento respecto a lo gue se realice cada
brindado a las direcciones 100% sl mes durante el tiempo de la
seccionales en el ambito de su practica.

competencia Se apoyd en |a elaboracion de

informes técnicos.

El criterio del % de cumplimiento
de la actividad, se evaluara con

Apoyar la ejecucion de los respecto a lo que se realice cada

procesos y procedimientos del |

area de desempefio, aplicando 100% Sl grgil.ijcgame & tiempo de [a
los f Eanemmlenms L Se apoyo en la adecuacion de

| protesion. planos arquitectonicos de una

sede de la Regional.
| El criterio del % de cumplimiento

Ejecutar y apoyar el seguimiento de la actividad, se evaluara con
de las actividades de los respecto a lo que se realice cada
proyecios a camgo de la mes durante el tiempo de la
dependencia, en cumplimiento 100% Sl practica.
de los lineamientos Se apoyo en la actualizacion de
institucionales y la normativa estudios previos de contratos
vigente teniendo en cuenta los

_#’ lineamientos que exige la entidad

49



@ MINTRABAJO (@) FUNCION PUBLICA

&) 5o ez
€ Sevinite. NUEVO PAi

N AT EOUIEAD LRUCATION

“a

Medicion y control de obras y
adecuaciones de las diferentes
sedes de la seccional.

100%

B

El criterio del % d
de la actividad, se evalliara con
respecto a lo que se realice cada
mes durante el tiempo de la
practica.

Se apoyd en la medicion de
cantidad de pintura necesaria
para una respectiva adecuacion
en la Seccional Santander de la
Fiscalia.

rce e e B 4CTER R

Apoyar la  elaboracion  de
presupuesto de obras

100%

Sl

El criterio del % de cumplimiento
de la actividad, se evaluara con
respecto a lo que se realice cada
mes durante el iempo de la
practica.

Se apoyd en la elaboracion del
presupuesto para algunos
contratos de mantenimiento
teniendo en cuenta varias
colizaciones, previamente
realizadas para cada uno de ellos.

Apoyar la elaboracion estudios
técnicos y presupuestos de obra

100%

APRUEBAN

Sl

El criterio del % de cumplimiento
de la actividad, se evaluara con
respecto a lo que se realice cada
mes durante el tiempo de la
practica.

Se apoyo en la elaboracion de
fichas técnicas de los suministros

necesarios para contratos de
| mantenimiento, proximos a
| ejecutarse.

/ Z s
Luz Alba Chaves Ballesteros

TUTOR DE PRACTICA

Cédula de ciudadania No. 63.297.537
Fiscalia General de la Nacion ~ Seccional Santander

Jergiv punigl Ritw Fowro

Sergio Daniel Rico Forero
PRACTICANTE

Cédula de ciudadania No. 1.098.788.496

Universidad Pontificia Bolivariana

SUPERVISOR DE PRACTICA
Ceédula de ciudadania No. 1.098.633.357
Universidad Pontificia Bolivariana

Fuente: Comfenalco Santander.
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Anexo 2. Formato para la presentacion de informes parciales — Segundo Informe
Estado Joven mes de Marzo.

= , — /o TODOS
@ MINTRABAJO (@) FUNCION PUBLICA @ 3o ¥mpleo ‘_“""’u’“‘;

i

e

ANEXO 14. FORMATO PARA LA PRESENTACION DE INFORMES PARCIALES

Nombres completo del practicante Sergio Daniel Rico Forero

Documento de identidad del practicante 1.098.788.496

Institucion de Educacion Superior Universidad Pontificia Bolivariana

Programa académico Ingenieria Civil

Entidad pablica donde desarrolla la practica Fiscalia General de La Nacion

Caja de Compensacion Familiar Comfenalco

Objetivo general de la practica Apoyo en el Grupo Aministracion de Sedes — Seccion
de Bienes

Duracién de la practica ‘ (5) meses

Namero de informe Segundo Informe (N° 2)

de los lineamientos
institucionales y la normativa
vigente.

ACTIVIDADES DEL PLAN DE % DE PRODUCTO
PRACTICA CUMPLIMIENTO | ENTREGADO URBERVACKNED
El criterio del % de cumplimiento de la
actividad, se evaluara con respecto a
Apoyar en la ejecucion de lo que se realice cada mes durante el
proyectos y programas de: tiempo de la practica. Se apoy6 en la
infraestructura fisica y hacer 100% sl supervision de la ejecucion de un
seguimiento a la gestion de los contrato de mantenimiento ¥y
mismos en la  seccional adecuacion de bafios que se esta
Santander. llevando a cabo en la Seccional
Santander de la Fiscalia General de
La Nacion.
El criterio del % de cumplimiento de la
Apoyar en el asesoramiento ;cu%ad,:agvmoon r:spec::al
brindado a las direcciones D QU8B0 THINGE CIOA 0N TS
onaies on ol Gmbito de su 100% Sl tiempo de la practica.
wms“cpemm Se apoyd en la verificacion del
cumplimiento de requisitos de una
licitacion pablica.
El criterio del % de cumplimiento de la
Apoyar la ejecucion de los actividad, se evaluara con respecto a
procesos y procedimientos del lo que se realice cada mes durante el
area de desempefio, aplicando 100% Sl tiempo de la practica.
los conocimientos de su Se apoyo en la adecuacion de planos
profesion. arquitectonicos de una sede de la
Regional.
iecug y apoyar ;,L:eg ‘:em'e"g El gqlean: dseal ;/; de cum;h:uento de I:
scliid lo que se realice cada mes durante el
proyectos a cargo de la tiempo de la practica
dependencia, en cumplimiento 100% Sl ¢

Se apoyé en la actualizacion del
estudio previo de un contrato de
Suministro teniendo en cuenta los
lineamientos que exige la entidad.
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El criterio del % de cum|
actividad, se evaluara con respecto a
lo que se realice cada mes durante el

L tiempo de la practica,
Nadiion. ¥ oot 8 .Come. 4 Se apoy en la medicion de cantidad
adecuaciones de las diferentes 100% Sl docbin ai 2 R A
sedes de la seccional. ejecutada para un contrato

mantenimiento y adecuacion de
bafios que se esta llevando a cabo en
la Seccional Santander de la Fiscalia
General de La Nacion.

El criterio del % de cumplimiento de la
actividad, se evaluara con respecto a
lo que se realice cada mes durante el
? tiempo de la préctica.

Dow S = 100% sl Se apoyo en la elaboracion del
PREIRRSD ™ presupuesto para un contrato de
Suministro de herramientas teniendo
en cuenta algunas cotizaciones,
previamente realizadas para éste.

El criterio del % de cumplimiento de la
actividad, se evaluara con respecto a
lo que se realice cada mes durante el
tiempo de Ia practica.

Apoyar la elaboracion estudios Se apoyd en la elaboracion de las

técnicos y presupuestos de obra 100% S fichas técnicas de los insumos
necesarios para un contrato de
suministo de herramientas y
materiales de construccion, proximo a
ejecutarse.
APRUEBAN
/ 2 e 7>
< Luz Alba Chaves Ballesteros i i
TUTOR DE PRACTICA SUPERVISOR DE PRACTI
Cédula de ciudadania No. 63.297.537 Cedula de ciudadania No. 1.098.633.357

Fiscalia General de la Nacion ~ Seccional Santander  Universidad Pontificia Bolivariana

Sergiw peniel Riw Forro
Sergio Daniel Rico Forero
PRACTICANTE
Cédula de ciudadania No. 1.098.788.496
Universidad Pontificia Bolivariana

Fuente: Comfenalco Santander.
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Anexo 3. Formato para la presentacion de informes parciales — Tercer Informe

Estado Joven mes de Abril.

@G MINTRABAID () FUNCION PUBLI

e ) Servicio
) ge Empleo

TODOS POR UN

NUEVO PAIS T

WO

ANEXO 14. FORMATO PARA LA PRESENTACION DE INFORMES PARCIALES

Nombres compieto del practicante T Sergio Daniel Rico Forero ]

Documento de identidad del practicante | 1.098.788 496

Institucion de Educacion Superior Universidad Pontificia Bolivariana

Programa académico Ingenieria Civil ’

Entidad publica donde desarrolla la practica Fiscalia General de La Nacion

Caja de Compensacion Familiar Comfenalco

Objetivo general de la pr'éctlca | Apoyo en el Grupo Aministracion de Sedes — Seccion
de Bienes

Duracién de la practica (5) meses ) -

Numero de informe

Tercer Informe (N° 3)

ACTIVIDADES DEL PLAN DE % DE | PRODUCTO
PRACTICA CUMPLIMIENTO | ENTREGADO CBSERVAZIONES
4 | -
|
| El criterio del % de cumplimiento de la
[ actividad, se evaluara con respecto a
[ N
Apoyar en la ejecucion de ' F qmsi Talﬂr:;ada mes: e &
ramas  de: | Silpdreipioda.
B iy e = | Se oy an e parsn o 1
oo el eslirt:a e 100% | sl ejecucion de un contrato  de
mﬂ@ er? @ I?a saccaonial [ mantenimiento y restauracion de las
Santander. | rejas de la Seccion de Caninos, que
’ | se esld llevando a cabo, en la
[ Seccional Santander de la Fiscalia
| General de La Nacion.
El criterio del % de cumplimiento de la
) [ actividad, se evaluara con respecto a
h”"p“rin il E'masegmﬁ:;‘; - Io que se realice cada mes durante el
! . 100% [ | tiempo de la practica.
ROJEETHES 51 B e 1 | Se. apoyo en Ia vericacon del
cumplimiento de requisitos de dos
_ licitaciones piblicas.
— - |
El critenio del % de cumplimiento de la
actividad, se evaluara con respecto a
Apoyar la ejecucidn de  los lo que se realice cada mes duranta el
procesos y procedimientos del tiempo de |a practica.
érea de desempefio, aplicando 100% sl Se apoyb en la verficacién de las
los  conocimientos  de  su [ ofertas economicas hechas por Ios
profesian. ' proponenies, duranie |a adjudicacion
de un contrato tipo subasta inversa
" - presencial.
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Ejecutar y apoyar el seguimiento
de las actividades de los
proyectes a cargo de la
dependencia, en cumpliméento
de fos lineamientos
nstitucionales y la nomativa
vigente.

100%

SI

El criterio del % de

actividad, se evaluara con respecto a

lo que se realice cada mes durante el

tiempo de la practica.

Se apoyo en la actualizacdn del

estudic previo de un contrato de
! Suministro e Instalacion de persianas
| temendo en cuenta los lineamientos

f‘ que exige la entidad

Medicion y control de obras y |
adecuaciones de las diferentes
sedes de la seccional,

Si

| El criterio del % de cumplimiento de la
actividad, se evaluara con respecio a
lo que se reaiice cada mes durante el
tempo de la practica.

Se apoyo en la medicion de cantidad
de obra ejecutada para un contrato de
manteniméento y restawracion de las
rejas de la Seccion de Caninos, que
se estuvo llevando a cabo, en la
Seccional Santander de la Fiscalia
General de La Nacion.

Apoyar la elaboracién  de
presupuesto de obras

100%

Sl

El criterio del % de cumplmiento de la
actividad, se evaluara con respecto a
o que se realice cada mes durante el
tiempo de la practca.
| Se apoydo en la elaboracidn del
| presupuesto para un contratc de
Suministro e Instalacién de persianas
‘teniendo  en  cuenta  algunas
| cotizaciones, previamente realizadas
K para éste
|

4

Apoyar la elaboracion estudios
técnicos ¥ presupuestos de obra |

El griterio del % de cumplimiento de la
actvidad, se evaluara con respecto a
Ier quiz oo realice cada mes durante el
tiempo de la practica.

Se apoyd en la elaboracion de las
fichas técnicas de los  msumos
necesanos para un  contralo  de
Suminstno e Instalacion de persianas,
proximo & sjecutarse.,

APRUEBAMN

’7':1 t:____,_.--*_____.--"‘-:r.

e D

/‘l:uzﬁ.ltla Chaves Ballesteros
TUTOR DE PRACTICA

Cédula de ciudadania Mo, 63207 537
Fiscalia General de |la Macion — Seccional Santander

-.'rl;rgiﬂ Doniel Rico Forgro

Sergio Draniel Rico Forero
P ICANTE

Cédula de ciudadania Mo. 1.096.TB6.4%5

Universidad Pontficia Balivariana

André Galvis Flaraz

J
S PERVISOR DE PRACTICA
i ia No. 1.098.633.357

Pagina 2 de 2

Fuente: Comfenalco Santander.
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Anexo 4. Formato para la presentacion de informes parciales — Cuarto Informe
Estado Joven mes de Mayo.

Servicio
de Emplec

TODOS POR UN

ANEXD 14. FORMATO PARA LA PRESENTACION DE INFORMES PARCIALES

Nombres completo del practicante

Sergio Danied Rico Forero

Documento de identidad del practicante

1.098.788.496

Institucion de Educacion Superior

Universidad Pontificia Bolivanana

Programa académico Ingenieria Civil

Entidad publica donde desarrolla la practica Fiscalia General de La Nacion

Caja de Compensacion Familiar Comfenalco

Objetive general de la practica Apoyo en el Grupo Aministracion de Sedes — Seccion
de Bienes

Duracion de la practica (5) messs

MNimero de informe

Cuarto Informe (N° 4)

ACTIVIDADES DEL PLAN DE % DE PRODUCTO
PRACTICA CUMPLIMEENTO | ENTREGADO OBSERVACIONES
El criterio del % de cumplimiento de la
N actividad, == evaluara con respecto a
Apoyar en la ejecudion dE Io que =& realice cada mes durante &
proyecios  y  programas  de Ny de 1 praci
infraestract Fisi y fBempo ‘aprat:hca. .
o . 100% &l Se apoyo en la claboracion de las
sequamiento a la gestion de los
mi en B - actas de inicio de dns_amt'ams
Santander adjudicados, que s Bevaran a cabo
: en la Regional Nororental de ks
Fiecalia.
El criterio del % de cumplimiento de ka
) actividad, == evaluara con respecto a
:ﬁﬁr ma dlﬁa&:@mb Io que g& realice cada mes durante e
- I — |!iEHﬂ3D su“ 100% Sl hem:iejapfad]ca. ) .
competenda Se apoyo en la weriicacion del
cumplimiento de requisitos de una
licitacion pblica.
El criterio del % de cumplimiento de la
actividad, == evaluara con respecto a
Apoyar |2 ejecudon de los Io que =& realice cada mes durante &
procesos y procedimientos del fiempo de la practica.
area de desempenio, aplicando 100% &l Se apoyd en la claboracion de las
loe  conocimientos de  su actas de liquidacion de confratos de
profesion. arendamientos y de prestacion de
i gjecufadoz en el ano
anterior.
Ejecutar y apoyar el seguimientio El criterio del % de cumplimiento de la
de laz actividades de los actividad, == evaluara con respecto a
proyecie a cargo de la Io que s& realice cada mes durante e
dependencia, en cumplEmienio 100% Sl fiempo de la practica.
de los Ineamientos Se apoyo en la actualizacion de los
insfifucionalezs y la normativa estudics previos de dos confratos de
vigente. mantenimiento de los sistemas de
glectrigenos vy bombeo, de la
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Regional Nmm
teniendo en cuenta ientos

que exige ka entidad.

Medicion y confrol de obras y
adecuaciones de las diferentes
sedes de la seccional.

100%

&l

El criterio ded % de cumplimiento de ka
actividad, =& evaluara con respecto a
I que s& realice cada mes durante &
fiempo de la practica.

Se apoyo llevando el regisiro de la
cantidad de pedidos hechoz por k2
enfidad, de materales y repuesios
gléctricos, con base a un confrato de
suministro de ferreferia adjudicado
recieniemente.

Apoyar la  claboracion  de
presupuesio de obras

100%

&l

El critenio del % de cumplimiento de ka
actividad, == evaluara con respecto a
Iy que 5= realice cada mes durante
fiempo de |3 practica.

Se apoyd en la elaboracion del
presupuesio estimado de un proyecio
para e cuminisfo de nuevos
ascensores, parfiendo de un cuadro
comparativo de algunas cotizaciones
previamente realizadas para Sste.

Apoyar la elaboracion estudios
téonicos y presupussios de obra

100%

&l

El criterio del % de cumplimiento de la
actividad, =& evaluara con respecio a
Io que se realice: cada mes durante
fempo de la practica.

Se apoyd en k3 formulacion de un
proyecto para el suministro de nusvos
GSCENSORes proximo a ejecularse en
la Seccional Santander de 13 Fizcalia.

APRUEBAN

Ze

C///"),

D

_{uz Alba Chaves Ballesteros

TUTOR DE PRACTICA

Cédula de ciudadania No. 63.297.537

Fiscalia General de la Nacion - Seccional Santander

Jergio Doniel Rico Forero

9

Sergio Daniel Rico Forero
PRACTICANTE

Cédula de ciudadania No. 1.098.788.496

Universidad Pontificia Bolivariana

Jufigh André Galvis Florez

PERVISOR DE PRACTICA
Cétutarde-ciudadania No. 1.098.633.357

Universidad Pontificia Bolivariana

Fuente: Comfenalco Santander.
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Anexo 5. Formato para la presentacion de informes parciales — Quinto Informe

Estado Joven mes de Junio.

@ miNTRABAID  (B) FUNCION PUBLICA

Seryicio
de Emplec

TODOS PORUN
NUEVO

R

ANEXO 14. FORMATO PARA LA PRESENTACION DE INFORMES PARCIALES

Nombres completo del practicante Sergio Daniel Rico Forero
Documento de identidad del practicante 1.098.788.496
Institucion de Educacion Superior Universidad Pontificia Bolivariana
Programa académico Ingenieria Civil

Entidad piblica donde desarrolla la practica

Fiscalia General de La Macion

Caja de Compensacion Familiar

Comfenalco

Objetivo general de la practica

Apoyo en el Grupo Aministracion de Sedes — Seccion

de Bienes

Duracion de |a practica

(5) meses

Nimero de informe

Quinto Informe (N° 5

ACTIVIDADES DEL PLAN DE % DE PRODUCTO
PRACTICA CUMPLIMIENTO | ENTREGADO OBSERVACIONES
El criterio ded % de cumplimiento de la
actividad, =& evaluara con respecto a
Apoyar en k ejecucion de Iy que =2 realice cada mes durante &
proyecioe  y  programas  de :}mﬂella pra;c’uca. ision de I3
infraestructura fizica v hacer € SpOyD en {3 supension de
- . 100% 2l ejecucion de un confafo  de
seguimiento a la gestion de los - .
mismez  en I sonal ma_rrtenlr‘rlelm ¥ ladecuamn de
Santander bafics que ge lkevo a cabe en la
. Seccional Santander de |3 Ficcalia
General de la Madon, para el
recpectivo recibo final de la obra.
El criterio del % de cumplimiento de la
) actividad, e evaluara con respecto a
:'PDEL en EII a”:?'“"‘.""'"“’ lo que g2 realice cada mes durante &
rind °I a a;“. I'Tﬁmﬁg"“ 100% Bl fempo de la practica.
mﬁnﬁam Bl = Se apoyo en la veriicacion del
cumplmiento de requisitos de una
licitacion publica.
El criterio ded % de cumplimiento de la
actividad, == evaluara con respecto a
I que =2 realice cada mes duranie e
N fiempo de |a practica.
Ags:xh Ejecucmeﬂ?:s :::I Se apoyo en la elaboracion de un
F de d" pl::a_d licando 100% g cuadro del levanfamiento de la
Ima Bmﬂ“ E‘:““ informacion del estado de los equipos
pD;in‘D?:"wm S de aires acondicionades  de las
) distinfas sedes de las cuairo (4)
Seccionalez que conforman kB
Fegional Mororiental de la Fizcalia
General de la Nacion.
El criterio ded % de cumplimiento de la
) _ actividad, ze evaluara con respecto a
EL Iasr ¥ ﬁdﬂ?g;m?i I que g2 realice cada mes durante &
proyecios 3 cargo de la fiempo de |a practica.

. i Se apoyd en I3 actualizacion del
::penden::;as, En :m:m 100% sl ectudio presio de un confrato de
inctitucionales y la normativa a"e"’a”"".‘“? de un pqrque_aderu
vigente para el gervicio de los funcionarios en

) una sede de la Regional Nomoriental
de |3 Fizcalia — Seccional Santander,
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teniende en cuenta'd@

que exige la entidad.

Medicion v confrol de obras y
adecuaciones de lae diferentes
sedes de la seccional.

100%

&l

El criterio ded % de cumplimiento de ka
actividad, se evaluara con respecto a
Iy que o& realice cada mes durante &
fiempo de 13 practica.

Se apoyo en la elaboracion de los
cuadros de cantidades de obraparala
adecuacion de dos salas de descanso
para funcionarios en la sede principal
en la ciudad de Bucaramanga y para
la adecuacion de ofra sede de la
Seccional Santander de la Fiscalia
General de la Nacion.

Apoyar  la  elaboracion de
presupuesto de obrag

100%

&l

El criterio dad % de cumplimiento de kz
actividad, = evaluara con respecto a
I que =& realice cada mes durante &
fiempo de 13 practica.

Se apoyd en la elaboracion de los
presupuesios  esfimadoz para la
adecuacion de dog salas de descanso
para funcionarics en la sede principal
en la ciudad de Bucaramanga y para
la adecuacion de ofra sede de la
Seccional Santander de la Fiscalia
General de [a Nacion.

Apoyar la elaboracion estudios
técnicos y presupussios de obra

APRUEBAN

7(’ o™ R

100%

al

El criterio ded % de cumplimiento de kz
actividad, =2 evaluara con respect 3
Iy que £& realice cada mes durante &
fiempo de la practica.

Se apoyd en la elaboracion de las
especificaciones {Bcnicas necesarias
para la glecucion de dos proyectos dz
adecuacion de dog salas de descanso
para funcionanics y el proceso de
impermeabilizacion de las cubierfas
de la sedes principal de la Fiscalia
General de la Macion en la ciudad dz
Bucaramanga.

D

uz Alba Chaves Ballesteros
TUTOR DE PRACTICA

Cédula de ciudadania No. 63.297.537
Fiscalia General de la Nacion - Seccional Santander

Jergao Doniel Rico Forero

Jg%&ﬁ André Galvis Florez
PERVISOR DE PRACTICA

ia No. 1.098.633.357

Sergio Daniel Rico Forero
PRACTICANTE

Cédula de ciudadania No. 1.098.788.496

Universidad Pontificia Bolivariana

Universidad Pontificia Bolivariana

Fuente: Comfenalco Santander.
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Anexo 6. Formato FGN-APQO7-F-16 Estudio Previo Subasta Inversa (Fragmento).

PROCE 30 GESTION CONTRACTUAL

L adpgo

FGN-AFOT-F-16

FORMATO ESTUDIO PREVIO SUBASTA INVERSA

et wrmnt | | | | T | s

1. DEEERIF"CII':I'N_ DE LA MECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER COM LA
CONTRATACION.

La Fiscalia Ganeral de la Macion, & traves de |la Subdireccion
Regional de Apoyo Mororientsal, tiene come funcion la de brindar
en forma oportuna y efective un buen sanvicio y apoya logistico en
las diferentes sedes donde funcicnan las dependencias de las
Secrcionales Santander, Magdalena kedio, More de Santander y
Arzuca por lo cual, es necesario garantizar la prestacién de los
servicios de mantenimiento pera todos los inmuebles bajo su
administracidn en forma continua, 2 fin de que éstos permanezcan
en buenas condiciones de funcicnamisnto, para que los servidores
pu=dan desamollar sus funciones y reciban kos usuaros mejores
condiciones en su afencion, de tal manera que contribuyan &
cumplir con |z mision institucional de la Enfidad de wna maners
eficiente, efectiva y eficaz.

Teniendo en cuenta lo antes expuesto, y que en las diferentes
sedes de la Entidad se encuentran instalados eguipos de aire
acondicionado v de wentilacion mecénica, estos requieren
mantenimiento preventivo en forma perddica, debido a su diaro
v constante trabajo. Asi mismo, sus partes sufren un deterioro
constante perdiendo eficienciz, llevando a la maguina a requerir,
incluso mas consumo de anergia eléciica gue un equipo en
condiciones normales de  funcionamisnio, ademés de las
condiciones de temperatura en virtud de las regiones geograficas
11 donde funcicnan las oficinas ywo dependencias gue comprenden ks
WECESIDAD - POR | Subdireccion Regional Mororentsl

GUE SE REGQUIERE

EL BIEN O For lo anterior, se requiere adelantar un proceso contractual, cuys
SERVICIO, ¥ necesidad se justifica por las siguientes razones:

RESULTADOS

ESPERADOS Para garantizar que los funcionarics, servidores y usuanos gooen

de wnas instalaciones comodas confortables v puedan gozar da
una mejor temperatura, se hace necesaric gue los eguipos al
s=nvicio =& encueniren en buen estado de funcionamiento, por
tanto se requisre realizar su acondicionamiento y'o mantenimisnto
preventivo yo comectivo.

Fuente: Fiscalia General de la Nacion.
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Anexo 7. Formato FGN-APQ7-F-28 Estudio Previo Minima Cuantia (Fragmento).

FROCE 2D BEFTION CONTRACTUAL

Cadigo

FORMATO ESTUDIO PREVIO MINIMA CUANTIA
FGN-APOT-F-28

Feohasmicion| |IEEH | vemmiz | Figiea: 1 ¢

1. -DESCRIPCION DE LA NMECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER
CON LA CONTRATACION.

La Fisoalia General de fa Nacidn, a traves de b3 Subdirection Regioral de Apoyo
Mororierdal, Seccional Santander, fiere como furcin fa de brindar en forma
aportuna v efeciiva un busk semicio v apove logistco en las diferentes sedes
dorde funcionan las dependencias de esta Seccioral por lo cual, 25 recesario
garantizar la prestacion de los semicios Oz manienimiento para fodos bos
inmushles bajo su administracion en forma contrua, 3 fin de que ésios
pemmanezcan en buenas condicionss de funcionamiento, para que los servidomes
puedan dezarollar sus funciones, de fal manera que contribuyar a cumplic con la
mizion irstitucional de |a Entided de ura manera eficierts, efectva v eficaz.

Teniendo 2n cuenta o anes expuesto, y que en el edificio Sede Prncipal de |
Fiscalia General de la Nackin dz |a ciudad de Bucaramanga, ubicado en [a carera
19 No. 2451 existzn circo [3) ascensores marca ANDING, =2 requiers levar &
cabo el manterimiarty perddics debido a su diaro y corstarde trabajo, para que
continksn en buen estado de funmcioramiends y faciiten la moviidad en el desamolio
de las actividades propias del personsl v wsusros de |3 entidad.

Teniendo en cusria gue |a Subdireccion Fsginnal de Apoyo Mosonental Secoional

14 Santander de |z Fiscalia General de |a Nacion ro cusntan dentro de su plants con

' _ &l persoral bacrico especiaizado, coma tampoco con los equipos, herramientas,

- aboratorios ri repussios para reslizar e o martenimiento, debe proceder &
MECESOAD 2O | e e e e

contratar estas labores con una empreza idonea para ello. Asi mismao, dade &

REQUIERE EL BIEN O | ;ppctante usD, 52 Fequiere cambiae por desgaste, algunos de sws componenizs
SERVICIO Y CUALES electronicos, elécificos y mecanicos

SON LOS
RESULTADOS La empresa que lleve 3 cabo =l contrato, debe posesr ks laborstosios, equipos v
ESPERADDS. personal t2cnico capacitado que permits adelantsr s labores de marntenimienis

de |la marera mas optima v eficieniz. De iqual forma, debe estar ep capacidad de
qarantizar procedimienios idoneos que requisran |os equipos v ascensores da |3
ertidad, con mikas a garantizar un mayor fizmpo de vida ufil,

Asi mizma, debera garanfizar la seguridad necesana en la adguisicion de sus
repuestos. Deberd contar con expesiencia en el marcata Nazional y una trayectoria
suficiente en &l mardenimienic de ascersores. Contar tambiam con las
heramientaz especializadas necesaras que permitz realizar un diagrasiico
apropiado de Ias fallas, calioracion, mejorarda su efiiencia y maximizando 2 rivel
de seguddad de los mismos.

Fuente: Fiscalia General de la Nacion.
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Anexo 8. Formato FGN-APO7-F-27 Estudio Previo Contratacion Directa
(Fragmento).

PROCE 30 GESTION CONTRACTUWAL
FORMATO ESTUDID PREVIO CONTRATACION Codiga
DIRECTA FGH-APOT-F-2T

Fucha wesasin] 2 | | [ Veawndd ] ‘ST

1.  DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE 5E PRETENDE SATISFACER CON
LA CONTRATACION.

La Fiscalia General de la Macion a traves de la Subdireccion
Regional de Apoyo Mororiental, tiene comao funcidn principal
la de brindar en forma oporiuna y efectiva un buen servicio
¥ apoyo logistico, 8 efectos de coadyuvar en al éxito de las
investigaciones penales y el cabal cumplimisnto de |a
rmisiGn institucional.

Aunado a lo anterior, en desarmollc de las funciocnes
asignadas a las Subdirecciones Regionales de Apoyo en el
arficulo 434 del decreto ley 018 de 2014, adicionado por el
art 54 del Decrsto 288 de mayo 28 de 2017, = la
Subdireccion Regional de Apoyo Mororiental se asigna la de
“Adelsniar laz scciones requendas pars gue la= Direcoiones
Secrcionales respeciivas cuenten con los recurscs, fanfo
humanos como fisicos, para e cumplimienfo de sus
funciones”

1.1

MECESIDAD - POR
QUE O PARA GUE
SE REGQUIERE EL
BIEN O SERVICIO Y

Qe debide s que |z Entided no dispons de bisnes
inmuebles propios =n el municipio de Socormo (Santander),
para &l funcionamiento de pargqueaderos de vehiculos de las
Unidedes Locales y Policia Judicial CTI. de la Fiscalia
General de la Macion y se debe garantizar la continuidad en

gg;ﬁfﬁfgg‘s la prestacion del servicio de administracion de Justicia en
ESPERADOS dicho municipio, &5 necesario tormar en amendamiento un

inmiusble gue cusnte com suficientes espacios, y gue
cumpla con los diferentes requenimisntos gue exige |a
entidad para poder funcionar en dicho sitio.

Es perinente mencionar, gue s& cuents con unss
instalaciones ubicadas en la Camrera 12 Mo 15 - 32/ 38,
Municipic de Socormo. Este inmueble es usado en
cumplimients de la mision institucional.

La prestacion del servicic de pargueadero de los vehiculos
¥ motocicletas de la Unidad Local de Fizcalizs v el Cuerpo
Tecnico de Invesfigaciones es5 necesaria para =l buen
funcionamiento y cumplimients de la mision de la entidad.

Fuente: Fiscalia General de la Nacion.
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Anexo 9. Formato Analisis de Precios de Mercado — Contratos de Mantenimiento
de Aires y de Ascensores.

ANALISIS DE PRECIOS DE MERCADO

OBJETO DEL CONTRATO:
TEM DESCRIPCI t:}N Y EMPRESA A EMPRESA B
UBICACION |No equipos [Valor unitario|Valor parcial | Rutinas | Subtotal | No equipos | Valor unitario | Valor parcial | Rutinas | Subtotal
1
2
3
4
5
6
7
SUBTOTAL SUBTOTAL
VALORI.V.A. 19% VALOR IV.A. 19%
VALOR TOTAL VALOR TOTAL
ANALISIS DE PRECIOS DE MERCADO
OBJETO DEL CONTRATO:
iTEM | DESCRIPCION PROMEDIO
No equipos | Valor unitario | Valor parcial | Rutinas | Subtotal
1
2
3
A
5
&6
7
SUBTOTAL
VALOR LV.A. 19%
VALOR TOTAL

Fuente: Autor.

Anexo 10. Formato Analisis de Precios de Mercado — Contrato de Suministro de
Materiales de Construccién y Repuestos Eléctricos.

ANALISIS DE PRECIOS DE MERCADO

OBJETO DEL COMTRATO:
irem | DESCRIPCIGN EMPRESA A EMPRESA B
Unidad | Cantidad | Valor unitario | Subtotal | Unidad | Cantidad | Valor unitario | Subtotal
1
2
3
a
5
6
7
SUBTOTAL SUBTOTAL
VALOR LV.A. 19% VALOR IV.A. 19%
VALOR TOTAL VALOR TOTAL
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AMNALISIS DE PRECIOS DE MERCADO

OBJETO DEL CONTRATO:

iTEM | DESCRIPCION

PROMEDIO

Unidad | Cantidad | Valor unitario | Subtotal
1
2
3
4
5
=3
7
SUBTOTAL
VALOR LLV.A. 19%
VALOR TOTAL

Fuente: Autor.

Anexo 11. Formato Andlisis de Precios de Mercado — Contrato de Suministro de
Persianas Enrollables.

ANALISIS DE PRECIOS DE MERCADO

COTIZACION SUMINISTRO DE PERSIANAS ENROLLABLES REGIONAL NORORIENTAL

. CORTI 15 DECOR STORE [REGIMEN SIMPLIFICADO)
ITEM Descripcion - - — - —
Unidad | Cantidad| Valor Unitario| Subtotal | Cantidad |Valor Unitario Subtotal
1 | Persiana enrollable 0.90 x 1.80| Und 1 $267.300 5 267.300 1 $ 250.000 $ 250.000
2 Persiana enrollable 1.10x 1.80]| Und 1 5326.700 5326.700 1 5293.000 $ 298.000
3 Persiana enrollable 1.20 x 1.80| Und 1 S 356,400 $ 356,400 1 $323.000 $323.000
4 | persiana enrollable 2.20 x 1.80| Und 1 5653.400 5 653.400 1 5 560.000 % 560.000
5 | persiana enrollable 2.50 x 1.80| Und 1 $ 742,500 £ 742,500 1 4 630,000 $630.000
SUBTOTAL $2.346.300
SUBTOTAL $2.061.000
VALOR LLV.A. 19% $445.797
VALOR TOTAL $2.792.097 VALOR TOTAL 3 2.061.000

ANALISIS DE PRECIOS DE MERCADO
COTIZACION SUMINISTRO DE PERSIANAS ENROLLABLES REGIONAL NORORIENTAL
PROMEDIO
Cantidad Valor Unitario Subtotal
1 5 258.650 5 258.650
1 5312.350 5312.350
1 $339.700 $339.700
1 4 606.700 $ 606.700
1 5 686.250 5 686.250
SUBTOTAL 52.203.650
VALOR TOTAL $2.426.549

Fuente: Autor.
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Anexo 12. Formato FGN-APO7-F-07 Ficha Técnica de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion.

PROCESO GESTION CONTRACTUAL
FICHA TECNICA DE BIENES Y SERVICIOS DE Codigo
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE
COMUN UTILIZACION FGN-APOT-F-07

Fecha emigiin | 17| 6 | Verslom:02 |  Pagina
Clasificacion del bien o

R PERSIANAS
e e PERSIANA ENROLLABLE 0,90 x 1,80 mts

Bien o Servicio

Funcional, practica y de gran calidad. La materia prima que se
utiliza es de alto desempefio: mecanismos de alta resistencia y
Calidad tut_rns diseﬁa_\_dos para reducir la flexion v asequraryla mejor,

caida del tejido textil. Tienen una garantia de 5 afios en el
sisterna y los mecanismos manuales y de 2 a 5 afios en los
tejidos (dependiendo del tejido).

Una persiana enrollable Solar Screen es un producto moderno
y atractivo, se adapta a cualquier ambiente, controla el paso de
la luz, difuminando o aislando por completo los rayos solares,
igualmente la convierte en un excelente aislante térmico.
Existen varios tipos de tejido, se enrclla en un tubo de aluminio
el cual gira de manera manual por medio de una cadena.

Generalidades

Las precauciones para el uso correcto del producto son las
siguientes:

-Mo intentar abrir la ventana cuando la persiana se encuentre
obstaculizando el paso.

- Evitar recostar objetos sobre el producto.

Requisitos generales | - Mo retirar ninguna pieza incluyendo la cadenilla y los topes de
las cadenas.

- Utilizar correctamente el limpiador de vidrios, poniéndolo
primero en un trapo y no directamente en la ventana para no
correr el riesgo de que este liguido manche los tejidos.

- Mo tratar de reparar el producto por cuenta propia ya que
perdera la garantia.
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Se recomienda para la limpieza o mantenimiento de la persiana
desempaolvarla con un plumero para mantener la apariencia,
limpiar con esponjas suaves humedecidas en agua o con
Requisitos especificos | shampoo suave, no retorcer las telas para secarlas, no aplicarle
blanqueadores u otros detergentes fuertes que puedan hacerle
dafio a los materiales del tejido y se debe lubricar el mecanismo
del producto una vez al ario.

Empague y rotulado Unidad

Presentacion y Unidad

de Medida Unidad 0,90 x 1,80 mts

Fuente: Fiscalia General de la Nacion.

Anexo 13. Formato FGN-APO7-F-18 Informe de Resultados de la verificacion de
requisitos técnicos habilitantes.

PROCESO GESTION CONTRACTUAL

1. FORMATO INFORME DE RESULTADOS DE LA Codigo
VERIFICACION DE REQUISITOS TECNICOS
HABILITANTES FGN-APO7-F-18
Fechs emiskon] 201 | 11| | versldnail | Pagina: 1

Nimero del Proceso | INVITACION PUBLICA SRN-MC-010-2019

Realizar el Mantenimiento preventivo, predictivo y correctivo con suministro e instalacion
de repuestos mencres nuevos y originales de cinco (3) ascensores marca AMDING

Objeto del Proceso ubicados en la sede principal de la Fiscalia General de la Macion de la ciudad de

Bucaramanga.
Presupuesto oficial
RAZON SOCIAL PROPOMENTE 1-
CONS DESCRIECION D&F MANTENIMIENTO Y SERVICIOS 5 AS
CUMPLE!
NO FOLIOS OBSERVACION
CUMPLE

5.1. EXPERIENCIA:

El ofertante debe acreditar hasfa dos | 2)
confratos relacionados con el objeto de la
1 presente contratacion

[(Mantenimiento  preventivo, predictive vy
correctivo de ascensores) cuya sumatoria del
valor total ejecutado sea superior o igual al cien
por ciento ($54.930.400)
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5.1.2 CARACTERISTICAS TECNICAS:

El contrafista debera presentar escrito en el que
se compromete a cumplir Iz totalidad de las
especificaciones técnicas exigidas en la
invitacion publica a realizar conforme al anexo
de especificaciones técnicas minimas que se
adjunta.

Ver especificaciones relacionadas en el
"ANEXO 4; ESPECIFICACIONES TECNICAS
y en las fichas técnicas gue se adjuntan como
decumento en la enfidad en la plataforma
transaccional SECOP I

El oferente debera adjuntar los anexcs gue
soportan los siguientes requisitos:

a. Relacion Hel personal ofrecido.

b. Mencionar expresamente como se atendera
el servicio, para lo cual se designard una
persona como contacto.

c. Especificar los sistemas de comunicacion con
que cuenta, a fin de garantizar la respuesta
inmediata anfe cualquier eventualidad, durante
las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana,
durante el tiempo de ejecucion del contrato
(Centro de contacto, ubicacion de la oficina,
linea fija, celular, comeo electronico)
garantizando asi la comunicacion con la Fiscalia
General de la Macion. El oferente debe indicar
cual de los anteriores mecanismos se utilizara
los dias sabados, dominges y festivos, para
garantizar la respuesta inmediata ante cualguier
emergencia.

El oferente debera diligenciar la propuesta
economica en el formato de Excel publicado
comao documento del proceso, en la plataforma
transaccional del SECOP L.

EVALUACION CONSOLIDADA

CUMPLE |:| NO CUMPLE D

Firma del Evaluador Técnico:

Fecha de la Evaluacion Técnica: Dia: Mes:

Mombre del Evaluador Técnico: FICTOR HUGO ABRIL ALVAREZ

Afo:

Fuente: Fiscalia General de la Nacion.
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Anexo 14. Formato de Supervision contrato de adecuacion y restauracion de los
bafios de funcionarios del edificio de la Fiscalia.

OBSERVACIONES BANOS FUNCIOMARIOS

PISO 8

HOMBRES MUJERES
PISO 7

HOMBRES MUJERES
PISO 6

HOMBRES MUIERES
PISO 4

HOMBRES MUJERES
PISO 3

HOMBRES MUJERES
PISO 2

HOMBRES MUJERES
PISO 1

HOMBRES MUJERES

PISO 1 PUBLICO
HOMBRES MUJERES
URI
HOMBRES MUJERES

Fuente: Autor.
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Anexo 15. Formato FGN-AP02-F-17 Acuerdo de confidencialidad de la informacion.

PROCESO DE GESTION TiC ,
FORMATO ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD DE LA | 2%

riscalia | "‘ORMACION FGN-APZF AT
. Fueha avinin 20 R | W vesen | Pagas 1 oe i =20

ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

Por virtud del presente acuerdo, el suscrito se obiiga a no revelar, divulgar, reproducir,
exhiir, publicar, comunicar, utiizar ylo emplear la INFORMACION que por cualquier
medio reciba o tenga acceso para el desamolio de sus labores o actividades que realice
y en consecuencia, a8 manteneria de manera reservada y a proteger dicha informacion con
el fin da evitar su divuigacion no auterizada segun haya sido clasificada

Para lo anterior, el suscrito se obliga especificamente a:

a Abstenerse de utilizar la Infermacion en beneficio directo o indirecto, pregio o de
terceros,

b Abstenerse de publicarla, divuigaria, difundiia, ofreceria ¢ hacerla disponible a
tercercs, total o parciaimente.

¢ Abstenerse de hacer copias de la misma a menos que el responsable del activo de
informacién lo aulerice expresaments.

d. Conservar la INFORMACION en condiciones seguras y tomar todas las medidas que
sean necesarias para evitar que sea hurtada, copiada, reproducida, distribuida,
divulgada o difundida en forma no autorizada

e. Notificar a la FISCALIA GENERAL DE LA NACION por escrito en caso de que existan
sospechas scbre presuntas contravenciones a lo aqul previsto

Como responsable de los activos que estaran bajo mi custodia, soy responsable de:

a) Estar alerta para identificar y reportar cualqueer incumplimiento de las normas yfo
procedimientos de Segundad de |a Informacitn establecidos.

b) Cumplic las normas de acceso y uso de la informacidn de la FISCALIA GENERAL DE
LA NACION a través de su software, hardware, redes. medios fisicos y facilidades
asocadas.

c) Utilizar los recursos informaticos con criencs de racionalidad y unicamente para [as
labores propias de la funcion y en beneficio de |a Entidad.

d) Conocer, cumplir y adoptar las politicas y procedimientos definidos en el marco
nermativo del Sistema de Gestién Integrado.

&) Hacer buen uso de 1as contrasenas, identficador de usuario y mecanismos de control
de acceso a las instalaciones

f) Devolver los activos y recursos de nformacdn al finalzar el contrato © & retacién
laboral o al ser trasladado de area

g) Las cuentas y contracefas de neuarios de Ins servidores o personas responsables de
las mismas por la entidad, deben ser de uso exclusivo para las funciones asignadas y
no deben ser divuigadas, prestadas o trasferidas a lerceros.

h) Hacer buen usc del carreo electronico evitando promover cadena de mensajes de
cualquier indole, promover donatives, obras de caridad, envio de virus, envio de
software malicioso, avisos clasificados. boletnes de cualquier indole, envio de

Fa0 Aocerwrea an copm el crgewl Tul eposs en ks brmase Sueren o1 Copts Mo G far e
ol docurse €0 CoRrHOD NOreee 8 T an s rtanet R Vel $Case GobE scarat!

i\forrnlaeion masiva © cualquier tipo de informacidon no relacionada con la actividad

aboral.

i) Utilizar solamente el software formaimente autorizadoe por la FISCALIA GENERAL DE
LA NACION a través de la Subdireccion de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones

i) Proteger la informacion de la FISCALIA GENERAL DE LA NACION en todos los
medios (fisico, informati magnéti Spti electrénico telematico y todo soporte de
informacion que pueda surgir en el fuluro, etc.)

k) No retirar informacién Confidencial y/o Reservada de a FISCALIA GENERAL DE LA
NACION de las ir 'es sin la debida autorizacion del responsable del activo de
informacian

Este acuerde sclo podra ser modificado o darse por terminado con el consentimiento
expreso y por escrito de la FISCALIA GENERAL DE LA NACION.

Firma: Jeérgra 0pnmel RO Fgrare

Nombre Completo: fegic domel Ricg Forero
C.C: 10936649

Cargo o rol: £ro (hicenie

Empresa o Entidad a que pertenece:
Fechade Firma: 04$/62/149

Fuente: Fiscalia General de la Nacion.
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Anexo 16. Formato FGN-APQO7-F-10 Acta de Inicio.

PROCESO GESTION CONTRACTUAL

FORMATO ACTA DE INICIO

Cadigo

FGN-APOT-F-10

Feohaemicion| 2077 | |

Vercioin1Z | Paginy

Ciudad v fecha:

Confrato, convenio o aceptacion de
ofera N

Fecha de suscripcion del contrato

MNombre del contratista 1)

Objeto

Valor

Plazo de gjecucion

Fecha de inicio

Lugar de reunion (cuandao aplique)

Poliza M°

Fecha de aprobacion de la poliza

El dia XX del mes de XX del afio 20224, se reunieron por parte del contratista (1) XX
¥, por parie de la Entidad, () VICTOR HUGO AERIL ALVAREZ, una vez cumplidos
loz requisitos de perfeccionamiento y legalizacion, con el fin de suscribir el acta de

inicio del presente contrato.

En sefial de aprobacidn firman quienes intervienen:

{11
C.C.
Representante legal

i3

@ VICTOR HUGO ABRIL ALVAREZ
C.C.
Supervisor del contrato

C.C.
Empleo:

{1} Nombre completo del contratists, v si es persons juridica se debers sefialar la razdn social segln cerificado
de existencia y representscion legal asi como el nombre del representante legal y, c2dula y NIT segin

cormesponda.

{2} Mombre, numero de céduls, emplec y firma del interventor o supervisor del contrato.
{3} Mombre, numero de cédula, emplec y firma del Jefe o Coordinador del &rea que ejerce |a supervisicn.

Fuente: Fiscalia General de la Nacion.
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Anexo 17. Formato FGN-APQ7-F-05 Acta de Liquidaciéon (Fragmento).

PROCESD GESTION CONTRACTUAL

[

FORMATO ACTA DE LIQUIDACHIN
FGN-APO7-F-05

Fechaemicion | 2097 | 05 [ 16 | VemlomiZ |  Faghm T
ACEPTACION DE OFERTA No. del XX de XX de 20XX
CONTRATO T del )

En la ciudad de Bucaramanga, a los XX [ XX ) dias del mes de XX del ano 200{X,
se reunieron las siguientes personas: Victor Hugo Abril Alvarez, en su calidad de
Supervisor [ Interventor y X3, identificado(a) con CC (NIT) X3¢ en su condicion
de confrafista o representante legal, para liguidar ella confrato/aceptacion de
oferta M.* XX de XX, cuyas condiciones se sefialan a continuacion:

1. DESCRIPCION GENERAL

Objeto

Fecha de Suscripcion dal Contrato

Fecha de inicio del plezo de
ejecucion

Fecha de Terminacicn del plazo de
ejacucion

Ubicacion {direccion completa
incluyendo localidad) (Solo para
contratos de Cbra Pablica)

Tipo de Construccion (Solo pars
contratos de Cbra)

frea cubierta construida {Solo para
contratos de Obra Pablica)

Area extericres construida (Solo
pars confratos da Obra Pdblica)

*En caso de gue "No” aplique siguns celds, debe colocar M

Fuente: Fiscalia General de la Nacion.

70



Anexo 18. Formato guia ejecutiva Proyectos de Inversion Municipal (Fragmento).

GUIA EJECUTIVA PROYECTOS DE
INVERSION MUNICIPAL

1. Plan de Desarrollo Municipal 2016-2019
GOBIERNO DE LA CIUDADANAS Y LOS CIUDADANOS

1.2 Linea Estratégica: ATENCION AL CIUDADANO

1.3. Componente: CONVIVENCIA CIUDADANA
ATENCION A GRUPOS VULNERABLES
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

1.4 Nombre del Programa ATENCION AL USUARIO

1.5 Meta e Indicador de Producto que impacta el desarrollo del Proyecto:

1.6 Titulo del Proyecto Presentado:

1.7 Objetivo del proyecto:

2. Condiciones Actuales.

2.1 Descripcion Situacion Actual:

2.2 Descripcion del Problema:

2.3 Descripcion de Causas Directas e Indirectas:

2.4 Descripcion de Efectos Directos e Indirectos:

2.3 Analisis de participantes

Actor Entidad Posicion Tipo de Otro Experiencia
Contribucién | participante Previa

2.6 Localizacion Geografica y Caracterizacion Demografica de la Zona donde se ubica
Problema o Mecesidad en forma Directa

2.7 Caracterizacion del Uso del Suelo de la Zona Afectada por el Problema o Necesidad en|
forma Directa.

Fuente: Alcaldia de Bucaramanga.
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Anexo 19. Formato Control de pedidos de contrato adjudicado (Suministro de
materiales de construccion y repuestos eléctricos).

NOMBRE DEL RUBRO

VALOR

PEDIDOS

RESTANTE
DEL RUBRO

APARATOS DE CONTROL
ELECTRICO Y DISTRIBUCION
DE ELECTRICIDAD Y SUS
PARTES Y PIEZAS

$6.000.000

$3.966.081

$1.723.651

$80.349

$55.930

$141.015

$32.975

PINTURAS Y BARNICES Y
PRODUCTOS
RELACIONADOS; COLORES
PARA LA PINTURA ARTISTICA,;
TINTAS

$10.000.000

$192.440

$1.609.782

$32.844

$81.320

$190.995

$7.892.619

YESO, CAL Y CEMENTO

$2.600.000

$21.420

$2.578.580

ARTICULOS DE CONCRETO,
CEMENTO Y YESO

$2.600.000

$532.116

$1.431.133

$141.201

$282.401

$213.149

METALES BASICOS

$2.600.000

$148.506

$914.610

$1.536.884

PRODUCTOS METALICOS
ELABORADOS (EXCEPTO
MAQUINARIA Y EQUIPO)

$2.600.000

$416.957

$1.056.102

$114.240

$16.660

$19.900

$976.141

HILOS Y CABLES AISLADOS;
CABLE DE FIBRA OPTICA

$ 10.000.000

$439.950

$1.573.147

$7.986.903

ACUMULADORES, PILAS Y
BATERIAS PRIMARIAS Y SUS
PARTES Y PIEZAS

$450.000

$102.162

$317.730

$18.000

$12.109

LAMPARAS ELECTRICAS DE
INCANDESCENCIA O
DESCARGA; LAMPARAS DE
ARCO, EQUIPO PARA
ALUMBRADO ELECTRICO;
SUS PARTES Y PIEZAS

$31.500.000

$7.411.563

$5.383.193

$18.705.244

OTROS PRODUCTOS
PLASTICOS

$8.000.000

$1.146.810

$1.868.371

$53.312

$141.015

$4.790.492

VIDRIO Y PRODUCTOS DE
VIDRIO

$3.000.000

$549.989

$2.450.011

TOTAL

$79.350.000

$47.175.105

Fuente: Autor.
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Anexo 20. Formato FGN-AP04-F-22 Cantidades y Costos de obra (Presupuesto
adecuacion salas de descanso de la Fiscalia General de la Nacion).

FISCALEA PROCESO GESTION DE BIENES cédigo:
FGN-APO04-F-22
FORMAT ANTIDADES Y T DE
GENERAL DE LANACION O ocC S COSTOS .
OBRA Version: 01
PROYECTO: ADECUACION SALAS DE DESCANSO DE CONDUCTORES Y URI SIN MOBILIARIO
Calculo de cantidades y costos de obra
ftem Descripcion Un Cant. Valor Unitario Valor Parcial
SALA DE DESCANSO PARA CONDUCTORES
1 |PRELIMINARES 289.400,00
1,1 iDemolicién de tope de concreto mL 2,00 9.700,00 19.400,00
12 Adecua.c,lon piso gn goncreto existente para m2 18,00 15.000,00 270.000,00
instalacion de ceramica
2 |MAMPOSTERIA 3.080.000,00
Muro en dry wall dos caras, 12 cms
2,1 iincluye dos manos de pintura, filos, lineales m2 35,00 88.000,00 3.080.000,00
y dilataciones
3 |ACABADOS 980.000,00
31 Pllntura‘ vinilo 3 manos tipo A. Incluye filos y m2 10,00 12.500,00 125.000,00
dilataciones
3.2 P.|ntura} para exteriores. Incluye filos y m2 30,00 18.000,00 540.000,00
dilataciones
3,3 i{Guardaescoba en porcelana mL 18,00 17.500,00 315.000,00
4 |PUERTAS Y CERRAMIENTOS 8.350.000,00
41 Puerta de vidrio templado de 1 x 2 m / e= 10 Und 1,00 2.750.000,00 2.750.000,00
mm. Incluye chapetas y cerradura
42 Cerramlento en vidrio templado incluye m2 10,00 560.000,00 5.600.000,00
anclajes y chapetas
5 |MORTEROS 234.000,00
5,1 iMortero para piso e=3 cm m2 18,00 13.000,00 234.000,00
6 |PISOS 1.206.000,00
6,1 iPiso en ceramica m2 18,00 67.000,00 1.206.000,00
7 |CIELOS FALSOS 1.044.000,00
71 Cielo falso_en fibra mineral lamina de 60 x m2 18,00 58.000,00 1.044.000,00
60 cm /e=12 cm
8 |INSTALACIONES ELECTRICAS Y TELEFONICAS 232.000,00
8,1 iToma corriente doble normal Und 4,00 32.000,00 128.000,00
8,2 iPunto de voz y datos Und 2,00 52.000,00 104.000,00
9 |APARATOS Y EQUIPOS ELECTRICOS 3.700.000,00
9,1 ilLampara Led 60 x 60 cm Und 10,00 120.000,00 1.200.000,00
9.2 Alre .acondluonado Minisplit 24.000 BTU Und 1,00 2.500.000,00 2.500.000,00
tipo inverter 220v
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10 |[MAMPOSTERIA 1.496.000,00
Muro en dry wall dos caras, 12 cms
10,2 iincluye dos manos de pintura, filos, lineales m2 17,00 88.000,00 1.496.000,00
y dilataciones
11 |ACABADOS 1.599.000,00
1.1 P}ﬂtuhﬁ} vinilo 3 manos tipo A. Incluye filos y m2 150,00 10.660,00 1.599.000,00
dilataciones
12 |PUERTAS 444.000,00
19,1 Puena Entamborada de madera. Incluye Und 2,00 180.000,00 360.000,00
marco metalico pintura 'y chapa chapa
12,2 iChapa para puertas de madera tipo pomo Und 3,00 28.000,00 84.000,00
13 |CIELOS FALSOS 1.856.000,00
131 Cielo falso_en fibra mineral lamina de 60 x m2 32,00 58.000,00 1.856.000,00
60 cm/e=12 cm
14 |INSTALACIONES ELECTRICAS Y TELEFONICAS 232.000,00
14,1 iToma corriente doble Und 4,00 32.000,00 128.000,00
14,2 iPunto de voz y datos Und 2,00 52.000,00 104.000,00
15 |APARATOS Y EQUIPOS ELECTRICOS 3.700.000,00
15,1 iLampara Led 60 x 60 cm Und 10,00 120.000,00 1.200.000,00
152 Alre _acondlmonado Minisplit 24.000 BTU Und 1.00 2.500.000,00 2.500.000,00
tipo inverter 220v
TOTAL COSTO DIRECTO 28.442.400,00
Administracion 10% 2.844.240,00
Imprevistos 6% 1.706.544,00
Utilidad 6% 1.706.544,00
IVA Sobre Utilidad 19% 324.243,36
TOTAL COSTOS INDIRECTOS 6.581.571,36
VALOR TOTAL OBRA 35.023.971,36

Fuente: Fiscalia General de la Nacion.
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Anexo 21. Formato FGN-AP04-F-22 Cantidades y Costos de obra (Presupuesto

adecuacion sede de la Fiscalia General de la Nacion).

PROCESO GESTION DE BIENES

FISCALIA

Codigo:
FGN-AP04-F-22

FORMATO CANTIDADES Y COSTOS DE OBRA Version: o1
PROYECTO: ADECUACION SEDE FISCALIA GENERAL DE LA NACION MUNICIPIO DE RIONEGRO
Calculo de cantidades y costos de obra
item Descripcién | Un | Cant. | Valor Unitario Valor Parcial
1 [PRELIMINARES 3.000.000,00
1,1 iDesmonte y cambio de piso gl 1,00 3 3.000.000,00 3.000.000,00
2 |CUBIERTAS 5.000.000,00
2,1 iArreglo y cerramiento de cubierta gl 1,00 2.000.000,00 2.000.000,00
2,2 iArreglo de canales y bajantes gl 1,00 3.000.000,00 3.000.000,00
3 [INSTALACIONES SANITARIAS 6.000.000,00
3,1 iCambio general del sistema de desagiie sanitario gl 1,00 3 6.000.000,00 6.000.000,00
4 |ACABADOS 14.500.000,00
4,1 iPintura general gl 1,00 8.000.000,00 8.000.000,00
4,2 iPintura metdlica gl 1,00 1.500.000,00 1.500.000,00
4,3 iPintura exterior gl 1,00 5.000.000,00 5.000.000,00
5 [CIELOS 1.000.000,00
5,1 (Cielo falso en fibra mineral lamina de 60 x 60 cm gl 1,00 1.000.000,00 1.000.000,00
6 |APARATOS Y EQUIPOS ELECTRICOS 5.000.000,00
6,1 iSuministro e instalacién de aire acondicionado Minisplit 24.000 BTU Und 2,00 § 2.500.000,00 5.000.000,00
7 |CARPINTERIA METALICA 10.000.000,00
7,1 {Suministro de ventaneria en aluminio. Incluye vidrios gl E 1,00 § 10.000.000,00 10.000.000,00
8 [SISTEMA DE OFICINA ABIERTA 20.000.000,00
8,1 iSuministro e instalacién de mobiliarios (Puestos de trabajo) Und E 15,00 § 1.333.333,33 20.000.000,00
TOTAL COSTO DIRECTO 64.500.000,00
Administraciéon % 10 6.450.000,00
Imprevistos % 8 5.160.000,00
Utilidad % 7 4.515.000,00
IVA Sobre Utilidad % 19 857.850,00
TOTAL COSTOS INDIRECTOS 16.982.850,00
VALOR TOTAL OBRA 81.482.849,99

Fuente: Fiscalia General de la Nacion.
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Anexo 22. Formato FGN-AP04-F-22 Cantidades y Costos de obra (Presupuesto
Impermeabilizacion de cubiertas sede principal de la Fiscalia General de la Nacién).

Codigo:

FISCAL]’A PROCESO GESTION DE BIENES FGN-AP04-F-22
. n Version: 01
GENERAL DE LA NACION FORMATO CANTIDADES Y COSTOS DE

OBRA Pagina: 1de 1

PROYECTO: IMPERMEABILIZACION DE CUBIERTAS SEDE PRINCIPAL FISCALIA GENERAL DE LA NACION

Calculo de cantidades y costos de obra

item |Descripcion | Un | Cant. | Valor Unitario Valor Parcial
1 231.854.631,94
1 |Impermeabilizacién 0,00
Retiro de piedra canto rodado desde los
1,1 |pisos. Noveno, octavo, sexto, quinto y M3 21 76.675,64 1.610.188,39
tercero
Demolicién y arreglo de media cafias
1,2 {con mortero impermeabilizado de ML 78 11.686,68 911.561,25

acuerdo a especificacion

Sellamiento de juntas fisuras con
material impermeabilizante

Retiro de mortero de piso en mal
estado y reemplazo por Mortero
impermeabilizado reparacién de piso de
cubierta

Preparacion y limpieza e hidrolavado de
1,5 |la superficie por medios mecanicos de M2 270 22.432,88 6.056.877,52
acuerdo a especificacion.

Aplicacion de imprimante epoxico de
acurdo a especificacion
Impermeabilizacién con poliurea de
acuerdo a especificacion incluye, dos
capas minimo de poliurea y terminado
final en esmalte uretano

Retiro manto asfaltico con foil en

1,8 - S M2 342 12.000,00 4.104.000,00
aluminio sobre semi bévedas

13 ML 62 19.586,66 1.214.372,88

1,4 M2 62 51.504,88 3.193.302,34

1,6 M2 270 20.472,98 5.527.703,41

1,7 M2 270 143.621,40 38.777.778,27

Impermeabilizaciéon en membrana
liquida de poliuretano monocomponente

1,9 S M2 342 200.000,00 68.400.000,00
sobre semi bévedas, de alto
desempefio y durabilidad

1,10 Arreglo y reparacion impermeabilizacion M2 153 44.630,51 6.828.467,88

manto semibovedas incluye remates.

Impermeabilizacién de tanque
suministro de agua de 100 cm3 con
1,11 jmembranas a base de PVC plastificado M2 175 98.000,00 17.150.000,00
y reforzado con armadura de poliester.
Incluye pasamuros

Pintura y resanes vinilo tipo 1. Dos

1,12 h . 5 M2 3.800 10.660,00 40.508.000,00
manos incluye filos y dilataciones

1,13 |Fintura Epoxica altura 1,70m sobre M2 1.700 15.800,00 26.860.000,00
pasillos

114 Pintura gxterlpr tres manos. Incluye M2 280 12.200,00 3.416.000,00
filos y dilataciones

1,15 |7intura esmalte barandas, rejas M2 350 8.760,00 3.066.000,00
cerramiento exterior

1,16 Limpieza general y retiro de escombros Gl 1 4.230.380,00 4.230.380,00
y sobrantes
TOTAL COSTO DIRECTO 231.854.631,94
Administracién 10,5% 24.344.736,35
Imprevistos 2% 4.637.092,64
Utilidad 6% 13.911.277,92
IVA Sobre Utilidad 19% 2.643.142,80
TOTAL COSTOS INDIRECTOS | 45.536.249,71
VALOR TOTAL OBRA | 277.390.881,66

Fuente: Fiscalia General de la Nacion.
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Anexo 23.
(Fragmento).

Formato Anexo Técnico Especificaciones Generales

de obra civil

FISCALI

AL DI LA RACKSN

FISCALIA GENERAL DE LA NACION.

ANEXO TECNICO
ANALISIS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD
(Numerales 7 y 12, Art. 25 de la Ley 80 de 1993 y Art. 2.1.1 del Decreto 734 de
2012)

ESPECIFICACIONES GENERALES DE OBRA CIVIL

CONTRATAR EL MEJORAMIENTO Y DE LA INFRAESTRUCTURA FiSICA DE SALAS
DE DESCANSO PARA CONDUCTORES Y SALAS DE DESCANSO URI DE LA SEDE
PRINCIPAL DE LA FISCALIA GENERAL DE LA NACION EN BUCARAMANGA.
1. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LA OBRA

En las siguientes especificaciones técnicas se encuentran las caracteristicas
basicas, procedimientos y materiales de todos los items que se deben ejecutar.

5) MORTEROS

5.1. Mortero para piso e=3 cm

Descripcion:

Este item se refiere al alistado que se realizara en las zonas donde se instalara el
piso en ceramica. Previo a la colocacion del alistado se le hara un picado con cincel
a toda la superficie de la placa y se librara asi mismo de grasa y desechos de obra
para luego humedecerse. El mortero sera una mezcla de una parte de cemento por
cuatro de arena lavada (1:4), el cual se emparejara con regla utilizando guias en el
mismo material.

El alistado se afinara con llana de madera antes del pulido final y debera quedar
completamente nivelado y con las pendientes adecuadas en cada espacio para
luego entrar a colocar el acabado final. Se deben trabajar espesores minimos de 3
cm.

Especificacion y equipos:
Mortero 1:4 de cemento y arena de pefia; equipo menar de albafiileria., equipo para
transporte vertical y horizontal, equipo para mezcla de morteros y mano de obra.

Unidad de Medida y forma de Pago:

La medida para pago sera la cantidad de metros cuadrados (m2) ejecutados, previa
verificacién, revision y aprobacion por parte del Supervisor y el pago se hara
tomando el precio unitario establecido en el contrato.

Fuente: Fiscalia General de la Nacion.
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