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MANUAL DE USUARIO 
 

Como primer paso para que la exportación de datos funcione correctamente, se debe realizar  
la configuración para Windows XP, 7 y 8. 

 

Configuración de separador de listas 
 

Ir a inicio/Panel de control, en la pestaña de buscar se digita la palabra Región esto siempre 
y cuando su Windows este en idioma español internacional o español latino, si su Windows 
no está configurado en este idioma, se debe buscar la traducción adecuada de la palabra 
región al idioma que esté trabajando su Windows. 

Cuando se digita esta palabra se despliega una lista de opciones, donde la opción a escoger 
es la que dice “Cambiar formatos de fecha, hora o número”.  

 

 
Figura A 1. Configuración de región 

 

 



 

Cuando se  da Click  a la opción de “Cambiar formatos de fecha, hora o número”, aparece la 
ventana mostrada en la Figura A1. En esta ventana se configuran los parámetros de 
exportación de los datos tomados por los sensores, para esto se debe seleccionar la pestaña 
de Formatos e ir a la opción de Configuración adicional. 

 

 
Figura A 2. Personalización de formatos 

 

Los parámetros a configurar son: 

• Símbolo decimal 
• Símbolo de separación de miles 
• Separador de listas 

Los ítems anteriormente nombrados tienen que modificarse como se ilustra en la                
Figura A2. 

 

 

 



 

Exportación de los datos a extensión Excel 
 

Para la exportación de los datos se utiliza el Software (WR300-APS) correspondiente al 
graficador y registrador (GRAPHTEC WR300).  

 

 
Figura A 3. Graficador y registrador 

 

Al abrir el Software del graficador puede salir una ventana emergente con el siguiente 
mensaje. 

 
Figura A 4. Ventana emergente WR300-APS 

 



 

Si al abrir dicho Software aparece la ventana emergente mostrada en la Figura 4, se procede 
a dar Click en la opción Close (ESC), por último se selecciona la pestaña (Replay Pc Data). 
Posterior a este procedimiento saldrá otra ventana como se muestra en la    Figura A5, se 
selecciona la pestaña (Open File), en esta opción se escoge el registro correspondiente al día 
a  analizar.  

Nota: Es importante configurar las opciones de Drive y File  Location  de modo que indiquen 
la ruta correcta donde se encuentran guardados los registros del graficador y registrador WR-
300. 

 

 

 
Figura A 5.  Selección del día deseado 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Conversión a formato .CSV 
 

 
Figura A 6. Exportación de datos 

 

Al seleccionar el día correspondiente aparecerá la ventana mostrada en la Figura A6, en esta 
ventana se muestran las señales medidas por los sensores en función del tiempo, para exportar 
esta información a una extensión compatible con el aplicativo, se selecciona la pestaña 
(Convert then save). Posterior a este procedimiento aparecerá una ventana emergente con el 
mismo nombre de la pestaña seleccionada, en la opción de Format se escoge la opción  CSV, 
después de escoger el formato del archivo se da Click en el icono que tiene la ilustración de 
una carpeta, en esta opción se escoge la ruta donde se desea que quede guardado el archivo, 
por último dar Click en ok. 

 

 

 

 

 



 

Configuración de Microsoft Excel   
 

La configuración de Microsoft Excel es de vital importancia, ya que el algoritmo del 
aplicativo se ejecuta bajo ciertos parámetros. 

Los pasos para la configuración de Microsoft Excel son los siguientes (Figura A7): 

1. Abrir un archivo cualquiera de Microsoft Excel 
2. Archivo>Opciones>Avanzadas 
3. Deshabilitar la opción usar separadores del sistema 
4. Separador decimales (.) 
5. Separador de miles (,) 

 

 
Figura A 7. Configuración Microsoft Excel 

 

 

 

 



 

Aplicativo 
 

Después de realizar todos los procesos de configuración se procede a realizar la  apertura del 
aplicativo. 

Durante el proceso de apertura el aplicativo exige una contraseña (“metroconsumo”) para el 
ingreso, posteriormente se abrirá la ventana principal del aplicativo (ver Figura A8). 

 

 
Figura A 8. Ventana Principal Aplicativo. 

 
Cargar Datos 

 

Cuando se escoge la opción de cargar Datos, el aplicativo genera una nueva hoja de cálculo, 
en donde se realizarán todos los procedimientos respectivos, para obtener las variables de 
interés relacionada con el consumo energético de las unidades a analizar. 

Nota: Es de gran importancia que los datos se carguen en la celda A1, de lo contrario 
aparecerán errores a la hora de obtener los consumos de energía eléctrica. 

 



 

 

 
Figura A 9.  Hoja de Cálculo 

Para cargar los datos el procedimiento es el siguiente: 

Seleccionar la Pestaña Datos>Obtener datos externos>Desde texto (ver Figura A10) 

 
Figura A 10. Cargar datos 

Una vez realizado dicho proceso abrirá una ventana emergente (Importar archivo de texto), 
en esta ventana se selecciona el día que se desea analizar, para esto es importante saber dónde 
se encuentran guardados los archivos generados por el Software del graficador y registrador 
del WR-300. 

 

 



 

 
Figura A 11. Selección de archivo. 

 

Una vez seleccionado el archivo se procede a la configuración de este, ya que el Software 
del WR-300 genera los archivos de tipo lista con sus respectivos separadores, en Excel una 
lista como tal no es posible trabajar, para solucionar dicho inconveniente se decide delimitar 
cada canal que contiene el archivo como una columna independiente,  eligiendo la opción de 
que cada carácter se delimite. 

 
Figura A 12. Configuración de archivo .csv  

Una vez hecho el Procedimiento mencionado anteriormente, se originará otra ventana 
emergente, donde se especificara cómo será la delimitación de cada columna (Tabulación y 
Coma). Si se han realizado los anteriores pasos correctamente se observaran unas líneas 

 



 

divisoras que separan el archivo de lista y lo convierten en un archivo con columnas 
independientes. 

 

 
Figura A 13. Tipo de separadores para el archivo .csv 

 

Por último se especifica qué tipo de datos tiene cada columna. Para mayor facilidad se elige 
la opción general para especificar que la columna incluya todos los tipos de datos posibles 
en Microsoft Excel. 

 
Figura A 14. Lógica de cada delimitador 

 

 



 

Cuando damos la opción de finalizar aparecerá una ventana emergente que pregunta donde 
se desean ubicarlos los datos. 

Como se mencionó anteriormente se elige o se escribe la opción que garantice que los datos 
se generaran a partir de la celda A1 en la TablaFormato (VER Figura A14). 

 

 
Figura A 15. Ubicación de los datos. 

 

 

Formato y procedimiento de cálculo 

 

En la Figura A17 se muestran los datos separados en columnas independientes, sin embargo 
su visualización no es coherente a la de una tabla de datos, por lo que se procede a generar 
un formato adecuado para dichos datos. 

Procedimiento de formato: 

Click en el botón de Panel de Control, una vez realizada esta opción se generara 
automáticamente una ventana emergente (Cálculo), en esta se escogerá la opción Formato 
donde inmediatamente se generara otra ventana emergente preguntando si la base de datos 
se encuentra organizada o no, se procede a dar Click en la opción (Si), ya que la base de datos 
está delimitada correctamente. 

 

 

 

 



 

 
Figura A 16. Botón de control de acciones 

 

 

 
Figura A 17. Formato de la base de datos 

 

Después de haber realizado el anterior procedimiento se puede observar que el aplicativo 
automáticamente genera una tabla que almacena las variables a analizar con sus respectivos 
colores. 

Para el cálculo de las variables de interés se procede a dar Click sobre el botón de panel de 
control, con el fin de que se genere la ventana emergente (CÁCULO), en esta seleccionamos 
la opción de calcular. 

Una vez finalizada esta función se puede observar que el aplicativo muestra los resultados 
obtenidos en un recuadro de color rojo. 

Nota: Es de gran importancia que antes de realizar los cálculos correspondientes se eliminen 
las filas que corresponden a las horas no deseadas a calcular. Esto se realiza manualmente y 
se eliminan las horas no deseadas con el botón suprimir o Click derecho eliminar. 

  

 



 

 
Figura A 18. Procedimiento de cálculo. 

 

Salvar resultados obtenidos 
 

Una vez obtenidos los resultados, se realiza el procedimiento detallado anteriormente, para 
obtener la ventana emergente (CÁLCULO), con el fin de que se pueda elegir la opción de 
salvar los datos o de guardar el libro. 

La diferencia entre estas dos opciones es que  la pestaña de salvar datos realiza la función de 
copiar los resultados en una tabla de historial mientras que la opción de guardar libro guarda 
todo lo realizado en el aplicativo. 

Como sugerencia  para el manejo adecuado del aplicativo se muestran los siguientes pasos 
para el guardado correcto de los datos: 

Salvar datos (está opción copia los datos en la tabla historial) 

Si estamos en la tabla historial seleccionamos la opción T_Formato, esto generara 
automáticamente la ventana de cálculo en donde se selecciona (eliminar datos), si esta en la 
hoja (Home), se puede realizar directamente la eliminación de los datos, por último se 
procede a guardar el libro, esta función se puede realizar de 4 formas 1ra Guardar libro en la 
hoja Home, 2da Guardar libro en la hoja tabla formato; Panel de control>Guardar libro, 3ra  
Click en el icono de  disket (arriba de archivo) y 4ta en la hoja historial seleccionar la pestaña 
guardar.  

 

 



 

 
Figura A 19. Tabla historial 

 

Eliminar un resultado no deseado  
 

Para eliminar un resultado no deseado de la tabla de historial, se debe seleccionar la columna 
A de la fila deseada y dar click en el botón de eliminar, si se quiere seleccionar la columna 
A con los botones de control (lado derecho de la tabla de historial), se debe tener cuidado de 
no dar más veces click de lo debido en la flecha izquierda, ya que puede salir un error 
indicando que no hay más columnas de este lado, cuando esto suceda, se elige la opción de 
finalizar y se termina el problema (ver Figura A20). 

 



 

 
Figura A 20. Eliminar un resultado no deseado 
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