[bookmark: _GoBack]ANEXO D. FORMATOS DE AUSENCIAS LABORALES
· PERMISOS SUPERIORES A 1 HORA E INFERIORES A 1 DÍA
Tabla 1. Permisos superiores a 1 hora e inferiores a 1 día
	FECHA
	DÍA
	MES
	AÑO

	
	
	
	

	

	NOMBRES Y APELLIDOS
	

	CARGO
	

	ÁREA DE TRABAJO
	

	

	FECHA DE PERMISO
	DÍA
	MES
	AÑO

	
	
	
	

	

	MOTIVO DE PERMISO
	HORA DE SALIDA
	

	OFICIAL
	
	
	

	PERSONAL
	
	HORA DE ENTRADA
	

	CITA MÉDICA
	
	
	

	OTRO (¿Cual?)
	

	

	VISTO BUENO (FIRMA)

	SOLICITANTE
	
	JEFE INMEDIATO
	


Fuente: Creación Propia







· PERMISOS SUPERIORES A 1 DÍA
Tabla 2. Permisos superiores a 1 día
	FECHA
	DÍA
	MES
	AÑO

	
	
	
	

	

	NOMBRE DEL FUNCIONARIO
	

	CARGO
	

	ÁREA DE TRABAJO
	

	

	MOTIVO

	

	

	FECHA DE SALIDA
	DÍA
	MES
	AÑO

	
	
	
	

	FECHA DE LLEGADA
	DÍA
	MES
	AÑO

	
	
	
	

	

	VISTO BUENO (FIRMA)

	SOLICITANTE
	
	JEFE INMEDIATO
	

	FIRMA DEL GERENTE ENCARGADO
	


Fuente: Creación Propia

