Manual de
litigio en causa propia
en materia civil






Manual de litigio
en causa propia
en materia civil

Eddison David Castrillon Garcia
Sol Leonor Mejia Pulgarin

Ana Milena Monsalve Montoya
Nicolas Ortega Tamayo
Gustavo Adolfo Ortiz Cano
Maria Isabel Ortiz Cano
Catalina Uribe Martinez



340.56
C355

Castrillon Garcia, Eddison David, autor

Manual de litigio en causa propia en materia civil / Autor Eddison
David Castrillon Garcia y otros seis -- 1 edicién — Medellin: UPB, 2024.
104 paginas
ISBN: 978-978-628-500-139-0

1. Procesos civiles -- Manuales 2. Procesos judiciales — Manuales
3. Derecho civil

CO-MdUPB / spa / rda
SCDD 21/ Cutter-Sanborn

© Eddison David Castrillén Garcia

© Sol Leonor Mejia Pulgarin

© Ana Milena Monsalve Montoya

© Nicolas Ortega Tamayo

© Gustavo Adolfo Ortiz Cano

© Maria Isabel Ortiz Cano

© Catalina Uribe Martinez

© Editorial Universidad Pontificia Bolivariana
Vigilada Mineducacién

Manual de litigio en causa propia en materia civil
ISBN digital: 978-628-500-139-0

DOI: http://doi.org/10.18566/978-628-500-139-0
Primera edicion, 2024

Escuela de Derecho y Ciencias Politicas

Gran Canciller UPB y Arzobispo de Medellin: Mons. Ricardo Tobon Restrepo
Rector General: Padre Diego Marulanda Diaz

Vicerrector Académico: Alvaro Gémez Fernandez

Decano Escuela de Derecho: Jaime Alberto Arrubla Paucar

Coordinadora (e) Editorial: Maricela Gémez Vargas

Produccion: Ana Milena Gémez Correa

Diagramacion: Maria Isabel Arango Franco

Correccion de Estilo: Weimar Toro Ramirez

Direccién Editorial:

Editorial Universidad Pontificia Bolivariana, 2024
Correo electronico: editorial@upb.edu.co
www.upb.edu.co

Medellin - Colombia

Radicado: 2312-20-05-24

Prohibida la reproduccion total o parcial, en cualquier medio o para cualquier propdsito sin
la autorizacion escrita de la Editorial Universidad Pontificia Bolivariana.



Contenido

Presentacion

1. Criterios para saber si se puede litigar en causa propia
en procesos civiles y ante autoridades administrativas ........ccocoeeernescssencnae
1.1 Generalidades

1.2 Proceso civil ante autoridades administrativas

1.3 Determinacion de la cuantia
1.4 La eleccion del juez segun el factor territorial

2. Conceptos procesales
2.1 Proceso
2.2 Clasificacion de los procesos
2.3 Partes del proceso
2.4 Litisconsorcio

2.5 Agente oficioso
2.6 Requisito de procedibilidad

2.7 Suspension e interrupcion del término de la prescripcion o caducidad..
2.8 Medios de comunicacion
2.9 Notificaciones

2.9.1 Notificacion personal
2.9.2 Emplazamiento

2.9.3 Notificacion por estrados

2.9.4 Notificacion por estados

2.9.5 Notificacion por conducta concluyente

10
1
12
13

16
16
17
18
20
21
21
23
24
24
24
27
27
27
28

2.9.6 Busqueda de actuaciones procesales

28

2.10 Recursos
2.11 Traslado
2.12 Medidas cautelares
2.13 La demanda

2.13.1 Requisitos generales de la demanda

32
33
33
36
36



Manual de litigio en causa propia en materia civil

2.13.2 Requisitos adicionales de la demanda

38

2.13.3 Anexos de la demanda

38

39

2.13.4 Las pretensiones de la demanda
2.13.5 La presentacion de la demanda

40

2.13.6 La admision, la inadmision y el rechazo de la demanda..............

2.13.7 La reforma a la demanda

42

2.14 La contestacion de la demanda

43

2.14.1 Requisitos de la contestacion de la demanda

43

44

2.14.2 Excepciones de mérito o de fondo
2.14.3 Excepciones previas

44

2.14.4 Llamamiento en garantia

47

2.15 Pruebas

48

2.16 Audiencias

49

49

2.17 Alegatos
2.18 Desistimiento tacito

49

2.19 Terminacion del proceso

50

2.20 Costas y agencias

52

3. Tipos de proceso aplicables al litigio en causa propia en materia civil
3.1 Verbal sumario

.54

54

55

3.2 Especiales
3.2.1 Deslinde y amojonamiento

55

3.2.2 Divisorio

57

3.2.3 Monitorio

59

3.3 Ejecutivos

61

4. Modelos

64

4.1 Demanda en proceso verbal sumario

64

70

4.2 Demanda en proceso de deslinde y amojonamiento
4.3 Demanda en proceso monitorio

76

4.4 Contestacion

82

4.5 Excepciones previas

86

4.6 Memoriales

89

4.7 Ejemplo de escrito mediante el cual se descorre el traslado de la

contestacion de la demanda y las excepciones de meérito......owereen.

4.8 Notificaciones

... 90

92

Los autores

102



Presentacion

El acceso a la justicia es un derecho fundamental por el que todas las personas
tienen la garantia de que les sean protegidos sus derechos y se les asegure el
goce efectivo de los mismos mediante la resolucion de los conflictos; es en si,
la posibilidad que tienen de obtener satisfaccion de sus necesidades de justicia.
La Constitucion Politica determina que los ciudadanos tienen la posibilidad de
acudir libremente ante los jueces y ser parte de un proceso que concluya con
una decision (art. 229).

Como derecho fundamental, el acceso de justicia busca, en primera ins-
tancia, proveer de servicios juridicos gratuitos a quienes no pueden costearlos;
al igual que garantizar la resolucion de conflictos, bien sea por via judicial o
mecanismos alternativos; también, traspasar barreras fisicas, y ejercer justicia
a los ciudadanos sin que ellos deban movilizarse grandes distancias para alcan-
zarla; y, finalmente, garantizar el acceso a los sistemas de justicia sin distingos
de sexo, raza, religion o cualquier creencia personal.

En la dinamica judicial es elemental saber que, en la mayoria de los casos,
las partes involucradas en una controversia deben comparecer a los estrados
mediante abogados titulados e inscritos. Si bien ello es cierto, es igualmente
una realidad que en otras multiples controversias los titulares de la relacion
juridica sustancial que se debate podran presentarse, directamente, ante los
jueces, lo cual implica que no requieren de la representacion judicial de un
abogado. Sin duda, las excepciones a lo que se conoce como derecho de pos-
tulacion responden a la esencia del interés tutelado, al factor de la cuantiay a
la naturaleza del asunto.
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La ley hace valer en la practica el derecho constitucional que permite a
cualquier persona tener acceso a la administracion de justicia, sin necesidad de
que en todos los casos deba contratar los servicios de un abogado. Cuando se
litiga en causa propia, se quiere dar a entender que las partes podran actuar
por si mismas, sin intervencion de abogados, en procesos de Unica instancia y
en las audiencias de conciliacion, lo que lleva, de una u otra forma, a la demo-
cratizacion de la justicia. Aun asi, son limitados los tipos de asuntos en los que
la gente puede litigar en causa propia, entre ellos se encuentran los asuntos
que habitualmente conocen, en Unica instancia, los jueces civiles.

Para comprender mejor esta posibilidad de autorrepresentacion, el Con-
sultorio Juridico Pio XIl y su Centro de Conciliacion, pensando siempre en sus
practicantes, en sus usuarios y en la labor social que tienen como mision, y en
cumplimiento de los propositos establecidos en los articulos 4 y 6 de la ley 2113
de 2021, en los que se destaca la pedagogia en derecho, condenso sus conoci-
mientos y experiencias en la presente publicacion.

En esta obra, Manual de litigio en causa propia en materia civil, los profe-
sores y asesores del Consultorio Juridico y del Centro de Conciliacion, exponen,
conforme a los conocimientos técnicos y las experiencias vividas, las reglas y
buenas practicas que permiten a los interesados, sobre todo a los no abogados,
por medio del método inductivo, la formulacion de hipétesis y sus posibles
respuestas frente a las vicisitudes que se pueden afrontar en el ejercicio del
derecho en causa propia. El propdsito es brindar al ciudadano un entendimien-
to general de las etapas que conforman el proceso judicial, para que cuando
considere que sus derechos han sido vulnerados, tenga los conocimientos ba-
sicos que le permitan tramitar el proceso en debida forma, sin incurrir en el
rechazo de su demanda, sanciones u otras circunstancias adversas derivadas del
incumplimiento de las cargas y deberes que le corresponden y que, por no ser
su profesion, ignora.

El aporte académico y practico de este manual se ajusta a los propositos y
fines de la Universidad, pues, ademas de ser produccion intelectual e investi-
gativa, es también un producto de utilidad practica, como podran ratificarlo
los lectores.



Presentacion

Felicitaciones a todos los autores, al Consultorio Juridico Pio Xll y a su Cen-
tro de Conciliacion.

ustavo Adolfo Ortiz Cano
Director Consultorio Juridico y Centro de Conciliacion Pio XII.



1. Criterios para saber si se
puede litigar en causa propia
en procesos civiles y ante
autoridades administrativas

1.1 Generalidades

Litigar en causa propia es actuar en los procesos judiciales, bien como deman-
dante o bien como demandado, en nombre y representacion de si mismo, es
decir sin conferirle poder a un abogado. De acuerdo con el articulo 25 del De-
creto 196 de 1971, nadie podra litigar en causa propia sin ser abogado inscrito,
a menos que se trate de las excepciones consagradas en los articulos 28 y 29
del mismo decreto.

En los asuntos que corresponden a la jurisdiccion civil y ante autoridades
administrativas, se podra litigar en causa propia en los siguientes casos:

® En los procesos de minima cuantia.

® En los actos de oposicion en diligencias judiciales o administrativas, tales
como secuestros, entrega o sequridad de bienes, posesion de minas u otros
analogos. Pero la actuacion judicial posterior a que dé lugar la oposicion
formulada en el momento de la diligencia debera ser patrocinada por
abogado inscrito, si asi lo exige la ley.

® En los asuntos que conocen los funcionarios de policia en municipios
que no sean cabecera de circuito y en donde no ejerzan, habitualmente,
por lo menos, dos abogados inscritos, circunstancia que harad constar el
funcionario en el auto en que admita la personeria.
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® En la primera instancia de los procesos de menor cuantia que se presenten
en municipios que no sean cabecera de circuito y en donde no ejerzan,
habitualmente, por lo menos, dos abogados inscritos. El juez hara constar
esta circunstancia en el auto en que admita la personeria.

Se entiende que un abogado ejerce habitualmente en un municipio cuando
tiene alli oficina que atiende personal y regularmente, aunque no resida en él.

Los procesos civiles de minima cuantia se tramitan ante el juez civil munici-
pal, juez de pequefas causas o juez promiscuo municipal (que tramita asuntos
civiles) y ante algunas autoridades administrativas que cumplan funciones ju-
risdiccionales, de acuerdo con el numeral 1 del articulo 17 y el articulo 24 del
Codigo General del Proceso, estos procesos son de Unica instancia, es decir, no
admiten recurso de apelacion ante un juez o autoridad administrativa superior.

1.2 Proceso civil ante autoridades administrativas

Como se menciono anteriormente, los ciudadanos colombianos pueden litigar
€n causa propia en procesos contenciosos de minima cuantia. Estos son aque-
llos procesos cuya pretension econémica no supera los 40 S.M.L.LM.V. y que sean
de naturaleza civil, es decir, que el conflicto haya surgido entre particulares (no
versan sobre asuntos penales, laborales o administrativos, estos ultimos en los
que una de las partes es una entidad del Estado).

Algunos procesos contenciosos de minima cuantia se tramitan ante las au-
toridades administrativas con funciones jurisdiccionales y como se ha expre-
sado, los ciudadanos colombianos también pueden litigar en causa propia en
ellos, asi lo prevé el articulo 24 del Cddigo General del Proceso:

® Ante la Superintendencia de Industria y Comercio por procesos relacionados con
la proteccion de los derechos de los consumidores, por asuntos de competencia
desleal y procesos de infraccion de derechos de propiedad industrial.

® Ante la Superintendencia Financiera por procesos relacionados con la
proteccionde los derechos del consumidor financiero en contra de lasentidades
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vigiladas por esta superintendencia y que resulten del incumplimiento de
obligaciones contractuales dentro de la actividad financiera, bursatil y
aseguradora.

® Ante la Direccion Nacional de Derechos de Autor por procesos relacionados
con los derechos de autor y conexos.

® Ante el Instituto Colombiano Agropecuario por procesos relacionados con
la infraccion a los derechos de obtentor de variedades vegetales.

® Ante la Superintendencia de Sociedades por controversias relacionadas con
el incumplimiento de acuerdos entre accionistas y la ejecucion de estos;
por conflictos societarios que correspondan a diferencias entre accionistas,
entre los socios y la sociedad o sus administradores en virtud de los estatutos
sociales; por la impugnacion de actos de asamblea, juntas directivas, juntas
de socios o de cualquier otro 6rgano directivo de persona sometida a la
supervision de la Superintendencia de Sociedades; por procesos en los que se
busque la declaratoria de nulidad de actos defraudatorios o desestimacion
de la personalidad juridica; o por asuntos de abuso del derecho de sociedades
sometidas a la supervision de la Superintendencia de Sociedades.

1.3 Determinacion de la cuantia

El articulo 25 del Codigo General del Proceso expresa que cuando la competen-
cia se determine por la cuantia, esta puede ser minima, menor o mayor. Sera
minima cuando las pretensiones patrimoniales no excedan 40 S.M.LLM.V. Sera
de menor cuantia cuando las pretensiones oscilen entre 40 S.M.LM.V. y 150
S.M.LM.V.; y sera de mayor cuantia cuando la pretension patrimonial supere
los 150 S.M.L.LM.V. La cuantia se establecera seguin las pretensiones econdmicas,
al momento de la presentacion de la demanda y sera determinado por el juez
competente.

Ahora bien, segun el Estatuto Procesal estos son los tipos de cuantia, pero
¢como se determina su valor? De acuerdo al articulo 26 del Codigo General del
Proceso se establece:

® Por el valor total de las pretensiones econdmicas al momento de la
presentacion de la demanda, esto implica no tener en cuenta los frutos,



intereses, multas o perjuicios accesorios que se causen con posterioridad a
la fecha de la presentacion de la demanda.

® Por el avaluo catastral del inmueble en poder del demandante en los
procesos de deslinde y amojonamiento.

e Por el avalio catastral del inmueble en los procesos de pertenencia,
saneamiento de la titulacion y en aquellos procesos que versen sobre el
dominio o la posesion.

® Por el avallo catastral de inmuebles que son objeto de proceso divisorio, 0
por el valor de la particion o venta de un bien mueble.

® Por el valor de los bienes que eran propiedad de una persona fallecida, en
cuanto a los procesos de sucesion. Si existen bienes inmuebles, el valor sera
el correspondiente al avaltio catastral.

® En procesos de tenencia por arrendamiento, por el valor actual de la
renta, teniendo en cuenta el término inicial pactado en el contrato de
arrendamiento, osi fuere un término indefinido, por la renta correspondiente
a los 12 meses anteriores a la presentacion de la demanda. Si se trata
de otros procesos de tenencia diferentes a arrendamiento, por el avalto
catastral del inmueble.

® Por el avalto catastral del inmueble que sea predio sirviente, en los procesos
de servidumbre.

1.4 La eleccion del juez segun el factor territorial

Ahora, después de conocer en qué tipo de procesos judiciales se puede actuar
sin haber conferido poder a un abogado y ante que autoridades se tramitan, se
debe identificar qué tipo de juez es el competente segun su jurisdiccion terri-
torial, esto es, por el factor territorial de competencia.

El numeral 1 del articulo 28 del Codigo General del Proceso indica que, para
los procesos contenciosos, aquellos en los que es posible litigar en causa propia,
la regla general es que el juez competente es el del domicilio del demandado. Si
son varios demandados o el demandado tiene varios domicilios, el demandan-
te elegira, entre ellos, el domicilio o el lugar para presentar la demanda. Si el
demandado no tiene domicilio en Colombia, el demandante podra presentar la
demanda ante el juez del lugar de residencia del demandado y si el demandado
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no tiene siquiera residencia en el pais o el demandante la desconozca, se podra
presentar la demanda en el municipio donde resida el demandante.

Ahora bien, en los procesos originados en un negocio juridico o que involu-
cren titulos ejecutivos, tales como pagares, facturas, actas de conciliacion, sen-
tencias o contratos, también es competente el juez del lugar de cumplimiento
de cualquiera de las obligaciones.

En los procesos contra una persona juridica es competente el juez de su
domicilio principal. Sin embargo, cuando se trate de asuntos vinculados a una
sucursal o agencia seran competentes, a prevencion, el juez del domicilio de la
sucursal 0 agencia. La informacion respecto al domicilio de una persona juridi-
ca, se obtiene del certificado de existencia y representacion legal que expiden
las camaras de comercio.

En los procesos originados en responsabilidad extracontractual es también
competente el juez del lugar en donde sucedio el hecho.

En los procesos en que se ejerciten derechos reales, en los divisorios, de des-
linde y amojonamiento, expropiacion, servidumbres, posesorios de cualquier
naturaleza, restitucion de tenencia, declaracion de pertenencia y de bienes
vacantes y mostrencos, sera competente, de modo privativo, el juez del lugar
donde estén ubicados los bienes, y si se hallan en distintas circunscripciones
territoriales, el de cualquiera de ellas a eleccion del demandante.

En los procesos concursales y de insolvencia, sera competente, de manera
privativa, el juez del domicilio del deudor.

En los procesos en que la nacion sea demandante es competente el juez
que corresponda a la cabecera de distrito judicial del domicilio del demandado
y en los que la nacion sea demandada, el del domicilio que corresponda a la
cabecera de distrito judicial del demandante.

Cuando una parte esté conformada por la nacion y cualquier otro sujeto,
prevalecera el fuero territorial de aquella.
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En los procesos contenciosos en que sea parte una entidad territorial, o una
entidad descentralizada por servicios o cualquier otra entidad publica, conoce-
ra en forma privativa el juez del domicilio de la respectiva entidad.

Cuando la parte esté conformada por una entidad territorial, o una entidad
descentralizada por servicios o cualquier otra entidad publica y cualquier otro
sujeto, prevalecera el fuero territorial de aquellas.

En los procesos de propiedad intelectual y de competencia desleal es tam-
bién competente el juez del lugar donde se haya violado el derecho o realizado
el acto, o donde este surta sus efectos si se ha realizado en el extranjero; o el
juez del lugar donde funciona la empresa, local o establecimiento o donde el
demandado ejerza la actividad, cuando la violacion o el acto esté vinculado
con estos lugares.

En los procesos de sucesion sera competente el juez del ultimo domicilio del
causante en el territorio nacional, y en caso de que a su muerte hubiese tenido
varios lugares de residencia, se elegira el que corresponda al asiento principal
de sus negocios.



2. Conceptos procesales

2.1 Proceso

El proceso judicial es el conjunto de actos de diverso significado e importan-
cia, realizados de manera coordinada por las partes, los terceros intervinientes,
los jueces y auxiliares de la justicia para aplicar una norma juridica a un caso
concreto; lo que permite, si existen intereses contrapuestos, la resolucion justa
de un determinado conflicto o incertidumbre juridica o para hacer efectivo un
derecho declarado.

Como ya se dijo, los ciudadanos colombianos pueden litigar en causa propia
en procesos contenciosos de minima cuantia. Por su parte, los procesos conten-
ciosos son aquellos en los que existe controversia entre la parte demandante y
la parte demandada, en estos, basicamente, el juez debera examinar los hechos
que dieron lugar al conflicto, las pruebas que confirmen esos hechos y la nor-
ma aplicable para emitir una decision de fondo, por ejemplo, la declaracion de
pertenencia por prescripcion adquisitiva de dominio, el proceso de restitucion
de bien arrendado, o el proceso ejecutivo para el cobro de obligaciones econo-
micas diferentes a alimentos.

En oposicion a este tipo de procesos, la legislacion procesal colombiana
consagra también los procesos de jurisdiccion voluntaria, es decir, aquellos en
los que no hay un conflicto o discusion frente a un derecho, sino que sirven a
los ciudadanos para obtener la declaracion judicial de alguna situacion que por
ley se requiere, tal es el caso del divorcio por mutuo acuerdo, la licencia que
soliciten el padre o madre de familia o los guardadores para enajenar o gravar
bienes de sus representados, la licencia para la emancipacion voluntaria, la
designacion de guardadores, consejeros o administradores, la declaracion de



Conceptos procesales

ausencia de persona desaparecida, la declaracion de muerte presuntiva por
desaparecimiento, y la adjudicacion, modificacion o terminacion de apoyos en
la toma de decisiones promovidas por la persona titular del acto juridico.

Los ciudadanos colombianos no pueden litigar en causa propia en procesos
de jurisdiccion voluntaria, por lo cual, deberan nombrar un abogado con tarjeta
profesional vigente para que represente sus intereses ante el juez competente.

2.2 Clasificacion de los procesos

Los procesos contenciosos podran ser declarativos, ejecutivos y liquidatorios.
Mediante el tramite de un proceso declarativo se busca que un juez declare la
existencia de un derecho o una situacion juridica puesto que no existe la certe-
za sobre el mismo. Se busca con este proceso que en la sentencia el juez declare
un derecho cierto e indiscutible, en virtud del cual, su titular pueda reclamar
su cumplimiento. En el Cédigo General del Proceso los procesos declarativos
se subdividen en procesos verbales, verbales sumarios y procesos declarativos
especiales, que son de expropiacion, deslinde y amojonamiento, divisorio y mo-
nitorio (Ver Figura 1).

En el proceso ejecutivo, por el contrario, si existe certeza del derecho, pero
se le solicita al juez que ordene ejecutar, es decir, hacer cumplir, ese derecho.

Por su parte el proceso liquidatorio busca inventariar el patrimonio de un
difunto, una sociedad o una persona que ha incurrido en cesacion de pagos, y
establecer el activo liquido para disponer el pago de las deudas y la reparticion
del excedente entre los interesados.
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Figura 1. Clasificacion de los procesos

Procesos
civiles
[ [ [ ]
Procesos de
Declarativos Ejecutivos Liquidatorios juridisdiccion
voluntaria
Verbales Declarativos
Verbales . .
sumarios especiales
|
Ny L Deslinde o
Expropiacion Divisorio . Y Monitorio
amojonamiento

Nota. Figura de elaboracion propia.

2.3 Partes del proceso

Generalmente, las partes en un proceso judicial son el Juez, el demandante, el
demandado y los apoderados de demandante y demandado. También pueden
llegar a ser parte de los procesos, los terceros interesados, auxiliares de la jus-
ticia, defensores de familia y el ministerio publico.

El demandante es aquella persona que reclama un derecho y es el titular de
un interés juridico objeto del litigio, mientras que el demandado es la persona
a la que se le exigen las pretensiones de la demanda. Para fungir como uno u
otro se requiere ser sujeto titular de derechos y obligaciones, es decir, tener
capacidad juridica para disponer de sus propios derechos. Si un sujeto no tiene
ese poder de disposicion no podra ser parte o debera hacerlo a través de su
representante legal. El Codigo Civil Colombiano en el articulo 1504 establece
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que carecen de esta capacidad de ejercicio los impuberes, quienes, segun el
articulo 34 del mismo codigo, son aquellos que no han cumplido 14 afios de
edad y necesitan siempre de un representante para poder obligarse y que sus
actos tengan efectos legales.

Son también incapaces, seguin este mismo articulo, los menores puberes, es
decir, quienes habiendo cumplido los 14 afos no llegan a la mayoria de edad,
que en Colombia se cumple a los 18 afios. Pero la incapacidad de estas personas
no es absoluta y sus actos pueden tener valor en ciertas circunstancias y casos
determinados por las leyes. Por lo que, en términos generales, para ser parte en
un proceso es menester haber cumplido la mayoria de edad, en caso contrario,
debera acudir en su representacion cualquiera de sus padres, o su tutor o curador
si aquellos han fallecido o han sido privados de la patria potestad.

Por otro lado, también pueden ser parte en los procesos las personas juridi-
cas, los patrimonios autonomos, el designado para la defensa de sus derechos
y cualquier otro que determine la ley. Se llama persona juridica a aquella per-
sona ficticia que ha sido constituida por una o varias personas naturales, por
ejemplo, las corporaciones, fundaciones y sociedades mercantiles. Las personas
juridicas compareceran al proceso por medio de sus representantes legales. Si
la persona juridica tiene varios representantes o apoderados distintos de aque-
llos, podra citarse a cualquiera de ellos. Las personas juridicas también podran
comparecer al proceso mediante representantes legales para asuntos judiciales
o apoderados generales debidamente inscritos. Cuando la persona juridica se
encuentre en estado de liquidacion debera ser representada por su liquidador.

Los patrimonios autonomos compareceran al proceso por medio de sus
representantes, pero cuando hayan sido constituidos a través de sociedades
fiduciarias, compareceran al proceso por medio del representante legal o apo-
derado de la respectiva sociedad fiduciaria.

Los concebidos no nacidos, compareceran representados por quienes ejer-
ceran su representacion si ya hubiesen nacido.

En conclusion, para promover un proceso judicial en causa propia, esto es
en calidad de demandante o comparecer para ejercer su defensa como deman-
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dado, ademas de tratarse de uno de los supuestos ya vistos en la primera parte
de este texto, se debe ser el titular del derecho que se pretenda o en su defecto,
actuar como representante del titular de ese derecho.

2.4 Litisconsorcio

Cuando en derecho se habla de /itisconsorcio, se hace referencia a la pluralidad
de partes, bien sea como demandantes o como demandados, el termino tam-
bién hace referencia a terceros que intervienen en el proceso con pretensiones
comunes a alguna de las partes o existe acumulacion de procesos con partes
diferentes. Esos litisconsorcios pueden ser necesarios o facultativos.

El litisconsorcio es necesario cuando la comparecencia de todos los sujetos
que componen la parte demandante o demandada es obligatoria en el proceso,
el juez no puede pronunciarse por partes, por lo que debera integrarlo y su
decision comprendera a todos. Por su parte, el litisconsorcio es facultativo si
la comparecencia de una pluralidad de demandantes o demandados, en el pro-
ceso, se da por voluntad de las partes; en este caso, la sentencia va a producir
efectos solo para las partes que hayan comparecido.

De igual manera, en un proceso declarativo, puede comparecer un tercero
con una intervencién excluyente, formulando una demanda frente al deman-
dante o demandado, que pretenda, en todo o en parte, la cosa o derecho en
controversia. El término para intervenir es hasta la audiencia inicial, para que
en ella se le pueda reconocer como interviniente. En la sentencia se resolveran
sus pretensiones.

El Codigo General del Proceso requla la figura del litisconsorcio en los arti-
culos 60 al 72.
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2.5 Agente oficioso

Podra presentarse demanda o contestacion de una demanda a nombre de la
parte, aunque no se tenga poder, siempre que se encuentre ausente o impedido
para actuar por si misma, en este caso se actua en calidad de agente oficioso.
No obstante, una vez admitida la demanda, el agente oficioso debera prestar
caucion y el demandante debera ratificar la actuacion del agente oficioso den-
tro de los treinta (30) dias siguientes, de lo contrario se declarard terminado
el proceso y se condenara al agente oficioso a pagar las costas y los perjuicios
causados al demandado.

Cuando se actua como agente oficioso del demandado, también debera
prestar caucion y debera contestar la demanda dentro del término de traslado,
manifestando que lo hace como agente oficioso. Vencido el término del trasla-
do de la demanda, el juez ordenara la suspension del proceso por el término de
treinta (30) dias. Si no se presta la caucion o no se ratifica oportunamente la
actuacion del agente, la demanda se tendra por no contestada y se reanudara
la actuacion.

El agente oficioso debera actuar por medio de abogado, salvo en los casos
exceptuados por la ley. Por ello, en aquellos casos excepcionales que se puede
litigar en causa propia, se podra actuar como agente oficioso sin ser abogado y
sin que sea necesario conferir poder a un abogado para representar al ausente.

2.6 Requisito de procedibilidad

Para poner en marcha un proceso judicial, en materia civil, de aquellos que se
denominan declarativos, si el asunto es conciliable debera intentarse, antes de
promover la demanda, una conciliacion extrajudicial, como requisito de proce-
dibilidad, a menos que el demandante solicite la practica de medidas cautelares
o desconozca la direccion de notificaciones del demandado.

Por disposicion del articulo 68 de la Ley 2220 de 2022, se exceptuan de
esta regla, los procesos divisorios, los de expropiacion, los monitorios que se
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adelanten en cualquier jurisdiccion y aquellos en los que se demande o sea
obligatoria la citacion de indeterminados. De igual manera ocurre en los pro-
cesos de restitucion de bien arrendado, tratado en el articulo 384 de la misma
ley, y en los de cancelacion, reposicion y reivindicacion de titulos valores de
que trata el articulo 398 de la Ley 1564 de 2012, en el cual, el demandante no
estara obligado a solicitar y tramitar la audiencia de conciliacion extrajudicial
como requisito de procedibilidad de la demanda.

Esta conciliacion podra adelantarse en derecho o en equidad. La audiencia
de conciliacion en derecho se debe solicitar ante los conciliadores de centros
de conciliacion, servidores publicos autorizados por la ley para conciliar (en
civil, ante la Procuraduria o personerias municipales) o ante los notarios. La
audiencia de conciliacion en equidad se debe solicitar ante los funcionarios de
las Casas de Justicia.

El requisito de procedibilidad se entenderd cumplido cuando se efectue la
audiencia sin haber llegado a un acuerdo, o la parte citada no haya asistido
(quien no asiste puede justificar su inasistencia y solicitar que se programe
otra fecha y hora para su realizacion), o no se hubiere celebrado por cualquier
razon la audiencia en los términos exigidos por el articulo 60 de la Ley 2220 de
2022; es decir, tres (3) meses contados a partir de la presentacion de la solicitud
de conciliacion. Dicho término podra prorrogarse por otros 3 meses mas, por
mutuo acuerdo de las partes.

En caso de no cumplir con el requisito de procedibilidad cuando este se
exija, dara lugar a la inadmision de la demanda de acuerdo con el articulo 71
de la Ley 2220 de 2022.

Los centros de Conciliacion, autoridades administrativas y notarias, seguin
su propio reglamento, podran prestar un servicio virtual, presencial o mixto, y
cada uno determinara los requisitos para la prestacion de su servicio.

Cuando la demanda deba presentarse ante autoridades administrativas con
funciones jurisdiccionales, también debera cumplirse con el requisito de pro-
cedibilidad, salvo cuando se trate de una accion de Proteccion al Consumi-
dor ante la Superintendencia de Industria y Comercio o la Superintendencia
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Financiera; sin embargo, el demandante debera aportar en la demanda una
constancia del reclamo directo realizado al proveedor o entidad vigilada por la
Superintendencia Financiera, respectivamente.

2.7 Suspension e interrupcion del término
de la prescripcion o caducidad

Para ejercer un derecho o una accion legal, el demandante debe hacerlo dentro
de los términos que la ley le indica; de no hacerlo, la ley lo sanciona extin-
guiendo su derecho o imposibilitdndolo a iniciar la accion que pretende. La
ley determinara para cada asunto los términos para ejercer el derecho y las
acciones para reclamarlos.

Cuando se presenta una solicitud de conciliacion, de acuerdo con el articulo
56 de la Ley 2220 de 2022, dichos términos se suspenden hasta que se logre el
acuerdo o se expiden las constancias de no acuerdo, de inasistencia o se cum-
pla el término de los tres (3) meses sin que se haya celebrado la audiencia de
conciliacion. Cumplida cualquiera de estas condiciones, el término para ejercer
la accion sequira contando, lo que implica que el que pretende demandar debe
hacerlo antes de que se cumpla el término que indica la ley, pues, de lo contra-
rio, no podra ejercer su derecho.

En cambio, cuando se presenta la demanda conforme al articulo 94 del
Codigo General del Proceso, se interrumpe el término de la prescripcion, lo que
impide que la accion caduque, siempre que el auto admisorio de la demanda o
el mandamiento ejecutivo se le notifique al demandado dentro del plazo de 1
afo, contado desde la notificacion por estados de la providencia. En este caso,
que siga pasando el tiempo no debe alarmar al demandante, pues su accion fue
presentada dentro del término exigido.
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2.8 Medios de comunicacion

Dentro de un proceso judicial, las partes deben cumplir con unas cargas o ta-
reas y deben impulsar el proceso, de manera escrita mediante la presentacion
de demandas, contestaciones, memoriales dirigidos al juez o de manera oral en
las audiencias. Por su parte, el juez, decidira sobre las solicitudes que se le pre-
senten y sobre la programacion de las audiencias. Esto lo realiza a través de sus
providencias, que pueden hacerse por escrito o de manera oral en audiencia.

Las providencias de los jueces se llaman autos o sentencias. En las senten-
cias se decide de fondo sobre las pretensiones de la demanda, las excepciones
de mérito o de fondo formuladas por el demandado, o cuando se decide el
incidente de liquidacion de perjuicios. Son autos, las demas providencias que
emanan del juez, por ejemplo, cuando se admite o no la demanda, cuando se
emite mandamiento de pago, cuando se rechaza la demanda, cuando se resuel-
ve la solitud de decreto de medidas cautelares, cuando se fija fecha y hora de
audiencia, cuando se decretan pruebas, entre otros.

2.9 Notificaciones

No basta con que un juez emita una providencia, pues las partes del proceso
tienen derecho a conocer su contenido, para que, dentro de lo posible, puedan
interponer recursos en caso de no estar conformen con las decisiones. De he-
cho, para que las providencias puedan tener efecto tienen que haber sido no-
tificadas primero. A continuacion, se explican las formas de notificacion apli-
cables a los procesos que en derecho civil se pueden Ilevar en nombre propio:

2.9.1 Notificacion personal

Este tipo de notificaciones se regulan por los articulos 290 y 291 de la Ley 1564
de 2012, en concordancia con el articulo 8 de la Ley 2213 de 2022 y procede
frente al auto admisorio de la demanda, el auto que libra mandamiento eje-
cutivo, los autos que ordenen citar a terceros y a funcionarios publicos en su
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caracter de tales y aquellas providencias que ordene expresamente la ley en
casos especiales.

El acto de notificacion personal se lleva a cabo cuando el destinatario reci-
be y conoce la providencia que corresponde, ya sea de manera fisica o digital.

Con la expedicion del decreto 806 de 2020 y, posteriormente, de la Ley 2213
de 2022, las notificaciones que deban hacerse personalmente podran efec-
tuarse con el envio de la providencia respectiva a través de mensaje de datos,
a la direccion electronica informada al juez, sin necesidad de envio fisico. Lo
anterior, siempre y cuando, el interesado afirme bajo la gravedad del juramento
que la direccion electrdnica o sitio suministrado corresponde al utilizado por la
persona a notificar, e informe el modo como la obtuvo y allegue las evidencias
correspondientes, particularmente, las comunicaciones remitidas a la persona
por notificar.

Cuando se trate de personas juridicas de derecho privado o comerciantes
inscritos, su correo electronico para notificaciones y demas informacion de
contacto aparecera en el certificado de existencia y representacion legal o cer-
tificado mercantil que expida la Camara de Comercio.

La notificacion personal se entendera realizada una vez el receptor del men-
saje acuse recibido o se pueda, por otro medio, constatar el acceso al mensaje.
Transcurridos dos (2) dias habiles después al envio del mensaje, los términos
para el ejercicio de su defensa empezaran a correr a partir del dia siguiente
al de la notificacion. Para esto, es necesario que la parte interesada en la no-
tificacion haga uso de sistemas de confirmacion de los recibos de los correos
electronicos.

Ahora bien, entendiendo que los articulos 290 al 292 de la Ley 1564 de
2012, no han perdido su vigencia, en caso de no conocer la direccion electro-
nica de quien deba ser notificado personalmente, procedera la notificacion
por medio fisico en el despacho judicial. Para ello debera citarse a quien deba
ser notificado por medio de una empresa de servicio postal autorizada por el
Ministerio de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, que preste el
servicio de notificaciones judiciales. Dicha notificacion se hara enviando una
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comunicacion en la que se informara sobre la existencia del proceso, su natu-
raleza y la fecha de la providencia que debe ser notificada, previniendo al in-
teresado para que compareciera al juzgado a recibir notificacion dentro de los
cinco (5) dias siguientes a la fecha de su entrega en el lugar de destino, o a los
die (10) dias, si la comunicacion debia ser entregada en un municipio distinto
al de la sede del juzgado, o a los treinta (30) dias si fuere en el exterior.

Se debe verificar que la empresa de servicio postal coteje y selle una copia
de la comunicacion y debera expedir una constancia sobre la entrega de esta
en la direccion correspondiente. La copia con el sello de cotejo y la constancia
de entrega deberan enviarse al juzgado para que se incorporen al expediente,
junto con el radicado del proceso.

Si el citado, a pesar de haber recibido el comunicado, no comparece al
juzgado dentro de los términos ya mencionados, se procedera con la notifica-
cion por aviso, que sera realizado por el interesado y debera expresar su fecha
y la de la providencia que se notifica, el juzgado que conoce del proceso, su
naturaleza, el nombre de las partes y la advertencia de que la notificacion se
considerara efectuada al finalizar el dia siguiente al de la entrega del aviso en
el lugar de destino. Cuando se trate de un auto admisorio de la demanda o un
mandamiento ejecutivo, el aviso debera ir acompafnado de copia informal de la
providencia que se notifica.

El aviso y sus anexos deberan ser enviados, mediante servicio postal au-
torizado, a la misma direccion a la que haya sido remitida la comunicacion
de la notificacion personal. La empresa de servicio postal autorizado expedira
constancia de haber entregado el aviso en la respectiva direccion y esta se in-
corporara al expediente, junto con la copia cotejada y sellada del aviso.

Una vez verificada la entrega del aviso con sus anexos, la copia cotejada
y sellada debera ser enviada al juzgado junto con la constancia de haber sido
entregada al destinatario o, por lo menos, en su lugar de residencia o trabajo.
El juzgado lo dara por notificado por aviso y empezara a correr el termino para
que esa persona ejerza su derecho a la defensa.
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2.9.2 Emplazamiento

Esta figura permite notificar a quien no fue posible notificar personalmente
0 por aviso, ni fisica ni por medio de mensaje de datos, esto debido a que el
interesado ignore un medio idoneo por el que pueda ser citado.

Asi, desde el escrito de la demanda, si el demandante ignora la direccion y
el canal de comunicacion de la parte a notificar debera indicarlo al juez, soli-
citando que la notificacion a dicho sujeto se realice mediante emplazamiento.
También puede ocurrir que, habiendo intentado la notificacion personal me-
diante correo electronico, sin que se haya tenido prueba de haber sido leido el
mensaje, o cuando la demanda y sus anexos se envia de manera fisica y dicho
envio fue devuelto por corresponder a una direccion incorrecta, o no haber
persona quien reciba, el demandante podra solicitar al juez el emplazamiento.

De acuerdo con el articulo 10 de la Ley 2213 de 2022, los emplazamientos
que deban realizarse en aplicacion del articulo 108 del Codigo General del
Proceso, se haran unicamente en el Registro Nacional de Personas Emplazadas
(RNPE), sin necesidad de publicacion en un medio escrito. El RNPE publicara la
informacion remitida y el emplazamiento se entendera surtido quince (15) dias
después de publicada la informacion de dicho registro.

2.9.3 Notificacion por estrados

De acuerdo con el articulo 294 de la Ley 1564 de 2012, las providencias que
se dicten en el desarrollo de audiencias o diligencias, virtuales o presenciales,
quedan notificadas inmediatamente después de proferidas, aunque las partes
no hayan concurrido.

2.9.4 Notificacion por estados

La notificacion por estados la hace el secretario del juzgado, mediante la in-
sercion de la providencia en un listado que se denomina “estados” y en el que
debe constar:
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® La determinacion de cada proceso por su clase.

® |a indicacion de los nombres del demandante y el demandado, o de las
personas interesadas en el proceso o diligencia. Si varias personas integran
una parte bastard la designacion de la primera de ellas, afadiendo la
expresion "y otros".

® |a fecha de la providencia.

® |a fecha del estado y la firma del secretario.

2.9.5 Notificacion por conducta concluyente

Este tipo de notificacion surte los mismos efectos de una notificacion perso-
nal, esto es porque una de las partes, o un tercero, manifiesta que conoce una
providencia o la menciona en un escrito que lleve su firma; o de manera verbal
si lo indica en audiencia o diligencia. Se entendera que queda notificado por
conducta concluyente en la fecha de la presentacion del escrito o de la mani-
festacion verbal.

2.9.6 Busqueda de actuaciones procesales

Con la expedicion de la Ley 2213 de 2022, Las notificaciones por estrados y
estados se fijaran virtualmente con insercion de la providencia en el listado, y
no sera necesario imprimirlos, ni firmarlos por el secretario, ni dejar constancia
con firma al pie de la providencia respectiva.

Para conocer estas notificaciones, se deben seguir los siguientes pasos:

1. Ingresa a:
https://consultaprocesos.ramajudicial.gov.co/procesos/bienvenida
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2. Selecciona “Consulta de Procesos Nacional Unificada":

Corte Constitucional

e

&% 27 de May - 2024 LY
’@ @ CONSULTA DE PROCESOS o \
J“

Sl NACIONAL UNIFICADA

RS

Ubertad y O
Regdtiica do Colombia

Saludos, usted tiene a su disposicion la nueva Consulta de Procesos Nacional Unificada (CPNU) en su version 2.0.
cuyo objetivo es entregar a la ciudadania en general un producto uniforme donde consultar sus procesos.

Es importante sefialar que se podran utilizar temporaimente las dos consultas de procesos existentes junto con la CPNU

CONSULTA DE PROCESOS

NACIONAL UNIFICADA «CONSULTADE PROCESOS e JUSTICIA XX WEB

3. Selecciona el criterio de busqueda del proceso, seguin su conveniencia. Si
no conoce el numero del radicado del caso, elija la opcion “Consultar por
Nombre o Razon Social™:

ﬂ @ O | O @whasAs x | G Coreo:Mar X | M Recibidos(i X | & Resultadosd X | & Miunidad- X | (3 Nuevapests: x | Inicio-Cons X = = - & X
& C B O hipsy/consultaprocesosramajudicial.gov.co/Procesos/Index A S Mot @ R o
Consejo de Estado Q
R &
of " 27 de May - 2024
(W) e o °
2 < CONSULTA DE PROCESOS
LY s
Y A Ubecady Ordon
ol NACIONAL UNIFICADA o @
L]
@ Opciones de Consulta e
l
- B ® >
t=— ® I [V ]
)
) Juzgados de
Namero de S Sl el Ejecucién de Penas
St Nombre o Razén Construir Namero Magistrado y Clase LS oha
Radicacion y Medidas de
Social de Proceso
Seguridad

e Privacidad y Condiciones de Uso

Calle 12 No. 7 - 65 Bogota Colombia

Teléfono (57) 601 - 565 8500 Ext 7559 o al correo electronico
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4. Seleccione el caso:

Consultado

[m]

5. Seleccione la pestaria "ACTUACIONES":

05001,

Numero de Radicacion

DATOS DEL PROCESO

30

Fecha de Radicacion:
Despacho:

Ponente:

Tipo de Proceso:
Clase de Proceso:

Subclase de
Proceso:

3 —

Numero de Radicacién

O Procesos con Actu

iaciones Recientes ((itimos 30 dias)

(® Todos los Procesos (consulta completa, menos répida)

23 digitos que corresponden al radicado del proceso

oo

h Descargar DOC

Fecha de Radicacion y
Gltima actuacion

2018-06-06

h Descargar CsV

Despacho y Departamento

Sujetos Procesales

Demandante

JUZGADO 008 CIVIL MUNICIPAL DE

2018-07-24 MEDELLIN (ANTIOQUIA)

DETALLE DEL PROCESO

Demandado

Fecha de consulta:

Fecha de replicacion de datos:

N
h Descargar DOC

SUJETOS PROCESALES

2018-06-06

JUZGADO 008 CIVIL MUNICIPAL DE
MEDELLIN

JUEZ OCTAVO CIVIL MUNICIPAL
DE EJECUCION

EJECUTIVO SINGULAR

POR SUMAS DE DINERO

2022-06-14 12:01:22 23

2022-06-14 11:25:30 95 @

N
& Descargar CSV

DOCUMENTOS DEL PROCESO

Recurso:
Ubicacion del Expediente:

Contenido de Radicacion:

SIN TIPO DE RECURSO

ACTUACIONES
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6. Se despliegan, en orden cronoldgico, todas las actuaciones del proceso:

DATOS DEL PROCESO SUJETOS PROCESALES DOCUMENTOS DEL PROCESO ACTUACIONES
Introd o
Fecha Fecha
Fecha de . L - Fecha de
Actuacion Anotacion inicia finaliza
Actuacion 5 " Registro
Término  Término
2018-07-24 Archivo Definitive 1339 2018-07-24
2018-07-24 Retiro demanda - Art.88 POR DONEY CASTANEDA ESPINAL 2018-07-24
20180712 Fijacion estado Actuacién registrada el 12/07/2018 a las 14:18:07. 2018.07-13  2018:07-13  2018-07-12
2018-07-12 Auto resuelve retiro demanda AUTORIZA. AUTO 11/07/2018 2018-07-12
2018-07-09 Recepcién memorial 0JF1 2018-07-09
2018-06-13 Fijacion estado Actuacion registrada el 13/06/2018 a las 15:32:51 2018-06-14 2018-06-14 2018-06-13
2018-06-13 Atolibra mandaimienlo AUTO DEL 1210612018 20180613
ejecutivo
P
2018-06-06 Radicacion de Proceso Actuacion de Radicacion de Proceso realizada el 06/06/2018 a las 2018-06-06 2018-06-06 2018-06-06

08:06:11

Par saber el contenido de los autos o sentencias, a través del mismo portal
se puede acceder a ellos de manera permanente:

1. Ingresa a: https://publicacionesprocesales.ramajudicial.gov.co/

2. Busque el tipo de juzgado que conoce su caso. Debe seleccionar el
departamento, el municipio, la especialidad y el despacho. Recuerde que
para casos de litigio en causa propia el juzgado sera Civil Municipal o
Promiscuo Municipal

En la pagina web del Consejo Superior de la Judicatura se encuentra la guia
de servicios para los usuarios con el fin de consultar y revisar las actuaciones
judiciales
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Tenga en cuenta que, en caso de que se trate de autos que ordenen medidas
cautelares, versen sobre menores o se trate de asuntos con reserva legal, el juz-
gado proporcionara directamente la providencia a través de correo electronico.

2.10 Recursos

Los recursos, también llamados medios de impugnacidon, son actos que permi-
ten a los sujetos procesales discutir las decisiones del juez, solicitar su modifi-
cacion o revocatoria, para que se pueda analizar el asunto nuevamente, por la
misma autoridad judicial o su superior jerarquico funcional.

Para aquellos procesos en los que el ciudadano puede litigar en causa pro-
pia, el unico recurso del cual disponen, frente a las providencias de los jueces,
es el de reposicion, que es requlada por los articulos 318 y 319 del Codigo Ge-
neral del Proceso. Solo los autos podran ser recurridos cuando se trate de autos
que resuelvan un recurso de apelacion, una suplica o una queja. Las sentencias
no podran recurrirse en este tipo de procesos.

El recurso de reposicion debera interponerse con expresion de las razones
que lo sustenten, en forma verbal inmediatamente se pronuncie el auto, cuan-
do se da dentro de una audiencia. El recurso de reposicion se decidira en la
audiencia, previo traslado en ella a la parte contraria.

Cuando el auto se pronuncie fuera de audiencia el recurso debera interpo-
nerse, por escrito, dentro de los tres dias siguientes a la notificacion del auto.
Este recurso se resolverd, previo traslado a la parte contraria, en un término de
tres dias.

El auto que decide la reposicion no es susceptible de ningun recurso, salvo

que contenga puntos no decididos en el anterior, caso en el cual podran inter-
ponerse los recursos pertinentes respecto de los puntos nuevos.
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2.11 Traslado

En el marco de un proceso judicial, el término traslado hace alusion a la dis-
posicion del juez de poner en conocimiento a alguna de las partes del escrito
judicial, con el fin de que el destinatario lo conozca, lo estudie y se pronuncie
sobre lo solicitado.

De acuerdo con el articulo noveno de la Ley 2213 de 2022, los traslados de
actuaciones que se realicen por fuera de audiencia se realizaran a través de los
medios virtuales, es decir, se indicaran en la pagina web de consulta del proce-
so y, dicho escrito, se podra consultar en linea de manera permanente.

Ademas, cuando una parte acredite haber enviado el escrito a los demas
sujetos procesales mediante correo electronico, se prescindira del traslado por
secretaria. Este traslado se entendera realizado a los dos (2) dias habiles si-
guientes al envio del mensaje y el término que tiene el sujeto procesal para
pronunciarse sobre el escrito empezard a contar cuando se haya recibido el
mensaje, ya sea porque la parte haya acusado recibido o porque se constato el
acceso el mensaje por parte de su destinatario.

2.12 Medidas cautelares

Las medidas cautelares son instrumentos juridicos que buscan garantizar el
ejercicio de un derecho, impedir que se modifique una situacion de hecho o de
derecho y asegurar resultados de una decision judicial o administrativa futura,
mientras se desarrolla el proceso. Las medidas cautelares se diferenciaran segun
el tipo proceso, si se tratara de procesos declarativos o ejecutivos.

En los procesos declarativos (procesos verbales, verbales sumarios y espe-
ciales), las medidas cautelares se regulan en el articulo 590 del Codigo General

del Proceso, y en €l se indican las siguientes medidas:

® Lainscripcion de la demanda sobre bienes sujetos a registro y el secuestro
de los demas, cuando la demanda versa sobre un dominio u otro derecho
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real principal, o sobre una universalidad de bienes, como es el caso de los
establecimientos de comercio.

® Lainscripcion de la demanda sobre bienes sujetos a registro como inmuebles
y vehiculos, que sean de propiedad del demandado, cuando en el proceso se
persiga el pago de perjuicios provenientes de responsabilidad contractual o
extracontractual.

e Cualquier otra medida cautelar que el juez considere razonable para
proteger los derechos objeto del litigio, impedir su infraccion o evitar las
consecuencias derivadas de la misma, prevenir dafios, hacer cesar los que se
hubieren causado o asegurar la efectividad de la pretension.

Las medidas cautelares deberan pedirse desde la presentacion de la deman-
da por el demandante, quien debera prestar caucion equivalente al 20 % del
valor de las pretensiones estimadas en la demanda ante una entidad de segu-
ros. El juez estudia el decreto de la medida cautelar en conjunto con el examen
de admision de la demanda.

En caso de solicitar el decreto de una medida cautelar en procesos declarati-
vos, no se requerird cumplir con el requisito de procedibilidad exigido por la Ley
2220 de 2022, en concordancia con el paragrafo 3 del articulo 67 de la misma
ley. En ese sentido, en los procesos de pertenencia, deslinde y amojonamiento,
servidumbres y division de bienes comunes, el juez ordenara de oficio la inscrip-
cion de la demanda antes de la notificar al demandado del auto admisorio.

Para los procesos ejecutivos, las medidas cautelares buscan que, mediante
el embargo y el secuestro de bienes del deudor, se pague la obligacion y que el
deudor no alegue insolvencia o enajene sus bienes para impedir su cumplimiento.

Desde la presentacion de la demanda el demandante puede solicitar las
medias de embargo y secuestro respecto de los bienes del demandado, de la
siguiente manera:

* Si la medida se decreta sobre bienes susceptibles de registro, se oficiara,

en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos o Secretaria de Transito
respectiva, el registro de la medida, lo cual hara que el bien sobre el cual
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recaiga la medida salga del comercio. Si el bien no pertenece al demandado,
el registrador o secretaria se abstendra de realizar el registro del embargo.

® Sise trata de mejoras o cosechas que ocupan un predio de propiedad de otra
persona, se prevendra al propietario y al demandado para que se entienda,
con el secuestro, el pago de las mejoras, los productos o beneficios. Si se
trata de mejoras plantadas por el deudor en terrenos baldios, se le notificara
a este para que se abstenga de enajenarlas.

® Sobre bienes muebles no sujetos a registro o la posesion de bienes muebles
o inmuebles, se perfeccionara con el secuestro de ellos.

e Sobre un crédito, la perfeccion se realiza mediante la notificacion al deudor
del oficio que ordene su embargo, en el cual se le requerira para el pago a
ordenes del juzgado.

® Sobre derechos o créditos que tenga la persona demanda en otro proceso
“también llamado remanentes”, se perfeccionara el embargo indicandole al
juez que conozca del otro caso.

* Mediante el embargo de acciones y bonos certificados nominativos de
deposito, o notificacion del oficio de embargo al representante legal de la
entidad emisora, para que tome nota de €l, al tiempo que se da cuenta al
juzgado dentro de los tres (3) dias habiles siguientes, so pena de incurrir en
multa de 2 a 5 S.M.LM.V. El embargo se entendera perfeccionado desde la
fecha de recibo.

El embargo de acciones, titulos, bonos y efectos publicos, titulos valores y
efectos negociables a la orden y al portador, se perfeccionara con la entrega
del respectivo titulo al secuestre. Los embargos previstos se extienden a los
dividendos, utilidades, intereses y demas beneficios que al derecho embargado
correspondan, con los cuales debera remitirse un certificado de deposito a or-
denes del juzgado, so pena de hacerse responsable de dichos valores.

El secuestre podra adelantar el cobro judicial, exigir rendicion de cuentas
y promover cualesquiera otras medidas autorizadas por la ley con dicho fin:

e E| de salarios devengados o por devengar, se comunicara al pagador o
empleador.

® Eldesumasde dinero depositadas en establecimientos bancarios y similares,
debiéndose sefalar la cuantia maxima de la medida, que no podra exceder
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el valor del crédito y las costas mas un 50 %. Aquellos deberan constituir
certificado del deposito y ponerlo a disposicion del juez dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes al recibo de la comunicacion. Con la recepcion del
oficio queda consumado el embargo.

e El de derechos proindiviso en bienes muebles se comunicard a los otros
coparticipes, advirtiéndoles que, en todo lo relacionado con aquellos, deben
entenderse con el secuestre.

Existen por su parte, otros bienes que no pueden ser embargados, tales
como los depdsitos de ahorro constituidos en los establecimientos de crédito,
en el monto sefalado por la Superintendencia Financiera de Colombia para
cada afio; la quinta parte que excede un (1) S.M.LM.V. de los salarios y las pres-
taciones sociales; el televisor, el radio, el computador personal o el equipo que
haga sus veces, y los elementos indispensables para la comunicacion personal,
los utensilios de cocina, la nevera y los demas muebles necesarios para la sub-
sistencia del afectado y de su familia, o para el trabajo individual, salvo que se
trate del cobro del crédito otorgado para la adquisicion del respectivo bien. Se
exceptuan los bienes lujosos; el combustible y los articulos alimenticios para el
sostenimiento de la persona contra quien se decreto el secuestro y de su familia
durante un (1) mes, a criterio del juez.

Una vez inscrito el embargo, y antes de la orden de remate, debera perfeccio-
narse el secuestro de acuerdo con el articulo 595 del Cédigo General del Proceso.

2.13 La demanda

2.13.1 Requisitos generales de la demanda

A partir de la expedicion de la Ley 2213 de 2022, Las demandas se presentaran
en forma de mensaje de datos, lo mismo que todos sus anexos, a las direcciones
de correo electronico que el Consejo Superior de la Judicatura disponga para
efectos del reparto, cuando haya lugar a este, sin necesidad de acompafar
copias fisicas, ni electronicas para el archivo del juzgado, ni para el traslado.
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Salvo cuando se soliciten medidas cautelares previas o se desconozca el lugar
donde recibira notificaciones el demandado, el demandante, al presentar la de-
manda, simultaneamente debera enviar por medio electronico copia de ella y de
sus anexos a los demandados. La omision de esta obligacion, dara lugar a la inad-
mision de la demanda, pero si se desconoce el canal digital de la parte demandada,
se acreditara con la demanda el envio de ella a la direccion fisica con sus anexos.

A continuacion, se exponen los requisitos de la demanda a la luz de lo dis-
puesto en el articulo 82 del Codigo General del Proceso y en el articulo 6 de la
Ley 2213 de 2022.

® Ladesignacion del juez a quien se dirija. Tener en cuenta que en el litigio en
causa propia podran conocer los jueces civiles 0 promiscuos municipales, la
Superintendencia de Industria y Comercio, la Superintendencia Financiera,
la Direccion Nacional de Derechos de Autor, el Instituto colombiano
Agropecuario y la Superintendencia de Sociedades. Y habra que determinar
el juez competente, segun el territorio.

® la demanda indicara el canal digital donde deben ser notificadas las
partes, sus representantes y apoderados, los testigos, peritos y cualquier
tercero que deba ser citado al proceso, so pena de su inadmision. Asimismo,
contendra los anexos en medio electronico, los cuales corresponderan a los
enunciados y enumerados en la demanda.

* Nombre,documentosde identificacion, domicilio de las partes, representante
y apoderados.

® Lo que se pretenda, expresado con precision y claridad.

® los hechos que le sirven de fundamento a las pretensiones, debidamente
determinados, clasificados y numerados.

e Lapeticion de las pruebas que se pretenda hacer valer, con indicacion de los
documentos que el demandado tiene en su poder, para que este los aporte.
Si hay testigos, peritos y cualquier tercero que deba ser citado al proceso, se
podra indicar también el canal de comunicacion, y si se desconoce, se debe
manifestar directamente.

® El juramento estimatorio, cuando sea necesario.

® Los fundamentos de derecho.

® La cuantia del proceso, cuando su estimacion sea necesaria para determinar
la competencia o el tramite. Tener en cuenta que, en causa propia, la cuantia
no debe superar los 40 S.M.L.M.V.
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e El lugar, la direccion fisica y electronica que tengan o estén obligados a
llevar, donde las partes, recibiran notificaciones personales. El demandante
afirmard bajo la gravedad del juramento que la direccion electronica o sitio
suministrado corresponde al utilizado por la persona a notificar e informara
la manera en que la obtuvo.

Si se desconoce el domicilio del demandado, o el lugar donde este recibe
notificaciones, se debe expresar claramente.

2.13.2 Requisitos adicionales de la demanda

De acuerdo con el articulo 83 del Codigo General del Proceso, cuando las de-
mandas versen sobre inmuebles se debera especificar la ubicacion, linderos y
nomenclaturas. No habra necesidad de transcribir los linderos si estan conteni-
dos en alguno de los documentos anexos a la demanda.

Si se trata de bienes inmuebles rurales, se debe indicar la localizacion, los
colindantes y el nombre con el que se reconoce.

Si recae sobre muebles, se debera de determinar su cantidad, calidad, peso
0 medida.

Si se trata de un proceso declarativo, y se persiga una universalidad de
bienes, bastara que se indique que se reclamen, en general, los bienes que la

integran o la parte o cuota que se pretenda.

Si se solicitan medidas cautelares, se determinaran las personas o los bienes
objeto de ellas, asi como el lugar donde se encuentran.

2.13.3 Anexos de la demanda

Los anexos son las pruebas de la existencia y representacion de las partes, y de
la calidad en la que intervendran en el proceso. Si es una persona juridica, su
certificado de existencia y representacion legal debera descargarse del portal
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web de la Camara de Comercio en la que se encuentre inscrito; si es una per-
sona juridica vigilada por la Superintendencia Financiera, dicho certificado se
descarga de manera gratuita en su portal web.

Las pruebas extraprocesales y los documentos que se pretenda hacer valer
y se encuentren en poder del demandante.

La prueba de pago del arancel judicial, cuando hubiere lugar.

2.13.4 Las pretensiones de la demanda

En una demanda en litigio en causa propia civil, las pretensiones de los de-
mandantes podran ser pretensiones declarativas cuando se solicita al juez que
elimine una incertidumbre, es decir, que declare una situacion. Existen preten-
siones de condena, que buscan que la sentencia sea un titulo ejecutivo con el
cual el demandante pueda hacer valer un derecho y exigir una prestacion que
puede ser la de dar, hacer o no hacer. O, también, podran ser pretensiones de
ejecucion, que buscan que el juez ordene al demandado el cumplimiento in-
mediato de una obligacion, como ocurre ante la existencia de una obligacion
contenida en un titulo valor.

En una demanda se puede acumular varias pretensiones contra el mismo
demandado, aunque no sean conexas; para ello debe cumplirse los siguientes
requisitos:

® Que el juez civil municipal o promiscuo municipal sea competente para
conocer todas las pretensiones, y que estas no excedan los 40 S.M.LM.V.

® Que las pretensiones no se excluyan entre si, salvo que se propongan como
principales y subsidiarias.

® Que todas puedan tramitarse por el mismo procedimiento.

En la demanda sobre prestaciones periodicas se podra pedir que se condene

al demandado a las que se lleguen a causar entre la presentacion de aquella y
el cumplimiento de la sentencia definitiva.
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Asimismo, podran formularse en una sola demanda las pretensiones de uno
o varios demandantes o contra uno o varios demandados, aunque sea diferente
el interés de unos y otros, en cualquiera de los siguientes casos:

e Cuando provengan de la misma causa.

¢ Cuando versen sobre el mismo objeto.

® (Cuando se hallen entre si en relacion de dependencia.
® Cuando deban servirse de unas mismas pruebas.

En las demandas ejecutivas podran acumularse las pretensiones de varias
personas que persigan, total o parcialmente, los mismos bienes del demandado.

2.13.5 La presentacion de la demanda

Segun la Ley 2213 de 2022, para presentar las demandas se deben usar las
tecnologias de la informacion y las comunicaciones; sin embargo, si alguno de
los sujetos procesales carece de estos medios, podra hacer uso del servicio de
justicia, de manera presencial, para manifestar las razones respectivas.

En virtud de la mencionada ley, no se requiere de firmas manuscritas o digi-
tales, presentaciones personales o autenticaciones adicionales, ni incorporarse
o presentarse en medios fisicos.

En la pagina web de la Rama Judicial se dan a conocer los canales oficia-
les de comunicacion, mediante los cuales los despachos judiciales prestan sus
servicios. Cada distrito judicial indicara los correos electronicos para radicar las
demandas y los memoriales.

Por tal razdon, es deber de los sujetos del proceso indicarle al juez y a las par-
tes su direccion de correo electronico, a través del cual deberd ser presentada la
demanda y los memoriales dirigidos al despacho, siempre con copia a los demas
sujetos procesales. Si no se informa el cambio de correo electronico al despacho
y a las partes, las notificaciones que se hagan al anterior se entenderan validas.
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Las demandas se presentaran en forma de mensaje de datos junto con sus
anexos, en un solo archivo tipo PDF, y se enviara a la direccion de correo elec-
tronico informado por el Consejo Suprior de la Judicatura para el reparto.

En principio, el correo electronico en el cual se radique la demanda, simul-
taneamente estara con copia al correo electrénico del demandado, salvo si se
solicitan medidas cautelares o se desconozca el correo electronico de notifi-
caciones del demandado, circunstancia que debera informar el demandante
en su demanda. Del mismo modo debera proceder el demandante cuando al
inadmitirse la demanda presente el escrito de subsanacion.

Si el demandante desconoce el correo electronico para efectos de notifica-
ciones del demando, debera acreditar que de manera fisica envia a la direccion
fisica de notificaciones la demanda y sus anexos.

En caso de que el demandante haya remitido copia de la demanda con to-
dos sus anexos al demandado, al admitirse la demanda, la notificacion personal
se limitara al envio del auto admisorio al demandado.

2.13.6 La admision, la inadmision y el rechazo de la demanda

De acuerdo con el articulo 90 del Codigo General del Proceso, una vez presen-
tada la demanda, el juez debera estudiar su contenido con la finalidad de de-
terminar si se cumplen o no lo requisitos exigidos. En caso tal que se cumplan
satisfactoriamente, el juez admitira la demanda y procedera a darle el tramite
procesal que le corresponda, debiendo el demandante realizar la notificacion
al demandado del auto admisorio.

El juez también podra declarar inadmisible la demanda en los siguientes casos:

Cuando no reuna los requisitos formales.

Cuando no se acompaiien los anexos ordenados por la ley.

Cuando las pretensiones acumuladas no retinan los requisitos legales.
Cuando el demandante sea incapaz y no actle por conducto de su
representante.
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e Cuando quien formule la demanda carezca de derecho de postulacion para
adelantar el respectivo proceso.

® Cuando no contenga el juramento estimatorio, siendo necesario.

e Cuando no se acredite que se agotd la conciliacion prejudicial como
requisito de procedibilidad.

Tratandose de inadmision el juez debera indicar con precision los defectos
de la demanda, con la finalidad de que el demandante subsane la misma en
un término de cinco (5) dias habiles, contados a partir de la fecha de la no-
tificacion por estados. Si dentro de esos cinco dias no se envia al despacho el
memorial que corrija la demanda, el juez procedera a rechazar la misma. En
caso de presentarse el escrito de subsanacion, el juez nuevamente estudiara su
admision o de reiterarse los defectos, procedera a rechazarla.

Por otro lado, el juez puede rechazar de plano la demanda cuando esta
carezca de jurisdiccion o de competencia, esto es, cuando el juez no pueda
conocer de dicho asunto porque no se trata de su materia o no es el juez
competente por el territorio o la cuantia, en cuyo caso el juez debera remitir el
expediente al juez que debe conocer el caso; o cuando esté vencido el término
de caducidad para instaurarla.

2.13.7 La reforma a la demanda

Segun el articulo 93 del Codigo General del Proceso, el demandante podra re-
formar la demanda, es decir, corregirla o aclararla en cualquier momento, hasta
que se sefale fecha y hora para la audiencia inicial. No obstante, la reforma ala
demanda sera admitida una sola vez, y debe cumplir con las siguientes reglas:

e Cuando se alteren las partes, se modifiquen los hechos o pretensiones y se
soliciten o prescindan pruebas.

* No podran sustituirse, en su totalidad, los demandantes o demandados, ni
todas las pretensiones, es decir, se puede modificar solo algunas, pero no
todas.

® Para la reforma debera presentarse la demanda corregida o aclarada en un
solo escrito.
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En caso de reforma posterior a la notificacion del demandado, el auto que
la admita se notificara por estado y en ¢l se ordenara correr traslado al
demandado o su apoderado por la mitad del término inicial, que correra
pasados tres (3) dias desde |a notificacion. Si se incluyen nuevos demandados,
a estos se les notificara personalmente y se les correra traslado en la forma
y por el término serialados para la demanda inicial.

Dentro del nuevo traslado el demandado podra ejercitar las mismas
facultades que durante el inicial.

Téngase en cuenta que la reforma a la demanda no se puede implementar

en procesos verbales sumarios.

2.14 La contestacion de la demanda

2.14.1 Requisitos de la contestacion de la demanda

El articulo 96 del Codigo General del Proceso dispone los elementos que debe
cumplir la contestacion de la demanda. En este caso, se indican los requisitos
que debe contener si el demandado obra en causa propia:

El nombre del demandado, numero de identificacion, domicilio y la
indicacion de que se actla en nombre propio. Si se trata de personas
juridicas o patrimonios autonomos se debera indicar que actuan en calidad
de representante legal e identificarse con el N.L.T.

Pronunciamiento expreso y concreto sobre las pretensiones y sobre los
hechos de la demanda, con indicacion de los que se admiten, los que se
niegan y los que no le constan, es decir, a cada hecho de la demanda debera
indicar si es cierto, si no es cierto y si no le consta. En caso de no ser un
hecho cierto o no constarle, debera indicar en forma precisa las razones de
su afirmacion, si no lo hiciere, se presumira como cierto.

Las excepciones de mérito o de fondo que se quieran proponer contra las
pretensiones del demandante, con expresion de su fundamento factico, el
juramento estimatorio y la alegacion del derecho de retencion, si fuera el caso.
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® La peticion de las pruebas que el demandado pretenda hacer valer, si no
estuvieran en el expediente.

® El lugar, la direccion fisica y de correo electronico que tengan o esté
obligado a llevar el demandado para recibir notificaciones.

A la contestacion de la demanda debera acompanarse la prueba de existen-
cia y representacion, si el demandado es una persona juridica o un patrimonio
autonomo; ademas, el demandado debe aportar los documentos que estén en
su poder y que hayan sido solicitados por el demandante, o manifestar, expre-
samente, que no los tiene y las pruebas que pretenda hacer valer.

2.14.2 Excepciones de mérito o de fondo

Una excepcion de mérito o de fondo es aquella herramienta que le permite al
demando ejercer de contradiccion, esto es, que persigue destruir o modificar,
definitivamente, la pretension del demandante, porque se busca declarar la ex-
tincion de la obligacion, su inexistencia o su rechazo temporal para el proceso
en el cual se alega, es decir, que para la fecha, la obligacion no es exigible.

Cuando se busca extinguir una obligacion, a manera de ejemplo, las ex-
cepciones que se pueden proponer son: el pago o solucion efectiva, la nova-
cion, transaccion, remision, compensacion, confusion, perdida de la cosa que se
debe, nulidad absoluta o relativa, el conciliador y la prescripcion o existencia de
una condicion resolutoria. Otras que se pueden proponer en procesos en causa
propia en materia civil pueden ser la inexistencia, ineficacia, inoponibilidad,
simulacion, el fraude a la ley y el no cumplimiento de la condicion o del plazo.

2.14.3 Excepciones previas

El demandado tiene la posibilidad de frustrar la demanda y, para ello, puede
proponer excepciones previas, las cuales no atacan las pretensiones de la de-
manda sino el procedimiento que ha realizado el demandante, lo que permitiria
la finalizacién del proceso de manera rapida. Sin embargo, no toda inconfor-
midad que tenga el demandado con la demanda es causal de excepcidn previa,
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el articulo 100 del Codigo General del Proceso dispone las circunstancias que
pueden ser alegadas:

Por falta de jurisdiccion o de competencia, cuando el juez que conoce del
caso, a juicio del demandado, no tiene facultades para conocerlo, porque
no es el juez que conoce de ese tipo de asuntos, cuantias o no tiene
competencia territorial.

Cuando exista un compromiso o clausula compromisoria de llevar este tipo
de procesos ante un tribunal de arbitramento y no ante un juez.

Por la inexistencia del demandante o del demandado; por ejemplo, no se
puede demandar a un almacén, pues este es un establecimiento de comercio
que es un bien y se debe demandar al propietario de dicho establecimiento.
Por la incapacidad o indebida representacion del demandante o del
demandado.

Por la ineptitud de la demanda debido a la falta de requisitos formales o por
indebida acumulacion de pretensiones.

Por no haberse presentado prueba de la calidad de heredero, conyuge o
companero permanente, curador de bienes, administrador de comunidad,
albacea y, en general, de la calidad en que actue el demandante o se cite al
demandado, cuando a ello hubiere lugar.

Por habérsele dado a la demanda el tramite de un proceso diferente al que
corresponde.

Por existir pleito pendiente entre las mismas partes y sobre el mismo asunto.
Por no haber sido demandados todos los litisconsorcios necesarios.

Por no haberse ordenado la citacion de otras personas que la ley dispone citar.
Por haberse notificado el auto admisorio de la demanda a persona distinta
de la que fue demandada.

De acuerdo con el articulo 101 del Cédigo General del Proceso, las excep-

ciones previas deben proponerse dentro del término del traslado de la deman-
da, en escrito separado que indique las razones y los hechos que fundamenten
la formulacion de la excepcion, y ademas, se deben aportar la pruebas que se
pretendan hacer valor y que estén a disposicion del demandado.

El juez se abstendra de decretar pruebas de otra clase, salvo cuando se ale-

gue la falta de competencia por el domicilio de persona natural o por el lugar
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donde ocurrieron hechos, o la falta de integracion del litisconsorcio necesario,
casos en los cuales se podran practicar hasta dos testimonios.

Por otra parte, las excepciones previas se tramitaran y decidiran de la si-

guiente manera:

4b

Del escrito que las contenga se correra traslado al demandante por el
término de tres (3) dias habiles para que se pronuncie sobre ellas y, si fuere
el caso, subsane los defectos anotados. Se debe tener en cuenta que cuando
se conteste la demanda, en correo que va dirigido al juzgado, debe ser
también destinatario el demandante.

El juez decidira sobre las excepciones previas que no requieran la practica
de pruebas, antes de la audiencia inicial, y si prospera alguna que impida
continuar el tramite del proceso, y que no pueda ser subsanada o no lo haya
sido oportunamente, declarara terminada la actuacion y ordenara devolver
la demanda al demandante.

Cuando se requiera la practica de pruebas, el juez citard a la audiencia
inicial y en ella las practicara y resolvera las excepciones.

Si prospera la de falta de jurisdiccion o competencia, se ordenara remitir
el expediente al juez que corresponda y lo actuado conservara su validez.
Si prospera la de compromiso o clausula compromisoria, se decretara la
terminacion del proceso y se devolvera al demandante la demanda con sus
anexos.

Si prospera la de tramite inadecuado, el juez ordenara darle el tramite que
legalmente le corresponda.

Cuando prospere alguna de las excepciones por falta de integracion del
litisconsorcio necesario, falta de citacion a personas que la ley exija o por
haberse notificado el auto admisorio de la demanda a persona diferente al
demandado, el juez ordenara la respectiva citacion.

Sise hubiere corregido, aclarado o reformado la demanda, solo se tramitaran
una vez vencido el traslado. Si con aquella se subsanan los defectos alegados
en las excepciones, asi se declarara.

Dentro del traslado de la reforma el demandado podra proponer nuevas
excepciones previas siempre que se originen en dicha reforma. Estas
y las anteriores que no hubieren quedado subsanadas se tramitaran
conjuntamente una vez vencido dicho traslado.
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e Cuando sea devuelta la demanda, como consecuencia de prosperar una
excepcion, el proceso continuara respecto de la otra.

En asuntos de responsabilidad civil se puede proponer como excepciones la
fuerza mayor, caso fortuito, culpa o imprudencia de la victima o intervencion
de un hecho de un tercero.

Finalmente, si bien el demandado estd en su derecho de proponerlas en la
contestacion de la demanda, aunque no lo hiciera, el juez esta obligado a de-
clararlas si asi se dan por probadas en el proceso.

2.14.4 Llamamiento en garantia

Mediante esta figura, un demandado puede vincular a un tercero al proceso,
para que, en caso de ser condenado, el tercero se responsabilice del monto de-
finido en la sentencia. Esta figura esta regulada en el articulo 64 y ss. del Codi-
go General del Proceso, y exige que el demandado tenga un derecho de origen
legal o contractual para poderle exigir, al tercero, el pago de la indemnizacion
de perjuicios que €l llegare a sufrir o el reembolso total o parcial del pago que
tuviere que realizar como resultado de una sentencia, como ocurre ante la exis-
tencia de un contrato de sequro de dafios, como ocurre ante la existencia de
un contrato de seqguro de dafios (es un caso tipico de responsabilidad civil con
ocasion a un accidente de transito, que podra llamarse en garantia a la entidad
aseguradora) o por el saneamiento por eviccion (por el que el vendedor debera
comparecer al proceso).

Para realizarse el llamamiento en garantia, debe procederse con el mismo
tramite de la demanda, y cumplir con los requisitos ya expuestos.

Si el juez halla procedente el llamamiento, ordenara notificar personalmen-
te al convocado y correrle traslado del escrito por el término de la demanda
inicial. Si la notificacion no se logra dentro de los seis (6) meses siguientes, el
[lamamiento sera ineficaz.

41



Manual de litigio en causa propia en materia civil

El llamado en garantia podra contestar, en un solo escrito, la demanda y el
[lamamiento, y, ademas, solicitar las pruebas que pretenda hacer valer.

En la sentencia se resolvera, cuando fuere pertinente, sobre la relacion sus-
tancial aducida y acerca de las indemnizaciones o restituciones a cargo del
[lamado en garantia.

2.15 Pruebas

De acuerdo al articulo 165 del Cadigo General del Proceso, los medios de prue-
ba son la declaracion de parte, la confesion, el juramento, el testimonio de ter-
ceros, el dictamen pericial, la inspeccion judicial, los documentos, los indicios,
los informes y cualquier otro medio que sea util para formar el convencimiento
en el juez. De practicarse otros medios de prueba, se hara con base en las dispo-
siciones de los medios mas semejantes o segun el criterio del juez.

El demandante o el demandado debera probar el supuesto de hecho que
cada uno persigue. No obstante, el juez, segun el caso, podra distribuir, de ofi-
cio o a peticion de parte, la carga probatoria, y asignarle como carga a la parte
que se encuentre en una situacion mas favorable para aportar las evidencias o
esclarecer los hechos controvertidos.

Vale recordar que los hechos notorios y las afirmaciones o negaciones in-
definidas no requieren prueba y que, si un hecho se presume legalmente, se
admite prueba en contrario que lo desvirtue, por ejemplo, si una persona es
propietaria de una porcion importante de tierra fértil, el legislador puede esta-
blecer la presuncion legal de que el propietario ha puesto a producir, al menos,
una parte de dicho terreno.

El juez rechazara, mediante providencia motivada, las pruebas ilicitas, las

notoriamente impertinentes, las inconducentes y las manifiestamente super-
fluas o inutiles.
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Sobre los diferentes medios de prueba y reglas para su ejercicio, se reco-
mienda el estudio de la tercera seccion del Codigo General del Proceso, que
corresponde al régimen probatorio, desde el articulo 164 hasta el 277.

2.16 Audiencias

De acuerdo con el articulo 7 de la Ley 2213 de 2022, las audiencias judiciales se
realizaran a través de los medios tecnoldgicos a disposicion de las autoridades
judiciales, lo cual facilita y permite la presencia de todos los sujetos procesales
de manera virtual. Previo a la realizacion de la audiencia, el despacho informa-
ra en los canales de comunicacion indicados por las partes fecha, hora y medio
en el cual se realizara la audiencia.

2.17 Alegatos

Los alegatos en un proceso son los argumentos verbales o escritos que pre-
sentan las partes después de haber expuesto todas las pruebas y antes de que
el juez emita el fallo, de tal manera que son la oportunidad para expresarle al
juez, con base en los hechos, las pruebas y fundamentos de derecho, que debe
fallar a favor del interesado.

En un proceso verbal sumario, el juez le dara la palaba a cada una de las par-

tes para que presenten sus alegatos, primero le dara la palabra al demandante,
luego al demandado vy, posteriormente, a las demas partes, hasta por 20 minutos.

2.18 Desistimiento tacito

El desistimiento tacito es una forma anormal de terminar un proceso, que co-
rresponde a una sancion que se impone al demandante por no cumplir con una
carga procesal, de la cual depende continuar con el tramite, es decir que, por
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la falta de operancia del demandante, el proceso se encuentra estancado. El
articulo 317 del Codigo General del Proceso dispone los casos en que se puede
aplicar esta sancion:

e Cuando, para continuar el tramite de la demanda, del llamamiento en
garantia, de un incidente o de cualquiera otra actuacion promovida a
peticion de parte, se requiera el cumplimiento de una carga procesal o de
un acto de la parte que la haya; el juez le ordenara cumplirlo dentro de
los treinta (30) dias siguientes, mediante providencia que se notificara por
estados. Si dentro de ese término, la parte no realiza la actuacion, el juez
tendra por desistida, tacitamente, la respectiva actuacion y asi lo declarara
en providencia en la que, ademas, impondra condena en costas.

e Cuando un proceso o actuacion de cualquier naturaleza, en cualquiera de
sus etapas, permanezca inactivo en la secretaria del despacho, porque no se
solicita o realiza ninguna actuacion durante el plazo de un (1) afio, contados
desde el dia siguiente a la ultima notificacion o desde la ultima diligencia o
actuacion, a peticion de parte o de oficio, se decretara la terminacion por
desistimiento tacito, sin necesidad de requerimiento previo.

El decreto del desistimiento tacito no impedira que se presente nuevamente
la demanda, transcurridos seis (6) meses contados desde la ejecutoria de la pro-
videncia que asi lo haya dispuesto. Debe tenerse en cuenta que, una vez haya
sido decretado el desistimiento tacito, sequiran contando los términos de pres-
cripcion y caducidad de la accion. Si se decreta por sequnda vez el desistimien-
to tacito para el mismo asunto y partes, se extinguira el derecho pretendido.

2.19 Terminacion del proceso

El proceso judicial se terminara con la sentencia, la cual, para los casos de liti-
gio en causa propia, no podra ser apelada, lo que quiere decir que la sentencia
del juez, por ser de Unica instancia, resolvera el conflicto objeto de la demanda.

En la sentencia, el juez debera realizar un examen critico de las pruebas
practicadas en el proceso, hacer razonamiento de los fundamentos constitu-
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cionales, legales, jurisprudenciales, principios generales del derecho, argumen-
tos en equidad y doctrinarios que le sirvan de fundamento para tomar la deci-
sion a la cual se refiere.

En la sentencia se debera indicar la decision expresa y clara sobre cada una
de las pretensiones de la demanda, excepciones, costas y perjuicios a cargo de
las partes y apoderados. La decision debera ser congruente, es decir, estar en
consonancia con los hechos y pretensiones de la demanda y con las excepcio-
nes probadas y alegadas en el proceso.

Como debe existir consonancia entre lo resuelto y lo pretendido, en caso
de probarse un valor mayor a los solicitad por el demandante, el juez debera
reconocer lo pretendido por este.

En el proceso, el juez puede hallar que se encuentran probados hechos que
constituyen excepciones del demandado, en este caso, debera reconocerlos de
manera oficiosa, salvo que se trate de excepciones de prescripcion, compensa-
cion y nulidad relativa, las cuales si deben ser alegadas por el demandado en
la contestacion de la demanda. Por otro lado, si se tiene por probado un hecho
que constituye una excepcion y dé lugar al rechazo de las pretensiones de la
demanda, debe abstenerse de examinar las restantes.

Cuando en la sentencia el juez condene al pago de frutos, intereses, mejoras
o perjuicios, debera definir la cantidad y los valores determinados.

De manera anormal, un proceso judicial puede terminar por transaccion,
desistimiento a las pretensiones o por desistimiento tacito.

La terminacion por transaccion corresponde a un contrato celebrado entre
las partes de un proceso, en cualquier momento de este, y busca transigir las
diferencias que hayan surgido entre las partes. Dicho contrato debera ser pues-
to en conocimiento del juez por cualquiera de las partes, quién debera solicitar
la terminacion del proceso.

El juez aceptara la transaccion si esta se ajusta a derecho, se realizo entre
todas las partes y versa sobre todos los asuntos debatidos en el proceso. Si el
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contrato de transaccion es solo con alguna de las partes o recae solo sobre
algunos asuntos, el juez debera precisar para qué partesy para qué casos se en-
tiende terminado el proceso. Cuando el proceso termine por transaccion total o
parcial, no habra lugar a que el juez condene a costas a las partes.

La terminacion por desistimiento de las pretensiones es una solicitud in-
condicional que puede ejercer el demandante, siempre que el proceso no haya
terminado por sentencia. Desistir implica renunciar a las pretensiones de la
demanda, por ello, en el auto en que se admita, tendra los mismos efectos de
cosa juzgada, como si la sentencia hubiese sido absolutoria para el demandado.

Si el desistimiento se dio para algunas pretensiones, el proceso continuara
para las restantes; si el desistimiento se da para algunos demandados, el proce-
so también continuara con los restantes.

La terminacidn por desistimiento tdcito consiste en una sancion aplicable a
una parte que no cumple con sus cargas procesales. Si el proceso se mantiene
inactivo por mas de un (1) afo, contando desde la Gltima notificacion o Gltima
diligencia, a peticion de parte o por decision del juez, se decretara la termina-
cion del proceso por desistimiento tacito en la cual no hay condena en costas
y se ordenara el levantamiento de medidas cautelares decretadas en el proceso.

Declarado el desistimiento tacito del proceso, la demanda podra volverse a
presentar transcurridos seis (6) meses contados desde la ejecutoria del auto del
decreto. Si se decreta el desistimiento tacito por sequnda vez ente las mismas
partes, por los mismos hechos y peticiones, se extinguira el derecho pretendido.

2.20 Costas y agencias

En un proceso judicial, el término costas se refiere a los gastos econdmicos que
fueron sufragados por la parte ganadora. El juez debera condenar en costas a la
parte vencida, con la finalidad de que esta pague al ganador los gastos en los que
debio incurrir en el proceso. Las costas hacen referencia a las expensas y agencias
en derecho, reguladas en los articulos 365 y 366 del Cddigo General del Proceso.
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Las expensas son todos los gastos que se requieren para el tramite del pro-
ceso, diferentes de los honorarios de abogado, es decir, corresponden a los
gastos de notificacion, honorarios de peritos, curadores ad litem, pago de im-
puestos, cauciones, fotocopias, viaticos y desplazamiento para las diligencias.
Se sugiere que las partes guarden los recibos y facturas de estos costos para
solicitar, al final del proceso, los gastos generados.

Por otro lado, estan las agencias en derecho, las cuales corresponden a los
gastos que asumio la parte triunfadora en el proceso para ejercer su defensa
judicial. En la sentencia, el juez definira este rubro a favor de la parte y no de
su apoderado.
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3. Tipos de proceso aplicables
al litigio en causa propia
en materia civil

3.1 Verbal sumario

El articulo 390 del Codigo General del Proceso regula este tipo de tramite, el
cual corresponde a los asuntos contenciosos de minima cuantia (40 S.M.LM.V.)
y, que, por lo tanto, podran ser tramitados sin la intervencion de abogado y en
causa propia. En el proceso verbal sumario podran tratarse asuntos de conflictos
sobre compraventas, declaracion de pertenencia, servidumbres, posesorios,
entrega de la cosa por el tradente al adquirente, rendicion provocada de
cuenta, rendicion espontanea de cuentas, pago por consignacion, restitucion
de inmueble arrendado, otros procesos de restitucion de tenencia, controversias
sobre propiedad horizontal, derechos de autor, reposicion, cancelacion vy
reivindicacion de titulos valores, violacion a los derechos de los consumidores,
procesos de responsabilidad civil, entre otros.

Este tipo de procesos seran de Unica instancia, lo que quiere decir que la
decision que tome el juez no es apelable y que la parte vencida del proceso no
podra solicitar que un juez de jerarquia superior examine la decision tomada.

En este proceso son inadmisibles la reforma de la demanda, la acumulacion
de procesos, los incidentes, el tramite de terminacion del amparo de pobreza
y la suspension del proceso por una causa diferente al comun acuerdo. El
amparo de pobreza y la recusacion solo podran proponerse antes de que venza
el término para contestar la demanda. Las etapas de este tipo de proceso son:

1. Se presenta la demanda.

2. Eljuez la estudia y decide si se admite o se inadmite. Si es juez la inadmite,
debera indicar en el auto las razones de su decision, con la finalidad de
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que el demandante subsane su error dentro de los cinco (5) dias habiles

siguientes a la notificacion por estados del auto que inadmite. Si no se

satisfacen los requisitos, la demanda sera rechaza y si se cumplen, sera
admitida.

3. Con la admision de la demanda, la parte demandante debera notificar al
demandado del auto admisorio de manera personal.

4. Notificado el auto admisorio de la demanda, el demandado puede contestar
la demanda y presentar excepciones de mérito o previas:

a. Si se proponen excepciones de mérito, se hara traslado de estas al de-
mandante por tres (3) dias, para que pida pruebas relacionadas con las
excepciones.

b. Los hechos que configuren excepciones previas deberan ser alegados
mediante recurso de reposicion, contra el auto admisorio de la deman-
da. De prosperar alguna que no implique la terminacion del proceso, el
juez adoptara las medidas respectivas para que el proceso pueda conti-
nuar; o, si fuere el caso, concedera al demandante un término de cinco
(5) dias para subsanar los defectos o presentar los documentos omitidos
so pena de que se revoque el auto admisorio.

5. Quedando en firme el auto admisorio de la demanda y vencido el término
del traslado de la demanda, el juez mediante auto citard a las partes a
audiencia y decretara las pruebas. En dicha audiencia se decidira sobre las
excepciones previas, se cumplira con la etapa de conciliacion, se fijara el
litigio, se practicaran las pruebas decretadas, se escucharan los alegatos
finales de las partes y, por ultimo, el juez dictara sentencia

3.2 Especiales

En algunos casos habra procesos declarativos especiales, aplicables al litigio en
causa propia, tales como el deslinde y amojonamiento, divisorios y monitorios:

3.2.1 Deslinde y amojonamiento

En este tipo de procesos se busca fijar los limites o linderos de un predio para
identificarlo y separarlo respecto de los predios vecinos, para tener certeza de
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donde empieza y termina la propiedad. Para que este proceso pueda tramitarse
en causa propia, el avalto catastral del inmueble en poder del demandante no
debe superar los 40 SM.LM.V .

La demanda puede ser presentada por el propietario, nudo propietario
usufructuario, comunero o poseedor con mas de un (1) afio del bien inmueble
que se pretende deslindar. La demanda debera dirigirse en contra de los titulares
de los derechos reales principales, sobre los inmuebles objetos de deslinde que
aparezcan inscritos en el certificado de libertad y tradicion.

En la demanda deberan expresarse los linderos de los predios colindantes
y del propio, y se deben determinar las zonas limitrofes a demarcar. Ademas
debe aportarse el titulo del derecho invocado y, también, el de los otros predios
certificados en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos, para conocer
la situacion juridica de todos los inmuebles sobre los cuales debe realizarse el
deslinde.

Si no fuese propietario, sino poseedor, bastara con aportar prueba sumaria
(documental) sobre la posesion material que se realice en un término no menor
a un (1) afo. En este caso se podra solicitar que se deslinde con base en los
titulos de los predios colindantes.

Cumplidos los requisitos de la demanda, el juez admitiria la misma. El
demandante debera notificar, de manera personal a los demandados, el auto
admisorio de la demanda. Realizada la notificacion, los demandados tendran
tres (3) dias habiles para contestar la demanda. En caso tal de que existan
hechos que correspondan a excepciones previas, cosa juzgada o transaccion, el
tramite para ser alegados debera ser mediante el recurso de reposicion contra
el auto que admite la demanda.

Posteriormente, el juez sefialara fecha y hora para llevar a cabo el deslinde
y prevendra a las partes para que, a mas tardar la fecha de la diligencia, se
presenten sus titulos. En la diligencia también intervendran los peritos.

En la diligencia que se desarrollara en el sitio de ubicacion de los inmuebles,

el juez recibira la declaracion de los testigos, examinara los titulos, verificara
los linderos y escuchara al perito con la finalidad de sefialar la linea divisoria.
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Si el juez considera, por medio de auto, que los predios no son colindantes,
declarara improcedente el deslinde; y si lo fueran, sefialara los linderos, hara colocar
los mojes en los sitios necesarios para demarcar la linea divisoria y dejara a las
partes en posesion de sus respectivos terrenos. Finalmente, pronunciara sentencia
declarando en firme el deslinde, ordenara la cancelacion de la inscripcion de la
demanda y protocolizara el expediente judicial en notaria, con la finalidad de que
se pueda inscribir en la oficina de registro de instrumentos publicos.

Dentro de la misma diligencia puede ocurrir que alguna de las partes se
oponga al deslinde practicado, quien se oponga debera manifestarlo y tendra
diez (10) dias habiles para interponer una demanda en la que alegue tener los
derechos sobre la zona discutida y solicitar el reconocimiento y pago de las
mejoras, si las hubiera.

Si quien se opuso no formulo la demanda dentro del término de los diez
dias, el juez declarara desierta la oposicion; pero si se presenta dentro del
término estipulado, el juez una vez admitida, dara traslado a la contraparte
por otros diez (10) dias habiles, mediante un auto que se notifica por estados,
lo cual le da un tramite de proceso verbal, para lo que ya no podra actuar en
causa propia.

La sentencia que sobre este proceso se dicte, resolvera la oposicion en el
deslinde y las demas peticiones de la demanda. Si un colindante tiene mejoras
en la zona del inmueble objeto de deslinda, podra oponerse a la entrega hasta
que no se le reconozcan las mejoras.

3.2.2 Divisorio

Este proceso esta requlado en el articulo 406 del Cddigo General del Proceso,
y puede ser iniciado por cualquier comunero, es decir, por una persona que
tenga un porcentaje en la propiedad y pretenda que dicho bien se divida de
manera material o se venda para que sea distribuido el precio entre todos los
propietarios, segun el porcentaje en que sean duerios. La demanda sera dirigida
ante los demas comuneros, y se debe acompafiar con el titulo que conste que
el demandante y demandado son propietarios en comun del mismo bien. Si
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se trata de inmuebles, se debe aportar, también, el certificado actualizado de
libertad y tradicion del inmueble, ademas, el dictamen pericial en el cual se in-
dique el valor del bien, el tipo de division que procede y el valor de las mejoras,
si existieran.

Si se admite la demanda, se debe notificar personalmente a los demandados.
Y si son bienes inmuebles, se procedera con el registro de la demanda en el folio
de matricula inmobiliaria. Realizada la notificacion personal, los demandados
tendran diez (10) dias habiles para contestar la demanda.

Si el demandado no estd de acuerdo con el dictamen aportado en la
demanda, podra aportar otro o solicitar la convocatoria del perito a audiencia
para interrogarlo. Asi mismo, si no esta de acuerdo con la division debera alegar
pacto de indivision indicando las razones por las cuales no es procedente. El juez
mediante auto decretara la division y venta del bien, segun las particularidades
del caso. Ilgualmente, si el demandado considera que se configura una causal de
excepcion previa, deberd interponer recurso de reposicion contra el auto que
admitio la demanda.

Téngase en cuenta que, para este tipo de procesos, cuando se actua en causa
propia, se debe cumplirse con el requisito de la cuantia, esto es, si se pretende la
division material del inmueble y esta es procedente, el valuo catastral no puede
ser superior a 40 SSM.LLM.V .; y si se persigue la venta, el avaluo comercial no
debe superar dicha cuantia.

Si se persigue la division y se cumple con los requisitos el juez la decretara,
y en sentencia definird como se debe dividir el bien, conforme a los dictamenes
periciales aportados. Si se trata de un inmueble debera ordenar la inscripcion
de la particion en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos. Registrada
la particion cualquiera de las partes podra solicitar la entrega de la parte del
bien adjudicado.

Si por el contrario, no fuera procedente la division material, se decretara
la venta; en cuyo caso, el juez también ordenara el secuestro del bien y el
posterior remate, teniendo como base para ello el avalto comercial. Si las
partes hubieren aportado avaluos distintos, el juez definira el precio del bien.
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Si las partes fueran capaces podran, de comuin acuerdo, sefialar el precio y
la base del remate, antes de fijarse una fecha para la licitacion.

Cuando el secuestro no se pudiere realizar por haber prosperado la oposicion
de un tercero, se avaluaran y remataran los derechos de los comuneros sobre el
bien, en la forma prevista para el proceso ejecutivo.

Sien la licitacion no hay postores, se repetira cuantas veces fuere necesario
y la base para hacer postura sera entonces el 70 % del avalto. Las partes podran
hacer postura en la licitacion, y para ello deberan consignar el porcentaje legal
y pagar el precio del remate en la misma forma que los terceros, pero con
deduccion del valor de su cuota en proporcidn a aquel.

Registrado el remate y entregada la cosa al rematante, el juez, por fuera de
audiencia, dictara sentencia de distribucion de su producto entre los comuneros
en proporcion a los derechos de cada uno, o de acuerdo a como ellos lo hayan
establecido.

Si el bien objeto de division o venta estd sometido a prenda o hipoteca,
debera integrarse al proceso al acreedor prendario o hipotecario.

Si alguno de los comuneros tiene mejoras las puede reclamar en el proceso,
en la demanda o en la contestacion, estimarlas bajo juramento y aportando el
dictamen que lo acredite. A las demas partes se les correra traslado por diez
(10) dias, para que puedan oponerse. En el auto que se decrete la division o la
venta, el juez resolvera sobre las mejoras y su valor, si las reconoce.

3.2.3 Monitorio

En este tipo de procesos, el demandante pretende el pago de una obligacion en
dinero, de naturaleza contractual, determinada, exigible y de minima cuantia.
Para iniciar este proceso la demanda debe contener los siguientes requisitos:

® La designacion de juez ante quien se dirige. Jueces civiles municipales o
promiscuos municipales.
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* El nombre, identificacion y domicilio del demandante y del demandado.

® |a pretension del pago de una determinada suma de dinero.

® los hechos que sirven de fundamento a las pretensiones, hechos
determinados, calificados y numerados. Ahi se debe indicar el origen
contractual de la deuda, su monto exacto y sus componentes.

® |a manifestacion clara y precisa de que el pago de la suma adeudada no
depende de que el acreedor o demandante deban cumplir una obligacion,
es decir, la obligacion de pagar la suma de dinero no puede estar sometida
a condicion suspensiva.

® la relacion de las pruebas que se pretendan hacer valer, incluidas las
solicitadas en caso de que el demandado se oponga. Se debe aportar, en la
demanda, el documento en el que conste la deuda; si no lo tuviera, debe
manifestar bajo juramento que no cuenta con dichos soportes.

® El lugar y las direcciones fisicas y electronicas en los que el demandado
recibira las notificaciones.

La demanda se presentara en la forma indicada en el apartado 2.13 de este
libro.

Posteriormente, el juez decidira sobre su admision. En caso de admitirse,
el juez ordenara requerir al demandado "deudor” para que en el plazo de diez
(10) dias pague o exponga en la contestacion de la demanda las razones que
le sirven de sustento para negar total o parcialmente la deuda reclamada con
la demanda.

El auto que admite el requerimiento de pago al deudor debe de ser
notificado por el demandante al demandado de manera personal, como se vio
en el acapite de notificaciones (ver apartado 2.9), advirtiéndole que, en caso
de no pagar o no justificar su renuencia, se dictara sentencia en la cual se
le condenard al pago y no admitira recursos. Si el deudor realiza el pago, el
proceso se entendera terminado.

Si dentro de los diez (10) dias el demandado se opone de manera parcial o
total a la demanda, y aporta pruebas de ello, el juez le dara tramite al proceso,
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segun las normas que regulan al proceso verbal sumario y, para ello, citara
a audiencia a las partes, previo al traslado de la demanda para que solicite
pruebas adicionales.

Debe tenerse en cuenta que, si el deudor se opone infundadamente a
la demanda y es condenado, el juez le impondra una multa del 10 % de lo
adeudado en favor del acreedor, pero si el demandado es absuelto, la multa se
le impone al demandante.

Con la sentencia que ordena al pago, total o parcial, se proseguira ante el
mismo despacho, previa solicitud de la ejecucion, con base en el articulo 306
del Codigo General del Proceso.

Para el proceso monitorio no habra intervencion de terceros, excepciones
previas o demanda de reconvencion, no aplica el emplazamiento del demandado
ni se nombra un curador ad /item. Se podran solicitar el decreto de las medidas
cautelares previstas para los procesos declarativos. Y dictada la sentencia,
prosperarian las medidas cautelares para el proceso ejecutivo.

3.3 Ejecutivos

El proceso ejecutivo se encuentra regulado a partir del articulo 422 del Cédigo
General del Proceso, y busca que, por medio de una decision judicial, se le
haga exigible (inclusive haciendo uso de las medidas cautelares de embargo
y secuestro) al deudor del cumplimiento de su obligacion en favor del
acreedor, con base en un documento, el cual debe prestar mérito ejecutivo
que conste un en una sentencia o providencia judicial, en contrato o en un
titulo valor. En dichos documentos deben estar plasmadas las obligaciones,
que deben ser claras, expresas y exigibles. Dentro de un proceso ejecutivo
se pueden cobrar obligaciones de pago de una suma de dinero e intereses,
obligaciones condicionales, siempre que la condicion ya se haya cumplido y
tenga obligaciones de dar, hacer o no hacer.
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Por su parte, el demandado o ejecutado, una vez sea notificado del auto
que libra mandamiento de pago, puede interponer excepciones previas o de
fondo.

Las excepciones previas dentro del proceso ejecutivo se deben interponer
mediante recurso de reposicion contra el mandamiento de pago, dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de la notificacion del mandamiento de
pago; y estas excepciones se deben resolver por el juez mediante auto, previo
traslado a la parte ejecutante.

En el caso de las excepciones de mérito o de fondo, estds se pueden
interponer dentro de los diez (1)0 dias siguientes a la notificacion del
mandamiento de pago, indicando los hechos en los que se fundamentan las
excepciones propuestas y aportando las pruebas que tenga en su poder para
demostrar la veracidad de sus afirmaciones. Las excepciones previas de mérito
para los procesos ejecutivos y su tramite estan reqguladas en los articulos 442 y
443 del Codigo General del Proceso.

En el escrito de la demanda, o en escrito aparte, se podra solicitar el embargo
y secuestro de bienes para garantizar el cumplimiento de las obligaciones, a
fin de que el juez decrete aquellos pertinentes. Siendo medidas previas, estas
se registraran o practicaran segun sea el bien sobre el cual recae, antes de
notificar el auto que libra mandamiento de pago.

Si después de notificado el auto que libra mandamiento de pago no se
presentan o no prosperan las excepciones, se ordena la liquidacion del crédito
y se continuara con el remate de bienes embargados. El producto del remate se
entregara al acreedor hasta por la concurrencia del crédito y las costas; si hay
remanente, es decir, sobra dinero, este sera entregado al ejecutado.

En suma, el proceso ejecutivo tiene las siguientes etapas:
1. Presentacion de la demanda.
2. El juez estudia la demanda con el fin de definir si se admite o no. En caso

de inadmitirse indicara los requisitos que deben cumplirse para subsanar
la ademada. Si no se subsanan los requisitos en el término indicado, la
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demanda se rechaza; cumplidos los requisitos de la demanda, el juez
profiere auto que libra mandamiento de pago.

. Se notifica personalmente el auto que libra el mandamiento de pago al
ejecutado.

El demandado puede interponer excepciones de fondo o de mérito.

. Si hay excepciones, el juez procedera a decidir sobre ellas y realizara
audiencia.

. Si no hay oposicion a través de excepciones, o habiendo sido ya tramitadas,
y se define que el demandado debe cumplir con todo o en parte, el juez
expedira un auto por el cual ordena continuar con la ejecucion.

. Ordenada la ejecucion, el demandante presentara la liquidacion del crédito,
a la cual se le dara traslado al ejecutado. Finalmente, sera revisada y
aprobada por el despacho. Las partes presentaran los avallos, si hay que
realizar remate de bienes, el juez definira fecha y hora para la audiencia de
remate, aprobacion del remate y entrega de los benes rematados.
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4.1 Demanda en proceso verbal sumario

Sefor
(INDICAR EL JUEZ COMPETENTE Y EL MUNICIPIO) (REPARTO)

Ciudad

ASUNTO: DEMANDA

(Nombre del demandante en causa propia. Puede ser persona natural o juridi-
ca, si es persona juridica se debe decir que el representante legal obra en tal
calidad), identificado con (si es persona natural indicar su tipo de documento
y numero, si es persona juridica indicar que se trata de NIT y el nimero), con
domicilio en (municipio), obrando en causa propia de acuerdo con el articulo
28 del Decreto 196 de 1971, me permito interponer demanda de (indicar el
tipo de proceso) en contra de (nombre del demandado), con fundamento en los
hechos y pretensiones expuestos mas adelante.

1 Los presentes modelos fueron elaborados con el Unico propdsito de ilustrar a nuestros
usuarios acerca de algunos de los requisitos previstos en la ley para la adecuada presentacion
de demandas, memoriales y realizar las notificaciones.

Si bien adoptar las indicaciones formuladas en estos modelos podrian reducir las
probabilidades de inadmision, para las demandas se recomienda verificar que cumplan con
los requisitos legales correspondientes.
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|. PARTES:
El/los demandantes(s):

(nombre del demandante en causa propia), identificado con (indicar tipo de
documento de identificacion y niimero) con domicilio en (indicar municipio).

El/los demandando(s):

(Indicar nombre del demandado si es persona juridica), con domicilio en (indi-
car municipio), identificada con NIT (indicar niimero), representada legalmente
por (indicar el nombre del representante segun certificado de existencia y re-
presentacion legal), identificado con la cédula de ciudadania (insertar nimero
de cédula del representante).

(Indicar nombre del demandado si es persona natural), con domicilio en (indi-
car municipio), identificado con la cédula de ciudadania (indicar nimero).

Il. PRETENSIONES:

Pretensiones principales:

(Escribirlas).

Pretensiones subsidiarias:

(Escribirlas).

IIl. HECHOS:

(En esta seccion deben incluirse los hechos en los que se fundamentan las pre-
tensiones de la demanda).
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PRIMERO:
SEGUNDO:
TERCERO:

(..).

IV. FUNDAMENTOS DE DERECHO:
(Deben expresarse los argumentos legales que sirven de sustento a las pre-
tensiones de la demanda, con indicacion de las normas invocadas para tales

efectos)

La presente demanda encuentra fundamento en los argumentos juridicos ex-
puestos a continuacion:

(Escribirlos).
().
(..).

V. MEDIDAS CAUTELARES:

(En caso de considerar conveniente la peticion de medidas cautelares, debe-
ran sefalarse cuales son las medidas particulares que se solicitan. Es carga de
la parte presentar los bienes o actos sobre los que deben recaer las medidas.
Recuerde que no es viable la peticion de embargos y secuestros en procesos
declarativos).

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 590 del Codigo General del
Proceso, se solicita el decreto y practica de las siguientes medidas cautelares:
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(Describir medida cautelar solicitada).
(..).

La anterior solicitud encuentra fundamento en (incluir las explicaciones re-
queridas para justificar la solicitud de medidas cautelares si asi lo considera
conveniente).

VI. REQUISITO DE PROCEDIBILIDAD:

(Si para el tipo de proceso se requiere cumplir con el requisito de procedibi-
lidad, se debera indicar si se cumplio o las razones legales que lo eximen de
dicho cumplimiento).

Se adjunta (indique si se trata de acta de acuerdo parcial, constancia de no
acuerdo o constancia de inasistencia), expedida por el (indicar el nombre del
centro de conciliacion).

VIIl. JURAMENTO ESTIMATORIO:

(En caso de que la demanda pretenda el pago de perjuicios, frutos o mejoras
o que, de conformidad con el articulo 206 del Codigo General del Proceso,
y demas normas legales sobre la materia, se requiere que en la demanda se
cuantifique de manera discriminada, detallada y razonada los perjuicios, frutos
0 mejoras solicitadas.

Al efecto, deben tenerse en cuenta las consecuencias legales por un inadecua-

do juramento y la ineficacia de expresiones tales como “o la suma mayor que
se establezca en el proceso”).

VIII. CUANTIA DEL PROCESO:

Este proceso es de minima cuantia, en el entendido de que sus pretensiones no
superan los 40 S.M.LM.V.
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IX.

COMPETENCIA'Y PROCEDIMIENTO:

El Juez (indicar si es municipal o promiscuo o si se trata de alguna entidad
administrativa con funciones jurisdiccionales) es competente para conocer la
presente demanda en virtud de (indicar la norma que faculta a este juez para
conocer del proceso). Esta demanda debe tramitarse por el proceso (indicar si
es proceso verbal sumario, ejecutivo de minima cuantia o divisorio).

X. PRUEBAS:

Como sustento de lo expresado en esta demanda, se solicitan las pruebas que
se describen a continuacion:
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Pruebas documentales aportadas con la demanda:
(Incluir lista de los documentos que sirven de prueba para la demanda).

Pruebas documentales solicitadas en la demanda:
(Incluir lista de documentos que deben ser solicitados por el despacho, asi
como el lugar donde deba ser requerido).

Interrogatorios de parte:

(Nombre del demandado o representante legal de persona juridica
o patrimonio auténomo demandado), con domicilio en (municipio),
identificado con la cédula de ciudadania (indicar nimero).

Testimonios:

(Nombre del testigo), con domicilio en (municipio), identificado con
la cédula de ciudadania (indicar nimero), para que testifique acerca de
(explicar el objeto del testimonio). El testigo recibird notificaciones en la
direccion de correo electronico (insertar correo electronico del testigo).
Inspeccion judicial:

Inspeccion judicial con exhibicion de documentos en (indicar direccion)
correspondientes a (indicar el lugar respecto del cual se solicita la
inspeccion judicial, por ejemplo, las oficinas principales de la persona
juridica demandada).
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® Dictamen pericial:
Se adjunta un dictamen pericial rendido por (insertar nombre del perito),
experto en asuntos (indicar la especialidad), que cumple con los requisitos
establecidos en el articulo 226 del Codigo General del Proceso. El perito
recibira notificaciones en la direccion de correo electronico (insertar correo
electronico del perito).

Xl. ANEXOS:

(Incluir lista de documentos que se anexan con la demanda junto con las prue-
bas extraprocesales y los documentos que se pretenda hacer valer y se encuen-
tren en poder del demandante).

XIl. NOTIFICACIONES:

El demandante recibira notificaciones en la direccion de correo electronico
(insertar correo electronico del demandante) y en la (indicar direccion fisica)
de (indicar municipio)

El demandado recibira notificaciones en la direccion de correo electronico (in-
sertar correo electronico del demandado) y en la (indicar direccion) de (indicar
municipio). Bajo la gravedad del juramento, me permito manifestar que la di-
reccion electrénica o sitio suministrado para notificar al demandado corres-
ponde al utilizado por este, y fue obtenida (informar la forma en la que obtuvo
dicha informacion).

(NOMBRE DEL DEMANDANTE EN CAUSA PROPIA)

(Indicar tipo de identificacion y numero)
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4.2 Demanda en proceso de deslinde
y amojonamiento

Sefor
(INDICAR EL JUEZ COMPETENTE Y EL MUNICIPIO) (REPARTO)

Ciudad

ASUNTO: DEMANDA

(Nombre del demandante en causa propia- puede ser persona natural o juridi-
ca, si es el persona juridica se debe decir que el representante legal obra en tal
calidad), identificado con (si es persona natural indicar su tipo de documento
y numero, si es persona juridica indicar que se trata de NIT y el nimero), con
domicilio en (municipio), obrando en causa propia de acuerdo con el articulo
28 del Decreto 196 de 1971, me permito interponer demanda de deslinde y
amojonamiento en contra de (nombre del demandado), con fundamento en los
hechos y pretensiones expuestos mas adelante.

I. PARTES:

El/los demandantes(s):

(nombre del demandante en causa propia), identificado con (indicar si tipo de
documento de identificacion y nimero), con domicilio en (indicar municipio)
en calidad de (indicar si es propietario, usufructuario, comunero o poseedor

por mas de un afo) de (identificar el inmueble con nimero de matricula inmo-
biliaria), ubicado en (indicar direccion y municipio).
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El/los demandando(s):

(Indicar nombre del demandado si es persona juridica), con domicilio en (indi-
car municipio), identificada con NIT (indicar nimero), representada legalmente
por (indicar el nombre del representante, segtn certificado de existencia y re-
presentacion legal), identificado con la cédula de ciudadania (insertar nimero
de cédula del representante).

(Indicar nombre del demandado si es persona natural), con domicilio en (indi-
car municipio), identificado con la cédula de ciudadania (indicar nimero).

Il. PRETENSIONES:

PRIMERA: Que se decrete el DESLINDE Y AMOJONAMIENTO del predio deno-
minado (indicar el nombre si lo tiene), identificado con matricula inmobiliaria
No. (indicar nimero) de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
(indicar oficina), que es propiedad de (indicar quién aparece como propietario
del inmueble), y estd ubicado en (indicar direccion y municipio de ubicacion
del inmueble), comprendido dentro de los siguientes linderos (transcribir los
linderos conforme a los titulos registrados) y contenidos en (indicar titulo o
escritura publica donde estan indicados los linderos).

SEGUNDA: Citar a (indicar los nombres de los demandados), mayor(es) de edad,
propietario(s), domiciliado(s) en el municipio de (indicar el lugar de domicilio
del demandado), a audiencia, para lo cual fije dia y hora, y sirvase ordenar la
practica del deslinde y amojonamiento de los predios objeto de la demanda,
con intervencion de perito, ubicado(s) en el municipio de (indicar municipio de
ubicacion), comprendido(s) dentro de los siguientes LINDEROS (transcribir los
linderos).

TERCERA: Determinar sobre el (los) predio(s) los linderos, implantando los mo-
jones correspondientes e individualizando cada uno.

CUARTA: Sirvase disponer lo siguiente:
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a. Una vez individualizados los predios con sus linderos, dejar al actor
en posicion real y material de la finca de su propiedad con los limites
determinados.

b. Una vez esté en firme la sentencia de deslinde y amojonamiento, ordenar la
cancelacion de inscripcion de la demanda y protocolizacion del expediente.

c. Condenar en costas a los demandados.

lIl. HECHOS:

(En esta seccion deben incluirse los hechos en los que se fundamentan las pre-
tensiones de la demanda).

PRIMERO: El demandante es (indicar si es propietario, nudo propietario, usu-
fructuario, comunero o poseedor con mas de un afo) de la finca denominada
(indicar su nombre), de acuerdo con (citar los titulos y documentos que le dan
el derecho con que actua), inscrito en el folio de matricula inmobiliaria (indicar
numero de matricula inmobiliaria y su respectiva Oficina de Registro de Ins-
trumentos Publicos), inmueble identificado con la cédula catastral No. (indicar
numero catastral) y determinado en las pretensiones.

SEGUNDO: El(los) demandado(s) (indicar el nombre del o de los demandados)
han irrespetado la linea divisoria entre su(s) predio(s) y el del demandante(s),
cuya trayectoria se determind en la primera pretension, explotando un area
(determinar la franja de terreno en conflicto) que no le(s) pertenece.

TERCERO: El(los) demandante(s) no ha(n) podido llegar de comun acuerdo con
el (los) demandado(s), sobre la verdadera linea divisoria de sus fincas, a pesar
de haberse realizado entre los colindantes un amojonamiento con base en los
titulos contenidos en las escrituras de una y otra parte, de donde las partes no
aceptan la ubicacion de los mojones.

CUARTO: El(los) demandante(s) ha(n) estado y esta(n) ejerciendo el dominio
del terreno que, como cuerpo cierto, se determina por su area y linderos en la
escritura de compra, que incluye la zona del terreno en conflicto, que es nece-
sario definir, para el bien de las partes.

(...
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IV. FUNDAMENTOS DE DERECHO:
(Deben expresarse los argumentos legales que le sirven de sustento a las pre-
tensiones de la demanda, con indicacion de las normas invocadas para tales

efectos).

La presente demanda encuentra fundamento en los argumentos juridicos ex-
puestos a continuacion:

(Escribalos).
(..).
(.).

V. MEDIDAS CAUTELARES:
(En este caso, se podria intentar la audiencia de conciliacion, no obstante, tam-
bién se puede presentar como medida cautelar la inscripcion de la demanda,

por lo que no habria que agotar el requisito de procedibilidad).

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 590 del Codigo General del
Proceso, se solicita el decreto y practica de las siguientes medidas cautelares:

1. (Describir medida cautelar solicitada).

2. ().
La anterior solicitud encuentra fundamento en (incluir las explicaciones re-

queridas para justificar la solicitud de medidas cautelares si asi lo considera
conveniente).

VI. CUANTIA DEL PROCESO:

Este proceso es de minima cuantia, en el entendido de que sus pretensiones no
superan los 40 S.M.LM.V.
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VIl. COMPETENCIA'Y PROCEDIMIENTO:

El Juez (indicar si es municipal o promiscuo) es competente de conocer la pre-
sente demanda por la ubicacion del inmueble y en virtud del articulo 400 vy ss.
del Codigo General del Proceso. Esta demanda debe tramitarse por el proceso
de deslinde y amojonamiento.

VIIl. PRUEBAS:

Como sustento de lo expresado en esta demanda, se solicitan las pruebas que
se describen a continuacion:

Th

Pruebas documentales aportadas con la demanda:

(Incluir lista de los documentos que sirven de prueba que se aportan en
la demanda, como escrituras, certificados de libertad y tradicion, planos
cartograficos de los terrenos; si es poseedor, prueba sumaria de que la
posesion se ha realizado por lo menos hace un afo).

Pruebas documentales solicitadas en la demanda:
(Incluir lista de documentos que deben ser solicitados por el despacho, asi
como el lugar donde deba ser requerido).

Interrogatorios de parte:

(Nombre del demandado o representante legal de persona juridica
0 patrimonio auténomo demandado), con domicilio en (municipio),
identificado con la cédula de ciudadania (indicar nimero).

Testimonios:

(Nombre del testigo), con domicilio en (municipio), identificado con
la cédula de ciudadania (indicar nimero), para que testifique acerca de
(explicar el objeto del testimonio). El testigo recibird notificaciones en la
direccion de correo electronico (insertar correo electronico del testigo).

Inspeccion judicial:
Inspeccion judicial en asocio de perito, y que debe practicarse en el momento
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de la diligencia de deslinde para determinar la localizacion topografica de
los linderos escriturados.

® Dictamen pericial:
Se adjunta un dictamen pericial rendido por (insertar nombre del perito),
experto en asuntos (indicar la especialidad), el cual cumple con los requisitos
establecidos en el articulo 226 del Codigo General del Proceso. Este perito
recibira notificaciones en la direccion de correo electronico (insertar correo
electronico del perito).

IX. ANEXOS:

(Incluir lista de documentos que se anexan con la demanda, junto con las prue-
bas extraprocesales y los documentos que se pretenda hacer valer y se encuen-
tren en poder del demandante).

X. NOTIFICACIONES:

El demandante recibira notificaciones en la direccion de correo electronico (in-
sertar correo electronico del demandante), en la (indicar direccion) de (indicar
municipio).

El demandado recibira notificaciones en la direccion de correo electronico (in-
sertar correo electronico del demandado) y en la (indicar direccion) de (indicar
municipio). Bajo la gravedad del juramento, me permito manifestar que la di-
reccion electronica o sitio suministrado para notificar al demandado corres-
ponde al utilizado por este, y fue obtenido (informar la forma en la que obtuvo
dicha informacion).

(NOMBRE DEL DEMANDANTE EN CAUSA PROPIA)

(Indicar tipo de identificacion y nimero)

75



Manual de litigio en causa propia en materia civil

4.3 Demanda en proceso monitorio

Sefor
(INDICAR EL JUEZ COMPETENTE Y EL MUNICIPIO) (REPARTO)

Ciudad

ASUNTO: DEMANDA PROCESO MONITORIO

(Nombre del demandante en causa propia. Puede ser persona natural o juridica,
si es el persona juridica se debe decir que el representante legal obra en tal
calidad), identificado con (si es persona natural indicar su tipo de documento
y numero, si es persona juridica indicar que se trata de NIT y el nimero), con
domicilio en (municipio), obrando en causa propia de acuerdo con el articulo
28 del Decreto 196 de 1971, me permito interponer demanda en proceso mo-
nitorio en contra de (nombre del demandado), con fundamento en los hechos
y pretensiones expuestos mas adelante.

I. PARTES:

El/los demandantes(s):

(nombre del demandante en causa propia), identificado con (indicar si tipo de
documento de identificado y numero), con domicilio en (indicar municipio),
direccion de residencia (indicar direccion), teléfono (indicar nimero telefonico)
y correo electronico (indicar correo electronico).

El/los demandando(s):

(Indicar nombre del demandado si es persona juridica), con domicilio en (indi-
car municipio), en la direccion (indicar direccion); identificada con NIT (indicar
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numero), representada legalmente por (indicar el nombre del representante se-
gun certificado de existencia y representacion legal) identificado con la cédula
de ciudadania (insertar nimero de cédula del representante), teléfono (indicar
numero telefonico) y correo electronico (indicar correo electronico).

(Indicar nombre del demandado si es persona natural), con domicilio en (in-
dicar municipio), identificado con la cédula de ciudadania (indicar nimero),

direccion de residencia (indicar direccion), teléfono (indicar nimero telefonico)
y correo electronico (indicar correo electronico).

Il. PRETENSIONES:

Indique las sumas de dinero cuyo pago solicita (si usted pide intereses, debe
precisar el porcentaje reclamado y la fecha desde la cual pide el pago). (Re-
cuerde que, si el demandado se opone y es absuelto, a usted se le impondra
una multa equivalente al 10 % del valor de la deuda a favor de su demandado
y, ademas, pagara las costas del proceso).

lll. HECHOS:

(En esta seccion deben incluirse los hechos en los que se fundamentan las
pretensiones de la demanda, debe precisar cual fue el contrato que origind la
deuda, su monto exacto y sus componentes).

PRIMERO:

SEGUNDO:

TERCERO:

(.).

1. Manifiesto que el pago de la suma adeudada NO depende del cumplimiento
de una obligacion a mi cargo.
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2.

IV.

Manifiesto bajo juramento que (INDIQUE Si O NO) tengo en mi poder
pruebas documentales sobre la existencia de la obligacion cuyo pago
pretendo.

PRUEBAS:

Como sustento de lo expresado en esta demanda, se solicitan las pruebas que
se describen a continuacion:

78

Pruebas documentales aportadas con la demanda:

(Incluir lista de los documentos que sirven de prueba que se aportan en la
demanda. Recuerde que usted estd compelido a aportar los documentos
relativos a la obligacion que se encuentre en su poder. Cuando no tenga
los documentos de la obligacion contractual adeudada, debera sefalar en
donde estan, o manifestar bajo juramento que se entiende prestado con la
demanda, que no existen soportes documentales).

Pruebas documentales solicitadas en la demanda:
(Incluir lista de documentos que deben ser solicitados por el despacho, asi
como el lugar donde deba ser requerido).

Interrogatorios de parte:

(Nombre del demandado o representante legal de persona juridica
0 patrimonio auténomo demandado), con domicilio en (municipio),
identificado con la cédula de ciudadania (indicar nimero).

Testimonios:

(Nombre del testigo), con domicilio en (municipio), identificado con
la cédula de ciudadania (indicar nimero), para que testifique acerca de
(explicar el objeto del testimonio). El testigo recibira notificaciones en la
direccion de correo electronico (insertar correo electronico del testigo).

Inspeccion judicial:
Inspeccion judicial con exhibicion de documentos en (indicar direccion),
correspondientes a (indicar el lugar respecto del cual se solicita la
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inspeccion judicial, por ejemplo, las oficinas principales de la persona
juridica demandada).

® Dictamen pericial:
Se adjunta un dictamen pericial rendido por (insertar nombre del perito),
experto en asuntos (indicar la especialidad), el cual cumple con los requisitos
establecidos en el articulo 226 del Codigo General del Proceso. Este perito
recibira notificaciones en la direccion de correo electronico (insertar correo
electronico del perito).

V. FUNDAMENTOS DE DERECHO:

(Deben expresarse los argumentos legales que le sirven de sustento a las preten-
siones de la demanda, con indicacion de las normas invocadas para tales efectos).

La presente demanda encuentra fundamento en los argumentos juridicos ex-
puestos a continuacion:

VI. CUANTIA DEL PROCESO:

Este proceso es de minima cuantia, en el entendido de que sus pretensiones no
superan los 40 S.M.LLM.V.

VIl. COMPETENCIA'Y PROCEDIMIENTO:

El juez (indicar si es municipal o promiscuo) es competente de conocer la pre-
sente demanda en virtud del capitulo IV del Cddigo General del Proceso. Esta
demanda debe tramitarse por el proceso monitorio.
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VIIl. REQUISITO DE PROCEDIBILIDAD:

(Para este tipo de proceso se requiere cumplir con el requisito de procedibilidad,
se debe indicar que ya se cumplio o las razones que lo eximen de cumplirlo).

Se adjunta (indique si se trata de acta de acuerdo parcial, constancia de no
acuerdo o constancia de inasistencia), expedida por el (indicar el nombre del
centro de conciliacion).

IX. ANEXOS:

(Incluir lista de documentos que se anexan con la demanda, junto con las prue-
bas extraprocesales y los documentos que se pretenda hacer valer y se en-
cuentren en poder del demandante como certificados de Camara y Comercio o
constancia de que se cumplio con el requisito de procedibilidad).

X. MEDIDAS CAUTELARES:

(En caso de considerar conveniente la peticion de medidas cautelares, debera
senalar cuales son las medidas particulares que se solicitan. Es carga de la parte
presentar los bienes o actos sobre los que deben recaer las medidas. Recuerde
que no es viable la peticion de embargos y secuestros en procesos declarativos).

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 590 del Codigo General del
Proceso, se solicita el decreto y practica de las siguientes medidas cautelares:

1. (Describir medida cautelar solicitada)

2. ().
La anterior solicitud encuentra fundamento en (incluir las explicaciones re-

queridas para justificar la solicitud de medidas cautelares si asi lo considera
conveniente).
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XI. NOTIFICACIONES:

El demandante recibird notificaciones en la direccién de correo electrénico
(insertar correo electronico del demandante), y en la (indicar direccion) de (in-
dicar municipio).

El demandado recibira notificaciones en la direccion de correo electronico (in-
sertar correo electronico del demandado), y en la (indicar direccion) de (indicar
municipio). Bajo la gravedad del juramento, me permito manifestar que la di-
reccion electronica o sitio suministrado para notificar al demandado corres-
ponde al utilizado por este, y fue obtenida (informar la forma en la que obtuvo
dicha informacion).

(NOMBRE DEL DEMANDANTE EN CAUSA PROPIA)

(Indicar tipo de identificacion y numero)
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4.4 Contestacion

Juez
(ESCRIBIR EL JUEZ DE CONOCIMIENTO)

Ciudad a la que corresponde el juzgado

PROCESO Escribir el tipo de proceso
DEMANDANTE Escribir el nombre del demandante
DEMANDADO Escribir el nombre del demandado
RADICADO Escribir el radicado del proceso
ASUNTO Contestacion de la demanda

(Nombre del demandado en causa propia. Puede ser persona natural o juridica,
si es la persona juridica se debe decir que el representante legal obra en tal
calidad), identificado con (si es persona natural indicar su tipo de documento y
numero, si es persona juridica indicar que se trata de NIT y el niimero), con do-
micilio en (municipio), procedo a contestar la demanda promovida por (escribir
nombre del demandante) de la siguiente manera:

I. FRENTE A LOS HECHOS

Hecho primero: (Escribir si es cierto, no es cierto o no le consta y en caso de no
ser cierto puede explicar su fundamento).

Hecho seqgundo: (Escribir si es cierto, no es cierto o no le consta y en caso de
no ser cierto puede explicar su fundamento).

Hecho tercero: (Escribir si es cierto, no es cierto o no le consta y en caso de no
ser cierto puede explicar su fundamento).

().
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Il. FRENTE A LAS PRETENSIONES

(Puede escribir que se opone a todas las pretensiones del demandante o expo-
ner lo que respecta a cada una, asi:

Pretension primera: (Escribir si se opone o se allana).
Pretension segunda: (Escribir si se opone o se allana).
Pretension tercera: (Escribir si se opone o se allana).

(..).

l1l. EXCEPCIONES DE MERITO

Con el fin de que se desestimen las pretensiones del demandante, me permi-
to proponer las siguientes excepciones con fundamento en los hechos que se
mencionan a continuacion:

Ejemplos:

EXCEPCION DE CONTRATO NO CUMPLIDO

MALA FE

EXCEPCION DE PAGO

COMPENSACION

INEXISTENCIA DE CONTRATO

PRESCRIPCION DE LA ACCION

(Cada excepcion debera estar debidamente fundamentada con los hechos que

puedan probar lo alegado por el demandado, los cuales deberan ser relatados
de manera simple, sencilla y ordenada cronoldgicamente).
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IV, PRUEBAS

Solicito se tengan como pruebas a mi favor, las que enumero a continuacion:

V. DOCUMENTALES
1. ().

2. ().

().

VI. TESTIMONIOS

Se requiere la citacion de las siguientes personas, para que declaren sobre la
veracidad de los hechos mencionados:

Nombre:
Identificacion:
Direccién electrénica:
Direccidn fisica:

Numero de teléfono:

VIl. FUNDAMENTOS DE DERECHO
Fundo mi oposicion en lo dispuesto en los articulos (escribir los nimeros de los

articulos) del Codigo General del Proceso y los articulos (escribir los niimeros
de los articulos) del Codigo Civil, por mencionar solo algunos.
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VIII. NOTIFICACIONES
Recibiré notificaciones en la direccion fisica (escribir la direccion fisica), en la

direccion electronica (escribir la direccion electronica) y por medio de llamada
telefonica o mensaje de texto al teléfono (escribir el numero de teléfono).

IX. ANEXOS
Documentos mencionados en el acapite de pruebas.

(..).

Atentamente,

NOMBRE DEL DEMANDADO

C.C
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4.9 Excepciones previas

En procesos verbales sumarios las excepciones previas deberan ser alegadas
mediante recurso de reposicion contra el auto que admitio la demanda

Juez
(ESCRIBIR EL JUEZ DE CONOCIMIENTO)

Ciudad a la que corresponde el juzgado

PROCESO Escribir el tipo de proceso
DEMANDANTE Escribir el nombre del demandante
DEMANDADO Escribir el nombre del demandado
RADICADO Escribir el radicado del proceso
ASUNTO Excepciones previas

(Nombre del demandado en causa propia. Puede ser persona natural o juridica,
si es la persona juridica se debe decir que el representante legal obra en tal
calidad), identificado con (si es persona natural indicar su tipo de documento
y numero, si es persona juridica indicar que se trata de NIT y el nimero), con
domicilio en (municipio), me dirijo a su despacho con el fin de solicitar que
previo al tramite correspondiente se efectuen las siguientes:

I. DECLARACIONES Y CONDENAS

PRIMERO: Que se declare probada la excepcion previa de (falta de jurisdic-
cion o de competencia; compromiso o clausula compromisoria; inexistencia
del demandante o del demandado; incapacidad o indebida representacion del
demandante o del demandado; ineptitud de la demanda por falta de los re-
quisitos formales o por indebida acumulacion de pretensiones; por no haberse
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presentado prueba de la calidad de heredero, conyuge o compafiero perma-
nente, curador de bienes, administrador de comunidad, albacea y, en general,
de la calidad en que actue el demandante o se cite al demandado, cuando a
ello hubiere lugar; habérsele dado a la demanda el tramite de un proceso di-
ferente al que corresponde; pleito pendiente entre las mismas partes y sobre
el mismo asunto; no comprender la demanda a todos los litisconsortes; por no
haberse ordenado la citacion de otras personas que la ley dispone citar; por
haberse notificado el auto admisorio de la demanda a persona distinta de la
que fue demandada).

SEGUNDO: Que se decrete la terminacion del proceso.

TERCERO: Que se condene en costas al demandante.

Il. HECHOS

Las excepciones que propongo las fundo en los siguientes hechos:
PRIMERO: (...).

SEGUNDO: (...).

TERCERO: (...).

IIl. FUNDAMENTOS DE DERECHO

Fundo mi oposicion en los dispuesto en los articulos (escribir los niimeros de los
articulos) del Codigo General del Proceso y los articulos (escribir los niimeros de
los articulos) del Cadigo Civil, por mencionar algunos.

IV. PRUEBAS

Solicito se admitan como pruebas, las siguientes:
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(Escribir las pruebas que se quieran aportar y solicitar como fundamento de los
hechos que se mencionaron anteriormente).

V. ANEXOS

1. Documentos mencionados en el acapite de pruebas.
2. (..

VI. PROCESO Y COMPETENCIA

(Escribir el tramite que procede para la demanda y la competencia del juez).

VII. NOTIFICACIONES

Recibiré notificaciones en la direccion (escribir la direccion fisica), en la di-
reccion electronica (escribir la direccion electronica), y por medio de llamada
telefonica o mensaje de texto al teléfono (escribir el numero de teléfono).
Atentamente,

NOMBRE DEL DEMANDADO

C.C

88



Modelos

4.6 Memoriales

Juez
(ESCRIBIR EL JUEZ DE CONOCIMIENTO)

Ciudad a la que corresponde el juzgado

PROCESO Escribir el tipo de proceso
DEMANDANTE Escribir el nombre del demandante
DEMANDADO Escribir el nombre del demandado
RADICADO Escribir el radicado del proceso
ASUNTO Escribir el asunto de la solicitud.

(Nombre del demandado en causa propia. Puede ser persona natural o juridica,
si es la persona juridica se debe decir que el representante legal obra en tal
calidad), identificado como aparece al pie de mi firma, demandante (o deman-
dado) en el proceso referido, me dirijo a su despacho con el fin de solicitar
(escribir claramente y de manera concisa la solicitud. Ejemplo: se tenga por
notificado al demandado, se orden el emplazamiento del demandado, se fije
fecha para la diligencia de remate, se oficie a..., etc.).

Esta solicitud se fundamenta en (escribir los fundamentos de hecho y las nor-
mas en las cuales se fundamenta la solicitud).

I. ANEXOS

Atentamente,
NOMBRE DE QUIEN DIRIGE EL MEMORIAL
C.C.
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4.7 Ejemplo de escrito mediante el cual se
descorre el traslado de la contestacion
de la demanda y las excepciones de mérito

Juez
(ESCRIBIR EL JUEZ DE CONOCIMIENTO)

Ciudad a la que corresponde el juzgado

PROCESO Escribir el tipo de proceso

DEMANDANTE Escribir el nombre del demandante

DEMANDADO Escribir el nombre del demandado

RADICADO Escribir el radicado del proceso

ASUNTO Pronunciamiento frente a las excepciones de méri-
to y solicitud de pruebas

(Nombre del demandado en causa propia. Puede ser persona natural o juridica,
si es la persona juridica se debe decir que el representante legal obra en tal
calidad), identificado como aparece al pie de mi firma, demandante en el pro-
ceso referido, me dirijo a su despacho en el término oportuno para presentar,
mediante este escrito, un pronunciamiento frente a los hechos expuestos por el
demandado y las excepciones propuestas, asi como la solicitud de las pruebas
de que trata el articulo 370 del Cédigo General del Proceso.

I. PRONUNCIAMIENTO FRENTE A LOS HECHOS
FRENTE A LO DICHO RESPECTO AL HECHO PRIMERO: (...).

FRENTE A LO DICHO RESPECTO AL HECHO SEGUNDO: (...).

(.).
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Il. PRONUNICIAMIENTO FRENTE A LAS EXCEPCIONES DE MERITO
FRENTE A LA EXCEPCION DE (indicar excepcion): (...).

FRENTE A LA EXCEPCION DE (indicar excepcion): (...).

lll. PRUEBAS

o (Referir la prueba).
Se pretende con esta prueba demostrar que...

e (Referir la prueba).
Se pretende con esta prueba demostrar que...

Se funda esta solicitud en lo preceptuado en el articulo 370 del Cédigo General
del Proceso.
Atentamente,

NOMBRE DEL DEMANDANTE

C.C
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4.8 Notificaciones

Si se cumplen los presupuestos del articulo 8 de la Ley 2213 de 2023, para rea-
lizar la notificacion con el envio de la providencia respectiva como mensaje de
datos, se sugiere enviar el siguiente texto:

Sefior,
(escribir el nombre de la persona que se quiere notificar)

(NOMBRE DE QUIEN HACE LA NOTIFICACION), actuando en calidad de (escribir
si se actia como demandante o demandado) en el marco del proceso de (es-
cribir el tipo de proceso), promovido por (escribir el nombre del demandante)
que cursa en contra de (escribir el nombre del demandado), ante el juzgado
(escribir el juzgado), con radicado (escribir el radicado del proceso), me permito
a través de este mensaje de datos, notificarlo del auto (escribir la providencia
que se quiere notificar y la fecha en que fue promulgada por el juzgado), el
cual anexo.

Le informo que, de acuerdo con el articulo 8 de la Ley 2213 de 2022, la notifi-
cacion personal se entendera realizada cuando hayan transcurrido dos (2) dias
habiles siguientes al envio de este mensaje y los términos para el ejercicio de su
defensa empezaran a correr a partir del dia siguiente de la notificacion.

Adjunto también los siguientes documentos:

Para conocer el estado del proceso y el historial de actuaciones puede acceder
ala pagina web de la Rama Judicial: https://www.ramajudicial.gov.co/, o en el siguiente
enlace: https://consultaprocesos.ramajudicial.gov.co/procesos/bienvenida
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Si desea verificar la informacion recibida puede dirigirse al despacho judicial
ubicado en (escribir la direccion del despacho judicial), o de manera virtual a la
direccion electronica: (escribir la direccion electronica del juzgado).
Atentamente,

NOMBRE DE QUIEN DIRIGE EL CORREO ELECTRONICO

C.C
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Si no se cumplen los presupuestos del articulo 8 de la Ley 2213 de 2023, para
realizar la notificacion con el envio de la providencia respectiva como mensaje
de datos, pero se ha informado al juez la direccion la direccion fisica de la
persona a notificar, debera ajustarse al procedimiento de notificacion de los
articulos 290 y ss. del Cadigo General del Proceso. Puede usar los siguientes
formatos:
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FORMATO DE CITACION

JUZGADO (ESCRIBIR EL JUZGADO DE CONOCIMIENTO)
CITACION PARA LA DILIGENCIA

DE NOTIFICACION PERSONAL

Fecha: DD/MM/AAAA

Senor(a)

NOMBRE DE LA PERSONA A NOTIFICAR

Direccion de la persona a notificar

Ciudad y departamento

No. de radicacion Naturaleza del proceso Fecha de providencia
del proceso
(Escribir nimero del (Escribir el tipo de DD/MM/AAAA
radicado del proceso) proceso)
Demandante Demandado
(Escribir nombre del (Escribir nombre del demandado)
demandante)

Le comunico la existencia del proceso en referencia y le informo que debe
comparecer a esta dependencia ubicada en:

DIRECCION FiSICA DEL JUZGADO Y CORREO ELECTRONICO
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Dicha comparecencia debe realizarse dentro de los (elegir el nimero de dias
dependiendo del domicilio del demandado: 5, 10 o 30, segun sea el caso) dias
habiles siguientes a la entrega de esta comunicacion, de lunes a viernes, en el
horario comprendido entre las 8:00 a.m. y las 12:00 m., y de 1:00 p.m. a 5:00
p.m., para recibir notificacion personal de la providencia (indique el nimero
del auto y fecha de expedicion) en la cual (escriba el objeto del auto que se
va a notificar, por ejemplo, se admitio la demanda, se profiri6 mandamiento
de pago, se ordend citarlo, o se dispuso que...). La providencia mencionada fue
proferida en el proceso antes descrito.

Puede verificar la veracidad de esta citacion en la direccion electrénica del
despacho judicial: (escribir la direccion electronica del juzgado).

Atentamente,

NOMBRE Y FIRMA DEL REMITENTE

C.C
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FORMATO DE AVISO

(ESCRIBIR EL JUZGADO DE CONOCIMIENTO)

NOTIFICACION POR AVISO

Sefior(a)

Fecha: DD/MM/AAAA

NOMBRE DE LA PERSONA A NOTIFICAR
Direccion de la persona a notificar

Ciudad y departamento

No. de radicacion Naturaleza del proceso Fecha de providencia
del proceso
(Escribir nimero del (Escribir el tipo
radicado del proceso) de proceso) DD/MM/AAAA
Demandante Demandado
(Escribir nombre del demandante) (Escribir nombre del demandado)

Por intermedio de este aviso, le notifico la providencia identificada como auto
No. (escribir el niimero del auto), calendada el (escribir el dia que fue proferida
la providencia), en la cual (escriba el objeto del auto que se va a notificar, por
ejemplo, se admitio la demanda, se profiri6 mandamiento de pago, se ordeno
citarlo, o se dispuso que...) en el proceso indicado.
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Se advierte que esta notificacion se considerara cumplida al finalizar el dia
siguiente al de la fecha de entrega de este aviso en su lugar de destino.

Anexo: (indique el numero del auto que se va a notificar y el objeto del auto,
por ejemplo: Copia informal del auto No. xxx, por el cual se admite la de-

manda)

Copia informal del auto admisorio, del mandamiento de pago, del_auto que
ordeno citarlo o de la disposicion, segun el caso.

Direccion fisica del despacho judicial: (escribir la direccion fisica del juzgado)
Direccion electronica del juzgado: (escribir la direccion fisica del juzgado)

Atentamente,

NOMBRE Y FIRMA DEL REMITENTE

C.C.
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MEDIDA CAUTELAR

Solicitud de medidas cautelares

JSleJrI;;rDE (ESCRIBIR EL JUZGADO DE CONOCIMIENTO)
Ciudad
PROCESO Escribir el tipo de proceso
DEMANDANTE Escribir el nombre del demandante
DEMANDADO Escribir el nombre del demandado
RADICADO Escribir el radicado del proceso

(NOMBRE DEL SOLICITANTE), obrando en calidad de demandante en el proce-
so de la referencia, solicito se decreten las siguientes medidas cautelares con
caracter de previas para que los efectos de la accion que se promueve no sean
ilusorios:

Primera: El embargo y retencion del 50 % de todos los ingresos por concepto
de salario, prestaciones sociales legales y extralegales, primas, cesantias, co-
misiones, indemnizaciones, liquidaciones, honorarios y, en general, todo emo-
lumento que se perciba por la vinculacion laboral, civil o comercial del sefor
(NOMBRE DEL DEMANDADOQ), en lugar de trabajo del demandado, conforme
a los articulos 154 y 155 del Coédigo Sustantivo del Trabajo, reformados por
los articulos 3y 4 de la Ley 11 de 1984, y al Cddigo General del Proceso en su
articulo 599 y ss.

Sirvase, sefior juez, mediante oficio, comunicar al pagador del demandado so-
bre la medida, previéndole consignar a drdenes del juzgado, en la cuenta de
depositos judiciales, las sumas de dinero correspondientes. Para efectos de no-
tificaciones y comunicaciones se indican los datos de contacto del empleador,
obtenidos a través de... (especificar).
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Correo electronico:
Teléfono:
Direccion:
Segunda: (...).

Tercera: (...).

Atentamente,

NOMBRE Y FIRMA DEL REMITENTE
C.C
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INFORMACION AUDIOVISUAL SOBRE EL LITIGIO EN CAUSA PROPIA

Puedes acceder a informacion audiovisual escaneando los siguientes codigos QR:

Derecho de acceso a la justicia, Consideraciones para litigar
el litigio en causa propia €n causa propia.
y la Ley 2213 de 2022.

Si eres estudiante adscrito al Consultorio Juridico Pio Xl de la Facultad de
Derecho de la Universidad Pontificia Bolivariana, puedes acceder al siguiente
curso virtual, y reforzar los conocimientos para litigar en causa propia:
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Para la Editorial UPB es muy importante ofrecerle un excelente producto.
La informacion que nos suministre acerca de la calidad de nuestras publicaciones
muy valiosa en el proceso de mejoramiento que realizamos.
Para darnos su opinién, escribanos al correo electrénico: editorial@upb.edu.co.
Por favor, adjunte datos como el titulo y la fecha de publicacion,
su nombre, correo electrénico y nimero telefénico.

Esta obra se publicé en archivo digital
en el mes de julio de 2024.




El Manual de litigio en causa propia en materia civil es una obra que
desarrolla los postulados de la Ley 2213 de 2022 al abordar la dinamica
judicial, y destaca que, en ciertos casos, las partes pueden presentarse
sin representacion legal. La ley respalda este derecho constitucional que
permite el litigio en causa propia en los procesos de unica instancia y
audiencias de conciliacion.

El Consultorio Juridico Pio XIl y su Centro de Conciliacion condensan
sus conocimientos en esta obra, que sirve como material pedagogico en
derecho. Los autores presentan las reglas y buenas practicas que les
permiten entender, a los no abogados y a los estudiantes de derecho, las
etapas del proceso judicial. Utilizando el método inductivo, la obra
busca que los ciudadanos comprendan las vicisitudes del litigio en
causa propia y eviten errores que puedan resultar en la inadmision o
rechazo de sus demandas.
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