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GLOSARIO

POA: PLAN OPERATIVO ANUAL

Es un instrumento para realizar la planeacién y el seguimiento de las metas y
actividades a cargo de las areas de la alcaldia municipal, para que través de acciones
se alcance con lo propuesto en el Plan Estratégico, las metas del Plan de Desarrollo
municipal, los proyectos de inversion y las funciones de cada dependencia. [1]

FFIE: Fondo de Financiamiento de la Infraestructura Educativa

Fondo de Financiamiento de la Infraestructura Educativa

Es una cuenta especial del Ministerio de Educacion Nacional, la cual se creé con el
objetivo de viabilizar y financiar proyectos publicos para la construccion,
mejoramiento, adecuacion, ampliaciones y dotacion de infraestructura educativa
fisica y digital en educacion inicial, preescolar, basica y media, en zonas urbanas y
rurales. [2]

ITA: indice de Transparencia Activa, es un sistema de informacion, que se realiza a
través de una encuesta que mide el nivel de cumplimiento de la Ley por parte de la
entidad a través de la Plataforma de la Procuraduria General de la Nacion, creada
para medir el nivel de cumplimiento de la Ley por parte de cada sujeto el indicador
denominado [3]

SIRECI: El Sistema de Rendicion Electronica de la Cuenta e Informes, es una
herramienta por medio de la cual los sujetos de control y entidades del nivel territorial,
tienen la obligacion de rendir cuentas e informes, segun la modalidad de rendicion, a
la Contraloria General de la Republica. [4]

CNSC: Comision Nacional del Servicio Civil, es un érgano autbnomo e
independiente, tiene el mas alto nivel en la estructura del Estado Colombiano, tal
caso gue no hace parte de ninguna de las ramas del poder publico. [5]

EDL: Evaluacion de desemperio laboral, es una plataforma a cargo del CNSC, en la
cual se debe diligenciar informacion sobre las dependencias, funcionarios, sus metas
y compromisos periodicos.

SIGEP: Es un Sistema de Informacién y Gestién del Empleo Publico al servicio de la
administracion publica y de los ciudadanos. [6]
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RESUMEN GEMNERAL DE TRABA.JO DE GRADO
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AUTOR{(ES): DLAMA CAROLIMA QUINTERD SALAZAR

PROGRAMA: Facultad de Ingenieria Civil
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RESUMEN

El presente trabajo tiene como objetive general |a supervisitn de proyectos y confratos asignados por parte de la
secrefara de planesacién del municipio de chiscas- Boyaca. asimismo se plantean tres objetives especificos que
pemmitiran la ferminacién dptima de los confrates ejecutados, al igual gque el cumpliendo de estos en esquema de
ordenamiento territorial (EOT) y el plan de desarrollo de la administracidn 2020-2023 y por Glimo el adecuado y
eficaz diigenciamiento de las bases de datos y las respuestss antes los entes de control. Durants el tiempo de
preciica se realizan visitas a obras y la documentacion requerida con el fin de que estos se ejecuten y se de
terminacion cumplizndo con los iempos establecidos, también se efectio el diligenciamiento de bases de datos
de Ia alcakdia municipal & cargo de la secretaria de planeacion y =& apoya dando respuestas ante los entes de
control con el fin evitar futuros procesos disciplinerios. Se concluye que se cumple con los objetivos planteados
en el plan de trabajo, aunque la verificacion de los confratos asignados en el plan de ordenamiento territorial no
fue posible realizar ya que la vigencia del EQOT es 2007-2018, es decir, para este afio el municipio no cuenta con
uno, y se adquiere conocimiento que serviré para el desarrollo como profesionsal del ingeniero civil,

FALABRAS CLAVE:

Ezquemsa de ordenamiznto territorial. plan de desarmollo, contratos. control
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ABSTRACT

The present work has as general objective the supervision of projects and contracts assigned by the planning
secretariat of the municipality of chiscas-Boyacd. Likewise, three specific objectives are proposed that will sliow
the optimal terminstion of the executed contracts, as well as the fulfilment of these in the terrtorial ordering
scheme (ECT) and the 2020-2023 administration development plan and finally the adequate and effective
completion of the datsbases and the answers before the control entifies. During the time of practice, wvisits to
works and the required documentstion are made in order for these fo be executed and completed in complisnce
with the established times, slso the completion of databases of the municipal mayor's office was carried out by
the secretary of planning and is supported by giving answers fo the control entities in order o svoid future
disciplinery processes. It is concluded thet the objectives set out in the work plan are met, slthough the
verification of the contracts assigned in the land use plan was not possible since the EOT is walid for 2007-2018,
that is, for this year the The municipality does not have one, and knowledge is acguired that will serve for the
professional development of the civil engineer.

KEYWORDS:

Territorial ordering scheme, development plan, contracts, confrol
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1 INTRODUCCION

La Alcaldia del municipio de Chiscas, Boyaca, a través de la Secretaria de
Planeacion permite fomentar las bases adquiridas en el plan de estudios del
programa de Ingenieria Civil de la Universidad Pontificia Bolivariana -
Seccional Bucaramanga; las actividades desarrolladas son un factor
indispensable para demostrar y poner en destreza todos los conocimientos e
identificar el desarrollo de las actividades laborales que debe llevar a cabo un
ingeniero tanto en el area administrativo como en campo y asi obtener la
experiencia que servira para desempefiar efectivamente el cargo de
profesional, como se ha evidenciado en otros trabajos de grado realizados en
la modalidad; tales como,

La préactica empresarial realizada en la secretaria de Planeacion de
Bucaramanga por el estudiante Juan Pablo Sanchez Saavedra, quien ejercio
labores relacionadas con el control y seguimiento de obras en la ciudad de
Bucaramanga al igual que visitas a obras en supervision de la secretaria de
planeacion. [14]

El estudiante Oscar Reinaldo Sanabria Robles cumpli6 la practica empresarial
en la Secretaria de Planeacion del municipio de Bucaramanga en el area de
licencias, las actividades realizadas fueron visitas a edificaciones para otorgar
las licencias de construccién en sus distintas modalidades. [15]

la préctica empresarial en la Alcaldia municipal de Sabana de Torres-
Santander cargo de la pasante Sandra Rocio Chanaga Gallo, donde se
desempefi®6 en la Secretaria de Planeacion como auxiliar de apoyo,
participando en la formulacién y supervision de los proyectos que se
ejecutados por parte de la administracion municipal. [16]

De acuerdo con las experiencias anteriormente mencionadas durante este
documento se dard a conocer las actividades desarrolladas por la pasante
durante la duracion de la practica empresarial en la secretaria de planeacion,
del municipio de Chiscas-Boyaca, segun lo especificado en su plan de trabajo
de grado.

11
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2 OBJETIVOS

2.1. Objetivo general

Supervision de proyectos y contratos asignados por parte de la secretara de
Planeacién del municipio de Chiscas, Boyaca.

2.2. Objetivos especificos

* Realizar visitas de campo asignadas por el supervisor con el fin de llevar a cabo el
control y vigilancia de las obras a cargo del municipio de Chiscas.

+ Verificar el cumplimiento del plan de ordenamiento territorial y plan de desarrollo de
los contratos asignados.

» Apoyar a la secretaria de planeacion en solicitudes ante entes de control y el
diligenciamiento de las bases de datos asignadas.

12
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3 DESCRIPCION DE LA EMPRESA
3.1. Localizacion geografica

Chiscas es un municipio colombiano ubicado en la Provincia de Gutiérrez, en
el departamento de Boyaca. Se encuentra a 252 km de Tunja, capital del
departamento. El 60% de la extension del territorio pertenece al ecosistema
de paramo, y una fraccién del territorio hace parte del parque nacional natural El
Cocuy. [7]

llustracion 1. Municipio de Chiscas, Boyaca.
Fuente: Sitio Web empresa [1]

3.2. Descripcion del &rea donde fue efectuada la Practica Empresarial

La Practica Empresarial se lleva a cabo en la Secretaria de Planeacion de la alcaldia
municipal de Chiscas, esta Secretaria tiene como objetivo Supervisar las obras que
adelanta el municipio, realizar el control interno y el control disciplinario, elaborar los
procesos de contratacion en el municipio de Chiscas y para cumplirlo es necesario llevar
a cabalidad las diferentes funciones y metas, tales como:

Funciones:

Planeacion, interventoria de las obras de municipio, administrar el régimen subsidiado,
administrar estratificacion, jefe de maquinaria, jefe de control interno, supervision de los
convenios realizados por el municipio y encargado de la contratacion municipal. [8]

Metas:

Realizar la construccién de viviendas en el area rural, construir unidades sanitarias,
realizar el mantenimiento de la red vial rural y urbana, supervisar las obras que adelanta
el municipio. [8]
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La alcaldia municipal de Chiscas, ha estructurado un organigrama (ilustracion. 2) que nos
permite evidenciar tres niveles jerarquicos, en este caso a la cabeza de la organizacién
tenemos a el Alcalde Municipal como nivel directivo, del cual se desprende la secretaria
de despacho directamente bajo su direccion, coordinacion y supervision, de igual forma la
organizacion estructural nos refleja que de esta secretaria se desprenden otras
dependencias como lo es; comisaria de familia, inspeccion de policia, tesoreria, Umata,
Sisbén y Planeacion, en la cual la pasante desarrolla su plan de trabajo (como se indica
en la ilustracién. 2. Esta clasificacion facilita una supervision directa, un control estricto y
una comunicacion rapida entre subordinados y superiores, permite un mayor grado de
confianza y de responsabilidad y empoderamiento de cada funcionario respecto a las
labores encomendadas.

ORGANIGRAMA DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE CHISCAS - BOYACA

Personeria

Comunidad

Concejo Municipal

Secretaria

Alcalde Municipal

Asesor Juridico

Secretario de Despacho |—>
Comisaria de Inspeccion de : -
o g Tesoreria Planeacién
Familia Policia
: Aux. de Servicios

llustracién 2. Organigrama Alcaldia de Chiscas, Boyaca.
Fuente: Sitio Web empresa [2]

Pasante
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4 DESCRIPCION DEL PROYECTO

Durante este tiempo de practica empresarial realice el apoyo a los contratos
debidamente asignados por parte del supervisor de la empresa en los proyectos a
continuacion mencionados:

MUNICIPIO DE CHISCAS
NIT.800074859-9

CONTRATANTE CAMILO ANDRES CAICEDO SILVA
C.C. 1.051.266.229 de chiscas - Boyaca
ADMINISTRACION PUBLICA CQOPERATIVA
EMPRESA SOLIDARIA DE SERVICIOS PUBLICOS DE
CONTRATISTA CHISCAS E.S.P. (EMSOCHISCAS E.S.P.)

NIT.900265657-0

JOSE ELIBRANDO LOZANO FUENTES

C.C. 17.588.944 de Arauca

NOVENTA Y TRES MILLONES CIENTO OCHENTA Y
SEIS MIL OCHOCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE
($93.186.860)

TIPO DE CONTRATO CONTRATACION DIRECTA

OBJETO: “ANULAR ESFUERZOS TECNICOS, LOGISTICOS, FINANCIEROS Y
HUMANOS PARA REALIZAR LA REPOSICION, OPTIMIZACION Y
MEJORAMIENTO DE LA RED DE ADUCCION DE LA PLANTA URBANA DEL
MUNICIPIO DE CHISCAS, BOYACA.”

VALOR TOTAL DEL
CONTRATO

2.

MUNICIPIO DE CHISCAS
NIT.800074859-9

CAMILO ANDRES CAICEDO SILVA
C.C. 1.051.266.229 de chiscas - Boyaca

CONTRATANTE

ADMINISTRACION PUBLICA COOPERATIVA EMPRESA
SOLIDARIA DE SERVICIOS PUBLICOS DE CHISCAS
E.S.P. (EMSOCHISCAS E.S.P.)

NIT.900265657-0

JOSE ELIBRANDO LOZANO FUENTES

C.C. 17.588.944 de Arauca

CONTRATISTA

VALOR TOTAL DEL  TREINTA'Y UN MILLONES NOVECIENTOS DIEZ MIL
CONTRATO CIENTO ONCE PESOS M/CTE ($31.910.111)

TIPO DE 8

CONTRATO CONTRATACION DIRECTA

OBJETO: “ANULAR ESFUERZOS TECNICOS, LOGISTICOS, FINANCIEROS Y
HUMANOS PARA REALIZAR LA REPOSICION, OPTIMIZACION Y
MEJORAMIENTO DE LA RED DE ALCANTARILLADO DE LA RED URBANA DEL
MUNICIPIO DE CHISCAS, BOYACA.”

15
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5 DESARROLLO DEL PLAN DE TRABAJO

En el desarrollo de la Practica Empresarial como auxiliar de Planeacion de la Secretaria
de Planeacion del Municipio de Chiscas, Boyacd, las actividades desarrolladas por la
pasante con base a su plan de trabajo de grado se describiran a continuacion;

5.1. ACOMPANAMIENTO A LA REPOSICION, OPTIMIZACION Y MEJORAMIENTO
DE LA RED DE ADUCCION DE LA PLANTA URBANA

Dado la existencia de dafios constantes que se vienen presentando en la red, y que afectan la
prestacion del servicio al Municipio, adicionalmente generan dafios en las propiedades de los
duefios de los predios por donde pasa la tuberia de la red de aduccién del Municipio, se toma la
decisién por parte de la administracion municipal de realizar un contrato que solucionara este
problema, por tal razén por medio del CONVENIO DE ASOCIACION No. CD-CON-99-2020
entre el municipio de Chiscas, Boyaca y EMSOCHISCAS E.S.P, el dia 29 de Julio de 2020
se dio inicio para cumplir el objeto de dicho convenio el cual es “anular esfuerzos
técnicos, logisticos, financieros y humanos pararealizar lareposicion, optimizacién
y mejoramiento de lared de aduccién de la planta urbana del municipio de chiscas,
Boyaca.”.

Mi funcién en el convenio fue el acompafamiento realizando las visitas técnicas a la red
de aduccion con el fin de tener un control, se realizé una cartera de campo (tabla 1.) de
la obra en ejecucion controlando que cumpliera con las cantidades presupuestadas,
también realice la documentacion requerida exigida para que este contrato se efectuara
exitosamente como se estimé en la minuta del mismo, dando cumpliendo las fechas
estimadas, presupuesto y objeto.

Como evidencia de la reposicion, optimizacion y mejoramiento de la red de aduccion de
la planta urbana del municipio de chiscas, Boyaca anteriormente mencionada, se realizé
un registro fotografico de las visitas al igual que la cartera de campo realizada, lo cual se
vera plasmado a continuacion.

En la imagen (a) y (b), se evidencia la medicion de la longitud de la red por parte de la
pasante, para un total 1419,5 m de longitud de tuberia instalada entre la aérea y terrestre.

En laimagen (d), se tomaron de iras del ancho de la excavacion en cada uno de los tramos
de la red de tuberia instalada terrestres, el cual corresponde a 0,3 m.

La imagen (c), muestra la tuberia aérea instalada, se realiz6 de esta manera por el paso
del rio, era mas optimo hacerla de esta manera.

En la imagen (e), se realizo la verificacion de las valvulas, ventosas, codos y semicodos
instalados en la red de aduccion.

16
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Figura 1. Visita a la red de aduccion de la planta urbana.
Fuente: Archivo del autor
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LONGITUD (m) ANCHO (m) PROFUNDIDAD (m) | Excavacion (m3)
20,3 0 0 0
19,9 03 06 3,582

10 0 0 0
100 03 06 18
40 03 06 7,2
7 0 0 0
100 03 06 18
21 03 06 3,78
15,3 0 0 0
20 03 06 3,6
85 03 0,6 1,53
19 0 0 0
10 0 0 0
90 03 0,6 16,2
4 03 06 0,72
100 03 06 18
10 0 0 0
24,5 03 06 4,41
10 0 0 0
100 03 06 18
100 03 06 18
100 03 0,6 18
100 03 06 18
33 03 06 5,94
100 03 06 18
100 03 0,6 18
100 03 0,6 18
57 0,3 0,6 10,26
1419,5| [ | 237

Tabla 1. Cartera de campo
Fuente: Propio

Realizando la verificacion en el plan de desarrollo 2020-2023 “para servirle sumerce” el
convenio de asociacion No. CD-CON-99-2020 cuyo objeto es “anular esfuerzos técnicos,
logisticos, financieros y humanos para realizar la reposicién, optimizacion y mejoramiento
de la red de aduccion de la planta urbana del municipio de chiscas, Boyaca.” Se evidencia
gue se cumple con uno de los programas establecidos (PROGRAMA 1. mejoramiento
de la calidad de los servicios de acueducto para sumerce, SUB PROGRAMA:
optimizacion acueducto urbano).
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OBJETIVO META DE RESULTADO

Asegurar que el servicio de Acueducto urbana y rural | Mejorar la calidad de los servicios de acueducto a los
se preste de manera eficiente y oportuna. usuarios durante el periodo de gobierno

Optimizacion Prestar el servicioc en | Realizar MNumero de
acueducto forma eficiente, | mejoramientos a la | mejoramientos 0 3
urbano permanente ¥y de buena [red vy  planta de | ejecutados durante

llustracion 3. Programas PDT
Fuente: Sitio Web empresa [3]

5.2. ACOMPANAMIENTO A VISITAS A LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS Y
SEDES DEL MUNICIPIO DE CHISCAS, BOYACA.,

El dia 21 de Julio de 2020 se dio inicio a la realizacién de visitas a las I.E. y sus sedes en
el municipio de Chiscas, Boyaca, durante estas visitas se realizo el diligenciamiento de la
encuesta FFIE emitas por el Ministerio de Educacion, cuyo propoésito principal es la
consolidacion de la informacion necesaria sobre el contexto y titularidad de los predios de
las instituciones Educativas Oficiales, con miras a permitir que en el futuro se puedan dar
proyectos de inversion, pues, al no encontrarse legalizados los predios, no es posible que
el Estado efectue inversion alguna.

Se realizaron visitas a las 4 instituciones educativas y sus respectivas sedes rurales y
urbanas, para un total de 27 visitas, como evidencia de lo anteriormente mencionado se
realizé un registro fotografico, el cual se vera plasmado a continuacion.

La imagen (a), es en la institucién educativa Técnico Agropecuario — Sede Soyagra

La imagen (b), es en la institucion educativa Jaime Ruiz Carrillo — Sede La Fragua

La imagen (c), es en la institucion educativa Jaime Ruiz Carrillo — Sede Llano tabaco

La imagen (d), es en la institucion educativa Las Cafias — Sede Cardonal

La imagen (e), es en la institucion educativa Las Cafas — Sede La Perla

La imagen (f), es en la institucion educativa Las Mercedes — Sede Tarazona, esta es un
de las sedes de mas dificil acceso, solo existe un camino, tomamos una hora caminado
todo de subida con mucha roca y deslizamientos de tierra.
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Figura 2. Visitas a |.E. y sedes del municipio de Chiscas, Boyaca.
Fuente: Propio

5.3. ACOMPANAMIENTO A LA REPOSICION, OPTIMIZACION Y MEJORAMIENTO
DE LA RED DE ALCANTARILLADO DE LA RED URBANA DEL MUNICIPIO DE
CHISCAS

el dia 3 de agosto de 2020, se presenta un taponamiento en la red de alcantarillado en la
via al cementerio lugar donde esta uno de los colectores finales, y se colapsan 3 los pozos
de inspeccion ocasionando derrame de aguas negras, olores, contaminacion, exposicion
de excretas, entre otros, y los propietarios de los predios manifiestan que se debe dar
solucion prioritaria teniendo en cuenta que existen habitantes aledafios al sitio donde se
presentan los dafos en la red, y se ven afectados por lo sucedido.

Por lo anterior se decide realizar la reposicion lo que permite mejora y optimizar la red de
alcantarillado teniendo en cuenta que se estan presentando taponamiento en la red y esta
afectando la continuidad del servicio y se estan presentando exposicién de excretas, las
aguas residuales son aguas sucias que provienen principalmente de los inodoros e
incluyen también aquellas que desechamos después de lavar la ropa, los alimentos, asear
la vivienda, hacer el aseo personal, bafiar los animales y realizar otras tareas. Por lo
anterior y por medio del CONVENIO DE ASOCIACION No. CD-CON-100-2020 entre el
municipio de Chiscas, Boyaca y EMSOCHISCAS E.S.P, el dia 5 de agosto de 2020 se dio
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inicio para cumplir el objeto de dicho convenio el cual es “anudar esfuerzos técnicos
logisticos financieros y humanos para realizar la reposicion, optimizacion y
mejoramiento de lared de alcantarillado de la red urbana del municipio de chiscas.”

Mi funcién en el convenio fue el acompafiamiento realizando las visitas junto con el
supervisor asignado por parte de la empresa a la obra en ejecucion de la red de
alcantarillado urbana, con el fin de tener un control se realizo la medicion de la obra
ejecutada vigilando que cumpliera con las cantidades presupuestadas, también realice la
documentacion requerida exigida para dar cumplimiento al convenio y su efectiva
terminacion.

Como evidencia a lo anteriormente mencionados se realizé un registro fotografico (a) y
(b), en as cuales se realiza la medicién de la red de alcantarillado en compafia del
supervisor Carlos Andres Suescun Ballesteros y el maestro encargado de la obra.

Figura 3. Visita a red de alcantarillado urbana del municipio de Chiscas, Boyaca.
Fuente: Propio

Realizando la verificacion en el plan de desarrollo 2020-2023 “para servirle sumerce” el
convenio de asociacion No. CD-CON-100-2020 cuyo objeto es “anudar esfuerzos técnicos
logisticos financieros y humanos para realizar la reposicion, optimizacion y mejoramiento
de la red de alcantarillado de la red urbana del municipio de chiscas.” Se evidencia que
de conformidad con los estudios y documentos previos se da cumplimiento a las metas
establecidas y se cumple con uno de los programas establecidos (PROGRAMA 2:
Mejoramiento del servicio de alcantarillado para sumerce).
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OBJETIVD META DE RESULTADO

Prestar un mejor servicio a los usuarios Mejorar el servicio de alcantarillado los usuarios.

Mantenimiento y | Mantener en buen | Realizar Porcentaje de red que se
remodelacion red de |estado la red de [ mantenimiento ylo [le hace mantenimiento
alcantarillado alcantarillado remodelacion al 100% | y/o remodelacion durante [ 0 100

de la red durante el |el periodo de gobierno
periodo de gobierno
Estudios y disefios | Realizar estudios y | Realizar  estudios  y | Nimero de estudio y

para la construccion | disefios para |disefios  para la | disefios construccion de
de colectores unificar colectores | construccion de |colectores  durante el
colectores periodo de gobierno 0 1

alcantarillado  urbano,
durante el periodo de
gobiemo

llustracion 4. Programas PDT
Fuente: Sitio Web empresa [3]

5.4. CAPACITACIONES PLAN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL

El plan de ordenamiento territorial (POT) del municipio de vigencia 2007- 2019 es decir
para el afio 2020 se debe realizar uno nuevo, para tales fines asisti a capacitaciones
emitidas por parte del ministerio de vivienda a través de Hazel Bueno Estrada, Asesora —
Subdireccion Asistencia Técnica y Operaciones Urbanas Integrales sobre tematicas
relacionada con el EOT en compafiia del supervisor de la empresa Carlos Andres Suescun
Ballesteros.

Chiscas, reunion sobre expediente municipal y matrices de seguimiento y evaluacion
Martes, 21 de julio- 9:00 — 10:00am, en nos informaron sobre el estado actual del
municipio ya que se encentra sin EOT y nos comprometimos a asistir a las otras
reuniones e iniciar con el tramite de buscar una persona capacitada para dar inicio a
plan de ordenamiento territorial del municipio.

Chiscas Capacitacién proceso revision y ajuste EOT, se realizé el lunes, 10 de
agosto- 3:40 — 5:00pm, no informaron de las tematicas que se debe tener en cuenta
en la elaboracion del EOT, tales como; la economia, la educacion, el ambiente,
infraestructura y salud, y todo esto debe ir enfocado al desarrollo proyectado a corto,
mediano y largo plazo del municipio.

Chiscas capacitacion en Importancia del EOT como una oportunidad para el
desarrollo, el dia lunes, 24 de agosto- 8:00 — 9:30am, identificamos necesidades y
probleméticas del municipio y a partir de esta informacion se deben seguir unas
pautas para realizar el EOT.
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como evidencia a lo anterior mencionado se anexan las evaluaciones posteriores
realizadas a la asesora.

1.

FORMATO: EVALUACION DE LA CAPACITACION PROCESO, |é'sion: 6.0

vmazdm o REVISION Y AJUSTE DEL EOT Fecha: 21/07/2019

-3
g5

PROCESO: PROMOCION Y ACOMPANAMIENTO Cédigo: PAC-F-06

Este formulario tiene por objeto conocer su opinién sobre el desarrollo de la capacitacién, asistencia técnica, o
acompafiamiento que usted harecibido; amablemente le solicitamos diligenciar y entregar sus respuestas al representante del
Ministerio Vivienda, Ciudad y Territorio.

FECHA : Julio 21 de 2020

SITIO DEL EVENTO: Video Conferencia Microsoft Teams Departamento: Boyaca Municipio: Chiscas
ACTIVIDAD REALIZADA: 1. Capacitacion 2. Foro 3. Taller

4. Seminario 5. Mesa de trabajo 6. Otra

TEMA (Diligenciar quien presta la asistencia técnica): EOT como oportunidad para el desarrollo

NOMBRE DEL RESPONSABLE(S) DE LA ACTIVIDAD (Diligenciar quien presta la asistencia técnica): Hazel Bueno Estrada

Dependencia(s) (Diligenciar quien presta la asistencia técnica):Sub. Asistencia Técnica y Operaciones Urbanas
Integrales

EVALUACION DE LA ACTIVIDAD REALIZADA

JIINSTRUCCIONES: La informacién contenida en este formato es de caracter confidencial, le solicitamos responder con la mayo
objetividad posible

Marque con una X la casilla que usted considere mas apropiada de acuerdo con la siguiente calificacion:

E: Excelente B: Bueno R: Regular D: Deficiente
A. ASPECTOS RELACIONADOS CON LOS TEMAS TRATADOS E B R D Ns/Nr
1. |ElI Tema corresponde con los objetivos propuestos de la actividad realizada X
2. |Ordeny coherencia de los temas de la actividad realizada X
3. |Utilidad y aplicabilidad en su institucién, comunidad o @mbito de desarrollo X
SUBTOTAL X

B. ASPECTOS RELACIONADOS CON EL FUNCIONARIO QUE PRESTO LA
ASISTENCIA
1. |Dominio y claridad en la exposicion de los temas
Respuesta clara y comprensible a las preguntas
3. |Respeto y cordialidad

B R D Ns/Nr

N

X x[x[x| m

SUBTOTAL

C. ASPECTOS RELACIONADOS CON LOS TALLERES DE TRABAJO (Cuando

R E B R D Ns/Nr
aplique)

1. |Claridad en los objetivos y alcance de la metodologia planteada X
2. |Cumplimiento de los objetivos planteados al inicio X
3. [Manejo del tiempo X
SUBTOTAL X

D. ASPECTOS RELACIONADOS CON LA LOGISTICA | E | B | R | D | Ns/Nr

La logistica fue brindada por el Ministerio o por otras entidades: Si No
1. |Instalaciones utilizadas X
2. |Ayudas audiovisuales X
3 Grado de cumplimiento de la agenda programada (se evacuaron todos los X
* |temas)

SUBTOTAL X

Formato 1. Evaluacion capacitacion 1.
Fuente: Propio
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FORMATO: EVALUACION DE LA CAPACITACION, ASISTENCIA| V&rsion: 6:0

An : N
(.7 Lavivienda y el agua b TECNICA Y ACOMPANAMIENTO DEUT Eecha: 30/09/2019

son de todos

PROCESO: PROMOCION Y ACOMPANAMIENTO Codigo: PAC-F-06

Este formulario tiene por objeto conocer su opinién sobre el desarrollo de la capacitacidn, asistencia técnica, o
acompafiamiento que usted harecibido; amablemente le solicitamos diligenciar y entregar sus respuestas al representante del
Ministerio Vivienda, Ciudad y Territorio.

FECHA : Agosto 10 de 2020
SITIO DEL EVENTO: Video Conferencia Microsoft Teams Departamento: Boyaca Municipio: Chiscas
ACTIVIDAD REALIZADA: 1. Capacitacion || 2.Foro [_] 3. Taller |:|

4. Seminario |:| 5. Mesa de trabajol:l 6. Otra I:l

TEMA (Diligenciar quien presta la asistencia técnica): Capacitacién proceso de revisiéon del EOT

NOMBRE DEL RESPONSABLE(S) DE LA ACTIVIDAD (Diligenciar quien presta la asistencia técnica): Hazel Bueno Estrada

Dependencia(s) (Diligenciar quien presta la asistencia técnica):Sub. Asistencia Técnicay Operaciones Urbanas
Integrales

EVALUACION DE LA ACTIVIDAD REALIZADA

INSTRUCCIONES: La informacién contenida en este formato es de caréacter confidencial, le solicitamos responder con la mayor
objetividad posible

Marque con una X la casilla que usted considere mas apropiada de acuerdo con la siguiente calificacion:

E: Excelente B: Bueno R: Regular D: Deficiente
A. ASPECTOS RELACIONADOS CON LOS TEMAS TRATADOS E B R D Ns/Nr
1. |El Tema corresponde con los objetivos propuestos de la actividad realizada X
2. |Ordeny coherencia de los temas de la actividad realizada X
3. |Utilidad y aplicabilidad en su institucién, comunidad o &mbito de desarrollo X
SUBTOTAL
B. ASPECTOS RELACIONADOS CON EL FUNCIONARIO QUE PRESTO LA £ B R D Ns/Nr
ASISTENCIA
1. |Dominio y claridad en la exposicién de los temas X
2. |Respuesta claray comprensible a las preguntas X
3. |Respeto y cordialidad X
SUBTOTAL
C. ASPECTOS RELACIONADOS CON LOS TALLERES DE TRABAJO (Cuando
. E B R D Ns/Nr
aplique)
1. |Claridad en los objetivos y alcance de la metodologia planteada X
2. | Cumplimiento de los objetivos planteados al inicio X
3. | Manejo del tiempo X
SUBTOTAL
D. ASPECTOS RELACIONADOS CON LA LOGISTICA | E | B | R | D | Ns/Nr
La logistica fue brindada por el Ministerio o por otras entidades: Si - No |:|
1. |Instalaciones utilizadas X
2. |Ayudas audiovisuales X
3 Grado de cumplimiento de la agenda programada (se evacuaron todos los X
temas)
SUBTOTAL

Comentarios y sugerencias: Excelente capacitacion, asistencia técnica y acompafiamiento por parte de la funcionaria de
Ministerio de vivienda.

Formato 2. Evaluacion capacitacion 2.
Fuente: Propio
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FORMATO: EVALUACION DE LA CAPACITACION, ASISTENCIA | Version: 6:0

N v -
v wmdm o TECNICAY ACOMPANAMIENTO DEUT Fecha: 30/09/2019
Wl

PROCESO: PROMOCION Y ACOMPANAMIENTO Codigo: PAC-F-06

Este formulario tiene por objeto conocer su opinién sobre el desarrollo de la capacitacién, asistencia técnica, o
acompafamiento que usted harecibido; amablemente le solicitamos diligenciar y entregar sus respuestas al representante del
Ministerio Vivienda, Ciudad y Territorio.

FECHA : Agosto 24 de 2020
SITIO DEL EVENTO: Video Conferencia Microsoft Teams Departamento: Boyacéa Municipio: Chiscas
ACTIVIDAD REALIZADA: 1. Capacitacion [l 2.Foro [] 3. Talter ]

4. Seminario I:l 5. Mesa de trabajol:' 6. Otra I:l

TEMA (Diligenciar quien presta la asistencia técnica): EOT como oportunidad para el desarrollo

NOMBRE DEL RESPONSABLE(S) DE LA ACTIVIDAD (Diligenciar quien presta la asistencia técnica): Hazel Bueno Estrada

Dependencia(s) (Diligenciar quien presta la asistencia técnica):Sub. Asistencia Técnicay Operaciones Urbanas
Integrales

EVALUACION DE LA ACTIVIDAD REALIZADA

INSTRUCCIONES: La informacién contenida en este formato es de caracter confidencial, le solicitamos responder con la mayor
objetividad posible

Marque con una X la casilla que usted considere mas apropiada de acuerdo con la siguiente calificaciéon:

E: Excelente B: Bueno R: Regular D: Deficiente
A. ASPECTOS RELACIONADOS CON LOS TEMAS TRATADOS E B R D Ns/Nr
1. |El Tema corresponde con los objetivos propuestos de la actividad realizada X
2. |Ordeny coherencia de los temas de la actividad realizada X
3. |Utilidad y aplicabilidad en su institucién, comunidad o &mbito de desarrollo X
SUBTOTAL X

oy

. ASPECTOS RELACIONADOS CON EL FUNCIONARIO QUE PRESTO LA

ASISTENCIA B R D Ns/Nr

1. |Dominioy claridad en la exposicion de los temas

N

Respuesta clara y comprensible a las preguntas

3. |Respeto y cordialidad

X|X| x| x| m

SUBTOTAL

C. ASPECTOS RELACIONADOS CON LOS TALLERES DE TRABAJO (Cuando

. E B R D Ns/Nr
aplique)

1. |Claridad en los objetivos y alcance de la metodologia planteada X
2. |Cumplimiento de los objetivos planteados al inicio X
3. |Manejo del tiempo X
SUBTOTAL X

D. ASPECTOS RELACIONADOS CON LA LOGISTICA | E | B | R | D | Ns/Nr

La logistica fue brindada por el Ministerio o por otras entidades: Si - No |:|
1. |Instalaciones utilizadas X
2. |Ayudas audiovisuales X
3 Grado de cumplimiento de la agenda programada (se evacuaron todos los X
* |temas)

SUBTOTAL X

Comentariosy sugerencias: EXCELENTE PRESENTACION Y CAPACITACION DE LA REVISION Y AJUSTE DE LOS
POT COMO UNA OPORTUNIDAD PARA EL DESARROLLO DE LOS MUNICIPIOS.

Formato 3. Evaluacion capacitacion 3.
Fuente: propio
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5.5. APOYAR A LA SECRETARIA DE PLANEACION EN SOLICITUDES ANTE ENTES
DE CONTROL

e Realice la respuesta a oficio AG8-1-5-2020EE0094302 comunicacion observacion
denuncia 2020-179287 emitido por parte de la contraloria general de la republica junto
con los juridicos de la alcaldia municipal, relacionada con el contrato CD-CP-47-2020,
que tuvo por objeto: “suministro de elementos de proteccion; paquetes
alimenticios y de aseo para la poblacién con NBI del municipio de Chiscas —
Boyaca, con ocasion del estado de emergencia econdmica, social y ecoldgica
derivada de la pandemia covid-19.” Mi funcidon fue realizar los anexos que
respaldaron juridicamente la respuesta al oficio.

e Colabore en dar la respuesta a la solicitud emitida por el Juez Segundo Administrativo
Oral Circuito Judicial de Duitama, respecto al contrato de obra publica No. MCH-SA-
001-2016, cuyo objeto es “construccion de andenes de la avenida principal entrada
al casco urbano del municipio de Chiscas”.

5.6. DILIGENCIAMIENTO DE LAS BASES DE DATOS

Durante mi tiempo de practica empresarial fui la persona encargada de solicitar el
acceso a diferentes plataformas a cargo de la alcaldia municipal al igual diligenciar y
suministrar la informacién correspondiente a cada una de ellas, tales como;

e FORMULARIO F13A_AGR: En este formato relacione y suministre toda la
informacion correspondiente a los contratos celebrados durante el periodo 2020, asi
mismo, los que fueron celebrados en vigencias anteriores y se ejecutan o terminan
en la vigencia rendida, es decir un total de 160 contratos, también realice la revision,
correcciones y documentacion faltante y requerida a los contratos antes
mencionados.

e SIRECI: Apoye el diligenciamiento de los formularios que alimentaran el Registro
Nacional de Obras Civiles Inconclusas (o sin uso) de las Entidades Estatales; cuya
rendicion se debe hacer a la Contraloria General de la Republica por medio del
aplicativo SIRECI.

e EDL elaborado por CNSC: Realice la evaluacion de desempefio correspondiente a
los cargos de carrera administrativa (6 funcionarios) para el primer y segundo
semestre del presente afio.

e UNGRD SIMULACRO NACIONAL: se diligenciaron los formados emitidos por parte
de la Unidad Nacional para la Gestion de Riesgo de desastres para el simulacro
nacional realizado el dia 22 de octubre del preste afio, sobre el fenédmeno
amenazante de movimiento en masa y realice le acta de respuesta de emergencia.

e Registro jovenes 2020: Realice el reporte de vinculacion y contratacion de jovenes
en el estado vigencia 2020 por parte de la Alcaldia municipal de Chiscas con
requerimiento de la funcion publica. Se anexa evidencia del cumplimiento. [11]
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Registro de Jovenes 2020 Recibidos X

eva@funcionpublica.gov.co 9 oct. 2020 9:34 (hace 5 dias)
parami ~

Entidad: ALCALDIA DE CHISCAS,
se ha reg; i i la i i6n de su entidad correspondiente al Reporte de Mas Jovenes en el Estado

No se encontraron problemas en el archivo excel cargado
Por faver, no contestar este correo

:(‘ >l El servicio publico Funcion
4l es de todos

Publica

ilustracion 5. Correo cumplimiento jévenes 2020
Fuente: Propio

ITA: Realice el diligenciamiento de la matriz de cumplimiento con apoyo del
encargado de la Web master, la cual al arrojar el cumplimiento se obtuvo un
porcentaje de cumplimiento del 82% sobre una calificacién de 100%.

Sistema de Informacion para el Registro, Seguimiento, Monitoreo y Generacion del indice de Cumplimiento (ITA) de los Sujetos Obligados
" () : enlaLey 1712 de 2014 ‘ Sicaldiagochinces fojaca gov.co

Mw»m . Indicador

A Inicio Periodo de corte: Fecha de generacion:

33 Matriz de Cumpi s 2020 07/10/2020 05:59 PM
22 Matriz de Cumpli

f Registro Su nivel de cumplimiento en el ITA es de 82 sobre 100 puntos

i Cargue de Matriz ..

llustracién 6. Porcentaje ITA.
Fuente: Propio

Se diligencio6 la informacion respectiva de la contrataciébn en estado de urgencia
manifiesta por solicitud de la Contraloria General de la Republica, durante la vigencia
2020 se ejecutaron ocho contratos con ocasion del estado de emergencia econémica,
social y ecolégica derivada de la pandemia covid-19, en el marco de la declaratoria
de calamidad publica (decreto 020 del 23/03/2020), de acuerdo a las actividades del
plan de accion aportado en el municipio de chiscas, Boyaca. A continuacion, se anexa
un resumen de los contratos anteriormente mencionados;

27


mailto:diana.quintero.2016@upb.edu.co

Universidad Pontificia Bolivariana
Diana Carolina Quintero Salazar
diana.quintero.2016@upb.edu.co

TIPO DE
CONTRATO

No. DE
CONTRATO

OBJETO

PLAZO

VALOR

SUMINISTRO

CD-CP-52-2020

SUMINISTRO DE ELEMENTOS PARA
CONTINUAR CON EL PROGRAMA DE
PRIMERA INFANCIA "LA CANASTA DEL
BEBE" DEL MUNICIPIO DE CHISCAS-
BOYACA"

5 DIAS

$ 15.000.000

SUMINISTRO

CC-CP-56-2020

SUMINISTRO DE ELEMENTOS PARA EL
ADULTO MAYOR EN EL MUNICIPIO DE
CHISCAS, BOYACA, CON OCASION
DEL ESTADO DE EMERGENCIA
ECONOMICA, SOCIAL Y ECOLOGICA
DERIVADA DE LA PANDEMIA COVID-19,
EN EL MARCO DE LA DECLARATORIA
DE CALAMIDAD PUBLICA (DECRETO
020 DEL 23/03/2020), DE ACUERDO A
LAS ACTIVIDADES DEL PLAN DE
ACCION APORTADO EN EL MUNICIPIO
DE CHISCAS, BOYACA.

6 DIAS

$21.000.000

SUMINISTRO

CD-CP-57-2020

SUMINISTRO DE SEMILLA DE PAPA
COMO APOYO A PROYECTOS
PRODUCTIVOS AGROPECUARIOS
PARA FORTALECER LAS LINEAS DE
PRODUCCION Y COMERCIALIZACION
QUE GARANTICEN LA SEGURIDAD
ALIMENTARIA Y LA ECONOMIA DEL
MUNICIPIO DE CHISCAS-BOYACA, CON
OCASION DEL ESTADO DE
EMERGENCIA ECONOMICA, SOCIAL Y
ECOLOGICA DERIVADA DE LA
PANDEMIA COVID-19, EN EL MARCO
DE LA DECLARATORIA DE CALAMIDAD
PUBLICA(DECRETO 020 DEL
23/03/2020), DE ACUERDO A LAS
ACTIVIDADES DEL PLAN DE ACCION
APORTADO EN EL MUNICIPIO DE
CHISCAS, BOYACA.

7 DIAS

$ 19.640.000

SUMINISTRO

CD-CP-58-2020

SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE, CON
OCASION DEL ESTADO DE
EMERGENCIA ECONOMICA, SOCIAL Y
ECOLOGICA DERIVADA DE LA
PANDEMIA COVID-19, EN EL MARCO
DE LA DECLARATORIA DE CALAMIDAD
PUBLICA (DECRETO 020 DEL
23/03/2020), DE ACUERDO A LAS
ACTIVIDADES DEL PLAN DE ACCION
APORTADO EN EL MUNICIPIO DE
CHISCAS, BOYACA.

60 DIAS

$ 30.000.000
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CONTRATO DE SERVICIOS
FUNERARIOS PARA LA DISPOSICION
FINAL DE PERSONAS FALLECIDAS
POR COVID-19, CON OCASION DEL
ESTADO DE EMERGENCIA
ECONOMICA, SOCIAL Y ECOLOGICA
DERIVADA DE LA PANDEMIA COVID-19,
EN EL MARCO DE LA DECLARATORIA
DE CALAMIDAD PUBLICA (DECRETO
020 DEL 23/03/2020), DE ACUERDO A
LAS ACTIVIDADES DEL PLAN DE
ACCION APORTADO EN EL MUNICIPIO
DE CHISCAS, BOYACA.

206 DIAS

$ 10.400.000

SUMINISTRO

CD-CP-62-2020

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE
PROTECCION PERSONAL PARA LOS
FUNCIONARIQS, PERSONAL
ADMINISTRATIVO Y DEMAS TALENTO
HUMANO, QUE DEBA PRESTAR
SERVICIOS PERSONALES EN EL
MUNICIPIO, Y ELEMENTOS E INSUMOS
REQUERIDOS POR EL MUNICIPIO
PARA PREVENCION, CON OCASION
DEL ESTADO DE EMERGENCIA
ECONOMICA, SOCIAL Y ECOLOGICA
DERIVADA DE LA PANDEMIA COVID-19,
EN EL MARCO DE LA DECLARATO

5 DIAS

$ 24.560.400

OBRA

CD-CP-65-2020

CONTRATO DE OBRA PUBLICA PARA
LA CONSTRUCCION DE BOVEDAS EN
EL CEMENTERIO CENTRAL DEL
MUNCIPIO DE CHISCAS, BOYACA, CON
OCASION DEL ESTADO DE
EMERGENCIA ECONOMICA, SOCIAL Y
ECOLOGICA DERIVADA DE LA
PANDEMIA COVID-19, EN EL MARCO
DE LA DECLARATORIA DE CALAMIDAD
PUBLICA (DECRETO 020 DEL
23/03/2020), DE ACUERDO A LAS
ACTIVIDADES DEL PLAN DE ACCION
APORTADO EN EL MUNICIPIO DE
CHISCAS, BOYACA.

20 DIAS

$ 34.837.717

SUMINISTRO

CD-CP-47-2020

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE
PROTECCION; PAQUETES
ALIMENTICIOS Y ASEO PARA LA
POBLACION CON NBI DEL MINICIPIO
DE CHISCAS BOYACA, CON OCASION
DEL ESTADO DE EMERGENCIA
ECONOMICA, SOCIAL Y ECOLOGICA
DERIVADA DE LA PANDEMIA COVID-19,
EN EL MARCO DE LA DECLARATORIA
DE CALAMIDAD PUBLICA (DECRETO
020 DEL 23/03/2020), DE ACUERDO A
LAS ACTIVIDADES DEL PLAN DE
ACCION APORTADO EN EL MUNICIPIO
DE CHISCAS, BOYACA.

7 DIAS

$ 24.550.000
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Tabla 2. Contratos emergencia sanitaria.
Fuente: Propio

Se realizé la vinculaciéon de los contratistas del municipio de chiscas al SIGEP, para
cumplir con la normativa (ARTICULO 227), [12]la obligacién de los servidores y/o
contratistas es registrar en el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico -
SIGEP-administrado por el Departamento Administrativo de la Funcién Publica, la
informacion de hoja de vida, previa habilitacion por parte de la unidad de personal de
la correspondiente entidad, o ante la dependencia que haga sus veces.” [13]

Se efectuo el diligenciamiento de los formularios de seguimiento y evaluacion del
PNGRD 2015-2020 Municipal y seguimiento y evaluacion de capacidades
instruccionales en gestion del riesgo de desastres.

Se registraron nuevos procesos de contratacion en la pagina de SECOP, cumpliendo
con las obligaciones de publicidad de los diferentes actos expedidos en los procesos
contractuales para permitir a los interesados en participar en tales procesos.
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6. APORTE AL CONOCIMIENTO

Durante el tiempo de practica empresarial en la secretaria de planeacion del
Municipio de chiscas, Boyacé. Obtuve el aprendizaje de tramites de Planeacion e
Infraestructura, donde se aplicaron conocimientos tedricos adquiridos en la
universidad.

Se implemento en la empresa un formato de Excel con toda la contratacion realizada
durante el actual afio, con toda la informacion correspondiente, la cual se adopto
como matriz de seguimiento y cumplimiento de metas del Plan de Desarrollo del
Municipio de Chiscas (Anexo 1.), y se remiti6 a las dependencias con el fin de
solicitar el diligenciamiento desde cada rol, para que registren las actividades
realizadas que tengan relacion con las metas y objetivos planteados en el plan de
Desarrollo.

Ademas logre apreciar aun mas la carrera que actualmente he elegido para mi
proyecto de vida, ya que es de admirar la importancia que tiene la Ingenieria Civil en
todos los ambitos, especialmente en el mejoramiento de la calidad de vida de las
personas, esto es uno de los aspectos que mas me impacto en estos meses de
practica, porque mas que tener en cuenta el valor econdémico o la posibles ganancias
de un proyecto u obra , lo verdaderamente importante es conocer las necesidades
de la poblacion y de esta manera encontrar la mejor opcion para mejorar la calidad
de vida de las personas.
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7. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

e Durante la experiencia como practicante se adquirié gran experiencia laboral
que lo ayudara a la formacion un ingeniero civil y como persona para ser
competente y competitivo en la actualidad.

e Se evidencio la importancia que tiene desarrollar un plan de manera organizada
y la supervisién para que se pueda llevar a cabo un proyecto y su ejecucion se
realice adecuadamente.

e La verificacion de los contratos asignados en el plan de ordenamiento territorial
no fue posible realizar ya que la vigencia del EOT es 2007-2019, es decir, se
debia realizar uno nuevo para el presente afio, y no se efectud, pero en
cumplimento a los objetivos del plan de trabajo se asisti6 a todas las
capacitaciones con respecto a su elaboracion y ejecucion.

e Se cumplié con los objetivos planteados en el plan de trabajo, se efectuaron
visitas a obras asignadas al igual que la revisidn y correccion pertinente de la
documentacion requerida de los mismos; se realizé el apoyo a respuestas ante
los entes de control, la verificacion del cumplimiento del plan de desarrollo
municipal en los contratos asignados y el diligenciamiento de informacion
requerida por parte de la secretaria de planeacion.
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9. ANEXOS

Anexo 1. MATRIZ DE SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE DESARROLLO
MUNICIPAL
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