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Datos importantes para tener en cuenta:

Este apartado es de orientacion general, por favor léalo, aprépielo
1.No modificar la plantilla
2.Debe contener listado de: contenido, lista de tablas, lista de figuras y lista de apéndices si los tiene el trabajo.

2024

3.Recomendable utilizar un gestor de referencias, Mendeley, Zotero, etc. (No utilizar el gestor de Word porque se
encuentra en normas APA éta ed).

4.La redaccidén de todo el documento debe ser original, y con citas a las fuentes bibliograficas. El docente director
de este trabajo de grado deberd procesarlo en el software Turnitin, y de superar el 20% de coincidencia deberd
rechazarlo. (Recuerden que el estudiante no debe solicitar ayuda a externos para pasar su trabajo en Turnitin,
porque al pasarlo por segunda vez le generard a su director de proyecto un porcentaje alto y se le rechazard.

5. Cualquier duda por favor, contactarse al siguiente correo: biblioteca.bgaeupb.edu.co o visitanos en el J-100.

Nota: Lee los comentarios de informacion, para revisarlos, se van al menu en la pestaiia de > revisar >
mostrar comentarios, después de leerlo los elimina de la siguiente manera, de nuevo barra de menu en la

pestaina de revisar > Eliminar > Eliminar todos los comentarios del documento.
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Nivel de titulos

-Diierencias de edad y género en la autoestima
EFncabezados de nivel 2 Diferencias de genero y edad
despues de la introduccion :
4 Diferencias interculturales Nivel Formato

Titulo centrado, mayuscula inicial, en negrita, iniciando hoja

1
Encabezado de nivel 1 El texto comienza como un nuevo parrafo. (sangria 1,27 cm)
después de |a introduccion Metodo 9 Mayuscula inicial, titulo a ras del margen izguierdo, en negrita
El texto comienza como un nuevo parrafo. (sangria 1,27 cm)

2024

Encabezados de nivel 2 Participantes 4  Mayisculainicial, titulo a ras del margen izquierdo, en negrita y cursiva
Medid El texto comienza como un nuevo parrafo. (sangria 1,27 cm)
edidas 4 Mayuscula inicial, titulo con sangria, en negrita y terminando con un

punto. El texto continua en la misma linea como un parrafo normal.
Mayuscula inicial, titulo con sangria, en negrita y cursiva, terminando

_ » Indicadores socioeconomicos. con un punto. El texto continua en la misma linea como un parrafo normal
Encaheza0os g8 Nivel 5 Producto interno bruto per capita.
E El indice de desarrollo humano.
— Indicadores de igualdad de genero

Autoestima
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Introduccién

El Manual de Normas APA se ha convertido en una herramienta indispensable para
estudiantes, investigadores, académicos v profesionales de diversas disciplinas. Establecido por
la American Psychological Assaciation (APA), este conjunto de normas proporciona pautas
claras v precisas para la escritura académica v la presentacion de trabajos cientificos en el ambito
de las ciencias sociales, comportamentales v otras areas relacionadas.

El objetivo principal de las Normas APA es promover la clanidad. la consistencia v la
credibilidad en la comunicacion cientifica. Al seguir estas normas, los autores pueden estructurar
sus documentos de manera coherente, citar fuentes de manera adecuada v facilitar la
reproduccién v 1a revision de sus investigaciones.

En este manual, se ofrecen instrucciones detalladas sobre como aplicar las Normas APA
en diferentes tipos de documentos, desde ensayos v articulos cientificos hasta tesis v
disertaciones. Ademas, se abordan aspectos importantes como la elaboracion de citas v
referencias bibliograficas, el formato de tablas v figuras, v la presentacion de resultados de
investigaciones.

Esperamos que este manual sirva como una guia Otil v practica para aquellos que buscan
comunicar sus ideas de manera efectiva v cumplir con los estandares de calidad v nigor

acadéemico exigidos en el ambito cientifico.

www.upb.edu.co

Archivo Ilnicio Insertar  Dibujar Diseﬁal Disposicion

—

B O E

Margenes) Qrientacion Tamafio Columnas

W w W w

L
= Saltos ~

1~ Numeros de linea v

b%_ Guiones ¥

Configurar pagina

FMaodmial
Sup

Extrecho
Sup

Moderade
Sup J 3%
|1 P Db 1 il

Anchi
Sup

ReEfado

M7 1| Superior 254 am i Er e
| Inlsiiai: 31E &m Ealsiii:

Walor predeterminado de Oifice 2003
Sup Lt om Ird

|1 P 31E &m Dxeha

Klargenss persaralzgydos.

£l

Referencias

Aplicar sangria
2= lzquierda: ‘E} cm

E Derecha: ‘[} cm

Para los margenes normas APA se debe
establecer: superior, derecho, interior o

Correspondencia

Cory‘igumcidn mdrgenes

Revisar

Espaciado

Parrafo
1

) | 1= Antes: ‘E} pt

: | :i Después: |‘[} pt

Vista

El

<

*

4

lﬂ—l .

Ayuda

o]

a)

Organizar

I:|_|b |::_l'_—l Alinear ¥

Panel de

seleccion

izquierdo de la hoja la misma medida
de 2,54 cm.

=1

En el menu de word vamos a disposicidn
y luego mdrgenes para contfigurar segun

la margen establecida
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3 Configuracion interlineado, espaciado y
P sangria

e o X4 H H Archiv Insertar Dibujar Disefio Disposicion Referencias Correspondencia  Revisar  Vista Ayuda 0 Comentarios | | &2 Edicion ~
orientacién y apariencia de los i

[ . o o A AT " = L - Y L Buscar ~ t/:z og
bordes de un parrafo (izquierda) (D), Tmetetonn e K K nac e B R EE AT o ecn ason MG G e i
" | ([ — — i s i o
p q Pe?ar & N K 5~ x ¥ A £ A~ =El= = ==Y I TMormal  TSinespa.. TTable Pa.. Texto inde.. ?‘ I Seleccionar > lear Edftar | Complementos
Portapapeles S Fugnte I | | Pérrafo 7 | Estilos ] Edicién Voz Confidencialidad Editer Complementos
Parrafo ? bt
5
Sangria y espacio  Lineas y saltos de pagina
Introduccion General
El Manual de Normas APA se ha convertido en una herramienta indispensable para Alineacion: al W [
i i i i ; ; cecinli ; Nivel de esquema: |Texto independiente |+ Contraido de forma predeterminada
estudiantes, investigadores, académicos v profesionales de diversas disciplinas. Establecido por - . s I . e e H
la American Psychological Association (APA), este conjunto de normas proporciona pautas : C:J
_ N o El espaciado se refiere al roner : (N
claras v precisas para la escritura académica vy la presentacion de trabajos cientificos en el ambito . -|- , f 2 Izquierda: 0cm |5 Especial: En:
de las ciencias sociales, comportamentales v otras areas relacionadas. / S p p S ( Derecha: 0Oem = Primera linea v (1,27 emp=
. o i . : [[] sangrias simétricas
El objetivo principal de las Normas APA es promover la claridad, la consistencia v la p-l-os)
credibilidad en la comunicacién cientifica. Al seguir estas normas, los autores pueden estructurar Espaciado
. . Anterior: Opto 5 Interlineadao: En:
sus documentos de manera coherente, citar fuentes de manera adecuada v facilitar la
Posterior: Opta |5 Doble ~ =
reproduccidn y la revisién de sus imvestigaciones. E | . 'l' | . d | o [:l Mo agregar espacio entre parrafos del mismo estilo
En este manual, se ofrecen instrucciones detalladas sobre como aplicar las Normas APA I n e r I n e G O eS e es p O C I O
s d o B "
| m m Vista previa
en diferentes tipos de documentos, desde ensayos y articulos cientificos hasta tesis y e n -I- re I n eo S e u n I S O
7
disertaciones. Ademas, se abordan aspectos importantes como la elaboracién de citas v p G r rd fO ( D O b I e )
El Alanual ds Normas APA 38 ha comvertido &n una haramisnts indispensabls para ssrodiantes
referencias bibliograficas, el formato de tablas v figuras, v la presentacion de resultados de investigadorss, acadiémicos y profesionales de diversas disciplinas. Establecido pos 1a American Psychologica
investigaciones.
= ﬁ Esperamos que este manual sirva como una guia util v practica para aquellos que buscan Tabulaciones,,. Establecer como predeterminado Cancelar

comunicar sus ideas de manera efectiva v cumplir con los estandares de calidad v rigor

académico exigidos en el ambito cientifico.

En el menu de word vamos a inicio y luego
parrafo donde se configura Alineacidn, sangria,
espaciado, especial (sangria) e interlineado

La sangria es la distancia que hcgl entre el

margen de la pdgina y el borde de un parrafo
(1,27 cms)
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Portada - Contraportada

La portada y contraportada se elabora en negrilla
P y teniendo en cuenta que todo los datos son de
Nivel 1, por tanto van con mayuscula inicial y no

mayuscula sostenida Los nombres propios con <
mayuscula inicial todos los nombres. O
llllllllllllll Lar H
o Ej. Manuel Pérez Diaz
g No
T — Manuel pérez diaz

Se eli?e de las listas desplegables la escuela,
acultad y afio en que se graduan.

La numeracidn del trabajo inicia desde la portada
en numeros arabigos (1,2,3,4...)
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“ Dedicatoria

) 2

Dedicatoria (Opcional)

En este campo se expresa el reconocimiento de las personas que han sido importantes en
su proceso en el desarrollo del trabajo de grado. Pueden incluir: a personas claves, mencion de
familiares y amigos, reconocimiento a mentores y profesores, inclusion de inspiraciones y
expresion de gratitud general. Si no desea agregarlo, puede omitir este paso. (Es de caracter

personal de afecto o reconocimiento).

Agradecimientos (Opcional)

En este campo se expresa el reconocimiento de las personas que han contribuido de
manera significativa a su investigacion. proceso en el desarrollo del trabajo de grado. Se pueden
incluir: asesores, colaboradores, familiares o amigos que le brindaron apoyo Si no desea
agregarlo, puede omitir este paso. (Se reconocen una variedad de contribuciones a personas o

entidades detalladamente).

agmdecimientos

Son pdginas opcionales
Inician con un titulo nivel 1.Se
debe utilizar el mismo tipo de

letra, espaciado y colocar
sangria al inicio de los
pdrrafos.

2024
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Contenido y listas

Contenido

IIEOMUCCION ..o s et st e nr e e mnens s asme sm e s n e et e e e e n e
Generalidades ... e e
Plonteamiento el Problemna.. i s miumisisaississssissisisaississis i ssissssssississississassanssiss isssssississssssisniss L2
L TN T T U1 ) DU O OO UP U UP USRI ON
OB @TIVIOS e cere e e e e et e e e R 42 nR e e enenR e ean et e et e e r e n e

O b etiVOs ESPECIIICOS . oot e s e s e e e e ne e sean e eenn s enns e e e rnanes LD

OB CtiVOS CEPETIIIONE sissaisessasseissssssssisassassarssssnssssonsoss i ss sostasassaisssiiasssseinsssatissi iisisstioaisins 1 2

Lista de tablas

Lista de figuras

Lista de apéndices

Tabla 1 TITULO A L8 TADLA....coiiii et tee e et et e e e e s eesse et ane st same seeeaesaaeeasseassanssasassaereeesanes

Figura 1 Titulo de 1a fIZUIA ..o e e s e e a e e e an e s e e s

Apéndice 1 Primer aPERdiCe.......ooceiiiiiirereeeeiesiee e sree e s ese e ae smesn e sae s e sn e e ne e nn e

Apendice 2 SCgUDAd APEDAICE::ieisiiisisisaissionsiaisoiies soniei isesiaioioosiiisoniosiiniiiissiies sitipisseisi e ioaisisasis

14

13

72

il

Se nombra como contenido y se genera
desde la intfroduccidn, las paginas
anteriores no se incluyen (agradecimientos,
listas, resimenes)

e Llevan el mismo interlineado, tipo y
tamafio de letra de todo el
documento.

e Sin negrilla ni cursiva.

No se nombran como tablas o indices es
listas.

2024
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5 Como crear el contenido?

01. Cada vez que se coloque un titulo identificarlo con la clasificaciéon de nivel de titulos y
dar click en el estilo correspondiente, utilizar los titulos establecidos en el documento.

h.

Archivo Inmicio  Insertar Dibujar Disefic  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar  diste=—='gucs
Times New Roman  ~[[12 A A Aa~ A =~ = v =~ B2 328 bl . . -
ﬁrj |_ “ | ¢ - ' 2l AaBbCcl | 1. AaBb d4aBbCa AaBbCcl 4aBbCea —
Pegar o INJK s va x, ¥ Av 2+ A~ Z|E=ZE 5 &~ H~ Thulo1 | Tulo2  Thulo3  Thulod  Thulo5 |=
Portapapeles M Fuente ] Parrafo I Estilos M=

i

02. En la opcién de menu de word ir a referencias

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Disposiciof — Referencias| Correspondencia Revisar Vista Ayuda | & Comentarios | | ¢ Edicion ~

a Agregar texto ~ ab l?] Insertar notieakingl @ @ E_[h Administrar fuentes a B Insertar Tabla de ilustraciones = Insertar indice = D;- @
\/ I = By By

2024

| i b ie siqui - ; ilo: )

Tabla de D Actuslizar tabla Insertar 7 Nata al pie siguients Buscar Investigador  Insertar w Estilo: [APA Insertar — Marcar — Marcar — Mendeley

contenido ~ nota al pie [ citav [T gibliografia ~ titulo  [-] Referencia cruzada entrada cita Cite
Tabla de contenido Motas al pie = Imvestigacion Citas y bibliografia Titulos indice

-3

Tabla de autoridades Cite with Mendeley

03. En referencias ir a tabla de contenido y seleccionar la primera opcién

04. Si requiere actualizar el contenido dar click sobre la

: bl d diendo de | li i | i
ta a y epen iendo de la actualizacion seleccionar.
Tabla de
contenida =
: B~ [ Adualizar tabla... |
Integrado ]
Contenid L
Tabla automatica 1 Actualizar |a tabla de contenido ? x|
Introduccidn 2
Word esta actualizando la tabla de contenido.
":D ntﬂﬂidﬂ Seleccione una de las opciones siguientes:
Titula 1 1 Titulo navel 1o (®):Actualizar solo los nimeros de paginai 3
2 8 B B B R 01 1 1 A R P i———
Thio3 1 THUlD de RIVEL 2 e ensre s e ene e e e s Cancelar | B
Titulo de MIVEL 3 e e e e e ST TS T TSI T SRS ST T T ST e T
BT = OSSR 13
Capitulo 2 (opcional para algunas facultades) Planteamiento del problema 14
Totifiranidn 14
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h.

D_ ;Como crear las listas de figuras, tablas, anexos?

01. Seleccionar tabla, figura o anexo. En la opcion de menu de word ir a referencias.

|3 Comentarios | | & Edicién ~

—@ . Insertar indice —E I}J

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Disposicid Referencms Correspondencia  Revisar Vista Ayuda

L " - 1 L e T} I . F
a Agregar texto b n Insertar not /@ @ @ EE Administrar fuentes B Insertar Tabla de ilustraciones

| Actual . . . :
Tabla de D Actulizar tabla Insertar a" Noata al pie siguients Buscar Investigador  Insertar m Estilo: [APA Insertar D
contenido v nota al pie [ citav [T] Bibliograffa ~ titulo [ Referencia cruzada

Tabla de contenido Motas al pie [ Investigacion Citas y bibliografia Titulos
L = = = = = = = e

02. En referencias ir a insertar titulo y seleccionar si
es tabla, figura o apéndice. (Seguir procedimiento
devideo). .. . . .

B agregor wman ~ [T inserar rota ai tinal '0) ’|E> Iy [ Administrar fuentes| B insenar Tabia g saraciones B imsemar ingice
P [] o -
Tabia de DI Actustzartabls e O MO MDlesiguiente < o igadar  Inserar 1 Estito [ Insertar Marcar
contenida nota al pie cita~ [T] galiogratia = sindo [ Reterencia cruzada entrada
Takta e conbenido Notas al se & Investigacin Citas ¥ bibbografia Thubos Indice:
L = 1 3 1 L] ¥ 1 1 1 1 15 L
\
e Opeisne
s Note. El mag  péteel [T - (e Fasa de pobreza en les Estados
Uirides g, Encima de I selecoidn w fmse de EE. UU, 2017
= { hittps:/ sy gs-poverty-map.htnal .. En el
] Exctuir ef rétuto del titulo
dominio piabl
Huevo rtubo. Elimiras rétulo | Humeraciin..
= Butotibuls... Actptar Cancelar

04. Si requiere actualizar el contenido dar click
sobre la tabla y dependiendo de la actualizacién
seleccionar

Lista de tablas

Tabla 1 Ejemplo de tabla ec = — :“"“_—'""i— ...... e s 11

Tabla 2 El titulo debe ser bre o cts actualizando 12 tabla de flustragiones, |--=--=wsesressssssesssssenes 12
Seleccione una de las opcones siguientes:

Tabla 3 Estilos de citas seglii  ®) Agtualizar soio los nUMEros de PAGING |.....ccoiieieieicierereressssnnns 19

() Actualizar toda Ia tabla

Tabla 4 Variacion de acuerdt 00— e 26
e

Tabla 5 Medios audiovisuales. . e o - ddatatataisinatestsdrian it 35

Tabla 6 Referencias con informacion faltante. ...........coococecominiescreiniccs s e s s e e s e enaas -

@

Marcar j Marcar — Mendeley
entrada cita Cite

i &l Tl

siguiente v

-]

Indice Tabla de autoridades Cite with Mendeley

03. En referencias ir a insertar tabla de

ilustraciones y seleccionar la opcion necesaria.

Rz‘ferzrlclas Correspondencia  Revisar  Vista Ayuda

/Q @ @ B Administrar fuentes

Buscar Investigador  Insertar [ Estilo: | 4PA

cita ~ D_l Bibliografia ~

-

Insertar —

titule

B ingertar Tabla de ilustracions B B

Marcar -
|'__E| Referencia cruzada enrada

In

v
WA Tabla de ilustraciones

Wista preliminar

Indice  Tabla de contenids  Tabla de ijustraciones

Vista previa de Web

Tabla de autoridades

() X

16 »

Figura 1: Texto -
Figura 2: Texio
Figura 3: Texto
Figura 4: Texto
Figura 5: Texto

Maogtrar ndmeros de pigina
[ alineay nimeros de pagina a la derecha

General

Eormatiog: Eitila persanal e

Rétylo de titul: [GETENN -

A incuie rétute y numero

Nota.
Unido
{ bty

Caracter de relleno: | ... Lo

Figura |
Figura 2
Figura 3.
Figura 4
Figura 5

Usar hipeninoulos en lugar de nimeros de

pagina

Texto ~
Texto
Texto
Texto
Texto

W

Oupdones... Moddicar.. Estados

o 05. Ayuda audiovisual

dominie publics.

PUBLICATION I

N\ ELVE
-,\:\ con BI Bﬁ‘tlh ":I]H ol vht Arvepricen Prycholegiod] Asedation
& ?ma E{Imﬁn :

https.//youtu.be/eUKAPkA4cy8
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Ejemplo:

h o

Ejemplo de tabla corta o con poca informacion

Numero de la tabla

Www.upb.edu.c

Tablas

Titulo de la tab
........ ) 4

O

la

Encabezados

Poblacion

F

Genero

M

Frecuencia de consulta

mensual

Administrativos
Estudiantes

Profesores

13
72
18

7
68
22

5
10
8

Nota. Esta tabla muestra la frecuencia de consulta
mensual de los usuarios de la biblioteca. Adaptado de

URL

)

Apellido del autor, afio de publicacion de la imagen,

La tabla solo lleva lineas horizontales
como el ejemplo.

Si las tablas son muy extensas se
puede disminuir el interlineado a 10
1.5.

Si las tablas son muy largas repetir
encabezados en las hojas siguientes.
Si las tablas son muy anchas se puede
presentar en forma horizontal.

La tabla solo lleva lineas horizontales
como el ejemplo.

Las tablas que se toman pantallazo se
lamardn tiguras de los contrario deben
ser tablas editables.

Si la tabla es tomada de otra fuentes
solo se permite |la palabra adaptada.
Si la tabla es de autoria propia no

colocar ninguna fuente.

2024
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h o

), Cdmo repetir encabezados?

O1. Seleccionar tabla, para que nos de la opcion de Disposicion de tabla.

‘chivo Inicio Insertar Dibujar Disefioc Disposicion Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda Disefio de tabla IDispnsicién de tabla

o A : PR — 1— 1— o= = A Luliscar
[ Cmestewdonan 1 A" A'[As~ [fo | Ev =~ 50 | B E]2l|T AaBbCcD | AaBbCeD AaBbCcC AaBbCcl v| & Reemplazar @
gar N K S ~vab x, ¥ A~ &£+ A~ @ === E- 2 1 1 Normal | 1Sinespa.. 1Table Pa.. Texto inde...g ) Dictar
- [+ Seleccionar~ v
ortapapeles 5 Fuente N Parrafo [ Estilos N Edicidn oz
tev=n=1-1®-v-1-1:2-0-3@ -4-0-5-1 -6-1@F-1-8-0-9-1 100 -11-0 22 0134 D4 0 -ASEE - N U e 00

02. En Disposicion de tabla ir a Repetir filas de titulo.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Disposicion Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda Disefio de tabla  Disposicion de tabla

MK B EHEE 8B B

[y seleccionar~

EEH ver cuadriculas Dibujar Borrador  Eliminar  Insertar Insertar Insertarala Insertara  Combinar Dividir Dividir  Autoajustar =, . - | pistribuir columnas
B& propiedades tabla ~ arriba debajo izquierda la derecha celdas celdas tabla ~ e S
Tabla Dibujar Filas y columnas Kl Combinar Tamafio de celda ]
Tabla 2 Mimero de latabla
Tabla 2 Nimero Je latabls
. El titala debe 26 breve y deseripeive (an cwrzfog) ——————+  Timlo de latabila
El o dide sor brive 3 deccriptive fen cursivg) =+ Timlo de la tabla
— ro Poblacsn Geners ——
cuctia ——* e Tabie data Tabie data Tabie data
Table data Table data Tabde data Tabée data Tabie data Tabée data
Table data Tabls data Tabls data Tabbs data Tabis data Tabbs duta
Tabbe data Table daa Table dsta Tabie data Tabde data Tabke data
Table data Table data Table data Tabée data Tabie data Table data
Table data Tabia data Tabls data Talsbe duta Talse data Tabde duta
Table data Table data Tabde data Tabde data Tabie data Tabde data
Table data Table data Table data Tabde data Table data Tabde data
Talshe dats Table dsta Tialbbe data Tabde data Table data Tabde data
Table data Table data Table data Tabde data Tabie data Tabde data
Table data Table daa Table data Tabbe dats Tabe data Table data
Table data Table data Table data Tabée data Tabie data Tabde data
Table data Tabls data Tabls data Talbe dats Table data Talbe duts
Table data Table data Table data
Poblackn Genero ——  Encabemdo
Table data Table data Table data Tabie data Tabie dnia Tabie data
Taike duta Tatile duin Tatle data Tabe data Table data Tabe data
Table data Table data Tabde data Tabbs data Trbds duts Tbds duta
Tabie data Talus data Tabla data Tabie data Tabie data Table data
Talke data Table data Tabde data Tabdbs data Tabis data Tabds data
Table data Table data Table data Talshe dats Talie data Tabde duta
Table data Table data Table data Tabie data Tabie data Table data
Tabhe data Table daa Tabde data Tabbs data Tabis data Tabds data
Table data Table data Table data Tabbe data Tabie data Tabke data
Talke data Table data Tabde data Tabée data Tabie data Tabde data
Table data Table data Table data Tabse data Table data Tabde data
Table data Tabla data Tabda data Tabde data Table data Tabde data
Table data Table data Tabde data Tabde data Table data Tabde data
Table data Table data Tabie data Tabde data Table data Tabde data
- |

| & Comentarios | | &7 Edicién ~|
oo

Editor Complementos

Confidencialidad Editor Complementos E

| Comentarios | | ¢ Edicién ~| [EREeuIsCiE"
O =3 . =

% @ E=s] e 1T Aito: > D7 Distribuir filas g80 A:;_’ @
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Ejemplo:
Figura 1 -ccooeoiiininnnneees > Numero de la figura Titulo de la figura
Estadisticas de personas que prestan libros en la biblioteca = 4 .
™
O
PROFESORES a
68 e Las tablas que se toman pantallazo
ESTUDIANTES

§ se llamardén figuras.

e Sila figura es tomada de otra
fuentes solo se permite la palabra
adaptada.
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e Sila figura es de autoria propia no
/—/ Nota. Las notas deben conservar el tamaio y tipo de colocar ninguna fuente.

letra del documento en general. Adaptado de Apellido e El titulo de la figurCI solo va encima
del autor, afio de publicacion de la imagen, URL

de ella no dentro.
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Directa
textual breve

Si la cita tiene 40 o menos

palabras, se presenta
dentro del texto entre

»

Directa textual
extensa

Si la cita tiene mas de 40
palabras se omite las
comillas y se deja como
texto independiente, con
margen izquierda mas del
resto del trabajo.
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Citas

Parafraseada

En la cita de parafraseo se
utilizan las ideas de un

Referencias

Referencias
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comillas. autor, pero en palabras Lareh it G N
. . Villa Gracia, A, Meo, A, Camacho Lopez, A, Miguez Santacruz, A, Homo Lopez, A, Marcos C}
CITA NARRAT'VA Como lo plantea Benedicto XVi: p ro p I aS d el escrlto r " €—>Rafael, C., Daza Orozco, C., Rosain, D., Mercado Mercado, E., Alvarez Gandolfi, F., N

127cm

mplo: (% IJIJ|{-.I.] Paula Alejandra, F., Del Vigo, G., Elena, G., Mudioz, ], Banega Peyrot, ], Urbano, K.,

La caridad en la verdad, de la que

fice de muertes violentas durante el siglo XXI ha aur do de manera exp ial (Rami Diego, L., Guerra, M., Cobos Cobos, T.,... Cerdan Martinez, V. (2018). Narrativas

sucristo se ha hecho testigo con su .

plo:
visuales, Fundacién Universitana San Mateo,

in Einstein (1916) “No necesiti
rlo todo, tan sélo necesito sab
le encontrar aquello que me h
cuando lo necesite” (p. 23).

n Taleb {2016) el crac bancario del 2018 fue por cuenta de una acumulacion de riesgos ocullt
étricos y que los bangueros estaban empefiados en bisqueda de rentas (pp. 30-31).

e Con sangria francesa de 1,27 cm
e En orden alfabético y si se consulta una misma obra de
varios anos va en orden numerico (1998, 2004; 2022)

Ayuda audiovisual Ayuda audiovisual

d tutanal pasa aplicar sangria lr,;ln-:q::_:rl

T

(Lopez, 2017, p. 2).

(Lopez, 2017, pp. 2-4).

(Lopez, 2017, parr. 3).

https://youtu.be /dVd7Ubu7kws https://youtu.be /upNIEQ5KDYI



https://youtu.be/dVd7U6u7kws
https://youtu.be/upNlE95KDYI
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A veces los autores desean incluir en el
escrito material que complemente el
contenido del mismo, pero que podria
distraer o ser inapropiado si esto se
hiciera en el texto. A menudo ese
material puede incluirse en un apéndice,

que es parte de las versiones impresa y
electrénica del articulo

(Remolina, 2021, p. 41)
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Apéndices

Apendice A

Primer apéndice

Apéndice B

Segundo apéndice

Apéndices|

e No se nombran anexos son
apéndices

e Se titulan con letras mayusculas

e Sisolo es un apéndice se incluye en
la tabla de contenido, si son mas de
uno se hace una lista.
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https://youtu.be/eUkAPkA4cy8
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