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Manual para el uso de  
dispositivos móviles en la U



nternet y los dispositivos móviles ofrecen 
herramientas para la acción colectiva y 
el trabajo colaborativo en red, pero para I

que se aproveche ese potencial se requieren 
varias competencias para una apropiación más 
significativa.

El proyecto Alfabetización digital y dispositivos 
móviles, pretendía determinar los mínimos de 
alfabetización digital que se necesitan dentro de 
la comunidad universitaria para una construcción 
colaborativa en sus múltiples usos.

Para ello, realizamos un acercamiento a usuarios 
de estos dispositivos en grupos de universitarios, 
seleccionados en instituciones de educación 
superior de cuatro ciudades del país (Barranquilla, 
Bogotá, Cali y Medellín). Algunas reflexiones 
pueden ser visualizadas en la dirección:  
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Gracias a tu dispositivo móvil, tienes el poder de la 
interconexión y el de la ubicuidad. Por eso, desde 
el Semillero de Comunicación Digital y el  Grupo 
de Investigación en Comunicación Urbana de la 
Facultad de Comunicación Social- Periodismo de 
la Universidad Pontificia Bolivariana, queremos 
invitarte para que aproveches al máximo estas 
posibilidades en el mundo académico. Aquí te 
damos algunas ideas y, si se te ocurren otras, 
escríbenos al correo electrónico: beatrize.marin@
upb.edu.co.

PROTOCOLO – ETIQUETA:

1.
Cuando estés con otra persona, evita mantener 

conversaciones alternas por tu chat, pues 
hacerlo se interpretará  como que ignoras su 
compañía. Es un gesto de respeto mirar al otro a 
los ojos cuando te habla. 
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Apagar el celular mientras se duerme permite 
un mejor descanso, Los dispositivos 

electrónicos no deben estar encendidos mientras 
sus usuarios duermen.  

2.
Cada vez es más común llegar a acuerdos 

mutuos con profesores y compañeros para 
que se use el dispositivo móvil en clase como 
apoyo académico, o bien, se apague para evitar 
distracciones con  los ringtones o las vibraciones.

3.

*Cami*
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Que bello abril! :D
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APLICATIVOS:

4.
La biblioteca de la UPB ofrece una base de 

datos online para consultas. Ingresa a http://
bibliotecas.medellin.upb.edu.co/ y encuentra 
artículos de bases de datos y documentos de alta 
calidad para tus búsquedas.

Google Drive te permite realizar trabajos 
en equipo por medio de documentos 

compartidos. Ingresa a https://drive.google.com, 
crea tu carpeta y compártela con tus compañeros.

5.

Docs
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Dropbox y Sugarsynk te permiten guardar tus 
archivos en la nube, actualizarlos en varios 

equipos y compartirlos con otros usuarios. 
Ingresa a https://www.dropbox.com y https://
www.sugarsync.com/ y comienza a compartir. 

www.yousendit.com

www.wetransfer.com

¿Sabías que yousendit y wetransfer te permiten 
enviar archivos muy pesados a otros usuarios? 
Ingresa a https://www.yousendit.com y https://
wetransfer.com/ y compruébalo.

6.
Existe un sitio con las ideas y mentes más 

brillantes que proponen cambiar nuestro 
mundo. Adéntrate a la experiencia de la 
innovación de una manera divertida y rápida. 
Visita http://www.ted.com/ y conoce que la 
ciencia y el ingenio transforman la vida del 
hombre.

Ya no tienes que recorrer la ciudad para conocer 
los catálogos que ofrecen las bibliotecas 
universitarias, desde la página de la UPB puedes 
ingresar a ellas. Te invitamos a visitarlas en 
http://bibliotecas.medellin.upb.edu.co

7.
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USOS: 

8.Hay múltiples herramientas y 
aplicativos en tu dispositivo móvil. 

Investiga y sácale provecho a todo 
lo que puede ofrecerte: además del 
chat hay otras y variadas aplicaciones 
gratuitas y útiles.

9.
La escritura abreviada que usas en el 
chat, no debe ser la de tus correos 
electrónicos. La redacción y ortografía 
son aspectos imprescindibles en la 
comunicación escrita y garantizan que 
otros entiendan tu mensaje. 

Este txt busk
dejar un msn pa...´

Es posible crear un banco de recursos 
colaborativos con tus profesores y 

compañeros. Prueba con abrir una wiki y disfruta 
de los beneficios y aportes que te brinda. La 
información y el conocimiento ahora se construye 
entre todos, da un paso adelante y sumérgete en 
la inteligencia colectiva. 

10.



INDICACIONES 
ADMINISTRATIVAS:

11.
Existen aplicaciones de geo referenciación 

que permiten ubicarte y ser ubicado por tus 
compañeros en el campus universitario.

Crea alertas sobre tu horario y fechas de entrega 
de los trabajos para que siempre estés al día con 
tus responsabilidades
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Los grupos de chat también sirven para crear 
alertas académicas. Inicia un grupo con tus 

compañeros de curso y con tu profesor, para 
estar actualizados sobre actividades y cambios 
en las clases. 

12.

Se cancela la clase de hoy



Tu dispositivo móvil podría usarse para mejorar 
la comunicación interna en la U. ¿Se te  

ha ocurrido algún aplicativo digital móvil que 
sea de utilidad en la Universidad? Escríbenos a 
beatrize.marin@upb.edu.co o paula.velez@upb.
edu.co y cuéntanos tus ideas.

13.
PARA REFLEXIONAR

•  ¿Te has preguntado si tienes autocontrol en 
el uso del celular?

•  ¿Cuántas veces lo utilizas al día? ¿Cuál es la 
funcionalidad que le das al celular?

•  ¿Qué significa estar siempre disponible? ¿Te 
resta tranquilidad tu dispositivo móvil?

•  ¿Has discutido por culpa del uso que le das al 
teléfono móvil?

•  ¿Sabías que nos podemos convertir en 
adictos a los celulares? Y tú, ¿qué estás 
haciendo para evitarlo? 
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